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GUIA DE USO PARA LA APLICACION DEL ACUERDO
MINISTERIAL

No. MF-SP-2009- 094

De conformidad al Articulo 1 del mencionado Acuerdo, que dispone “Delegar a los
Subsecretarios de Gestion Administrativa y Financiera o a quienes hagan
sus veces en las entidades y organismos del sector publico, el registro en el
Sistema Presupuestario de Remuneraciones y NOomina de los siguientes
procesos que a excepcion del ultimo no tienen afectacion presupuestaria:”

- Declaracion de puestos vacantes
- Llenar puestos vacantes

- Traspaso de puestos dentro de la misma entidad por cambio
de procesos

-  Finalizaciéon de Contratos

- Actualizacion de datos personales de la servidora o servidor
publico referidos a: apellidos, nombres y sexo

- Registro de jubilados (pensiones patronales y beneficiarios de
montepio)
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Como primer paso se debe ingresar a la pagina Web del Ministerio de Finanzas,

_ _ Q eSIPREN
luego dar un clic en el icono

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

INSTOT!

Aplicaciones Principales Aplicaciones de Apoyo

9 eSIGEF W Capacitacion eSIGEF

Q ESIPREN W Capacitacion eSIPREN

Q Néamina (SIGEF Institucional) € Control de Registro de Participantes
Proveedores (Acossos y Co de servicios x
b3sicos el Sector Pablico) @ Evaluaciones de Cursos e Instructores

€ Evaluacion Paticipantes

Documentacion de Apoyo y Soporte Pruebas de Conectividad
A_y_u.da(lnsugai\'ros. Mandales, Poet.‘f"e"tos Concephisies: 6 Pruebas de Conectividad: Enlace 1
Funcionsles, Técnicos y de Capacitacion, etc) B e e et

: 1800-ESIGEF
9 IMPORTANTE ___ L éalo! 3 374153

Ministerio de Finanzas, 2007, Todos los derechos reservados - Proyecto de Administracion Financiera del Sector Piblico

A continuacion aparecera la siguiente pantalla, en la cual se ingresara el Nombre
de Usuario y la Contrasefia, estos dos campos son los mismos que cada Unidad
Ejecutora los utiliza para las otras aplicaciones del eSIGEF.

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA A SIPREN
Repliblica de

Ministerio de Finanzas

Contrasefia:
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Una vez que el usuario ingrese al sistema se escogera en Ejercicios Disponibles
el aflo 2010 y se dara un clic en el icono Aceptar

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPR&EN

Republica del Ecuador

\ Ministerio de Finanzas

Avisos Importantes

EJERCICIO 2010 ¥,

En el Menu de la pantalla que a continuacién se presenta, se observan los
siguientes iconos: Informacion Financiera, Noémina, Distributivo e IESS. Para la
aplicacién de Reformas el usuario utilizara el icono Reformas Web

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA 2a SIFPFREN Usvaric : CAPACITACION
Republica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas

Informacion Financiera Némina Distributivo IESS

Cadigo: 32000010000 Consultar butivo
SUBSECRETARIA i

Institucion: REGIONAL DE SALUD  KetLENI TR -EEECEEE
COSTA-INSULAR Plantillas reformas

Ejercicio: 2010

A

A continuacion aparece la siguiente pantalla, en la cual en el icono |o| se dara
un clic

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPREDN Vsuaric : CAPACITACION

Republica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas

Informacién Financiera Némina Distributivo IESS

Codigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucién: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C.: 0968505730001

Mensajes Urgentes

NOTA. LAS INSTITUCIONES DEBEN VERIFICAR Y VALIDAR SU DISTRIBUTIVO TANTO EN EL NUMERO DE PUESTOS Y LA COLUMNA COMISION (TEMPORALMENTE INACTIVO-
).

IMPORTANTE. EN LA REFORMA INICIAL DE RENOVACION DE CONTRATOS SE DEBE INGRESAR LA FECHAS FINAL SEGUN CONTRATO FIRMADO POR LA AUTORIDAD, Y
SOLICITAR LA REFORMA ADJUNTANDO UN ARCHIVO EXCEL CON EL FINANCIAMIENTO )DEL GRUPO 51 Y 71,

1000000001000 AAIA AU AAIASAIAAANY
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El sistema presenta esta pantalla en la cual tenemos los siguientes iconos:

@@@@@@0@@@

4 5 6 8 9 10
1=Crear Reforma 2=Modificar Reforma 3=Consultar Reforma
4=Validar Reforma 5=Aprobar Reforma 6=Eliminar Reforma
7=Imprimir Reforma 8=Cambiar Estado Reforma  9=Consultar Todos

10=Salir

7 sl?aiN Usuario : CAPACITACION

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA

Repuiblica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas
Informacidn Financiera Nomina Distributivo 1ESS

Cadigo: 32000010000 Consultar Distributivo

SUBSECRETARIA Reformas Web
Institucion: REGIONAL DE SALUD  EeRLENICIE:-CEEREENTE
COSTA-INSULAR Plantillas reformas

Ejercicio: 2010
RU.C: 0968505730001

®eP0000000

o Fecha Fecha
Descincion Reso' a

Como se puede observar se han creado los siguientes iconos:

@ Aprobar Reforma
"
% Imprimir Reforma

@ Cambiar Estado de Reforma

Mismos que fueron incorporados con el propésito de que las instituciones
aprueben las reformas, sin requerir la intervencion del Ministerio de Finanzas.
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Para proceder a Crear una reforma, se da un clic en el icono ™ Crear Reforma,

y obtenemos la siguiente pantalla; en el campo Descripcion se debe poner un
pequefio detalle de la Reforma a ser creada, como se describe en el siguiente
Ejemplo:

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIFPRREIN Usuario : CAPACITACION
Republica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas

Informacién Financiera Némina Distributivo IESS

Cédigo: 32000010000 Pre - Planilla

SUBSECRETARIA Transacciones
Institucion: REGIONAL DE SALUD Gestién Informacién
COSTA-INSULAR Diferencias por Comision de Servicios
Ejercicio: 2010 Historial de Envios
R.U.C.: 0968505730001 Comprobantes de Pagos Cancelados
Aiio de la Reforma: 2010

No. Resolucién: 08/02/2010

320-0101 Subsecretaria Regio:yz’ﬁlud Costa Insular movimientos mes de
Febrero|

Descripcion:
Falta Descripcion

Estado: EN DEFINICION Plantilla:

Inforne para la Plantilla:

Fecha Resolucion:

Procedemos a grabar @

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPRRED Vsu2ric : CAPACITACION

Republica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Informacién Financiera Némina Distributivo IESS

Cédigo: 3200001 0000CEEERIEES
SUBSECRETARGHALE
PEE TR e) (o] [\Ms] Nomina - Reclasificaciones Pendientes
[CeRIERUE Consulta de Anticipos Quincenales
Ejercicio: 2010 CUR de Interés IESS

0968505730001

Descripcion

() 410607 320-0101 Subsacretaria Regional de Salud Costa Insular movimientos mes de Febrero 08/02/2010 0 08/02/2010 DF
320-0001 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA-INSULAR - RENOVACION DE CONTRATOS DEL
O 410031 EJERCICIO FISCAL 2010 02/01/2010 O 02/01/2010 DF

Filtros:
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Como se observa se ha creado la Reforma WEB No. 410607, misma que
seleccionamos y procedemos a Modificar la Reforma como lo demuestra el
siguiente grafico

s‘PaiN Usuario : CAPACITACION

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA

Republica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas

Informacidn Financiera Némina Distributivo IESS
Codigo: 32000010000
SUBSECRETARIA

Institucién: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C: 0968505730001

®ELOT00
Modificar Refor 5 Fecha No. Fecha
Re ? f i
o

08/02/2010 DF

+J" 410607 320-0101 Subsecretaria Regional de Salud Costa Insular movimientos mes de Febraro 08/02/2010

320-0001 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA-INSULAR - RENOVACION DE CONTRATOS DEL
O 410031 EJERCICIO FISCAL 2010 02/01/2010 O 02/01/2010 DF

s s ———— s )

Filtros:

La pantalla que se presenta es la siguiente,

sl?aiN Usuario : CAPACITACION

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA
Republica del Ec »
\ Ministerio de Finanzas

Ambientel|
Informacién Financiera Némina Distributivo IESS
Cédigo: 32000010000
SUBSECRETARIA

Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010

R.U.C.: 0968505730001
Aiio de la Reforma: 2010 No. de la Reforma: 410607
No. Resolucién: Fecha: 08/02/2010 02:28:55 p.m.
Estado: EN DEFIP
320-0101 Subsecretaria Regional de Salud Costa Insular movimientos mes de
Descripcién: Febrero
No. Resolucién: Plantilla

Informe para la Plantilla: Fecha Resolucion: ‘:@

| Cod. | Tipo Movimiento Desc. Articulo | Aprobar | Estado |

Articulo ?.- Aprobar la »
REGISTRO JUBILADOS sicuiente reforma al vigente

Distributivo de ...
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En el campo, la entidad procedera a consignar el Tipo de
Movimiento objeto de la Reforma: llenar vacante, declarar vacante, finalizacién de

contratos, etc. Ejemplo:

Articulo 1.- Aprobar la siguiente Reforma al vigente Distributivo de
Remuneraciones Mensuales Unificadas o Salarios Mensuales Unificados por

declarar vacante.

TIPO DE MOVIMIENTO

DESCRIPCION DEL MOVIMIENTO

DECLARAR VACANTE.

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Remuneraciones Mensuales Unificadas por Declarar Vacante.

INGRESO DE CONTRATOS -
Magisterio

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Sueldos por Ingreso de personal docente del Magisterio Nacional, a
contrato.

INGRESO DE CONTRATOS - LOSCCA

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Remuneraciones Mensuales Unificadas por Ingreso de servidores a
contrato.

LLENAR VACANTE- LOSCCA

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Remuneraciones Mensuales Unificadas por Llenar Vacante.

LLENAR VACANTE- MAGISTERIO

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Sueldos por Llenar Vacante.

MODIFICACION DE DATOS
PERSONALES

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Sueldos por Modificacion de Datos Personales

FINALIZACION DE CONTRATOS -
LOSCCA

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Remuneraciones Mensuales Unificadas por Finalizacion de Contratos.

FINALIZACION DE CONTRATOS -
MAGISTERIO

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Sueldos por Finalizacion de Contrato de personal del Magisterio.

SUPRESION DE PUESTOS -
Educadores Comunitarios

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Distributivo de
Sueldos por Supresion de Puestos- Educadores Comunitarios.

Tipo Movimiento

En el campo

Finanzas:

RECLASIFICA PUESTO-APRUEBA FINAN

TRASPASOS DE PUESTOS MISMA EI' v

TRASPASOS DE PUESTOS MISMA EINv

DECLARAR VACANTE

FINALIZACION DE CONTRATOS
INGRESO CONTRATOS-APRUEBA FINAN
LLENAR VACANTE

TRASPASOS DE PUESTOS MISMA ENTII
MODIF .DAT. PERSONALES - APRUEBA f
REGISTRO JUBILADOS

Tipos de Movimientos que deben ser Aprobados por la Entidad:

Declarar Vacante

Llenar vacante

Finalizacion de Contratos

Traspaso de puesto misma Entidad
Registro de Jubilados

el sistema desglosa los Tipos de
Movimientos que deben ser aprobados por la Entidad y gor el Ministerio de
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Tipos de Movimientos que deben ser Aprobados por el Ministerio de Finanzas:
* Reclasificacion de Puestos
* Ingresos de Contratos
* Modificar datos personales

Para los Tipos de Movimientos que no se encuentran descritos, la entidad debera
solicitarlos de manera oficial al Ministerio de Finanzas para su correspondiente
aprobacion como es el caso de la creacion y supresion de puestos, declaracion y
finalizacién de Comision de Servicios, etc.

Es necesario recalcar que no se debe incluir en una misma Reforma WEB,
los Tipos de Movimientos a ser Aprobados por la Entidad y por el Ministerio
de Finanzas.

Se debe escoger el Tipo de Movimiento — Declarar Vacante y Guardar dando un

clic en el icono @ , a continuacioén se da un clic en el campo | Agregar |

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES YAOMIN 2] SIPR&E Usuario : CAPACITACION

Re _ : ‘»o‘ %“‘
R

Ambiente de Prueba

Cédigo: 32000010000,
SUBSECRBTARIA

Institucion: REGIO| DE SALUD
CO:! -INSULAR

Ejercicio: 0

RU.C.: 0968505730001

®C

Aiio de la Reforma: 2010 No. de la Reforma: 410607

No. Resolucién: Fecha: 08/02/2010 02:28:55 p.m.

Estado: il

i32 0101 Subsecretaria Regional de Salud Costa Insular movimientos mes de
|

Descripcion: Feforero

Plantilla

Fecha Resolucion: L—“lﬁ

No. Resolucion:

Informe para la Plantilla:

Tipo Movimiento Desc. Articulo @

Articulo 1.- Aprobar la

DECLARAR VACANTE ¥

siguiente reforma al vigente
Distributivo de
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Luego de haber grabado, el sistema presenta la siguiente pantalla en la cual se
RSN s ey |
Activar Editar Eliminar ;

puede observar que se han creado los siguientes campOsS:  —

El Campo Editar se utiliza en caso de existir un error en la Descripcion del
Articulo, una vez corregido el error se procederd a Guardar o Cancelar

El campo Eliminar se utilizard para suprimir la reforma, siempre y cuando no
tenga registros (servidores), en tal caso se debera proceder a eliminar primero los
registros creados.

SISTEMA PRESUPUESTARIU DE REMUNERAUIUNES Y NUMINA ~ PFPUERRNy T T

Reptiblica del Ecuador

\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas

Informacién Financiera Ndomina Distributivo IESS
Cadigo: 32000010000
SUBSECRETARIA

Institucién: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010

R.U.C: 0968505730001
®C
Aiio de la Reforma: 2010 No. de la Reforma: 410607
No. Resolucién: Fecha: 08/02/2010 02:28:55 p.m.
Estado: EN DEFINICIO!
320—0]7//2»{:«3:6&13 Regional de Salud Costa Insular movimientos mes de
Descripcién: Febrero

Plantilla

Fecha Resolucion: —‘@

No. Resolucion:

Informe para la Plantilla:

|Aprobar Estadol

DE

Tipo Movimiento

Activar Editar Eliminar 1 DV DECLARAR VACANTE

i - barl
Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma
RECLASIFICA PUESTO-APRUEBA FIN ¥ [la1 vigente Distributivo de ...

10
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Una vez realizados los correctivos necesarios, dar un clic en el campo Activar
y aparece en la parte inferior izquierda el campo Seleccionar Empleados

aruculo |Cod, TiZo Movimiento Desc, Articulo Estado

Seleccionar Empleados

Dar un clic en este campo y aparece la siguiente pantalla, en la cual se desglosa
varios campos relacionados con el Régimen, mismo que tiene por objeto
seleccionar el régimen al cual pertenece el servidor sujeto de la reforma

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SSIPIREED Vsvaric : CAPACITAZIY
A :

) 4 - Avud,
Republica del Ecuador ” %“ §;I£ =
\ Ministerio de Finanzas 9
—

'r."

Ambiente de Pruebas

Informacién Financiera Némina Distributivo IESS

Cédigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C.t 0968505730001

Seleccionar
Seleccionar J
1.1 - SUJETOS LOSCCA 20 GRADOS - ADMINISTRATIVOS
1.2 - SUJETOS LOSCCA 20 GRADOS - MEDICOS Y ODONTOLOGOS
2.1- SUJETOS A CONTRATACION COLECTIVA

@ @ 3.1-LEY DE CARRERA DOCENTE Y ESCALAFON DEL MAGISTERIO NACIONAL - DOCENTES

Régimen:

Bisqueda de Apellidos:

11
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Se utiliza el campo Busqueda de Apellidos: cuando conocemos los nombres y
apellidos completos del funcionario, caso contrario se da un clic en el icono
Buscar, inmediatamente el sistema presenta el listado completo de los servidores

gue se encuentran bajo el régimen antes seleccionado.

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA 7 SIPTREDN Vsvric : CAPACITACION

Reptiblica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas

Informacién Financiera Némina Distributivo 1ESS
Cédigo: 32000010000
SUBSECRETARIA

Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010

R.U.C.: 0968505730001

Régimen: _|14-STIETOS LOSCCA26GRADOS - ADMINISTRATIVOS
=

Bisqueda de Apellidos: A/] T \

e=anl

Régimen m Apellidos Dzenomi’nacion Sueldo/RMU m

D 1.1 5 0200580736  AGUILAR VELASCO HUGO MARCELO 3240 OCUPADO
D 1.1 35 0908627219  AGUIRRE ORRALA CINTHIA JOHANNA 566 OCUPADO
D 1.1 220 0909600686  ANTEPARA LEON HILDA CRISTINA ‘RVIDOR PUBLICO DE APOYO 2 566 OCUPADO
@l i 115 0909101560 AYALA PALACIOS MONICA HERMELINDA 4 SERVID@R PUBLICO DE APOYO 2 566 OCUPADO
D 1.1 85 0909452005 BAQUERO PENA RUTH ALEXANDRA 4 SERVJDOR PUBLICO DE APOYO 2 566 OCUPADO
E] 1.1 135 1303959488 CANARTE BRITO MARIA BOLIVIA 11 SERVIDOR PUBLICO 5 1102 OCUPADO
I:] 1.1 240 09508673486 CEDENO LEON GRACIELA ALEXANDRA 5 SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3 612 OCUPADO
| 270 0916645872 CHACON BASTIDAS GINA PATRICIA SERVIDOR PUBLICO 4 987 OCUPADO
---__-__-
R B e e e P R PP

12
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Para el presente ejemplo, se selecciona dando un clic en el cuadrado de la parte

izquierda 2 , al servidor AGUIRRE ORRALA CINTHIA JOHANNA, con la partida
individual No. 35; se puede escoger uno o varios funcionarios segun sea el caso, a

o

continuacioén dar un clic en el icono

7 s'?aiN Usuario : CAPACITACION

Repuiblica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas
Informacién Financiera  Némina  Distributive  IESS

Codigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

2010
0968505730001

Ejercicio:
R.U.C:

Régimen: [1.1 - SUJETOS LOSCGAZ0 2RADOS /ADMINISTRATIVOS v
ol 7 y4
Bisqueda de Apeljidos: [ / / / ‘

O HUGO MARCELO 5 SUBSECRETARIO REGIONAL 3240 OCUPADO

00580736  AGUILAR VEL

35 0908627219  AGUIRRE ORRALA CINTHIA JOHANNA 4 SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 2 566 OCUPADO

A continuacién el sistema presente la siguiente pantalla, dar un clic en el icono
Activar y en la parte inferior se muestra el detalle del movimiento a realizar, en el
ejemplo se observa que la partida individual No. 35 que correspondia a la
servidora AGUIRRE ORRALA CINTHIA JOHANNA se encuentra como

VACANTE.

O_LLOVINNEN O D Estado
Arthcuio 1. Aprobar 4 L 1 ite Distributivo de
rticule ?.~ Aprobar la siguiente reforma
1l vigente Distributivo de ... DE
Sueldo/RMU Estado

13
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A continuacion dar un clic en el icono Guardar @ , Y luego en el campo
Modificar , y aparece una nueva pantalla.

Informacién Financiera b JIUEH Distributivo IESS
Partidas
Cuota Devengado

Deducciones
Saldo Anticipo Remuneraciones
Cédigos SPI

0968505730001
@e

Aiio de la Reforma:

410607

08/02/2010 02:28:55 p.m.

No. Resolucién:

Estado:

320-0101 Subsecretaria Regjbnal de Salud Costa Insular movimientos mes de

Descripcién: Febrero

Plantilla

Fecha Resolucion: :@

No. Resolucion:

Informe para la Plantilla:

| [ | _ | Articulo [Cod i imi Desc. Articulo |Aprobar|Estado
i la siqui 'heveformaal b_emshi)uhvode bE |

Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma

Denominacién Sueldo/
Modificar Eliminar 11 35 0000000000 VACANTE 4 nops4 SERVIDOR PUBLICO DE 566 cant
Modificar Eliminar . 35 0000000000 VACANTE £ APOYO 2 22

14
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En esta pantalla se procedera a llenar los campos que se encuentran habilitados.
Se debe tomar en cuenta que dependiendo del tipo de reforma se habilitaran

Unicamente los campos necesarios.

En el campo Observaciones se sefalaran los documentos que sustenten la
reforma, por Ejemplo, acciones de personal, fechas y causas que motivaron la
reforma.

Una vez que se han llenado todos los campos solicitados se procede a Guardar

los Cambios dando un clic en el icono @

Ambiente de Pruebas _
IESS

Informacién Financiera Nomina
Cédigo: 32000010000

SUBSECRETAR

Distributivo

Ejercicio:

R.U.C.:

Distributivo - Dedarar Vacante
Fecha Inicio: Log/oz/zo}q 16
Fechafin: |31/12/2010 |2
Régimen:

Partida
Presupuestaria:

Cédula:

Partida Individual: |

Pasaporte: |

Apellidos:

Familiares Educativas Antiguedad
\ | \ | \ |

Obra Pedagégica: Jubilado: Bono Profesional:

Observaciones: |ACCION DE PERSONAL NA® 2455 DE 9 DE FEBRERO DEL 2010

Grado: |4 I
Cargo: |NO04

Denominacién: |

15
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El sistema regresa a la siguiente pantalla

Repuiblica del Ecuador

\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas

Informacion Financiera Némina Distributivo 1IESS
Codigo: 32000010000
SUBSECRETARIA

Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010

R.U.C.: 0968505730001

Aiio de la Reforma: 2010 No. de la Reforma: 410607

No. Resolucion: 0 Fecha: 08/02/2010 02:28:55 p.m.
Estado: EN DEFINI

320-0101 Subsecretaria Regional de Salud Costa Insular movimientos mes de

Descripcién: Febrero

No. Resolucién: Plantilla

Informe para la Plantilla: Fecha Resolucion: :@

|| _ | _ | Articulo [Cod| Tipo Movimiento Desc. Articulo |Aprobar|Estado
ivar Editar Eliminar oV DEC LELELTE remuneraciones mensuales unificads por declaracidn de vacante oE

1
Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma
RECLASIFICA PUESTO-APRUEBA FIN ¥ |21 vigente Distributivo de ...

A continuacion con el proposito de verificar y observar los cambios realizados, se
da un clic en el campo Activar .

16
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Luego dar un clic en el campo Modificar, y se despliega todos los cambios
realizados, en el presente ejemplo, Fecha Inicio, Fecha Fin, Régimen, etc.

Finalmente se da un clic en el icono Salir ®

Distributivo 1255

-

Informacion Financiera

Cédigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicior 2010
RU.C.t 096850

® e

Aiio de la Reforma: 2010

lo. de la Reforma: 410607

No, Resolucién: Fecha: 08/02/2010 02:28:55 p.m.

Estado:

£a Regional de Salud Costa Insular movimientos mes de
Descripcion:

No. Resolucién: Plantilla

Informe para la Plantij6: Fecha Resolucion: ﬁm
!

[AprobarlEstadol
oF
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' Ministerio
de Finanzas
El siguiente paso es Seleccionar la Reforma y se procede a validar la misma

dando un clic al icono @

sl?aﬁN Usuario : CAPACITACION

Rer.iblica del Ecuador
Ministerio de Finanzas

Informacion Financiera Néminv.

Sel | ID Ref. validar Reforma Descripcién Fecha Elab. Fecha Resol. M

(5) 410607 320-0101 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE F o 2587 05/02/2010 DF

F|Ihos

A continuaciébn el sistema presenta el siguiente Mensaje de Ayuda

Error al Ejecutar el proceso de Validacion .
, Se procede a dar un clic en

| ver Detalle |

el icono

isterio de Finanzas
3 Mensaje Emergente - Didlogo de pagina web

EJ neeps .‘,‘172.24.2.55,“'":iU 'REN _nomina eD :::-“‘:":"' eraliMensajeError @ Error de certificado
10000 Mensaje de Ayuda
CRETARIA
VAL DE SALUJ Error al Ejecutar el pNoceso de Validacion
-INSULAR 2
5730001
W [ cerrar | [ver Detalle |

. Fecha El3

ifshgsdhsthath 11/02/2010

20-0101 SU

08/02/2010

https:ff172.24.2,55/eSIPREN_nomina_pruebas/general/Mensaj 0 Internet 5
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' Ministerio
de Finanzas

Detalle del Error

A continuacion se despliega el .enla

cual le indica que debe ingresar la Plantilla, se sale dando un clic en el icono
Cerrar

a del 2 Detalle del Ervor, - Dialogo de pagina web

retalle del Error

MENSAJE

. Error: No se puede SQLICITAR la reforma: debe ingresar |a Plantilla (no
Al Reforma Validacién debe estar vacia), el Infdgme para |a Plantilla (no debe estar vacio) y el No,

Seguido seleccionamos la reforma y se da un clic en el icono @ Modificar
Reforma

Informacién Financiera Némina Distrioutivo IESS

Cédigo: 32000010000

U (il Modificar Reforma Descripcion Fecha Elab. Fecha Resol. @

(s) 410607 320-0101 SUBSECRETARTA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE FEBRERO, 08/02/2010 2587 09/02/2010 DF

Eiltros:
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' Ministerio
de Finanzas

Como se puede observar el sistema habilité los siguientes campos:

No. Resolucion, Plantilla, Informe para la Plantilla y Fecha Resolucion.

Informacién Financiera Némina Distributivo 1IESS

Cédigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucién: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C.: 0968505730001

B2

Aiio de la Reforma: 2010

No. de la Reforma: 410607

Fecha: 08/02/2010 02:28:55 p.m.

No. Resolucion:

Estado: EN DEFINICIOR
UBSE TARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INNULAR MOVIMIENTOS MES DE

Descripcion: g

No. Resolucién: Plantill @

Fecha Resolucion:

Seleccionar ¥

Informe para la Plantilla:

A continuacion se procede a crear la plantilla, misma que seré seleccionada
en el campo Informe para la Plantilla

En la Barra de Menu, seguimos la siguiente ruta: Distributivo - Plantillas
reformas,

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIFPREN Vsvario : CAPACITACION
Republica dor
\ Ministerio de Finanzas

Informacién Financiera

32000010000

SUBSECRETARIA
Institucién: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
RU.C: 0968505730001

® O

Cédigo:

Ao de la Reforma: 2010 No. de la Reforma: 410607
No. Resolucién: Fecha: 08/02/2010 02:28:55 p.m.
Estado:

320-0101 Subsecretaria Regional de Salud Costa Insular movimientos mes de '

Descripcion: Febrero
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' Ministerio
de Finanzas

Inmediatamente aparece la siguiente pantalla, en la que se da un clic en el icono

‘@ , que permite crear una plantilla.

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA ‘ SIPREDN Vrvario : CAPACTACION

y Avud.
Repliblica del Ecuador P Seli

\ Ministerio de Finanzas ?

'r\

<

He Pruebas

Informacion Financiera

Codigo: 32000010000
SUBSECRETARIA

Institucién: REGIONAL DE 54
COSTA-INSHCAR

Ejercicio: 2010

RULC.t 2968505730001

Descripcion Fecha Creacion

En esta nueva pantalla una vez que se consignen los datos necesarios, el sistema
asignara un numero automaticamente al campo Id Plantilla, por lo que no es
necesario digitar ningan namero.

Informacién Financiera Némina Distributivo

Codigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucién: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C: 0968505730001

PLANTILLA PARA LA IMPRESION DE REFORMAS WEB - CREAR
1d Plantilla. | Nombre plantilla | |
Cabecera
Titulo

Informe que
respalda la
Reforma,
incluyendo la
respectiva
fecha

Pie de firma

Ubicacion ‘

Aprobado por ‘ |
|
|

—
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Ministerio
de Finanzas

_—

El resto de campos deben ser llenados de la siguiente manera:

* Nombre plantilla

« Titulo

* Informe que respalda la reforma, incluyendo la respectiva fecha
* Ubicacion

* Aprobado por

*  Sumillas

Nombre plantilla.- DECLARACION DE PUESTO VACANTE.
Titulo.- DECLARACION VACANTES MES FEBRERO/2010

Texto que se debe describir en el campo Informe que respalda la reforma,
incluyendo la respectiva fecha.- Que, la Subsecretaria Administrativa ha emitido
el Informe No. 0021-S.AD.-2010 de 9 de febrero de 2010.

Ubicacion.- Quito

Aprobado por.- Atentamente,

José Juan Carrasco
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

Sumillas.- corresponden al analista que elabora el documento: M-DIAZ
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Ministerio
de Finanzas

Una vez finalizado este proceso como se puede observar en el Ejemplo, se da un

clic en el icono @ y se Graba

Informacion Financiera Némina Distribucivo 1IESS

Partidas '

Cuota Devengado

Deducciones
Saldo Anticipo Remvaeraciones
Cédigos SPI

0968505730001

PLANTILLA PARA LA IMPRESION DE REFORMAS WEB - MODIFICAR

1d Plantilla, ; Nombre plantilla [DECLARACION DE PUESTO VACANTE
Cabecera
DECLARACION VACANTES MES E'EBRERO/ZO].O\
=

e ———

Titulo

Que, la Subsecretaria Administrativa ha emitido el Informe No.
0021-5.AD.-2010 de 9 de febrero de 2010. ¢

Informe que
respalda la
Reforma,
incluyendo la
respectiva
fecha

Pie de firma — //
o ‘Quico «— // W
Ubicacién
T
A ‘JOSQ Juan Carrasco A/ 2
probado por
| SUBSECRETARIO ADM TIVO v

p—
u-DIzZ| A ‘

Sumillas

El sistema automaticamente generd un nimero de Id. Plantilla, para el Ejemplo es
el No. 201

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SRLFPTREEDNY U=2ro : CAPACITACION
. g Avud;
Repiiblica del Ecuador i
\ Ministerio de Finanzas
Ambiente de Pruebas
Informacién Financiera Nomina Distributivo 1IESS

Codigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
RU.C.: 0968505730001

@@@@ 0 @

201 DECLARACION DE PUESTO VACANTE 05/02/2010

Filtros:
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Ministerio
de Finanzas

A continuacion se ingresa a Reformas Web

.I'R-N Usuario : CAPACITACION

Republica del Ecuador

\ Ministerio de Finanzas

Informacién Financiera Némina Distributivo 1ESS

Cédigo: 32000010000 Consultar Distributive

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD  NeELENIETR-TECE T
COSTA-INSULAR Plantillas reformas
Ejercicio: 2010
RU.Ct 0968505730001

Descripcién Fecha Creaci6n

DECLARACION DE PUESTO VACANTE 09/02/2010

A continuacion aparece la siguiente pantalla, en la cual en el icono o se daun
clic

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA' SIFPFREEDNY V=v2rio : CAPACITACION

Repliblica del Ecuador

\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pru

cién Financiera Nomina Distributivo IESS

Cédigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucién: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C: 0968505730001

Mensajes Urgentes

NOTA. LAS INSTITUCIONES DEBEN VERIFICAR Y VALIDAR SU DISTRIBUTIVO TANTO EN EL NUMERO DE PUESTOS Y LA COLUMNA COMISION (TEMPORALMENTE INACTIVO-
).

IMPORTANTE. EN LA REFORMA INICIAL DE RENOVACION DE CONTRATOS SE DEBE INGRESAR LA FECHAS FINAL SEGUN CONTRATO FIRMADO POR LA AUTORIDAD, ¥
SOLICITAR LA REFORMA ADJUNTANDO UN ARCHIVO EXCEL CON EL FINANCIAMIENTO )DEL GRUPO 51 Y 71,

T
24



’ Ministerio
de Finanzas

©

Se selecciona la reforma y se da un clic en el icono Modificar Reforma

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SELPPUREEDNY Vovoric : CAPACITACION

Republica del Ecuador

\ Ministerio de Finanzas

Informacién Financiera Némina Distributive

Cédigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALU
COSTA-INSULA
Ejercicior 2010
LU.Cx 096! 730001

L EY

Fecha Elab. Fecha Resol. m

08/02/2010 2587 09/02/2010 DF

Como se observa en la siguiente pantalla existen cuatro nuevos campos que
fueron creados y cuya estructura es la siguiente:

* No. Resoluciéon.- en este campo la entidad consignara un numero
(secuencial), el cual aparecera en la cabecera de la Resolucion una vez

gue esta sea aprobada e impresa.

* Plantilla.- en este campo, dando un clic en Seleccionar, el sistema

Plantilla 9 - PLANTILI v |

presentara automaticamente , misma que

se utilizar4 para la Reforma.

* Informe para la Plantilla.- en esta capo se Seleccionara el No. de
Plantilla que la entidad cre6 para sustentar la Reforma.

« Fecha de Resolucién.- el sistema automaticamente colocara la fecha en la
cual fue creada la reforma
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Ministerio
de Finanzas

Reptiblica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas
Informacidn Financiera Némina Distributivo

Codigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010

R.U.C: 0968505730001
®0
Aifio de la Reforma: 2010 . de la Reforma: 410607
No. Resolucion: Fecha: 08/02/2010 02:28:55 p.m.
Estado: EEINIZIOf

01f1 Subsecretaria RNG Costa Insular movimientos mes de
Descripcion: o

Seleccionar ¥
Informe para la Plantilla: Falta Parametrice los Inf de la Plantilla en la
opcion Plantillas de la aplicacion ya que no existe

No. Resolucién: . \‘Iantﬂla Seleccionar :f
s Fac lucion:

ha

[08/02/2010

|| | | Articulo [Cod.] Tipo Movimiento Desc. Articulo |Aprobar|Estadol
Articulo 1.- Aprobar |3 siquiente reforma al vigente Distributivo de oE i

Activar Editar Eliminar 1 DV DECLARAR VACANTE remuneraciones mensusles unificads por declaracion de vacante

Vo
Articulo ?.- Aprobar la siguiente reforma
RECLASIFICA PUESTO-APRUEBA FIN ¥ [l a1 vigente Distributivo de ...

De faltar uno de estos campos, el sistema presentara el siguiente mensaje

Falta Parametrice los Informe de la Plantilla en la
opcion Plantillas de la aplicacion ya que no existe

La entidad debe revisar nuevamente estos campos a fin de que los mismos se
encuentren listos.
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' Ministerio
de Finanzas

En este punto se selecciona nuevamente la reforma, misma que como se observa

sigue en estado de Definicion DF y se procede a validar la misma @

Usuario : CAPACITACION

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPR&E

TV oI Avuda
Republica del Ecuador “ ‘ Salir

\ Ministerio de Finanzas ! / r
>

-/ <

nte de Pruebas

Informacién Financiera Némina Distributivr
Cédigo: 32000010000 |/
SUBSECRETARIA

Institucién: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicior 2010
RU.Ct 096850573002

POO0LPO000

(5) 410607 320-0101 SUBSECRETAR{A REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE FEBRERO, 08/02/2010 2587 09/02/2010 DF

.-————-
Eiltros:

Se asume que para llegar a este punto, la entidad o el analista responsable ya
verificé todos los datos y los mismos son correctos; de ser asi el mensaje que

presenta el sistema es el siguiente "t Bxitese

Para salir de este recuadro se da un clic en el icono Cerrar

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPPREEDN Vevario | CAPACTACION

3
Republica del Ecuador %“

Ministerio de Finanzas
a Mensaje Emergente - Didlogo de pagina web

£ httpa /172,242,856 5IPREN_nomina_prisbas/gerieral/iar Infiate ' Error de certificado

Informacién Financiera Némina
Codigo: 32000010000 Mensaje informativo

SUBSECRETARIA
Institucién: REGIONAL DE SALUI Proceso Exitosg
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
RU.C.: 0968505730001

ORE0O
echn i, | o Resol. | Fecha Resol. | Estd |

() 410607 320-01015U 08/02/2010 2587 09/02/2010 S0

.- T Y
Eiltros:

https:/{172.24.2,55/eSIPREN_nomina_pruebas/general/Mensaj O Internet ﬂ

27




' Ministerio
de Finanzas

Como se puede observar la reforma pasa de estado de Definicion DF a Estado
Solicitado SO

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPREDN Vsvario: CANTACON

Republica del Ecuador

\ Ministerio de Finanzas

Informacién Financiera Némina Distributivo

Codigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
RU.C: 0968505730001

Sel. | ID Ref.

Descripcién Fecha Reso!.

O 410607 320-0101 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE F ). 0 2587 09/02/2010
Eiltros:

Caso contrario, de existir errores el sistema presentara el siguiente Mensaje de

Ayuda, el funcionario responsable ingresara al icono y procedera a
realizar las correcciones necesarias, para luego repetir el procedimiento anterior,
es decir, Seleccionar la Reforma y proceder a validar la misma dando un clic al

icono @

io de Finanzas

e | Mensaje Emergente - Didlogo de pagina web
£ ] hitpsiff172,24.2.55/e51 1a_prusbas If

Mensaje de Ayuda

Error al Ejecutar el proceso de Validagién

L Serrar | [ Ver Detalle

=
ﬁ .

\CANT|
DIREC ICIO
10

Ihttps 1/1172.24.2,55/eSIPREN_nomina_pruebas/general/Mensaj 0 Internet ﬂ l
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Ministerio
de Finanzas

Para poder verificar como se elabor6 la reforma en su totalidad, se escoge la

@' \morimi
reformay se da un clic en el icono = Imprimir Reforma

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIFaiN Usuario : CAPACITACION
Republica del Ecuador

\ Ministerio de Finanzas

Informacidn Financiera Némina Distributivo

Codigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
RU.C: 0968505730001

Descripcién

Imprimir Reforma Fecha Elab. Fecha Resol

(3) 410607 320-0101 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE FEBRERO. 08/02/2010 2587 05/02/2010 SO

I — [P T FU——

Filtros:

El sistema presenta la Reforma con todos los datos que anteriormente el analista
responsable digitd, como se observa los datos corresponden a los del Ejemplo.

ruebas

Informacion Financiera Némina Distributive IESS

Cuota Devengado

Deducciones

Saldo Anticipo Remuneraciones
Cédigos SPI

R.U.C: 0968505730001

L@

£ E Guardar una copia |

| % Q ﬁauscar :[ {"7 ‘I} Seleccionar

1 4]
ﬁ Resolucién Nro. 2587

SOBERO RACONSL 0T

18 =pURUEA OPL RCUADOR SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA-INSULAR

C‘ > [ ‘iZFirmarv el ]

Q- [[[H]e[= | e

I

Il

I Paginas

CONSIDERANDO

De conformicac & Acuerdo Ministeral Nro MF-S9-2000-024 del 11de noviembre del 2003, dispone Delegar 3 I0s Subsecretarios de on Administratva y Financiera © 3@ Quienes Nagan sus veces en as entidades
y organismos el sector pabico, el registo en e Sistema Fresupuestaio O Remuneraciones y NOMIN de ks siguientes 5 que 3 excepcion dsl OItMO no tenen aectaclon presupuestaria Declarackn de
pusstos Vacanles, Lienar Pugstos Vacantes. Traspascs de puestos dento de @@ misma enlicad por camblo de procesos,#nalizaci n oe Conlraws, Actualizacion de datos personales de I3 servidora o servidor
paBlico refericos 3 apelidos, nomOres y género, Registm o patronales y de montepio.

Que, la Subsecretaria Administrativa ha emitido el Informe No. 0021-5.AD.-2010 de 9 de febrero de 2010.

RESUELVE

Articulo 1.- Aprobar la siguiente reforma al vigente Di: ivo de unificads por ion de vacante

PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO
SECTORIAL 012 SALUD
INSTITUCION 2200001 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA-INSULAR

PARTIDA| TIPO FECHA REFORMA
\NDIv. | REG. |cEDULA APELLIDOS Y NOMBRES CARGO O DENOMINACION now. |com | NRo [GESDE | HASTA | grap | suscommu | TOTAL

PROCESO AGREGADOR DE VALOR
CALIFICACION DE DEMANDA Y OFERTA REGIONAL EN SALUD
3 11 0COCOCOCOD VACANTE SERVIDOR PUBLICO DE APOYC 2 1 0922010 31122010 4 565.00 6.226.00

PROVINCIA: 08 GUAYAS

E Comentarios \{ Archivos adjuntos
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' Ministerio
de Finanzas

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C.: 0968505730001

L @

§ Beuardarunacopia ,: % e. ﬂBuscar

“?lIbSelecclonar E Q Lﬂ“_‘]‘@ 85% 1v (O] ,B‘ | ‘2 Ny 22 ElFivmarv e ]

»

A ) »
£ Resolucién Nro. 2587 -~
=l

&

-9
Lz Dado en Quito a, 8 de Febrero de 2010

Atentamente,
José Juan Carrasca
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO
CAPACITACION

8 MDAz G————

g 091022010

E Ref.410807

@

g

=

£

2

<

“

g

&

g

o

£

o

(&)
(EEEEH

.

La entidad imprime la Resolucion y procede a legalizarla, es decir que la
Resolucion debe ser firmada por la Autoridad correspondiente, para luego
proceder a Aprobar la misma.

De existir la necesidad de realizar algin cambio, se escoge la reforma y se da un

clic en el icono @ Cambiar Estado de Reforma

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NQMINA SIPREN Usuario : CAPACITACION
Replblica del Ecuador

Ministerio de Finanzas

32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

2010
0968505730001

Cambiar Estado de Reforma [EPae T vty Fecha Elab. Fecha Resol. m

(5) 410607 320-0101 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE FEBRERO, 08/02/2010 2587 09/02/2010 S0

Sel. | ID Ref.
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' Ministerio
de Finanzas
El sistema procede a cambiar el estado de la Reforma a Definicion DF

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPRED Vsvario: CAPANTACION
Republica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Informacién Financiera = Némina ~ Distributivo  IESS
Partidas

Cuota Devengado

Deducciones

Saldo Anticipo Remuneraciones

Cédigos SPI

RU.C.: 0968505730001

Sel. | ID Ref. Descripcién Fecha Elab. Fecha Resol. | Tstado
O 410607 320-0101 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE FEBRERO. 08/02/2010 2587 09/02/2010 DF
Filtros:

El analista responsable de la gestion procedera a realizar los cambios respectivos
y requerira nuevamente el cambio del estado de la Reforma a Solicitado SO,
siguiendo los pasos anteriormente citados.
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' Ministerio
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Todo el procedimiento anteriormente descrito, lo puede realizar la entidad con el
usuario operador (Nombre de Usuario y Contrasefia), que en este momento lo
utiliza cada entidad.

. . . . | .
Si el analista desea Aprobar la Reforma dar un clic en el icono @ , Sin poseer el
respectivo privilegio

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPREDN Usvario : CAPACITACION

Tl Avuda

Salir

Republica del Ecuador A

\ Ministerio de Finanzas / -
< >

<

Ambiente de Pruebas
Informacién Financiera ~ Némina  Distributivo ~ IESS

Codigo: 32000010000

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C.: 0968505730001

®e @ oK) @ OO0

@ 410607 320-0101 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE F 0 2587 09/02/2010 SO
Eil trog

El sistema presentara el siguiente mensaje; Frivilealos Insuficientes o g3 un clic en

el icono ST con el proposito de conocer especificamente cual es el error.

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPR&EN Vsvario: U\PAC"A

Republica del Ecuador
\  Ministerio de Finanzas
b | Mensaje Emergente - Didlogo de pagina web
£ hitps://172:24:2,55/e51PR8

Informacién Financiera  Némina
Cédigo: 32000010000 Mensaje de Ayuda

SUBSECRETARIA
Institucion: REGIONAL DE SALU Privilegios Insuficientes

COSTA-INSULAR
Ejercicior 2010 A
RU.C: 0968505730001
[Gerrar | | Ver Detalle
Oee00e

08/02/2010 2587 09/02/2010 S0

https:{/172,24.2,55/eSIPREN_nomina_pruebas/general/Mensaj e Internet B
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' Ministerio
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El sistema presenta el siguiente MENSAJE que el

Usuario no tiena privilegios para realizar esta transaccién

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA

Republica del 2§ petalle del Error. - Didlogo de pagina web
\ Ministerio e 1722428

Detalle del Error

Informacién Financiera Nén

Cédigo: 32000010000 CLASE | METODO MENSAJE

SUBSECRETARIA Reforma
Institucion: REGIONAL DE SA
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
R.U.C: 0968505730001

Aprobar Usuario no tiene privilegios para realizar esta transaccion

Sel. | ID Ref. echa Elab. Fecha Resol. m

'02/2010 2587 09/02/2010 SO

Filtros:

Con la finalidad de aprobar la reforma, el funcionario responsable de la
aprobacion de las mismas, solicitard al Administrador informatico de la
Entidad o UDAF, el perfil de aprobador - Nombre de Usuario y Contrasefia

Una vez cumplido con el requisito antes citado, se procede a seleccionar

nuevamente la Reforma y se da un clic en el icono @ Aprobar reforma

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPREN Vsvario: UsReo7

Republica del Ecuador
\ Ministerio de Finanzas

Informacién Financiera  Némina  Distributivo
Partidas

Cuota Devengado

Deducciones

Saldo Anticipo Remuneraciones

Cédigos SPI

Descripcién Fecha Elab. Fecha Resol. @

() 410607 320-0101 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE FEBRERO. 08/02/2010 2587 09/02/2010 1o}

T o

filtros:
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Inmediatamente la Reforma pasa al estado de Aprobada AP

SISTEMA PRESUPUESTARIO DE REMUNERACIONES Y NOMINA SIPR&E Usuario : USR607

; Avuda
Republica del Ecuador Salir

\ Ministerio de Finanzas

Ambiente de Pruebas

Informacién Financiera Némina Distributivo 1ESS
Cédigo: 32000010000
SUBSECRETARIA

Institucion: REGIONAL DE SALUD
COSTA-INSULAR

Ejercicio: 2010
RUC: 0968505730001

OeR00OODC0

Sel. | ID Ref. Descripcién Fecha Elab. m Fecha Resu!. | Estado

o 410607 320-0101 SUBSECRETARIA REGIONAL DE SALUD COSTA INSULAR MOVIMIENTOS MES DE F ), 2587 09/02/2010 Ap

.—————-
Eiltros:

Es necesario tomar en cuenta que una vez que la Reforma ya fue Aprobada, no es
posible realizar ningun tipo de modificaciones; de existir algun error, la entidad
debera realizar otra reforma en la cual se corrija el error.
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NOTAS.-

* El Tipo de reforma Declarar Vacante no puede ser utilizada cuando se
declara a un funcionario en Comision de Servicios o por la concesion de
licencias; primero se debe solicitar oficialmente al Ministerio de Finanzas la
aprobacion de la correspondiente reforma de la Comisidn de Servicios 0
Licencia; para posteriormente declarar vacante a la partida correspondiente.

*+ Cuando una reforma es solicitada al Ministerio de Finanzas para la
correspondiente Aprobacion y la misma no ha sido atendida es necesario
gue la entidad escoja la reforma que se encuentra en estado Rechazada,

410728 hgfhgfh 11/02/2010 o 11/02/2010 RZ

. . fe
Luego se da un clic en el icono 0 Consultar Reforma

AROVOOODOC

Consultar Reforma
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El sistema presentara la siguiente pantalla, en la cual en el campo Motivo
Rechazo, la entidad podra leer el motivo por el cual su reforma fue rechazada,

una vez que se cumpla con lo solicitado, la entidad, de ser el caso solicitara
nuevamente de manera oficial su Aprobacion.

Aiio de la Reforma:

No. de la Reforma: 410728

No. Resolucién: 11/02/2010 08:53:03 a.m.

Descripcién:

REFORMA NO PUEDE SER ATENDIDA BIDO A QUE EL CARGO ADICIONAL NO ES

Motivo Rechazo: |CORRECTO
Estado:
Activar 1 mp MODIF.DAT. PERSONALES

Cabe recalcar que el estado de las reformas WEB que el Ministerio de Finanzas

aprueba, siempre deberan encontrarse en estado Solicitado SO; caso contrario
dichas reformas no seran atendidas.
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