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RESUMEN

1. MARCO LEGAL

COPLAFYP Art. 148.-...... La finalidad del componente de Contabilidad Gubernamental es
establecer, poner en funcionamiento y mantener en cada entidad del Sector Publico no Financiero
un sistema Gnico de contabilidad, que integre las operaciones, patrimoniales, presupuestarias y de
costos, para asegurar la produccion de informacion financiera completa, confiable y oportuna, que
permita la rendicion de cuentas, la toma de decisiones, el control, la adopcién de medidas
correctivas y la elaboracion de estadisticas.

2. ANTECEDENTES

Con la finalidad de que el sistema permita la reclasificacién de cuentas por pagar del afio anterior
sin necesidad de haber generado el asiento de apertura, se ha implementado una nueva
funcionalidad en el sistema que permita la reclasificacién de cuentas por pagar provenientes de curs
presupuestarios que no fueron pagados hasta el 31 de diciembre de cada ejercicio, asi como para
las cuentas por pagar provenientes de transacciones contables de Anticipos y Devoluciones de
Fondos de terceros; excepto aquellas provenientes de Administracion de Fondos. Esta nueva
funcionalidad, permitira generar un formulario de reclasificacion de forma automatica en estado

Aprobado con su respectivo asiento contable de reclasificacién de cuentas en estado Aprobado.

3. AMBITO DE APLICACION

Este Instructivo estd orientado a las entidades del PGE, asi como a las entidades del resto de
sectores que trabajan en el sistema eSIGEF con excepcién de aquellas cuya norma contable de
cierre sea diferente.

El Documento contiene a detalle todos los procesos relacionados con la reclasificacién Curs
Presupuestarios y Contables que no fueron pagados hasta el 31 de diciembre de cada ejercicio

fiscal.
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4. PROCEDIMIENTO

INGRESO AL SISTEMA

El usuario accedera al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA que le seran
proporcionados por el Administrador Informéatico, en virtud del perfil y funciones asignados por la
propia Entidad.

Como podemos observar la pantalla de ingreso le solicitara el usuario y contrasefia, al que puede
acceder desde cualquier computadora que tenga acceso a Internet; no es necesario instalar
ninguna aplicacion para operar en la herramienta eSIGEF.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
: Inv inovar, Transformarse...

i

Datos del Usuario
Usuario: capacitacion
Clave: esccsce

Ingresar

A continuacién se despliega la pantalla donde se seleccionara el afio del ejercicio fiscal disponible.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA |

Ministerio
de Finanzas

Ejercicios Disponibles
2015 v
Aceptar

Después del ingreso al sistema, se despliega la siguiente pantalla de navegacion de la herramienta.
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5. MENU DE OPCIONES
5.1 RECLASIFICACION DE CURS DE GASTO

Para realizar el proceso de reclasificacion de cuentas por pagar del afio anterior, la opcién para
Reclasificacién de Cur de Gasto, se encuentran ubicadas en las siguientes rutas:

Registro _de Operaciones No Presupuestarias — Reclasificacion automatica de Curs no
Pagados el Afio Anterior — Reclasificacién de Curs de Gasto.

cuentas wirtuales descentralizadas

Registro de Operacones No Presupuestanas

consulta Contable Antiapos
Contable Antiapos

Copia

Ajus da ne <

Redasificaadn Automdtica de Curs no Pagados el Afio Antenor
N Sdno de! Hamiin S Gonae Redasificanén de Curs de Gasto

Elegida la institucion se visualizard en pantalla los curs presupuestarios que no han sido pagados
hasta el 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, que generaron las obligaciones de pago que
quedaron pendientes y que deben ser reclasificadas en el nuevo ejercicio fiscal. Se presentara la
siguiente pantalla con los datos que a continuacion se detallan:



[SIGEF - Contabilidad

Ministerio

>

egistro de Ooeraciones No Presupuestarias - Reclasfcacdn Automatca oe C

Ejercicio Actual 2017

Tnstitucién

MINISTERIO DE DEFENSA NAC

0QOecC

TONAL
Ejercicio No. o é Clase Clase Clase Tipo No. Monto Monto IVA | Monto IVA Monto ‘Monto Con Detalle Reclasificad
Cur Cur Registro | Modificacién | Gasto | Documento | Secuencia | Gasto Proveedor | Retencién | Deduccién | Liquido Beneficiario 1
s
o

12345678910

Nombre de
columna

Descripcion

Ejercicio Cur

Corresponde al ejercicio del cur no pagado

Numero de Cur

Corresponde al nimero de cur no pagado

Descripcién Corresponde a la descripcion del cur de gasto no pagado y que va a reclasificarse.
Clase de Corresponde a la clase de registro (DEV o CYD) del cur de gasto no pagado y que
Registro va a reclasificarse.

Clase de Corresponde a la clase de modificacién (NOR) del cur de gasto no pagado y que va

Modificacion

a reclasificarse.

Clase de Gasto

Corresponde a la clase de gasto (OGA, BYE, TRF) del cur de gasto no pagado y que
va a reclasificarse

Tipo de Corresponde al tipo de documento de respaldo Ejem ( 6 Comprobante
Documento Administrativo de Gasto)

No. De Corresponde al nimero de secuencia del documento de respaldo Ejem (1 orden de
secuencia Compra )

Monto Gasto

Corresponde al valor que consta en la cabecera del cur de gasto en el campo Monto
gasto

Monto IVA Corresponde al monto total del IVA Causado en el Cur de Gasto

causado
Monto IVA Corresponde al valor del IVA por pagar al Proveedor

Proveedor
Monto IVA Corresponde al valor del IVA retenido para el SRI en el cur original

Retenido

Monto Corresponde al valor que consta en la cabecera del cur de gasto en el campo

Deduccion deducciones

Monto Liquido

Corresponde al valor que consta en la cabecera del cur de gasto en el campo Monto
Liquido a Pagar

de Finanzas
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1d. Némina NUmero de la ndmina asociada a un cur de gastos de Remuneraciones
. i

Con Detalle Campo que se presenta por defecto con un vista cuando el Cur proviene de una
Beneficiario  [Nomina

Marca que se actualizara automaticamente una vez que el cur se haya por default
Reclasificado  |el campo se presenta sin el visto

00RO

Consulta detalles: El sistema presenta una pantalla con la informacion de
detalle del cur de gasto
Generar Reclasificacion

Reversar reclasificacion
Consultar

Consultar Todos permite deshacer los filtros aplicados sobre los registros

©
mostrados.

DO 66 O

CONSULTAR DETALLES

e

En ésta pantalla se visualizaran los siguientes campos:
Grupo, Fuente, Organismo, Monto gasto, Monto deducciéon, Monto liquido, Id,

reclasificacién, Nro. de cur contable, estos dos Ultimos campos se actualizaran una

vez de que se efectle el proceso de reclasificacion.

GCT - GO PO
Registro de Operaciones No Presupuestarias - Reclasificacion Automatica de Curs no Pagados el Afio Anterior - Reclasificacion de Curs de Gasto - Reclasificacion de Curs de Gasto - Detalle del
CUR de Gastos

Ejercicio 2017

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, FUERZA TERRESTRE DEL

EJERCITO ECUATORIANO 0 @

Institucién 070 - 1999 - 0000

No. de Cur 00001749

mm Monto Gasto Monto Deduccién Monto Liquido Id. Reclasificacién No. Cur Contable
53 1 0 o

5579.25 111.59 5467.66

234.33 0.00 234.33

Filtros:
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Esta informacion que consta en el detalle de un cur no pagado del afio anterior

proviene de los detalles de partidas y deducciones del cur original, como un
resumen por grupo y fuente de financiamiento con el respectivo valor del gasto y
monto de deducciones, cuya diferencia (liquido por pagar) es el valor que se
procedera a reclasificar en la cuenta por pagar del afio anterior que de acuerdo a

la Normativa le corresponde al grupo presupuestario.

Ejemplo: En la pantalla anterior se muestra el grupo 53 porque el cur original
consta con una partida de ese grupo, el asiento de reclasificacion se realizara con la
cuenta 224.85.53 a su correspondiente 213.85.53.

Para los casos en los que existe el IVA causado en ventas, el valor correspondiente
al proveedor también se presenta en el detalle del Cur a reclasificar, a fin de que
el sistema de forma automatica genere el asiento de reclasificacién del IVA. En la
pantalla anterior, se generara automaticamente la reclasificacién de la cuenta
224.85.81 a la cuenta 213.85.81.

Una vez consultada la informacién del detalle del Cur, con el que se generaran los

asientos de reclasificacion, mediante el uso del icono © subir de nivel, el usuario
podra retornar a la cabecera del cur a reclasificar.

@ GENERAR RECLASIFICACION

Una vez seleccionado el cur presupuestario a reclasificar, se dara clic en el icono
“Generar Reclasificacion” en donde el sistema emitira mensaje de advertencia

indicando:
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Generar Reclasificacién del Cur de Gasto

Reclasificado:

on Detalle
Reclasificacion:

ra"
¢

Mensaje de pagina web

\_‘.t/ Se generara la reclasificacion del cur de gasto No. 1749, Desea continuar con el proceso?

Aceptar ][ Cancelar

Operacion Exitosa

El sistema generara un formulario de reclasificacion de cuentas por cada linea de
detalle del cur de gasto a reclasificar, que tenga monto liquido a pagar mayor a
cero.

El cur contable reclasificado guardara en su expediente la informacion del cur
presupuestario original y de la ndmina que lo generd segln corresponda (cuando se
trate de un cur CYD-SUE).

El cur de gasto no pagado, quedard marcado como reclasificado una vez que el

sistema indique que la transaccion o transacciones segun el caso, se generaron con

10
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éxito, y en esa instancia, el campo RECLASIFICADO tomara el valor de ‘S’.

Presentandose en pantalla con un visto.

@

REVERSAR RECLASIFICACION: El usuario responsable del proceso que
requiera revertir o anular el cur reclasificado, una vez seleccionado el Cur a
revertir, presionard el icono REVERTIR RECLASIFICACION En donde el

sistema emitird el mensaje de advertencia

Mensaje de pagina web

"

& / Se generara la reversion del cur de gasto No. 1749, Desea continuar con el proceso?
.

[ Aceptar Jl Cancelar ]

El sistema procede a marcar el/los formularios asociados a cada detalle del
cur de gasto como Revertidos.

El sistema genera el/los asientos CAS correspondiente/s a cada cur de
reclasificacién en estado aprobado. Una vez revertida la reclasificacion el cur
presupuestario volvera a marcarse el campo RECLASIFICADO con el valor de
“N”, con lo que el usuario podra volver a generar una nueva reclasificacion,

es decir el cur revertido se presentara sin el visto en el campo Reclasificado.

En las rutas: Contabilidad/ Registro contable/ comprobante contable UE y

Contabilidad/ Registro de operaciones no presupuestarias/ajustes vy reclasificaciones €l

usuario podra constatar que el asiento y su formulario respectivo han sido

revertidos.

Por otra parte se han incorporado los controles necesaros para que por las

rutas antes sefaladas no sea posible usar del boton de “contrasiento”

11
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contrasienta) , cuando se hayan seleccionado transacciones de reclasificacion

automatica.

5.2 RECLASIFICACION DE CURS CONTABLES

Para realizar el proceso de reclasificaciéon de cuentas por pagar del afio anterior provenientes de
curs contables, esta habilitada la opcién para Reclasificacion de Curs Contables, que se encuentra
ubicada en las siguiente ruta:

Registro _de Operaciones No Presupuestarias — Reclasificacion automatica de Curs no

Pagados el Afio Anterior — Reclasificacion de Curs contables

o | GE Ml Tesoreria Administracion de Fondos
Registro de Operaciones No Presupuestanas

Registro Contable

Articipos a Contratistas
Reportes Articipos a Proveedores

Copia Contratos de Entidades Cemadas

Anticipos Quincenales

Ajustes y Reclasficaciones

Reclasificacién Automética de Qurs no Pagados el Afio Antenor
Reclasificacion de Qurs de Gasto o de Remmuneraciones

Reclasificacién de Qurs Contables  [#88

Commpromisos a Revertir

Recaudacién y Pago CxC AA y Fondos de Terceros

Se despliega la pantalla con la Institucién, para la que el usuario tiene los perfiles para operar:

Elegida la institucién se visualizara en pantalla los curs contables que no han sido pagados hasta el
31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, Excepto los que Provienen del Modulo de
Administracion de Fondos, es decir se podran reclasificar por esta opcién los curs de anticipos
contractuales, rechazos y devolucion de fondos de terceros que no fueron pagados el afio anterior.

A continuacién, se presenta la pantalla con la informacion que se detalla:

12
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SIGEF - Contabilidad
Registro de Operaciones No Presupuestarias - Reclasificacién Automatica de Curs no Pagados el Afio Anterior - Reclasificacion de Curs Contables - Reclasificacion de Curs Contables

r
| Ejercicio Actual 2017 ’ o @ @ @ 0
o) Lo
‘ Institucion ~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ‘
RUC Monlo No Con Detalle

RECLASIFICACION POR RECHAZOS: [P:12 T:NO A:2015] 070-
1999 EJERCITO ECUATORIANC PAGO SE SUBSIDIO DE
CAPACITACION Y ALIMENTACION A LOS SENORES BECARIOS
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2015

2016 67154846 RDFR 2300318033 124.08 7218

RECLASIFICACION POR RECHAZOS: [P:12 T:NO A:2015] 070-
1999 EJERCITO ECUATORIANO PAGO SE SUBSIDIO DE
CAPACITACION Y ALIMENTACION A LOS SENORES BECARIOS
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2015

67154883

RECLASIFICACION POR RECHAZOS: [P:12 T:NO A:2015] 070-
1999 EJERCITO ECUATORIANG PAGO SE SUBSIDIC DE
CAPACITACION Y ALIMENTACION A LOS SENORES BECARIOS
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2015

67155986 1106124165

RECLASIFICACION POR RECHAZOS: [P:12 T:NO A:2015] 070-
1999 EJERCITO ECUATORIANG PAGO SE SUBSIDIO DE
CAPACITACION Y ALIMENTACION A LOS SENORES BECARIOS
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2015

RECLASIFICACION POR RECHAZOS: [P:12 T:NO A:2015] 070-
1999 EJERCITO ECUATORIANO PAGO SE SUBSIDIO DE
CAPACITACION Y ALIMENTACION A LOS SENORES BECARIOS
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2015

67157215 1150315479

RECLASIFICACION POR RECHAZOS: [P:12 T:NO A:2015] 070-
1999 EJERCITO ECUATORIANO PAGO 04 DIAS A 3.978 SRS.
BECARIOS LEVA 96 1I-LLAMADA QUE SE LICENCIARAN EL 04-
DIC-2015

0940000045

RECLASIFICACION POR RECHAZOS: [P:12 T:NO A:2015] 070-

67157359 1999 EJERCITO ECUATORIANO PAGO 04 DIAS A 3.978 SRS.
BECARIOS LEVA 96 II-LLAMADA QUE SE LICENCIARAN EL 04-
DIC-2015

0958041634

RECLASIFICACION POR RECHAZOS: [P:12 T:NO A:2015] 070-
1999 EJERCITC ECUATORIANO PAGO 04 DIAS A 3.978 SRS.
BECARIOS LEVA 96 II-LLAMADA QUE SE LICENCIARAN EL 04-
DIC-2015

67157363 2100758461

Filtros:

CAMPO VALOR

Ejercicio Cur Corresponde al ejercicio del cur no pagado
Corresponde al numero de cur no pagado

Numero de Cur

Corresponde a la descripcion del cur de gasto no pagado y
que va a reclasificarse.
Ruc o cédula del beneficiario del pago.

Descripcion

Ruc Beneficiario

Corresponde al valor que consta en la cabecera del cur
contable a reclasificar

Corresponde la informacion del expediente del cur a
reclasificar.

Marca que se actualizard automaticamente una vez
Reclasificado reclasificado el cur contable no pagado por default debe
presentarse con el valor N

Con Detalle Marca que se presentara por default con el valor N, .
Beneficiario

Monto Contable

No. Expediente

13
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Consultar detalles: El sistema presenta una pantalla con la informacion

de detalle del cur contable

Generar Reclasificacion
Reversar reclasificacion
Consultar

Consultar Todos permite deshacer los filtros aplicados sobre los registros
mostrados.

DO 66

0 CONSULTAR DETALLES
En ésta pantalla se visualizaran los siguientes campos:
Fuente, Organismo, Correlativo, Monto Fuente, Id, formulario de reclasificacion,

Nro. De cur contable, estos dos Ultimos campos se alimentaran una vez de que se
efectle el proceso de reclasificacion.

SIGEF - Contabilidad

egistro de Operaciones No Presupuestarias - Reclasificacion Automatica de Curs no Pagados el Afio Anterior - Reclasificacion de Curs Contables - Reclasificacion de Curs Contables -
PDetalle del CUR Contable

Ejercicio 2017

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, FUERZA TERRESTRE DEL
EJERCITO ECUATORIANO 0 -

Institucion 070 - 1999 - 0000

No. de Cur 67157447

0 [}

16.01

Una vez consultada la informacion del detalle del Cur con el que se generaran los

asientos de reclasificacién, mediante el uso del icono a subir de nivel, el usuario

podra retornar a la cabecera del Cur a reclasificar.

@ GENERAR RECLASIFICACION
Una vez seleccionado el cur contable a reclasificar, dara clic en el icono “Generar

Reclasificacion” en donde el sistema emitira mensaje de advertencia indicando:

14
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Generar Reclasificacion de Cur Contable

Ejercicio del
Cur:

Entidad:

No. Cur:

Descipcion:

RUC
Beneficiario:

Clase de
Registro:
No. de
Expediente:
Monto
Contable:

Reclasificado:

Con Detalle
Reclasificacion:

=Y

Mensaje de pagina web

\‘{/ Se generara la reclasificacion del cur contable No. 67157447, Desea continuar con el proceso?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Operacion Exitosa

Generara un formulario de reclasificacion de cuentas por cada linea de detalle
del cur a reclasificar que tenga monto liquido a pagar mayor a cero. Para todos los
asientos contables no pagados el aino anterior siempre se generara la reclasificacion
de las cuentas 224.82.50 a 213.82.50.

El cur contable reclasificado almacenara la informacion del cur original en el No.
expediente.
El cur no pagado, quedara marcado como reclasificado una vez que el sistema

indique que la transaccion o transacciones segun el caso, se generaron con éxito,

y en esa instancia, el campo RECLASIFICADO tomara el valor de 'S’.

15
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@ REVERSAR RECLASIFICACION: El usuario responsable del proceso
requiere revertir o anular el cur reclasificado, presionara el icono REVERTIR

RECLASIFICACION En donde el sistema emitird el mensaje de advertencia.

Mensaje de pagina web

\?/ Se generara |a reversion del cur contable No, 67157447, Desea continuar con el proceso?

l Aceptar lLCanceiu J

El sistema procede a marcar el formulario asociado a cada detalle del cur
como Revertido y libera el formulario (pone nulo al campo del ID del
formulario).

El sistema genera el/los asientos CAS correspondiente/s al cur/curs de
reclasificacién en estado aprobado y marca el cur original como Revertido,
usando la misma légica implementada en el sistema en el mddulo de ajustes
y reclasificaciones.

Una vez revertida la reclasificacion el cur presupuestario volvera a marcarse
el campo RECLASIFICADO con el valor de "N”, con lo que el usuario podra

volver a generar una nueva reclasificacion.

En las rutas: contabilidad/ Registro contable/ comprobante contable UE, Contabilidad/

Registro de operaciones no presupuestarias/ajustes y reclasificaciones NO Se pOdré

usar el botdn de “contrasiento” contrasentol, cuando se hayan seleccionado

16
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transacciones con las clases de registro que se generaron desde la

Reclasificacion Automatica”.

La opcidn para generar reclasificaciones de cuentas de los grupos 224.85.xxx
y 224.82.50 en las rutas de registro contable, registro contable UE, y ajustes
y reclasificaciones han sido restringidas con el fin de que las mismas se
ejecuten Unicamente por la ruta Registro de Operaciones No
Presupuestarias/Reclasificacion automatica de Curs no Pagados el Afo
Anterior.

Los curs presupuestarios reclasificados, deben seguir el mismo

procedimiento actual para proceder con el pago.

Los reclasificados desde la opcidon de Reclasificacion Automatica, no podran

ser revertidos por ninguna otra opcién de reversidén que no sea la que consta

en las reclasificaciones automaticas

17



