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RESUMEN 
 

 

INSTRUCTIVO DE REPORTES ESTADOS FINANCIEROS INDIVIDUALES 
 
 
Este instructivo pretende mostrar la ruta de acceso para la obtención de los Reportes 

de Estados Financieros Individuales, que se generan en el sistema, tanto para los Entes 

Contables que cargan información financiera, así como para las entidades que 

transaccionan en e-SIGEF.  

 

 

El objetivo de los Reportes de Estados Financieros, es mostrar el estado financiero de 

una entidad en cada período reportado, el análisis e interpretación de estos informes 

facilitará la toma de decisiones en beneficio del MEF y de las Entidades que reportan su 

información financiera.  

 

El instructivo contiene los reportes de los Estados Financieros Individuales y Balance de 

sumas y saldos: 

 

 

1. Balance de Comprobación   

2. Estado de Situación Financiera  

3. Estado de Resultados  

4. Flujo de Efectivo  

5. Estado de Ejecución Presupuestaria  
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CAPITULO 1  
 

1. REPORTES DE ESTADOS FINANCIEROS Y BALANCE DE COMPROBACIÓN POR ENTE 
CONTABLE 

 
 

La presentación de los reportes de Estados Financieros Individuales y Balance de 
Comprobación por período, se podrá generar a partir de la información contable y 
presupuestaria cargada por las entidades del Sector Público No Financiero en el módulo 
de Agregación, una vez que el proceso de carga haya concluido y cumpla con las 
siguientes condiciones en la cabecera de la carga:  
 

 Estado del Período de carga con el valor CERRADO  

 Activo con el valor en ‘S’ 

 
 

 

1.1 BALANCE DE COMPROBACIÓN DE SUMAS Y SALDOS 
 
El balance de comprobación, también llamado balance de sumas y saldos, es un Informe 

que permite comprobar saldos y detectar fallas en los movimientos de las cuentas de 

activo, pasivo, patrimonio, resultados (ingresos y gastos) y cuentas de orden en un 

periodo contable mensual y/o de un ejercicio fiscal, por lo que constituye la antesala 

para la elaboración de otros estados financieros.  
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La ruta de acceso es la siguiente: 

 

Consolidación – Reportes – Reportes de Estados Financieros Individuales - Balance de 

Comprobación de Sumas y Saldos 

 

 
 

El usuario ingresa a su entidad y se presenta la siguiente pantalla de parámetros a elegir: 

 

 
 

Como se puede ver en la pantalla el usuario selecciona los parámetros requeridos para 

generar el reporte:  
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Valores de los Parámetros  

 

 Ejercicio: Por defecto el sistema presenta el año fiscal vigente, sin embargo, la 

entidad escogerá el ejercicio de la lista de valores del que se encuentre 

consultando; ejemplo: 2021. 

 

 Entidad: Por defecto el sistema presenta el código de la entidad seleccionada, 
ejemplo: 16-0-0. 
 

 Nombre de la Entidad: Por defecto el sistema presenta el nombre de la entidad 
seleccionada, por ejemplo: 16 - 0000 HOSPITAL GENERAL DEL NORTE DE 
GUAYAQUIL LOS CEIBOS. 
 

 Período: Corresponde al número y periodo contable que cumple con las 

condiciones antes indicadas, es decir que la carga se encuentre en estado 

‘CERRADO’, debe seleccionarse de la lista de valores que el sistema presenta en 

orden ascendente, por ejemplo: 1-ENERO; 2-FEBRERO; 3-MARZO, etc. 

 

 Secuencia: Por defecto, el sistema presenta el número de la última carga de 
información procesada en el periodo seleccionado. 
 

 Expresado en: Por defecto el sistema presenta DÓLARES, la moneda vigente en 
el Ecuador, sin embargo, el usuario puede seleccionar de una lista de valores el 
Factor a consultar: Dólares, Miles de Dólares y Millones de Dólares. 
 

 Formato: El sistema presenta una lista de valores que permite elegir el formato 
del reporte Excel o PDF. 
 

 Nivel: Se selecciona el nivel de cuentas, en el que se desea presentar el reporte, 
el mismo que puede ser Título, Grupo, Subgrupo, Nivel 1 y Nivel 2. 
 
 

Finalmente, el usuario da clic en el botón continuar y el sistema presenta el reporte en 
el formato seleccionado: 
 
Reporte Formato Excel:  

Ente: 016-0000-HOSPITAL GENERAL DEL NORTE DE GUAYAQUIL LOS CEIBOS. 

Fecha: al 31 de enero del 2021 

Nivel: Grupo 
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Reporte Formato PDF 

Ente: 016-0000-HOSPITAL GENERAL DEL NORTE DE GUAYAQUIL LOS CEIBOS. 

Fecha: al 31 de enero del 2021 

Nivel: Grupo 
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1.2 ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA  

 
El Estado de Situación Financiera Individual refleja los saldos de los derechos, 
obligaciones y patrimonio expresados en el Activo, Pasivo y Patrimonio, a una fecha 
determinada. Los derechos están expresados en las cuentas de activo, las obligaciones 
en el pasivo; la suma entre activos y pasivos determina el patrimonio. 
 
La ruta de acceso es la siguiente: 
 
Consolidación – Reportes – Reportes de Estados Financieros Individuales – Estado de 

Situación Financiera 

 

 
 
El usuario ingresa a su Entidad y se presenta la siguiente pantalla con parámetros a 
elegir: 
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Valores de los Parámetros  

 
Como se puede ver en la pantalla el usuario debe llenar los siguientes parámetros de 
consulta: 
 

 Ejercicio: El sistema presenta una lista de consulta para escoger el ejercicio fiscal, 
por default el sistema presenta el ejercicio vigente, ejemplo: 2021. 
 

 Entidad: Por defecto el sistema presenta el código de la entidad seleccionada, 
ejemplo: 170-0000 
 

 Nombre de la Entidad: Por defecto el sistema presenta el nombre de la entidad 
seleccionada, por ejemplo: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
 

 Periodo: El sistema presenta una lista de valores con el número de período, el 
nombre del período en orden ascendente que cumplan con la condición de 
estado de la carga de información en “CERRADO”. 
 

 Secuencia: El sistema presenta el Número de la última carga de información 
procesada en el periodo seleccionado. 
 

 Expresado en:  El sistema presenta una lista de valores que permita elegir el 
Factor: Dólares, Miles de Dólares y Millones de Dólares 
 

 Formato: El sistema presenta una lista de valores que permite elegir el formato 
del reporte Excel o PDF. 
 

 Nivel: El sistema presenta una lista de valores que permite elegir el nivel que 
será el utilizado para la impresión del reporte, así, por ejemplo: 
 

 Mayor: El sistema presenta la información a nivel de cuenta de 
mayor, ejemplo: 131  

 Nivel 1: El sistema presenta la información a nivel 1 
correspondiente al mayor que escogió en el campo anterior, 
ejemplo: 01.  

 Nivel 2: El sistema presenta la información a nivel 2 
correspondiente a la cuenta de nivel 1 que se escogió en el campo 
anterior, ejemplo: 05. 

 
Finalmente, el usuario da clic en el botón continuar y el sistema presenta el reporte en 
el formato seleccionado: 
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Reporte Formato PDF  
Ente: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
Fecha: al 31 de marzo del 2021 
 

 
 
 
 
 
Reporte Formato Excel 
Ente: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
Fecha: al 31 de marzo del 2021 
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1.3 ESTADO DE RESULTADOS  
 
El Estado de Resultados Individual permite conocer los resultados de gestión financiera 
de un período determinado, presenta los valores devengados en las cuentas de ingresos 
y gastos agrupados según su naturaleza. La relación entre ingresos y gastos determina 
el déficit o un superávit. 
 
La ruta de acceso es la siguiente: 
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Consolidación – Reportes – Reportes de Estados Financieros Individuales – Estado de 

Resultados 

 

 
 
El usuario ingresa a su Entidad y se presenta la siguiente pantalla con parámetros a 
elegir: 
 

 
 
Valores de los Parámetros  

 
Como se puede ver en la pantalla el usuario debe seleccionar los siguientes parámetros: 
 

 Ejercicio: El sistema presenta una lista de consulta para escoger el ejercicio fiscal, 
por default el sistema presenta el ejercicio vigente, ejemplo: 2021. 
 

 Entidad: Por defecto el sistema presenta el código de la entidad seleccionada, 
ejemplo: 170-0000 
 

 Nombre de la Entidad: Por defecto el sistema presenta el nombre de la entidad 
seleccionada, por ejemplo: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
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 Periodo: El sistema presenta una lista de valores con el número de período el 
nombre del período en orden ascendente que cumplan con la condición de 
estado de la carga de información en “CERRADO”. 
 

 Secuencia: El sistema presenta el Número de la última carga de información 
procesada en el periodo seleccionado. 
 

 Expresado en:  El sistema presenta una lista de valores que permita elegir el 
Factor: Dólares, Miles de Dólares y Millones de Dólares 
 

 Formato: El sistema presenta una lista de valores que permite elegir el formato 
del reporte Excel o PDF. 
 

 Nivel: El sistema presenta una lista de valores que permite elegir el nivel que 
será el utilizado para la impresión del reporte, así, por ejemplo: 
 

 Mayor: El sistema presenta la información a nivel de cuenta de 
mayor, ejemplo: 131  
 

 Nivel 1: El sistema presenta la información a nivel 1 
correspondiente al mayor que escogió en el campo anterior, 
ejemplo: 01.  

 
 Nivel 2: El sistema presenta la información a nivel 2 

correspondiente a la cuenta de nivel 1 que se escogió en el campo 
anterior, ejemplo: 05. 

 
 
Finalmente, el usuario da clic en el botón continuar y el sistema presenta el reporte en 
el formato seleccionado: 
 
 
Reporte Formato PDF  
Ente: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
Fecha: al 31 de junio del 2021 
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Reporte Formato Excel  
Ente: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
Fecha: al 31 de junio del 2021 
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1.4 ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO  
 
El Estado de Flujo de Efectivo Individual, presenta las variaciones y los movimientos 
de efectivo y sus equivalentes en un periodo dado, muestra el efectivo que ha sido 
generado y aprovechado en las actividades operativas, de inversión y financiamiento de 
la Institución. 
 
La ruta de acceso es la siguiente: 
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Consolidación – Reportes – Reportes de Estados Financieros Individuales – Estado de 

Flujo del Efectivo 

 
 

El usuario ingresa a su Entidad y se presenta la siguiente pantalla: 
 

 

 
Valores de los Parámetros  

 
 

Como se puede ver en la pantalla el usuario debe llenar los siguientes parámetros de 
consulta: 
 

 Ejercicio: El sistema presenta una lista de consulta para escoger el ejercicio fiscal, 
por default el sistema presenta el ejercicio vigente, ejemplo: 2021. 
 

 Entidad: Por default el sistema presenta el código de la entidad seleccionada, 
ejemplo: 170-0000 
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 Nombre de la Entidad: Por default el sistema presenta el nombre de la entidad 
seleccionada, por ejemplo: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
 

 Periodo: El sistema presenta una lista de valores con el número de período el 
nombre del período en orden ascendente que cumplan con la condición de 
estado de la carga de información en “CERRADO”. 
 

 Secuencia: El sistema presenta el Número de la última carga de información 
procesada en el periodo seleccionado. 
 

 Expresado en:  El sistema presenta una lista de valores que permita elegir el 
Factor: Dólares, Miles de Dólares y Millones de Dólares 
 

 Formato: El sistema presenta una lista de valores que permite elegir el formato 
del reporte Excel o PDF. 

 
 
Finalmente, el usuario da clic en el ícono continuar y el sistema presenta el reporte en 
el formato seleccionado: 
 
 
Reporte Formato PDF  
Ente: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
Fecha: al 31 de marzo del 2021 
 



 

19 
 

 
 
 

Reporte Formato Excel 
Ente: 170-0000 Universidad Nacional de Loja 
Fecha: al 31 de marzo del 2021 
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1.5 ESTADO DE EJECUCIÓN PRESUPUESTARIA  

 
El Estado de ejecución presupuestaria individual, presenta la información de los ingresos 

y gastos ejecutados respecto a lo presupuestado en un período de tiempo determinado.  

 

La ruta de acceso es la siguiente: 
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Consolidación – Reportes – Reportes de Estados Financieros Individuales – Estado de 

Ejecución Presupuestaria 

 

 
 

El usuario ingresa a la ruta y se presenta la siguiente pantalla de parámetros a elegir: 

 

 
 

 

Como se puede ver en la pantalla el usuario debe seleccionar los siguientes 

parámetros:  

 

Valores de los Parámetros  

 

 Ejercicio: Por defecto el sistema presenta en el año fiscal vigente; el usuario 

puede escoger el ejercicio de la lista de valores el año del que se encuentre 

consultando; ejemplo: 2021. 
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 Entidad: Por defecto el sistema presenta el código de la entidad seleccionada, 
ejemplo: 837-0000. 
 

 Nombre de la Entidad: Por defecto el sistema presenta el nombre de la entidad 
seleccionada, por ejemplo: 837 - 0000 GOBIERNO PROVINCIAL DE LOJA. 
  

 Período: El sistema presenta una lista de valores con el número de período el 

nombre del período en orden ascendente que cumplan con la condición de 

estado de la carga de información en “CERRADO”, por ejemplo: 6-JUNIO. 

 

 Secuencia: por default, el sistema presenta el número de la última carga de 
información procesada en el periodo seleccionado. 
 

 Expresado en: por default el sistema presenta DÓLARES, la moneda vigente en 
el Ecuador, sin embargo, el usuario puede seleccionar de una lista de valores el 
Factor a consultar: Dólares, Miles de Dólares y Millones de Dólares. 
 

 Formato: El sistema presenta una lista de valores que permite elegir el formato 
del reporte Excel o PDF. 

 

Finalmente, el usuario da clic en el ícono continuar y el sistema presenta el reporte en 
el formato seleccionado: 
 
 

Reporte Formato PDF  

Ente: 837 - 0000 GOBIERNO PROVINCIAL DE LOJA  

Fecha: al 30 de junio del 2021 
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Reporte Formato Excel  

Ente: 837 - 0000 GOBIERNO PROVINCIAL DE LOJA  

Fecha: al 30 de junio del 2021 

 
 


