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RESUMEN

INSTRUCTIVO PARA CARGA MASIVA DE FACTURAS
EN CUR DE INGRESOS

El presente instructivo pretende ilustrar la nueva funcionalidad incluida en el sistema
eSIGEF para realizar la carga masiva de facturas en el Cur de Ingresos, a través de
una opcién que permita cargar facturas emitidas y guardarlas en la Base de Datos,
para posteriormente ser ingresadas en el cur de ingresos igualmente de forma masiva.
La incorporacion de esta nueva funcionalidad se da a partir de una combinacion de
documentos de respaldo del Cur de Ingresos con el que se permitira la carga masiva

de facturas.

Esta combinacion de documentos de respaldo adecuada junto con la opcién
denominada fAsociar Facturas Cargadasoque se encuentra ubicada en la barra de
herramientas de la opcion de Ejecucion de Ingresos, submenid Comprobante de
Ejecucion de Ingresos, permitird la incorporacion masiva de facturas emitidas en el cur

de Ingreso para su correspondiente contabilizacion.

Finalmente se detallan los ajustes al proceso de reversién del monto, total o parcial
(clase de modificacion DIS) del documento CUR de ingresos con clase de registro
DEV i DYP que tenga la combinaciéon que habilita la opcion de la carga masiva de

facturas.

La funcionalidad del Cur de ingreso se mantendra sin modificaciones en lo que
respecta al detalle de partidas y detalle de deducciones, y el usuario deberd concluir
con el proceso de solicitud y aprobacion del Cur para finalizar con la contabilizacién

del registro.
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CAPITULO 1

1.EL SISTEMA

1.1.Ingreso al sistema

Para la creacion de un cur de ingreso dentro de la herramienta e-SIGEF, el funcionario
responsable de dicho proceso debera tener asignado un USUARIO y CONTRASENA que le
seran proporcionados por el Administrador de perfiles y funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas
Una vez asignado el usuario y contrasefia el funcionario debera ingresar al sistema en donde

se visualizara una pantalla de inicio, como se muestra a continuacion:

< Ministerio

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
Inverti var, Transformarse...

ertir, Innovar, Transformarse...

de Finanzas

Datos del Usuario

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefia y puede ser ingresado desde
cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna

aplicacion en particular para operar el sistema.

2. CARGA ABIVAACTURAS

2.1 Cargar Mediante Archivo Comprobantes de Venta




Ministerio
de Economia
y Finanzas

Al ingresar al sistema con el usuario que tenga asignado el perfil para realizar el

proceso, el usuario escoge la ruta: Ejecucion de Ingresos i Registro y Control de la Ejecucion i

Comprobante de Ejecucién de Ingresos i Cargar Comprobantes de Venta

Ejecucion de Ingresos 6n de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos ~ Informacion Financiera  Tributacion Subsidios Avales a Contratos  Consolidacion  Espedes Valoradas  Formulacion

le Ingresos

Cargar Comprobante:

Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta

Ingresos Por Entidad
orrelativo Ministerio de Finanzas

de Finanzas

El funcionario procede a seleccionar la entidad en la cual va a cargar comprobantes de venta
masivamente.

3 .
- p 3 Cambio Clave
Avuda
Administradores

Ministerio 1 , ’ Salir del Sistema
de Finanzas ¢ EAPR:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: CAPACITACION
o T TTr——

ecucién de Ing Ejecucién de

® 001 - ENTIDAD 001-0000-0000

2.2 Carga del archivo CSV previamente preparado

Una vez que el funcionario selecci ona el submen¥ ACargar Comprobantes

presentara una nueva pantalla con los iconos que se detallan a continuacion:

Ejercicio: se presentara el afio actual del ejercicio fiscal
Entidad: se presentara el codigo de la entidad

RUC: se presentara el nimero del registro Gnico de contribuyentes

= =4 A -

Cargar Preimpresas: opcion para cargar el archivo csv de comprobantes de venta
Preimpresos
1 Cargar Electrénicas: opcién para cargar el archivo csv de comprobantes de venta
electrénicos.
Examinar: opcién que permite la seleccion del archivo que va a ser cargado.
Boton Subir Archivo: subira el archivo csv delimitado por comas seleccionado y el
sistema ejecutard las respectivas validaciones.
1 Botdén Guardar Facturas: botdn que se mostrara en la pantalla una vez que el archivo
haya pasado todas las validaciones, solo en esa instancia se mostrara en la pantalla y
podré ser ejecutado, mientras no sea validado el archivo el boton estara oculto.

1 Botdn salir del sistema: opcion para salir de la pantalla.
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fiecudion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracin de Fondos  Informacion Financiera  Tributacion  Subsidios Avales a Contratos  Consolidacion  Fspecies Valoradas ~ For

Cargar Comprobantes de Venta

Ejercicio:
Institucion:
RUC:

Cargar Preimpresas O] Cargar Electrénicas (

—%0

20 hLOAsyYy &/ FNBIF t NBAYLINBAl & 2 a4/ F NAI

Cargar Preimpresas (®) Cargar Electrénicas ()
El funcionarios el ecci onar 8 una sola opci-n a | a vez. Si ma
por defecto deber 8§ marcar el iModo de Emisi-n c¢como

Electr -sicadaemaelpor defecto deber 8 marcar el iModo d

Una vez el funcionario escoge la opcion dara clic en e | bot - n A Ex aaondeneh r 0,

sistema presenta la siguiente pantalla del estandar de Windows:

1 Insertar archive ™ =3
w| o« = -CON-001-12 Incluir Opci... - Buscar CUS-CON-001-12 Inclu...
) cus CUS-CON-001-12 Incluir Opci 4 |[ & ol
Organizar » Nueva carpeta B= » [ l@l

0] Microsoft Outlook —  Biblioteca Documentos e
X . Orgsnizarpor. Campeta *
| Plantillas CUS-CON-001-12 Incluir Opcion de Carga Masi...

Fecha de modifi... Nombre °
X Favoritos
@ 18/10/2016.. Comprobantes de Venta Octubre

9] 06/10/2016 ...  COPIA CUS-CON-001-12 Incluir Opcién de Carga Masiva de Fact
8] 08/07/2015...  CUS-CON Inclusién de Comprobantes de Venta en Ingreses per
) 14/10/2016 ... CUS-CON-001-12 Incluir Opcién de Carga Masiva de Facturas er
) 28/09/2016 ... Doc2

1 18/10/2016 ...  Librol

) 18/10/2016 ...  Nuevo CUS-CON-001-12 Incluir Opcién de Carga Masiva de Fac

& Descargas
Bl Escritorio £

2| Sitios recientes

4 Bibliotecas

5 Documentos

= Imagenes b
& Misica

B videos

1% Equipo > 4 [ | b
Mombre de archivo: Comprobantes de Venta Oc = | Todos los archives -

El funcionario daraclicenelb ot - n fi | ersleparttallardé Windows, el sistema cargara el
nombre del archivo de acuerdo a la ruta especificada, una vez el funcionario haya seleccionado
el archivo dara clic en e | bot - n @ Subenla paktallx deicarga ¢ el sistema subira
automaticamente el archivo.csv delimitado por comas, en el orden de los campos y ejecutando

las validaciones que a continuacion se detallan:
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231h LJOAsY &/ FNBF t NBAYLINB&Ll &€

Archivo para Cargar Facturas Preimpresas

1. RUC Receptor: detalla el numero de identificacién del cliente (RUC, cédula de
identidad, pasaporte), el tamafio de caracteres Alfanuméricos para este campo
serd hasta 13.

2. Nombre del Receptor: detalla el nombre del cliente al que se emitid la factura, el

tamano es de 200 caracteres alfanuméricos.

3. Tipo de Comprobante: detalla tipo de comprobante, 2 caracteres alfanuméricos

obligatorios.

4. No. Autorizacién detalla el nimero de autorizacién del SRI del comprobante de

venta, 10 caracteres alfanuméricos obligatorios.

5. Nro. de Serie Cmp. Venta i Establecimiento detalla el nUmero de serie del
comprobante de venta establecimiento, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios,

gue permita ingresar ceros a la izquierda ejemplo 001.

6. Nro. de Serie Comp. Venta i Pto Emision detalla el nimero de serie del
comprobante de venta punto de emisién, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios,

que permita ingresar ceros a la izquierda ejemplo 001.

7. No. de Comprobante detalla el nimero secuencial del comprobante de venta, 9

caracteres alfanumeéricos.

8. Fecha Comprobante detalla la fecha en la cual se emite el comprobante de venta,

formato dd/mm/aaaa (dia/mes/afno).

9. Tipo de Venta detalla el tipo de venta, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios.

10. Base Imp. Tarifa 0% detalla la base imponible de un comprobante de venta que
graba 0% del impuesto al valor agregado, caracteres numeéricos, se consideran 2
decimales los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible

se registrara el valor 0.00.

11. Base Imp. Tarifa IVA 12% Monto IVA detalla la base imponible de un

comprobante de venta que, si graba impuesto al valor agregado, caracteres

8
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numeéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.).

Si no hay monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00.
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Base Imp. No Obj. IVA detalla la base imponible de un comprobante de venta

exento del impuesto al valor agregado, caracteres numéricos, se consideran 2

decimales los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible

se registrara el valor 0.00

Monto IVA detalla el monto IVA de un comprobante de venta con base imponible

tarifa 12%, caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan

con (.). Sino hay monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00.

Ejemplo del archivo:
5 Nro de Serie Cm 9 8 Base Imp | Base Imp

Tipo de No Nro de Serie Com| Nro de Fecha Tipo de _ B Base Imp | Monto

RECEcee M TCE T Comprobante | Autorizacion Vem.a-. Venta-Pto Emisién| Comprobante [ Comprobante Venta LTI | AT RS No Obj IVA| IVA
Establecimiento 0% 12%

099231988700lRUXTELSA 01 1118638920 001 006 00009806 25/2/2017] 402 0.00 0.00) 0.00 12.00
099231988700RUXTELSA 01 111863892p 001 006 00009806 25/2/2017] 401 0.00) 100.0 0.00 12.00
0992319887000RUXTELSA o1 1118638929 001 006| 00009806 25/2/2017| 402| 100.04 0.00) 0.000 12.09
0992319887000RUXTELSA o1 1118638929 001 006| 00009806! 31/3/2017] 402| 100.04 0.00) 0.000  0.00

Validaciones al momento deargar comprobantes de venta Preimpresos:

1 Validaciones de pantalla

El sistema validara que el archivo a cargar, se presente en formato CSV y delimitado por

comas, de no presentarse dicho formato emitira el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web

Especificar un archive de texto con extension b

El sistema no permitira duplicar la carga de un comprobante de venta, para el caso de los

Preimpresos modo de emision = A, el control lo hard mediante el nimero de autorizacion, el

namero de serie Comprobante de Venta i Establecimiento, el nUmero de Serie Comp. Venta i

Pto Emision y el nimero del Comprobante, es decir la combinacion de estos no podra

repetirse, de presentarse el caso de duplicidad el sistema emitira el siguiente mensaje:
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Mensaje de Ayuda

Esta insertando un comprobante preimpreso ya existente:
Tipo Comprobante: 01 No. Autorizacion: 1118638922 No.
Serie Est.: 001 No. Serie Pto. Emision: 006 No.
Comprobante: 000097861

Cerrar I | Ver Detalle

9 Validaciones del nimero de columnas

El sistema validara que el archivo contenga 13 columnas, de no contener el niimero correcto de

columnas emitira el siguiente mensaje por cada linea de carga:

Mensaje de pagina web *

ERROR en linea Mo.: 1 -
0092319887001, RUXTELSA, 1,1118638322,001, 006, 000098065, 25/2/2017.4
02,0,00,0:00,0.00 ne. de columnas: 12

1 Validaciones de formato de campos es decir el tamafio y tipo de dato

El sistema validara en el campo A" RUC R e c esp tingresén hasta 13 caracteres
Alfanumeéricos, pero el sistema no controlard que sean datos validos los que sean ingresados,
Unicamente si la columna correspondiente esta sin valor, el sistema emitira el siguiente

mensaje:

Base

i Base | Base Imp.

Tipo No. No- | pio. de No. Fechia | "P° | Imp. | Imp. Tarifa Monto

Ruc Receptor Nombre Receptor Tarifa[Tarifa No  IVA

0% | IVA | Obj.
VA

Comprobante Autorizacion oy  Emision  Comprobante Comprobante .y C% |

ERROR EI campa RUC Receptor pude registrar un AUC,

099231988700001, RUXTELSA (1 1118638922 | 001 006 000038065 25/2/2017 | 402 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | Céduls o Pasaporte y no debe exceder los 13 caracteres, por
Favor revise.

El sistema no permitira que ingresen Rucs del Receptor con el valor 9999999999999, que
corresponde al Ruc del consumidor Final para el SRI pero que a su vez en el sistema eSIGEF
corresponde al Ruc del Gobierno Central, si algin dato del ruc del emisor tiene este valor, el
sistema emitira un mensaje de error indicando por lo que, para aquellas facturas emitidas para
el consumidor final del SRI, para subir a eSIGEF, debera convertirse al NAC0000000001 i

consumidor final en eSIGEF-

Base

No Base | Base | Imp.
AL 1S No. Fecha PO | mp. | Imp. Tarifa Monto
Comprobante|Autorizacién S5 Emision |(Comprobante Comprobante) 0  TarifaTarifa No | IVA

ol I A | Ob.

WA

Tipo

Descripcién Error

ERROR El campo RUC
402 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 9539935993985, por fa
Car

5599555595559 11838522 | 001 000098065 25/2/2007

El sistema validard en el campo A Nombr e del sR :gresenthasta @00 caracteres

alfanuméricos, pero el sistema no controlara que sean datos validos los que sean ingresados,

10
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Unicamente si la columna correspondiente esta sin valor, el sistema emitira el

siguiente mensaje:

Ease
Base | Base | Imy
Tipe No. | Pto.de Fecha Imp, | Imp, Tarifa/Monto
Comprobante Autorizacién ", Emision Cnml:mhanlu Comprobante , ©%,_ Tarifa Tarifa No | I
0% | IVA | Obj.
VA

Fa No. Tipo

Receptor Descripcién Error

Nombre Receptor

1118638922 | 001 000058065 25/2/2017

El sistema validard en el campo A Ti po de C o mper indresem t 2e caracteres
alfanuméricos obligatorios que seran el 01, si ingresaran un dato diferente al 01, el sistema

emitira el siguiente mensaje:

Base
Base | Base |Imp.

No. [t
Ruc T Pto. de fo. Fecha Imp. | Imp. Tarifa Monto LTI

Receptor Comprobante Autorizacién oy Emisitn cnmumhme Comprobante|, <% Iarlh Tarifa No | IVA

VA oln.

1118638922 | 001 000098065 25/2/2017

El sistema validard en el campo i NYamer o de Au tseingrezea dl0 caracteres
alfanuméricos obligatorios, si se ingresara tamafios diferentes, el sistema emitira el siguiente

mensaje:

Base
Base | Base | Imp.
No. Pto. de 0. Fecha Tmp. | Imp. Tarifa Monto|

Comprobante Autorizacién 5.;';_‘ Emisién Cumpnzllnnle Comprobante,, emz I.mh Tarifa No  IVA

No. Ilpn

Nombre Receptor Descripcion Error

TVA | Obj.
VA

ERROR El campo Nimero de Autorizacién debe ser numérico,
000098065 257212007 X L X 000 | por faver revise, ERROR El campo Numero de Autorizacion
‘exige 10 caracteres numénicos, por favar revise,

El sistema validaraenelcampofi Nr o. de Ser i ieE Ltmgph | eveeiseiragesen 3 0
caracteres alfanuméricos incluido el 0 a la izquierda, si ingresaran caracteres con letras o

nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
Base | Base | Imp.

e e

Emisién cumumlnmecumumlnme

Ruc
Receptor

o.
Tipo No. ]
i Rk Comprobante Autorizacidn S5

venta

0% | IVA | Obj.
VA

0932313887001,

1118638922 | AsA 000038085 257242017

El sistema validard en el campo A No . de C o mpse oifigresen € ocaracteres
alfanuméricos incluido el 0 a la izquierda, si ingresaran letras o nulos, el sistema emitira el

siguiente mensaje:

Ease
N Ti Base Base | Imj
Tipo No. gt Pto. de No. Fecha 19| T Imp. Tarifa Monto

Nombre Receptor Descripcion Error

Comprobante Autorizacion oy”,  Emision  Comprobantc Comprobante o Torifo Tarifal No | TVA
renta sl
IVA

osszatsesza0L RUCTELSA 0 11638522 | 001 06 ss063 as/2/2007 | 40z | 0.00 | 000 | 000 | 0.00 B

11
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El sistema validara en el campofi Fe c h a

C o mp rfoontata ddimenédaaaa (dia/mes/afio) si

ingresaran un formato diferente, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base

o Tipo | Base | Base | Imp.

Tipo No. - | pto. de No. Fecha Imp.  Imp. TarifaMonto, il

fmonore e chton Comprobante Autorizacin e Emision  ComprobanteComprobante\ 0% TarifaTarifa No | IVA [DEsCmcs Lok
0%

IVA | Obj.
va

ERROR & campo Fecha Comprobante exige ol formato
0992315887001 RUTELSA o1 oooesgoss | 20172512 | 462 | 000 | 000 | 000 | 0.00 o et s

El sistema validara en el campo A Ti po d e seViegresema 8 caracteres alfanuméricos

obligatorios, los cuales se validaran contra el catalogo Tipos de Venta, si ingresaran letras o

nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
Base | Base | Imp.
Imp. | Imp. Tarifa Monto
Tarifa[Tarifal No | IVA
0% | IVA | Obj.

Tipo
e
Venta

Tipo No. | % Po.de
Comprobante Autorizacién (¢ Emisién

Descripcion Error

No. F
Nombre Receptor Comprobante Comprobante

E
&l campo Tipo de Venta d
1118538822 | 001 oooseoes | 25/02/2017 000 | 0.0 | 000 | 000 | ESoe0Ti0 de Ve oo

por

El sistema validara enelcampofiBas e | mp . §deangreséenacardt&es numéricos, se

consideran 2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre serdn mayores a 0, sino hay
monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, en el caso que se ingresara letras o

nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
Tipo | Base | Base | Imp.
No. Fecha PO {mp. | Imp. Tarifa Monto
Comprobante|Comprobante, “:h Tarifa Tarifa| No | IVA
0% | IVA | Obj.

Pio. de

Ehrpl Descripcién Error

No.
Serie
Est.

Tipo No.
Mombee licecator Comprobante Autorizacién

25/02/2017

0382313887001 RUXTELSA 1118638922 | 001 000058065

El sistema validard en el campo i Base | mp. Tari f a

caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre seran

mayores a 0, sino hay monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran

letras o nulos, el si st e ma

Monto | VA exige

e mi

t

r§

el

caracteres

siguiente

num®r i cos

mensaj e

por favor

Fecha
Comprobante Comprobante

Pto. de
Emision

A Imp.

Venta

[RGOBES e Etor Comprobante Autorizaci6n| oy

Base
Base | Base | Imp.
Tipo | ;o

Tarifa Montol

TarifaTarifa No | IVA
0% | IVA | Obi.

Obj.
VA

Descripcién Error

TERMINALS

1118638522 | 001

o000s8074.

251242017

| Ve indreséa Mont o

iEI

c

revi

El sistema validara en el campofi Ba s e

mp .

N se inQrbsen caractérAsonumeéricos,

se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre seran mayores a 0, sino hay

monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el

sistema emitir4 el siguiente mensaje:
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TERMINALS 1118636322 | 001 000038074 25/2/2017 | 401 | 50.00

vacio. ERROF

Base
Tipo Base Base Imp.
Ruc Tipo No. Pto. de No. Fecha Imp. Imp. Tarifa Dl
Receptor [ mbrs Recerte Comprobante|Autorizacién Emision  ComprobanteComprobante 4 TarifaTarifa No [DECoRchm | Er

enta B

0% | IVA | Obj.

TVA

ot o6

El sistema validara en el campo fiMonto IVAO se ingresen caracteres numéricos, se consideran
2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre serdn mayores a 0, sino hay monto en esta
Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el sistema emitira el

siguiente mensaje:

Base
o tipo Base Base Imp.
Ruc Tipo No. 1 Pto. de No. Fecha Imp. Imp. Tarifa Uil
Reccptor Piumtins e cator Comprobante/Autorizacion 5S¢ Emision Comprobante Comprobante 02 TarifaTarifa No DERCER N |EfEE
enta i
0% IVA  Obj.
IVA
o 006

0992319887001 RUXTELSA 1118638922 | 001 onooseoes | 2s/02/2017 | 401 | 0.00 | 0.00 | 000 ERROR El eampo Mento IVA na pusde sstar vacia.

2.3.2h LJO ACargeEléctronicas

Archivo para Cargar Facturas Electrénicas

1. RUC Receptor: detalla el numero de identificacién del cliente (RUC, cédula de
identidad, pasaporte), el tamafio de caracteres Alfanuméricos para este campo

sera hasta 13.

2. Nombre del Receptor: detalla el nombre del cliente al que se emiti6 la factura, el

tamafio es de 200 caracteres alfanuméricos.

3. Tipo de Comprobante: detalla tipo de comprobante, 2 caracteres alfanuméricos

obligatorios.

4. No. Autorizacion detalla el nimero de autorizacién del SRI del comprobante de

venta, son 37 o 49 caracteres alfanuméricos obligatorios.

5. Nro. de Serie Cmp. Venta i Establecimiento detalla el nimero de serie del
comprobante de venta establecimiento, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios,

que permita ingresar ceros a la izquierda ejemplo 001.
6. Nro. de Serie Comp. Venta i Pto Emisidon detalla el nimero de serie del
comprobante de venta punto de emision, 3 caracteres alfanumeéricos obligatorios,

que permita ingresar ceros a la izquierda ejemplo 001.

7. No. de Comprobante detalla el nimero secuencial del comprobante de venta, 9

13



10.

11.

12.

13.

caracteres alfanumeéricos.

Fecha Comprobante detalla la fecha en la cual se emite el comprobante de venta,

formato dd/mm/aaaa (dia/mes/afo).

Tipo de Venta detalla el tipo de venta, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios.

Base Imp. Tarifa 0% detalla la base imponible de un comprobante de venta que
graba 0% del impuesto al valor agregado, caracteres numéricos, se consideran 2
decimales los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible
se registrara el valor 0.00.

Base Imp. Tarifa IVA 12% Monto IVA detalla la base imponible de un
comprobante de venta que, si graba impuesto al valor agregado, caracteres
numeéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.). Si no hay

monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00.

Base Imp. No Obj. IVA detalla la base imponible de un comprobante de venta
exento del impuesto al valor agregado, caracteres numéricos, se consideran 2
decimales los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible

se registrara el valor 0.00.

Monto IVA detalla el monto IVA de un comprobante de venta con base imponible
tarifa 12%, caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan

con (). Sino hay monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00.

Ejemplo del archivo:

Ministerio
de Economia
Yy Finanzas

RUC Receptor Nombre del Receptor

Tipo de

Comprobantg

No Autorizacién

Nro de Serie
Cmp Venta-

Nro de Serie}
Comp Venta-
Pto Emision

Nro de

Fecha

Tipo de
Venta

Base Imyg
Tarifa IVA
0%

Base Im|
Tarifa IVA
12%

Base Imp)
No Obj IVA

Monto
IVA

0992319887000RUXTELSA

01

1503201701176001321000110012520000000151234567|

252|

00000001

15/3/2017|

402

100.0q

0.00

0.00]

14.00

0992319887000RUXTELSA

01

1403201701176001321000110012520000000141234567|

252

00000001

14/3/2017|

401

0.00|

0.00

100.04

14.00

099300525800TERMINALPORTUARIODEMA

TA

01

2704201701176001321000110012220000000461234567|

222

00000004

27/4/2017|

402

100.0q

0.00

0.00]

0.00

099266556400GUERRERO PILOT S.A.

01

1905201701176001321000110012220000000831234567|

222

000000083

19/5/2017|

401

100.0¢

110.0(

0.0

12.0(

Validaciones al momento de cargar comprobantes de vehtactronicos

i Validaciones de pantalla

El sistema validara que el archivo a cargar, se presente en formato CSV y delimitado por

comas, de no presentarse dicho formato emitira el siguiente mensaje:
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Mensaje de pagina web x

| Especificar un archive de texto con extensién .bd

El sistema no permitira duplicar la carga de un comprobante de venta, para el caso de los
Electronicos modo de emision = E, el control lo hard mediante el nUmero de autorizacion
debido a que es Unico y no se repite en ninguna entidad, de presentarse el caso de duplicidad

al subir el archivo, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Mensaje de Ayuda

Esta insertando un comprobante electrénico ya existente:
Tipo Comprobante: 01 No. Autorizacion:
150320170117600132100011001252000000015123456781
& No. Serie Est.: 001 No. Serie Pto. Emision: 252 No.
Comprobante: 000000015

1 Validaciones del nimero de columnas

El sistema validara que el archivo contenga 13 columnas, de no contener el nimero correcto de

columnas emitir4 el siguiente mensaje por cada linea de carga:

Mensaje de pégina web x

ERROR en linea No.: 1 -

1\ 0992313887001, RUXTELSA,01,1503201701176001321000110012520000000
151234567811,001,252,000000015,15/03/2017,402,100.00,0.00,0.00,14.00,,
no. de columnas: 15

I Validaciones de formato de campos es decir el tamafio y tipo de dato

El sistema validara en el campo A RUC R e c esp tingresen hasta 13 caracteres
Alfanuméricos, pero el sistema no controlara que sean datos validos los que sean ingresados,

Unicamente si la columna correspondiente estd sin valor, el sistema emitira el siguiente

mensaje:

Base
Base | Base | Imp.
Imp. | Imp. Tarifa
RucReceutan]| | omaiecceted cnmprohallln N Al Emlslﬁn |:nm|:mhams:cnmumhanta‘,e.Ila Tarlh Tarifa No B scHccln aton
IVA | Obj.
VA

099231588700001) RUXTELSA 1503201701176001321000110012520000000151234567811 001 252 000000015 15/3/2017 | 402 |100.00| 0.00 | 0.00 | 14.00 "Em

El sistema no permitira que ingresen Rucs del Receptor con el valor 9999999999999, que
corresponde al Ruc del consumidor Final para el SRI pero que a su vez en el sistema eSIGEF
corresponde al Ruc del Gobierno Central, si algin dato del ruc del emisor tiene este valor, el

sistema emitird un mensaje de error indicando:
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o ipo |B35¢ | Base | Imp.
0 | pro. de ha 0 | ymp. | Imp. Tarifa Monto

i ) No. Fed
i SSrie Emision (Comprobante Comprobante,, ' _Tarifa Tarifa No | IVA

i 0% | IVA | Obj.

Ruc

Receptor Descripcién Error

Nombre Receptor

Tipo
Comprobante

ERROR El campa RUC Ressptar no pusds
cener sl valor 5599939999935, por faver
ravise, y reemplaca con el Ruc del
Cansumidar Final.

5993999999999 RUXTELSA 01 1503201701176001371000110012520000000151234367811| 001 252 ©00000015 15/3/2007 | 402 10000 0.00 | 0.00 | 14.00

El sistema validara en el campo i Nombr e del SR :mgresegnthasta @00 caracteres
alfanuméricos, pero el sistema no controlara que sean datos validos los que sean ingresados,
Unicamente si la columna correspondiente esti sin valor, el sistema emitira el siguiente

mensaje:

Base
Base | Base | Imp.
echa 3 . Tarifa Monto
"

robante| (5

Ruc No. | pto. d No. F )
Nombre Receptor No. Autorizacién Serie T A Descripcién Error
Receptor SEM Emision (Comprobante.Comp

Tipo
Comprobante

El sistema validard en el campo i Ti po de C 0 mper indvesem t 2e daracteres
alfanumeéricos obligatorios que seran el 01, si ingresaran un dato diferente al 01, el sistema

emitira el siguiente mensaje:

Base
Base Base | Imp.
Pto. de No. Imp. Imp. TarifaMonto

Fecl
Emisién Comprobante Comprobante. TarifaTarifa No | IVA
Venta 0% "

No. Tipo
No. Autorizacion Serie
Est.

by Nombre Receptor Descripcién Error
Receptor

Tipo
Comprobante

El sistema validara en el campo i N“ame r o d e A u sedngresera3y io 4hcaracteres
numeéricos obligatorios, si se ingresara tamafos diferentes, el sistema emitird el siguiente

mensaje:

Base
No. ipo | 52 L
Sepe Pto.de|  No. Fech: % | Imp. Imp. TarifaMonto
o Emision Comprobante Comprobante | 1 | TarifaTarifa No | 1va
0% | IVA | Obj.
VA

Nombre Receptor Descripcién Error

Tipo
Comprobante

Receptor

ERROR & campo Mimero de
Autorizacia o

o9923rsaazo0s RUXTELSA o 1303201701 1 | 252 | 000000015 13/3/2007 | 402 |10000| 0.00 | 000 | 14.00

El sistema validaraenelcampofi Nr o. de Ser i ieE Ltmgph | eveeiseiragesen 3 0
caracteres alfanuméricos incluido el 0 a la izquierda, si ingresaran caracteres con letras o

nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base

Tipo Base Base Imp.

echa . 1mp. Tarita Monto
robante, %€ | Tarifa Tari

Venta

Ruc No. | po. de No. F
Nombre Receptor No. Autorizacién Serie {7y ° Descripcién Error
Receptor Sere. Emision (Comprobante Comp

Tipo
Comprobante

0% | TVA | Obj.
IVA

15032017011760013210001 10012520000000151234367611 000000015 15/3/2007
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>

C 0 mpse oingresen & oOcaracteres

alfanuméricos incluido el 0 a la izquierda, si ingresaran letras o nulos, el sistema emitira el

siguiente mensaje:

Ry No.

il Nombre Receptor

Tipo
Comprobante|

Fecl
Emision |Comprobante Comprobante |, (% TarifaTarifa No
i 0% i

Base.
Tipo Base | Base Imp.
ha Imp. | Imp. Tarifa Monto iy
dll A

El sistema validara en el campofi Fe c h a

C o mp rfoontata ddimenéaaaa (dia/mes/afio) si

ingresaran un formato diferente, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Ruc Tipo | Pto. de No.
Receptor Nombre Receptor | omprabante, i€ Emision | Comprobs

Base
Base | Base | Imp.
Imp. | Imp. TarifalMonto
Vo Tarifa Tarifa| No | IvA
0% | IVA | Obj.

V)

Tipo.

Fec! i)
ante Comprobante| Descripcion Error

ERROR £ campo Fechs Comprobante
xige &l formato dd/mm/zaza, por faver

El sistema validard en el campo i Ti po de s

eViegresea ® caracteres alfanuméricos

obligatorios, los cuales se validaran contra el catadlogo Tipos de Venta, si ingresaran letras o

nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Ruc
Receptor.

No. Autorizacién Serie

Tipo
Nombre Receptor |, 00 i

0992319887001 RUNTELSA

Base
Base | Base |Imp.

Descripcion Error

El sistema validara en elcampofiBase | mp.

consideran 2 decimales los cuales se separan con (.)

Jeangresénacardrt®és numeéricos, se

y siempre seran mayores a 0, sino hay

monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el

sistema emitira el siguiente mensaje.

Tipo " Pto.de No. Fecha
Comprobante Emisién Comprobante Comprobante|

(lhestll Nombre Receptor

0992313887001, RUXTELSA 15032017011760013210001 100125200000001 51234567811 001

El sistema validard en el campo i Ba s e I m

Tarifa | Vg indreséa Mont o

p.

caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre seran

mayores a 0, sino hay monto en esta Base Imponible

letras o nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

se registrara el valor 0.00, si ingresaran

17



Ministerio
de Economia
y Finanzas

Base
_ |Base|Base  Imp.
il PO | Imp. | Imp. Tarfa M

S Descripcién Error

Tipo -, Pto.de No. Fecha lonto
Nembre Receptor | comprobante 1S Emision (ComprobanteComprobante Tarifa Tarifa No | IVA
Est. Venta T2 3

Ruc
Receptor

El sistema validard en elcampofiBas e | mp. N se inQrbsen cardctérAsonumeéricos,
se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre seran mayores a 0, sino hay
monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el

sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
Tipo | Base Base | Tmp.
Pro. de No. Fec '"P° Xmp. Imp. Tarifa Monto
Emision Comprobante Comprobante|, % TarifaTarifa No | 1vA
ent2 0% | VA | Obj.
VA

Descripcion Error

m His No.
] Nombre Receptor e Serie
Receptor Comprobante| iy

ERROR El ca
o Ob. de

0352315887001 RUXTELSA o1 1150320170117606132 10001 10012520000000151234567811 001 | 252 000000015 | 15/03/2017 | 402 |100.00  0.00 [Holos i

El sistema validara en el campo fiMonto IVAO se ingresen caracteres numéricos, se consideran
2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre seran mayores a 0, sino hay monto en esta
Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el sistema emitira el

siguiente mensaje:

___ | Base| Base | Imp.
Ruc Tipo "
Descripcion Error

Tipo | Pro. No. Fed
Receptor | MombreReceptor ¢,pp ohante Emision |Comprobante Comprobante:
] Venta T30

0982319867001, RUXTELSA o1 1503201701176001321000110012520000000151234567811 | 001 | 252 000000015 | 15/03/2017 | 402 |100.00| 0.00 | 0.00 e s S

El sistema valida que un comprobante cargado no se pueda volver a cargarse y el sistema

emitird el siguiente mensaje de error:

Modo de emisidon preimpreso

Mensaje de Ayuda

Esta insertando un comprobante preimpreso ya existente:
Tipo Comprobante: 01 No. Autorizacién: 1118638922 Mo.
Serie Est.: 001 Mo. Serie Pto. Emisidn: 008 Mo.
Comprobante: 000097861

I Cerrar I | Ver Detalle

Modo de emision electrénico

Mensaje de Avyuda '

Esta insertando un comprobante electrénico ya existente:
Tipo Comprobante: 01 Mo. Autorizacidn:
2 090220170117600132100011001222000003007123456781"¢

Mo. Serie Est.: 001 Mo. Serie Pto. Emisién: 221 No.
Comprobante: 000003007

I Cerrar I | Ver Detalle

18
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Cualquiera sea el modo de emision de las facturas que se estan cargando, adicionalmente a

2.40pciond D dzF NR I NJ !

los campos descritos que se contempla en los archivos de carga, el sistema debera guardar

para cada registro de factura la informacién correspondiente a:

- Cddigo de Entidad

- Unidad ejecutora

- Unidad Desconcentrada

- Ruc de la Entidad

- Modo de Emision

- Estado
Si el archivo cargado pasa todas las validaciones anteriormente descritas para los
Comprobantes de Venta Preimpresos o para los Comprobantes de Venta Electrénicos, el
sistema presentara automaticamente el boton i Gu ar d ar 0Aet fankionario responsable
del proceso procede a ejecutar dicho botén y el sistema guardara cada linea ingresada en un
registro de detalle de facturas que segrabaran por def ault en estado
Si por el contrario el archivo a cargar no pasara todas las validaciones, el sistema mostrara
autométicamente aquellas lineas que no pasaron las distintas validaciones, mostrando los
mensajes de error por cada una, es decir no guardard el archivo, el usuario debera realizar las
debidas correcciones y proceder a cargar nuevamente, el sistema mostrara en el log de errores

como se muestra en la siguiente pantalla:

Errores del Archivo

Tipo. Pto. de No. Fecha | TP
Ruc Receptor|  Nombre Receptor ¢, robante ;[ Altorkzdcian Emisién Comprobante Comprobante, 9%
o soszouon sa =

0992319887001

RUXTELSA

811 001 000000015 15/3/2017 10000 0.00 | 0.00 | 14.00

0992315887001 RUXTELSA. o1 1001 22

000000014 2017/14/2 | 401 | 0.00 | 0.00 100.00

TERMINALPOR" o1 042017011 34567818 001 | 222

000000045 27/4/2017 | 40z |100.00| 0.00 | 0.00

099266556400001  GUERRERQ PILOTS.A, o1 o0: 22 00000083 19/5/2017 | 401 100.00|110.00 0.00

19
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CAPITULO 2

2.CREACION DEL CUR DE INGRESO

2.1 Cabecera del cur

Una vez cargados los comprobantes de venta mediante archivo el funcionario responsable del
proceso ingresa por la ruta: Ejecucion de Ingresos i Registro y Control de la Ejecucion i
Comprobante de Ejecucion de Ingresos

Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Infor|

Maodificaciones Presupuestarias Comprobante de Ejecucidn de Ingresos

Transferencias en Transito

solidado

Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad

El funcionario procede a seleccionar la entidad en la cual va a registrar el cur de ingreso

Usuario: CAPACITACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ) SIGEF

N rinovag) RRTe - Cambio Clave
Avuda
Ministerio 4

Administradores

Salir del Sistema

de Finanzas y i EAPP113P

COMPROBANTES DE RETENCION: Se comunica a las entidades que tuvi

Catélogos Ejecucién de Ingr Ejecucién de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Informacion Financiera Tributacién Subsidios Avales a Contratos Consolidacién

® 001 - ENTIDAD 001-0000-0000

Una vez el funcionario haya ingresado en la ruta seleccionada, dara clic en el icono

0Cr ear Do cywprmeedd aoctear la cabecera del cur de ingreso en escogera las

siguientes opciones:

- Clase de Registro: Devengado (DEV) o Devengado y Percibido (DyP).
- Tipo de Documento: 0871 Comprobantes de Ingresos

- Documento de Respaldo: 081 Cargar Comprobantes de Venta emitidos

El sistema procedera a mostrar la codificacion y nombre respectivo como se muestra en la

pantalla:
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Comprobante de Ejecucion de Ingresos - CREAR
Fr— Instrtuckbn: 102
UL Dwigeni obol 18D, Oragent 0000
Facha | labors i Mo Uy Mo eupedients Tutador
Clase Regiatre. DEV v Clase Moddicaciinr | NOR v Mo Original 000000
[ T Drcemaste: COMPROBANTES DE WGRESUS v ]

Dumtumente Reopalds OBANTE DE VENTA EMITIDOS W

Caso contrario, si se elige una combinacion diferente al tipo de documento (8 - Comprobantes
de Ingresos) y documento de respaldo (8 - Cargar Comprobantes de Venta emitidos), el

sistema mostrara el siguiente mensaje de error:

Mensaje de Ayuda

La combinacidn de tipo ¥ documento de respaldo no es la

f correcta, por favor revise.

I Cerrar | | Ver Detalle

El sistema creara la cabecera del CUR de ingreso con clase de registro DEV o DyP cuyo
estado sera registrado, el resto de campos seran ingresados por el usuario como se ha venido

trabajando en el Cur de ingreso.

NOTA: Con este tipo de documento de respaldo se habilitard inicamente el icono E

AAsoci ar Fact ur pasma que &Irfunciochais groceda a la asociacion de las

facturas cargadas previamente mediante archivo.

220pciona 5 Sttt S RSt R2O0dzySyidz¢é

2.2.1 Estructura presupuestaria

Una vez creada la cabecera del cur de ingreso, el funcionario seleccionara el cur de ingreso y

daré clic en el icono ADet al |l es de , dboode ingnesard eb detalle del o los

items presupuestarios (Estructura) como se muestra en la siguiente pantalla:
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............ e e e [ R )
Estructuras W f Comprobantes de Venta W f Descuentos W [ Aumentos
®
P00
e

130201 o000 0000 36,00

2.2.2Asociar facturacargadas

Si el funcionario elige la opcion i Compr ob ant e s pateela cdrebmacianode tipo de
documento (8 - Comprobantes de Ingresos) y documento de respaldo (8 - Cargar

Comprobantes de Venta emitidos), el sistema mostrara el siguiente mensaje de error:

Mensaje de pagina web X

Para |la combinacién de tipe de documento (Comprobante de Ingreso)

! y Decumento de Respaldo (Cargar Comprobantes de Venta emitidos) se
deberd ingresar por la epcién Asociar facturas cargadas, por favor
revise,

Una vez detallado el item presupuestario, el funcionario dara clic en el icono salir de la pantalla
donde volvera a la pantalla principal en la que se muestran los curs de ingreso, seleccionara el
cur sobre el que se esta trabajando con la combinacion tipo de documento (8 - Comprobantes

de Ingresos) y documento de respaldo (8 - Cargar Comprobantes de Venta emitidos)y dara clic

en el icono a filAsoci ar Fact ur aade @Glasistgneadsiatenta presentara la
siguiente pantalla como se detalla a continuacion con los parametros a ser elegidos de manera

obligatoria por el funcionario:
1 Modo Emisidn opcién que permite escoger el tipo de modo emision Electrénico o
Preimpreso o autoimpreso. No se podra escoger mas de un modo de emisién para un

mismo Cur de ingreso.

1 Fecha emision, opcion para ingresar la fecha de emision del comprobante formato

dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).
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Asociar Facturas Cargadas

RUC:
Modo Emisidn: | Preimpreso o Autcimpreso v
Fecha Emisidn: 25/02/2017 dd/mm/yyyy

e

El campo RUC se mostrara bloqueado presentandose automaticamente el nimero de RUC

ingresado en la cabecera del cur de ingreso:

1 Para el caso que se ingrese NAC0000000001 (Consumidor Final) el parametro RUC
no sera considerado como filtro para realizar la consulta; es decir el sistema no validara
el cliente que consta en las facturas a cargar y mostrara todos los RUCs clientes como

se muestra en la pantalla:

Asociar Facturas Cargadas

[rsrs— |Protmpres o Autcimpresa |
LI — 2smznm |
(=]
[0 Cliente | ombee del chente | %0 | Wo.Serie Comp Vesta Ho. Serke Comp. Weata - M
pressmme— = s a = orstsze an wam ) w T
) oz wurmisa s a = p— s e s w e
] f— - o o p— - o o o ase
omosmenn| v mersa ez - - - awaaenr s wase o s
pres— [ e - o J— v am s o o
] iruamssusen| MARIRITEMRITS e - - s s s s wnin o
re— e e oot = p— - o ase wse i
| amaavseeens) STESa T - - earaesas N [l e e anes
pres— nocuss s - o f— s v ot o e
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i Para el caso que se ingrese un RUC diferente del NAC0000000001, el sistema
validara que el RUC ingresado en la cabecera del Cur se considere como un filtro
obligatorio para realizar la consulta de facturas y que dicho RUC corresponda al RUC
del cliente de las facturas a cargar; es decir el sistema presentara Unicamente facturas

de ese RUC cliente.

Asociar Facturas Cargadas
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En el caso de que no se elijan todos los parametros requeridos (Modo de Emisién y Fecha

emision) el sistema no permitird continuar y presentara el siguiente mensaje de error:

NOTA: En el caso que se ingrese una fecha de emision que no existe en la carga el sistema

no traeréa informacion

Una vez que el funcionario responsable del proceso ingrese los pardmetros de consulta para
traer los comprobantes de venta cargados previamente mediante archivo confirmara la
operacion dando clic en boton fi Co n s u Camarobantes de Ventad seguidamente, el
sistema mostrard y enlistara los comprobantes de venta que cumplan con los parametros

seleccionados, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Modo de Emisiéon Preimpreso

Modo de Emision Electrénico
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