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EES

RESUMEN

INSTRUCTIVO PARA CARGA MASIVA DE FACTURAS
EN CUR DE INGRESOS

El presente instructivo pretende ilustrar la nueva funcionalidad incluida en el sistema
eSIGEF para realizar la carga masiva de facturas en el Cur de Ingresos, a través de
una opcion que permita cargar facturas emitidas y autorizadas por el SRI y guardarlas
en la Base de Datos, para posteriormente ser consumidas cuando se registre el cur de
ingresos respectivo. La incorporacion de esta nueva funcionalidad se da a partir de una
combinacién de documentos de respaldo del Cur de Ingresos con el que se permitira

la carga masiva de facturas.

Esta combinacion de documentos de respaldo adecuada junto con la opcién denominada
“Asociar Facturas Cargadas”, que se encuentra ubicada en la barra de herramientas
de la opcion de Ejecucion de Ingresos, subment Comprobante de Ejecucion de Ingresos,
permitira la incorporacion masiva de facturas emitidas en el cur de Ingreso para su

correspondiente contabilizacion.

Finalmente, se detallan los ajustes al proceso de reversién del monto total o parcial
(clase de modificacion DIS) del documento CUR de ingresos con clase de registro
DEV — DYP que tenga la combinacion que habilita la opciéon de la carga masiva de

facturas.

La funcionalidad del Cur de ingreso se mantendrd sin modificaciones en lo que
respecta al detalle de partidas y detalle de deducciones, el usuario deber& concluir con
el proceso de solicitud y aprobacion del Cur para finalizar con la contabilizacién del

registro.
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CAPITULO 1

1. EL SISTEMA

1.1. Ingreso al sistema

Para la creacion de un cur de ingreso dentro de la herramienta e-SIGEF, el funcionario
responsable de dicho proceso debera tener asignado un USUARIO y CONTRASENA que le
seran proporcionados por el Administrador de perfiles y funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Una vez asignado el usuario y contrasefia, el funcionario debera ingresar al sistema en donde

se visualizara una pantalla de inicio, como se muestra a continuacion;

Feiies

Datos del Usuario
Usuario: ‘ ‘ g

Contrasefia:

Recuperaciéon de Contraseiia

Ministerio de Economia y Finanzas, 2023. Todos los Derechos Reservados.

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefia, se puede ingresar desde cualquier
computador que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna aplicacién en

particular para operar el sistema.
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Repub
del Ecuador

2. CARGA MASIVA FACTURAS

2.1 Cargar Mediante Archivo Comprobantes de Venta

Al ingresar al sistema con el usuario que tenga asignado el perfil para realizar el

proceso, el usuario escoge la siguiente ruta: Ejecucién de Ingresos — Registro y Control de la Ejecucion —
Comprobante de Ejecucién de Ingresos — Cargar Comprobantes de Venta

[SEETELLEER ISR Ejecudion de Gastos  Contabilidad Tesoreria  Administracion de Fondos Informadién Financiera

Registro y Control de la Ejecucién

Modificaciones Presupuestarias Comprobante de Ejecucion de Ingresos

Transferencias en Transito Cargar Comprobantes de Venta

Consulta del Presupuesto de Ingresos Consolidado Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta

Tributacién Subsidios Avales a Contratos  Consolidacién Espedies Valoradas|

Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad

Cuadre por Sector-Organismo-Correlativo Ministerio de Finanzas
Cuadre por Sector-Fuente Ministerio de Finanzas

Impresién del CUR de ingresos Mdltiple

Reportes

El funcionario procede a seleccionar la entidad en la cual va a cargar comprobantes de venta
masivamente.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGeEr Usuario: CAPACITACION
& T

" G i Cambio Clave
Avuda
Ministerio / Administradores

Salir del Sistema

de Finanzas 2 j EAPP113P

Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gast Contabilidad Tesoreria Admil 6n de Fondos

Informacién Financiera  Tributaciol

® 001 - ENTIDAD 001-0000-0000

2.2 Carga del archivo CSV previamente preparado

Una vez que el funcionario selecciona el submenu “Cargar Comprobantes de Venta”, el sistema

presentara una nueva pantalla con los iconos que se detallan a continuacion:

. Ejercicio: se presentara el afio actual del ejercicio fiscal

- Entidad: se presentara el cddigo de la entidad

. RUC: se presentara el nimero del registro Unico de contribuyentes

< Cargar Preimpresas: opcion para cargar el archivo csv de comprobantes de venta

Preimpresos

. Cargar Electronicas: opcién para cargar el archivo csv de comprobantes de venta
electrénicos.

< Examinar: opcion que permite la seleccion del archivo que va a ser cargado.

< Botdn Subir Archivo: subira el archivo csv delimitado por comas seleccionado y el
sistema ejecutard las respectivas validaciones.

. Botdn Guardar Facturas: botén que se mostrara en la pantalla una vez que el archivo
haya pasado todas las validaciones, solo en esa instancia se mostrara en la pantalla y
podréa ser ejecutado, mientras no sea validado el archivo el boton estara oculto.

. Botdn salir del sistema: opcion para salir de la pantalla.
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Cargar Comprobantes de Venta

p—— 2024
Instibucidn: 101-000-00 AUTORIDAD PORTUARLA DE GUAYAQUIL
RUC: 0968511110001
Cargar Preimpresas Cargar Electranicas &

[ Eagr otz | Mo we ha seleccionads ningin archiva @ @]

Informacion del Archivo

2.3 Opciodn “Carga Preimpresas” o “Carga Electrénicas”

Cargar Preimpresas (@) Cargar Electrénicas ()

El funcionario seleccionara una sola opcion a la vez. Si marca “Cargar Preimpresas” el sistema
por defecto debera marcar el “Modo de Emisiébn como Preimpreso = A” y si marca “Cargar
Electronicas” el sistema por defecto debera marcar el “Modo de Emisién como Electrénica = E”.

Una vez el funcionario escoge la opcion dara clic en el botén “Examinar”, en donde el

sistema presenta la siguiente pantalla del estandar de Windows:

(34 Insertar archivo oy B
@Dv[ « CUS.. » CUS-CON-001-12 Incluir Opci... %3] Bus i P |
Organizar v Nueva carpeta =~ 0l @

0] Microsoft Outlook —  Biblioteca Documentos e
e a rganizar por:  Carpeta ¥
Plantillas CUS-CON-001-12 Incluir Opcion de Carga Masi...

Fecha de modifi... Nombre &
¢ Favoritos
[#)18/10/2016 ... Comprobantes de Venta Octubre
= @J 06/1( 6 COPIA CUS-CON-001-12 Incluir Opcién de Carga Masiva de Fac{

B Escritorio E
%] Sitios recientes @0 CUS-CON Inclusién de Comprobantes de Venta en Ingresos por

& Descargas

@J 1 CUS-CON-001-12 Incluir Opcién de Carga Masiva de Facturas er|
@) 2 016 ... Doc2

4 Bibliotecas

= D &)1 . Librol
-£| Documentos
= B 18/10/2016 . Nuevo CUS-CON-001-12 Incluir Opcién de Carga Masiva de Faci
k=] Imédgenes
&) Msica
B videos
1 Equipo Sl 7! i »

Nombre de archivo: Comprobantes de Venta Oc v | Todos los archivos nA
e~ [

El funcionario dara clic en el botén “Insertar” en la pantalla de Windows, el sistema cargara el
nombre del archivo de acuerdo a la ruta especificada, una vez el funcionario haya seleccionado
el archivo dara clic en el botén “Subir Archivo” en la pantalla de carga y el sistema subira
automaticamente el archivo.csv delimitado por comas, en el orden de los campos y ejecutando

las validaciones que a continuacion se detallan:
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2.3.1 Opciodn “Carga Preimpresas”

, :

1.

10.

11.

RUC Receptor: detalla el numero de identificacién del cliente (RUC, cédula de
identidad, pasaporte), el tamafio de caracteres Alfanuméricos para este campo

sera hasta 13.

Nombre del Receptor: detalla el nombre del cliente al que se emiti6 la factura, el

tamanfo es de 200 caracteres alfanumeéricos.

Tipo de Comprobante: detalla tipo de comprobante, 2 caracteres alfanuméricos

obligatorios.

No. Autorizacién detalla el numero de autorizacién del SRI del comprobante de

venta, 10 caracteres alfanuméricos obligatorios.

Nro. de Serie Cmp. Venta — Establecimiento detalla el nimero de serie del
comprobante de venta establecimiento, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios,

gue permita ingresar ceros a la izquierda ejemplo 001.

Nro. de Serie Comp. Venta — Pto Emisién detalla el nimero de serie del
comprobante de venta punto de emision, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios,

que permita ingresar ceros a la izquierda ejemplo 001.

No. de Comprobante detalla el nimero secuencial del comprobante de venta, 9

caracteres alfanumeéricos.

Fecha Comprobante detalla la fecha en la cual se emite el comprobante de venta,

formato dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Tipo de Venta detalla el tipo de venta, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios.

Base Imp. Tarifa 0% detalla la base imponible de un comprobante de venta que
graba 0% del impuesto al valor agregado, caracteres numeéricos, se consideran 2
decimales los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible

se registrara el valor 0.00.

Base Imp. Tarifa IVA% Monto IVA detalla la base imponible de un

comprobante de venta que, si graba impuesto al valor agregado, caracteres

Ministerio de Economia y Finanzas 9




12.

13.

numeéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.).

Si no hay monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00

Base Imp. No Obj. IVA detalla la base imponible de un comprobante de venta

exento del impuesto al valor agregado, caracteres numéricos, se consideran 2

decimales los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible

se registrara el valor 0.00

Monto IVA detalla el monto IVA de un comprobante de venta con base imponible

vigente (tarifa 12% o 15 %), son caracteres numéricos, se consideran 2 decimales

los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible se registrara

el valor 0.00

Ejemplo del archivo:

Base Base
. Nro. de Serie Base Imp.
. Nro. de Serie . y Imp.
Nombre del Tipo de o L Comp. Venta No. de Fecha Tipode | Imp. Tarifa Monto
Ruc Receptor N°Autorizacion Cmp. Venta — . No
Receptor Comprobante -y - Pto Comprobante | Comprobante | Venta | Tarifa IVA % . IVA
Establecimiento A Obj.
Emisién 0% Monto VA
IVA
0992319887001 | RUXTELSA 1 1118638922 001 006 000098065 25/2/2024 | 402 0.00 0.00 0.00 12.00
0992319887001 | RUXTELSA 1 1118638922 001 006 000098066 26/2/2024 | 401 0.00 100.00 0.00 12.00
0992319887001 | RUXTELSA 1 1118638922 001 006 000098067 27/4/2024 | 402 0.00 100.00 0.00 15.00
0992319887001 | RUXTELSA 1 1118638922 001 006 000098068 28/4/2024 | 402 100.00 0.00 0.00 0.00

Validaciones técnicas del archive de carga de comprobantes de venta preimpresos:

e El sistema validara que el archivo a cargar, se presente en formato CSV y delimitado

por comas, de no presentarse dicho formato emitira el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web

| Especificar un archivo de texto con extensién .txt

e El sistema no permitira duplicar la carga de un comprobante de venta, para el caso de

los Preimpresos modo de emisién = A, el control lo hard mediante el nUmero de

autorizacion, el nimero de serie Comprobante de Venta — Establecimiento, el nimero

de Serie Comp. Venta — Pto Emision y el numero del Comprobante, es decir la

combinacion de estos no podra repetirse, de presentarse el caso de duplicidad el

sistema emitira el siguiente mensaje:

Ministerio de Economia y Finanzas
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Mensaje de Ayuda

Esta insertando un comprobante preimpreso ya existente:
Tipo Comprobante: 01 No. Autorizacién: 1118638922 No.
Serie Est.: 001 No. Serie Pto. Emisién: 006 No.
Comprobante: 000097861

Cerrar | ‘ Ver Detalle

e Elsistema validara que el archivo contenga 13 columnas, de no contener el nimero

correcto de columnas emitira el siguiente mensaje por cada linea de carga:

Mensaje de pagina web X

ERROR en linea No.: 1 -
0992319887001, RUXTELSA, 01,1118638922,001,006,000098065,25/2/2017,4
02,0.00,0.00,0.00 no. de columnas: 12

e El sistema validara en el campo “RUC Receptor” se ingresen hasta 13 caracteres
Alfanuméricos, pero el sistema no controlara que sean datos validos los que sean
ingresados, Unicamente si la columna correspondiente esta sin valor, el sistema emitird

el siguiente mensaje:

Base
Tipo | Base Base Imp.
Tipo No. % Plo.de No. Fecha ":’ Imp. Imp. Tarifa Monto
Comprobante Autorizacion oy Emision  Comprobante Comprobante, _ % TarifaTarifa No | IVA
i fenta A
% | IVA | Obj.
VA

Ruc Receptor Nombre Receptor Descripcién Error

|
099231988700001,
|

ERROR E| campo RUC Receptor puede registrar un RUC,
0.00 | 0.00 | 0.00 | Cédula o Pasaporte y no debe exceder los 13 caracteres, por
faver revise.

1118638922 | 001 25/2/2017 | 402 | 0.00

006 ‘ 000098065

e El sistema no permitira que ingresen Rucs del Receptor con el valor 9999999999999, que
corresponde al Ruc del consumidor Final para el SRI pero que a su vez en el sistema
eSIGEF corresponde al Ruc del Gobierno Central, si algiin dato del ruc del emisor tiene este
valor, el sistema emitira un mensaje de error indicando por lo que, para aquellas facturas
emitidas para el consumidor final del SRI, para subir a eSIGEF, debera convertirse al
NAC0000000001 — consumidor final en eSIGEF-

Base
se | Base | Imp.

No. Imp.  Imp. TarifaMonto
wA

Serie

Tipo
Nombre Receptor Pin e in Feths

Tipo No. 0. i
Comprobante Autorizacién oy |  Emision  Comprobante Comprobante (% Tarifa Tarifa No
| 0% | IVA | Obj.

VA
ERROR Ef campo RUC Receptor no pusde tener el valor
006 000098065 25/2/2017 | 402 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 9999999999999, por favor revise, y reemplace con el Ruc d
Consumidor Final.

5999999999599 RUXTELSA 01 1118638922 | 001 el

e El sistema validard en el campo “Nombre del Receptor” se ingresen hasta 200
caracteres alfanumeéricos, pero el sistema no controlara que sean datos validos los

14
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5999999999999

gue sean ingresados, Unicamente si la columna correspondiente esta sin valor, el

sistema emitird el siguiente mensaje:

Base
Base | Base | Imp.

s ipo 0. | Mo-|  pto.de No. Fecha | TPO | 1mp. | Imp. Tarifa Monto
it Comprobante Autorizacion oy | Emision Coml)rohameComprobantevﬂnh‘hrlhTarlh No | IVA

0bj.

VA

Descripci6n Error

|| ERROR f campo Nombre Receptor 1o puede estar vaco

ERROR El campo RUC Raceptor no puede tener ol valor

5 po favor revse, Y del
Consumidor Pna:

0.00 | 0.00

1118638922 | 001 006 000098065 2521207 | 402 | 0.00 | 0.00

‘m

0992315887001 RUXTELSA 05 1118638922 | 001 006 000098065 25022017 | 402 | 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 ‘ 0.00 il

El sistema validara en el campo “Tipo de Comprobante” se
ingresen 2 caracteres alfanuméricos obligatorios que seran el 01, si
ingresaran un dato diferente al 01, el sistema emitir el siguiente
mensaje:

ﬂase
mm Base | Base | Imj
Pto. de Trp, | 1mp, (TartfaiMonta D e

No.
Tipo No. No. F
I Comprobante Autorizacién .| Emision  Comprobante Comprobante Tarifa Tarifa No | IVA

Venta et el OIu

ERROR E| {Eon e v et o S

El sistema validara en el campo “Numero de Autorizacion” se

[ ]
ingresen 10 caracteres alfanuméricos obligatorios, si se ingresara
tamafios diferentes, el sistema emitira el siguiente mensaje:
Ti . d N Fecha ||| TR0 | Yo | P 1?;5';1
Rere":tor Nombee Receptar comp::obanleAutn::;ciéns;;‘ E'fn‘:sw: Cnmnr:l)anleCnm;:)hanteve“hT!;lr;aT'%sEi :n::l; M:\;'Am Descripdta Error
wszmummr RUXTELSA o1 imssmmzzr m, 006 ‘ 000098065 | 25/2/2017 ,WZ,MD 0.00 n.ovrn.w EE“::TZ::&T); ::z::;::s:v:m
e El sistema validard en el campo “Nro. de Serie Cmp. Venta -
Establecimiento” se ingresen 3 caracteres alfanuméricos incluido el 0 a
la izquierda, si ingresaran caracteres con letras o nulos, el sistema
emitira el siguiente mensaje:
flombee facemton Comvmbamuu«u’:zmonsé‘i‘ :vln‘:s::\ Cnmnlnhntecnmpl::::antev::;TBEE’;i’?r‘?;:::-: M!‘:l"lm sk Cre
e El sistema validara en el campo “No. de Comprobante” se ingresen 9

caracteres alfanumeéricos incluido el 0 a la izquierda, si ingresaran letras

o nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
se | Base Imj

No. Tipo | B2
Pro. de Fecha B | T [Tt ey

ipo 0. 5
RS RS Comprobante Autorizacién | Emision Comprolﬁnte Comprobante,, 9 Tarifa Tarifa No | IVA
/A | Obj.
IVA

"
092319887001 RUXTELSA o1 | sz | oo 006 98065 252207 | 402 | 000 | 000 | 000 [ o0 | ERROREl campo o, Comprobance sige s araciees

15
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e Elsistema validara en el campo “Fecha Comprobante”, formato dd/mm/aaaa
(dia/mes/afio) si ingresaran un formato diferente, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
Base | Base | Imp.
Imp. | Imp. (Tarifa Monto

No. i

Pto. de

Nombre Receptor e, NO.  lerie No. Fech
Comprobante Autorizacién |  Emision Comprobante Comprobante, 9% Tarifa Tarifal No | IVA
enta 0% | TVA | Ob.

0992319887001 RUXTELSA | oo | mseass22 | oox 006 ooooseoes | 2ow2s/sz | 402 | 000 | 000 | 000 | ooo | ERRORElcagpe Fee onorsbans sige ol fomaco

e Paralos comprobantes con porcentaje IVA 15%, el sistema validara en el campo
“Fecha Comprobante”, la fecha de emision registrada no sea menor a la fecha de
vigencia 01/04/2024 del porcentaje IVA; caso contrario el sistema emitira el siguiente
mensaje:

Base
o Tipo Base Base Imp.
Ruc Pto. de No. Fecha Imp. Imp. Tarifa Monto =il
Receptor  MNombre Receptor Conwnbamemmzmou*‘“ Emisién Comprobante Comprobante de rorifaTarifa No IVA Descripdida Error

Est. 0% IVA Obj.

IVA
ERROR La fecha de emisién del
comprobante de venta 29/2/2024

no puede ser mencr a la fecha de

LUNA ZAMBRANO i)
0301386447001  <e UNDINA CARMELINA 1131385621 | 001 000002682 | 29/2/202¢ | 402 | 0.00 | 3.00 | 000 | 0,45 [ "GEIERTE TS L VA
01/04/2024, por favor revise el

catdlogo porcentaje iva ingresos.

e El sistema validara en el campo “Tipo de Venta” se ingresen 3
caracteres alfanuméricos obligatorios, los cuales se validaran contra el
catélogo Tipos de Venta, si ingresaran letras o nulos, el sistema
emitird el siguiente mensaje:

Base
Base | Base Imp.

No. Tipo o
Pto. de echa Imp. Imp. Tarifa Monto A

Nombre Receptor 1po No- _ Iserie
Comprobante Autorizacién .| Emision Al Comprubinlev TarifaTarifa No | IVA
ent2 oo | VA Obs-

ERROR i carmpo Tipo de Venta no puede estar vacie, ERROR
.00 | El campo Tipo de Venta debe ser numérico, pﬂri:vnrm:-

0992319887001 | RUXTELSA 01 1118638922 | 001 006 000098065 | 25/02/2017 ERROR el e T e Vs e ia

0.00 | 0.00 | 0.00

e El sistema validara en el campo “Base Imp. Tarifa 0%” se ingresen
caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan
con (.) y siempre serdn mayores a 0, sino hay monto en esta Base
Imponible se registrara el valor 0.00, en el caso que se ingresara letras o
nulos, el sistema emitir4 el siguiente mensaje:

Base | Base | Imp.

Tipo
Pto. de No. Fecha Trp. | Tmp, Tarifa Monto A

No.
Tipo No. 2 o.
DS M e Comprobante Autorizacién S| Emision  Comprobante Comprobante 3% Tarifa Tarifa No | IVA
Est. 3 0% | TVA | Obj.

O e P e m Tarfa 0% no pueds estar
vacio. ERROR £l campo Bas: arifa IV
E campo S xmpwue i No . e

001 008 000038065 25/02/2017 | 401 ‘

0992319887001 RUXTELSA ‘ 01 1118638922

e El sistema validar4 en el campo “Base Imp. Tarifa IVA % Monto
IVA” se ingresen caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los
cuales se separan con (.) y siempre seran mayores a 0, sino hay monto

en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o

16
Ministerio de Economfa y Finanzas
Duo cién: A ‘ Pere y

Codgo poshn 1
Telé‘ono: + $ 2




nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje: “El campo Base Imp.

Tarifa IVA % Monto IVA exige caracteres numéricos por favor revise”

Base

u No. Tipo | Base  Base  Imp.
PN Tipo No. | O Pto.de No. Fecha P | Imp. | Imp. Tarifa Monto
(Comprobante Autorizacicnl ] || | Emision | (Comprobante/Comprobanteiyogs [Tanfaitarsta Ho| || IVA

1118638922 | 001 000098074 25/2/2017 | 401 | 50.00

e El sistema validara en el campo “Base Imp. No Obj. IVA” se ingresen
caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan
con (.) y siempre seran mayores a 0, sino hay monto en esta Base
Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el

sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
Base | Base | Imy

Tipo
e
Venta

Imp. Imp. TarifaMonto
Tarifa Tarifa| No | IVA
0% | IVA | Obj.

VA

Pto. de ha

Mo fed Descripci6n Error
Emision  Comprobante Comprobante.

io.
Serie

Tipo No.
e Ll Comprobante/Autorizacién

1118638922 | 001 000098074 25/2/2017 | 401 |50.00

‘ o1

e Elsistema validara en el campo “Monto IVA” se ingresen caracteres numericos,
se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre seran mayores
a 0, sino hay monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran

letras o nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
Tipo Base | Base Imp.
Ruc Pto. de echa i | Imp. | Imp. Tarifa Monto

Nombre Receptor I, No. | fto Ly K de
Receptor Comprobante Autorizacion roy | Emision  Comprobante Comprobante , O% _Tarifa Tarifa No | IVA
2 0% | IVA | Obj

IVA
0992319887001 RUXTELSA 01 1118638922 \ oo | 006 | ooo0ss0ss 25/02/2017 \ 401 \ 0.00 | 0.00 | 0.00 ERROR El campo Monto IVA no puede estar vacio.
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2.3.2 Opcion “Carga Electronicas”

1. RUC Receptor: detalla el nimero de identificacion del cliente (RUC, cédula de identidad,

pasaporte), el tamafio de caracteres Alfanuméricos para este campo sera hasta 13.

2. Nombre del Receptor: detalla el nombre del cliente al que se emitié la factura, el tamafio es de

200 caracteres alfanuméricos.
3. Tipo de Comprobante: detalla tipo de comprobante, 2 caracteres alfanuméricos obligatorios.

4. No. Autorizacién detalla el nimero de autorizacién del SRI del comprobante de venta, son 37

0 49 caracteres alfanuméricos obligatorios.

5. Nro. de Serie Cmp. Venta — Establecimiento detalla el nimero de serie del comprobante de
venta establecimiento, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios, que permita ingresar ceros a la

izquierda ejemplo 001.

6. Nro. de Serie Comp. Venta — Pto Emisidn detalla el nimero de serie del comprobante
de venta punto de emisién, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios, que permita ingresar ceros

a la izquierda ejemplo 001.

7. No. de Comprobante detalla el nimero secuencial del comprobante de venta, 9

caracteres alfanumeéricos.

8. Fecha Comprobante detalla la fecha en la cual se emite el comprobante de venta,

formato dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).
9. Tipo de Venta detalla el tipo de venta, 3 caracteres alfanuméricos obligatorios.

10. Base Imp. Tarifa 0% detalla la base imponible de un comprobante de venta que
graba 0% del impuesto al valor agregado, caracteres numéricos, se consideran 2
decimales los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible

se registrara el valor 0.00.

11. Base Imp. Tarifa IVA% Monto IVA detalla la base imponible de un
comprobante de venta que, si graba impuesto al valor agregado, caracteres
numeéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.). Si no hay
monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00.
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12.

13.

Base Imp. No Obj. IVA detalla la base imponible de un comprobante de venta
exento del impuesto al valor agregado, caracteres numéricos, se consideran 2
decimales los cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible

se registrara el valor 0.00.

Monto IVA detalla el monto IVA de un comprobante de venta con base imponible
vigente (tarifa 12% o 15%), caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los
cuales se separan con (.). Si no hay monto en esta Base Imponible se registrara el
valor 0.00.

Ejemplo del archivo:

el Bl N e B e o Bl Bt ) et v
YA

0992319837001 | FUKTELSA 1 B%%ﬁ”&;g;gfg;éﬁ”"“'3"1252 001 252 000000015 istaznzy 402 {0000 a0 agal 2l

0352313387001 | RUKTELSA 1 qg%%%?]?g:].:ggfg;zgﬁm“001252 o i 00000004 1afaizizd] 4 .00 0.00 100,00 .00

oo | | o [T |, 2 T R () E RN I

nsspsesagann |3 EHAERD 1 n%%%%”;;g;gﬂggs‘101'3']"”"'222 001 222 o000n0E3 wsizozel 4ot | wooof oo 1%

Validaciones técnicas archivo de carga comprobantes de venta Electrénicos:

e El sistema validard que el archivo a cargar, se presente en formato CSV
y delimitado por comas, de no presentarse dicho formato emitira el siguiente

mensaje:

Mensaje de pagina web X

| Especificar un archivo de texto con extensién .bxt
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e El sistema no permitird duplicar la carga de un comprobante de venta, para el
caso de los Electronicos modo de emisién = E, el control lo hara mediante
el nimero de autorizacién debido a que es Unico y no se repite en ninguna
entidad, de presentarse el caso de duplicidad al subir el archivo, el sistema

emitira el siguiente mensaje:

Mensaje de Ayuda

Esta insertando un comprobante electrénico ya existente:
Tipo Comprobante: 01 No. Autorizacién:
150320170117600132100011001252000000015123456781:
& No. Serie Est.: 001 No. Serie Pto. Emisién: 252 No.
Comprobante: 000000015

Ver beta

o El sistema validarad que el archivo contenga 13 columnas, de no contener el
nimero correcto de columnas emitira el siguiente mensaje por cada linea de

carga:

Mensaje de pagina web X

ERROR en linea No.: 1 -

1\ 0992319887001, RUXTELSA,01,1503201701176001321000110012520000000
151234567811,001,252,000000015,15/03/2017,402,100.00,0.00,0.00,14.00,,
no. de columnas: 15

e El sistema validar4 en el campo “RUC Receptor” se ingresen hasta 13
caracteres Alfanuméricos, pero el sistema no controlara que sean datos validos

los que sean ingresados, Unicamente si la columna correspondiente esta

sin valor, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base

| No.
Tipo Sl 5 3 | it
Ruc Receptor|  Nombre Receptor | 00 No. Autorizacién Serie Descripcién Error

ERROR El campo RUC Receptor pusde
099231988700001 RUXTELSA o1 15032017011 o001 252 000000015 15/3/2017 | 402 |100.00| 0.00 | 0.00 | 14.00 Em;&j"jéﬁ;‘:ﬁ“ww‘; Y

favor revise.

e El sistema no permitira que ingresen Rucs del Receptor con el valor
9999999999999, que corresponde al Ruc del consumidor Final para el SRI
pero que a su vez en el sistema eSIGEF corresponde al Ruc del Gobierno
Central, si algun dato del ruc del emisor tiene este valor, el sistema emitira un
mensaje de error indicando:
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! ﬁ Republica

del E\ uador

Base
Base | Base Imp.
Ruc b R Tipo P P - | Pto. de No. echa | ""P° | Imp.  Imp. TarifaMonto
Receptor ombre Receptor | comprobante o ot | Emision compmbantecomprobante TanfaTarlﬁ No  IVA
i VA | Obj.
VA

Descripcion Error

BT pueds.

0o | 1400 el lr

000000015 15/3/2017 | 402 10000 0.00

e El sistema validara en el campo “Nombre del Receptor” se ingresen hasta
200 caracteres alfanumeéricos, pero el sistema no controlara que sean datos
validos los que sean ingresados, Unicamente si la columna correspondiente

estd sin valor, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
ey Base | Base | Imp.
- Pto. de Imp.  Imp. TarifaMonto
v,

Tipo = ok No.
Nombre Receptor | |||conorapante G SES‘ Emisibn Cnmprohnntecomprobanlevde' Tarifa Tarifa No
5 enta 9o | 1va oh,
1v)

Tipo

Descripcién Error

0992319887001 o 1503201701176001321000110012520000000151234567811 | 001 | 252 000000015 15/3/2017 ‘wz ‘mom‘ 0.00 | 0.00 | 14.00 E"“""':._’“Jf;;"{“’":“”“”""

e El sistema validara en el campo “Tipo de Comprobante” se ingresen 2
caracteres alfanuméricos obligatorios que seran el 01, si ingresaran un dato

diferente al 01, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base

No. Tipo Base Base Imp.

Tipo ) | Pro. de No. Fecha Imp. 1mp. Tarifa Monto
Comprobante B ApeLAcon Serie Emision Comprobante Comprobante | %% Tarifa Tarifa No
- 0% | IVA | Obj.
ALY

Nombre Receptor Descripci6n Error

Ruc
Receptor

| ERROR | campo Tipo d= Comprobante.
0992319887001 RUXTELSA. 05 1503201701 001 | 232 000000015 15/3/2017 | 402 |100.00| 0.00 | 0.00 | 14.00 |debe tener el valor O1 que comespond
| Facturas, por favor revise.

e El sistema validara en el campo “Numero de Autorizacion” se ingresen 37
0 49 caracteres numéricos obligatorios, si se ingresara tamafos diferentes,

el sistema emitir4 el siguiente mensaje

Base

No. Tipo | pose 3
o Pto.de,  No. Fecha i mp. Tarifa Monto)

Ruc iombre Receptor Tipo rie Descripcién Error
Receptor | Nombre Receptor  copprshante Emision Comprobante Comprobante,,, 9 YanhYanh No N £
Est Venta i

e Elsistema validara en el campo “Nro. de Serie Cmp. Venta —
Establecimiento” se ingresen 3 caracteres alfanuméricos incluido el 0 a la
izquierda, si ingresaran caracteres con letras o nulos, el sistema emitira el

siguiente mensaje:

Base

o o Base | Base | Imp.
Tipo i e Pto.de No. Fecha Imp. | Imp. Tarifa Monto
Comprobante| MocAutockeackm Seri® Emision Comprobante Comprobante | % ' Tarifa Tarifa| No
' % | IVA | Obj.
VA

Ruc

Rectator Nombre Receptor

Descripcién Error

ERROR Ef caripo No. Sere s, deba ser
numérico, por favor revise. ERROR EI
402 |100.00] 0.00 | 0.00 | 14.00 | Dumértce k“& S
numéricos, por favor revise.

1503201701176001321000110012520000000151234567811  fuiolll | 252

000000015 15/3/2017
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u
Receptor

0952313887001,

El sistema validara en el campo “No. de Comprobante” se
ingresen 9 caracteres alfanumeéricos incluido el 0 a la izquierda, si

ingresaran letras o nulos, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Base

Base | Base | Imp.

TImp. | Imp. Tarifa Monto Ll
TarifaTarifa No | IVA (Descriecifm Exren
a ;

iy Tipo
Emision Comprobante Comprobante,,

Tipo S 2 de No.
Nombre Receptor | 10D No. Autorizacién

enta

| ERROR | campo No. Comprobante exige|
s | s | 4 o) om | om | oo SRR S o Gy

numéricos, por favor revise.

Ruc
Receptor

0992319887001

El sistema validara en el campo “Fecha Comprobante”, formato dd/mm/aaaa

(dia/mes/afio) si ingresar un formato diferente, el sistema emitira el siguiente
mensaje:

Base
tipo | Base Base | Imp.
ovie| Pto. de No. Fed 4 | Imp. | Imp. Tarifa Monto
Emisién Comprobante Comprobante TarifaTarifa No | IV
i [Vental o Obj.
A

I Tipo Sl iy
Nombre Recepto Comrebantel No. Autorizacién Descripcién Error

ERROR | campo Fecha Comprobante
RUXTELSA. o o1 | 23

s i) o o e e e

Ruc
Receptor

0992319887001,

4 No.
Tipo Ll 5
Nombre Receptor | 10D | No. Autorizacién Serie

El sistema validara en el campo “Tipo de Venta” se ingresen 3 caracteres
alfanumeéricos obligatorios, los cuales se validaran contra el catalogo Tipos de

Venta, si ingresaran letras o nulos, el sistema emitird el siguiente mensaje:

Base

Base | Base | Imp.

Imp. | Imp. TarifaMonto Wiy
TarifaTarifa No | IVA Descrpcson Eeoe
0% | IVA | Obj.

Pto. de No. F e
Emisién Comprobante Comprobante

de
Est. Venta

RUXTELSA o

esta
000000015 | 15/03/2047 100.00| 0.00 | 0.00 | 14,00 |  Venca debeser

Ruc
Receptor

0952313887001

El sistema validar4 en el campo “Base Imp. Tarifa 0%” se ingresen
caracteres numeéricos, se consideran 2 decimales los cuales se separan con
(.) y siempre serdn mayores a 0, sino hay monto en esta Base Imponible se

registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el sistema emitira el

siguiene mensaje:

Base | Base Imp.

Imp. | Imp. Tarifa Monto| Y
Lkt Descripcién Error

No. ipo
Tipo i % Pto.de No. Fecha

Nombre Receptor | ¢omprobante T A A Sene Emision Comprobante Comprobante, 9% |

G 0%

000000015 | 15/03/2017

El sistema validara en el campo “Base Imp. Tarifa IVA% Monto IVA”
se ingresen caracteres numéricos, se consideran 2 decimales los cuales se
separan con (.) y siempre seran mayores a 0, sino hay monto en esta Base
Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el sistema
emitird el siguiente mensaje:
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Republica
del Ecuador

Ruc

B:
Base | Base | I
I
Receptor

Nombre Receptor

" . Tipo

Tipo I - Pto. de Monto il
Comprobante| o Ratontzacio Sere Emision Comprobanl: cmnpmlm-tev""3 VA pescHpCin g
i o

[ ERROR & campo Base
uede

0992319887001 RUXTELSA o1

oot | 252 000000015 15/03/2017

402 |100.00

El sistema validara en el campo “Base Imp. No Obj. IVA” se ingresen caracteres numéricos,

se consideran 2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre seran mayores a 0, sino hay

monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el
sistema emitira el siguiente mensaje:

Base
it Base | Base Imp.

Ruc Tipo iy o Pto.de No. Fed] Tag. | Ting. [Tarita Monto I
Receptor Nombre Receptor | comprobante Ho. Asioriackar Serie Emision Comprobante Comprobante Tarifa Tarifa No Dercrucin Creer
Est. Venh 9% | TVA | Obj.

e

VA
ERROR £l campo Base I
0992319887001 000000015 15/03/2017 | 402 (100.00| 0.00 No Obj. de IVA no puede
|

El sistema validard en el campo “Monto IVA” se ingresen caracteres numéricos, se
consideran 2 decimales los cuales se separan con (.) y siempre seran mayores a 0, sino hay

monto en esta Base Imponible se registrara el valor 0.00, si ingresaran letras o nulos, el
sistema emitird el siguiente mensaje

Base
Base Base Imp.
e Pto. de No. Fedl Imp. | Imp. Tarifa Monto iy
Emisién Comprobante Comprobante, © _Tarifa Tarifa No Descricitn Esra
i ental 0% | IVA | Obj.
IVA
ossasisserons| 1503201701 oooooonts | 15032017 | 402 |100.00| 000 | 000 ERROR Bl campo Moris VA o pusde

Tipo
Nombre Receptor

Tipo il
Comprobante. {Ma- hastorkzacion

Ruc
Receptor

Adicionalmene, el sistema valida que un comprobante cargado no se pueda volver a cargar,
el sistema emitird el siguiente mensaje de error:

0d ,

Mensaje de Ayuda

Esta insertando un comprobante preimpreso ya existente:
Tipo Comprobante: 01 No. Autorizacion: 1118638922 No.
Serie Est.: 001 No. Serie Pto. Emisién: 006 No.
Comprobante: 000097861

I Cerrar I | Ver Detalle
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. s z

Mensaje de Ayuda !

Esta insertando un comprobante electronico ya existente:
Tipo Comprobante: 01 No. Autorizacion:
090220170117600132100011001222000003007123456781¢
& No. Serie Est.: 001 No. Serie Pto. Emision: 221 No.
Comprobante: 000003007

Cerrar | [ Ver Detalle

2.4 Opcion “Guardar Archivo”

Sea cual fuere el modo de emisién de las facturas que se estadn cargando, adicionalmente a
los campos arriba descritos de los archivos de carga, el sistema guarda para cada registro de

comprobante de venta la informacién correspondiente a:

- Cddigo de Entidad

- Unidad ejecutora

- Unidad Desconcentrada
- Ruc de la Entidad

- Modo de Emision

- Estado

Si el archivo cargado, pasa todas las validaciones anteriormente descritas para los
Comprobantes de Venta Preimpresos o para los Comprobantes de Venta Electrénicos, el
sistema presentara automaticamente el boton “Guardar Archivo”, el funcionario responsable
del proceso procede a ejecutar dicho botén y el sistema guardara cada linea ingresada en un
registro de detalle de facturas que se grabaran por default en estado “Pendiente de Registrar”’
gue seran consumidos o llamados en cur de ingreso respectivo cuya combinacion de documentos

es de tipo 8/8:

{=1c1LLLEN Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos Informacdn Financiera Tributacion Subsidios Avales a Contratos Base Fiscal Co

Cargar Comprobantes de Venta

Ejarcicice 2024
Institucién: 140-6708-00 MINISTERIO DE EDUCACION DIRECCION DISTRITAL 01001 PARROQUIA URBANA MACHANGARA A BELLAVISTAY PAF
RUC: 0160059320001
Cargar Preimpresas Cargar Electrénicas @
[ S archvo | CARGA FACTURAS ELECTRONICAS JV ENTIDAD 101-0000 -V2.cov @ ®J
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Catdlogos

Ejercicio:
Institucién:

RUC:

Cargar Preimpresas 8

Ejecucion de Ingresos

Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos Informacién Financiera Tributacion Base Fiscal

Cargar Comprobantes de Venta
2024
140-6708-00 MINISTERIO DE EDUCACION DIRECCION DISTRITAL 01D01 PARROQUIA URBANA MACHANGARA A BELLAVISTAY PAF
0160059320001

Cargar Electrénicas ®

| No se ha seleccionado ningin archivo

EE)

Informacion del Archivo

1
0103671483001

OTAVALO GUAMAN
SANDRA LORENA | |

Guardar Archivo

s Pto. de No. Fecha 5
Est. Emision Comprobante Comprobante Ve TarifaYarifa No IVA
enta o6 IVA  Obj.

IVA

000002242

19/3/2024 I 02 [ .00

Con|

Sistema Integrado de
Gestién Financiera

Ejercicior
Institucién:

RUC:

Cargar Preimpresas | B)

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted esta a punto de cargar Comprobantes de Venta, Desea continuar?

Contabilidad

ucion de Ga:

Cargar Comprobantes de Venta

2024
140-8708-00 MINISTERIO DE EDUCACION, DIRECCION DISTRITAL 01001 PARROQUIA URBANA MACHANGARA A BELLAVISTAY PAF
0160059320001

Cargar Electrénicas @

eec)

0103671483001

OTAVALD GUAMAN
SANDRA LORENA

L
No. .

mision compfohmecambamev"e TarifaTarifa No IVA

0% IVA

IVA
|

001 000002242 ! 19/3/202¢ ‘402 ‘ 0.00 25536} 0.00 | 38.30

3200012001001 1

Si por el contrario, el archivo a cargar no pasara todas las validaciones, el sistema mostrara

automaticamente aquellas lineas que no pasaron las distintas validaciones, mostrando los

mensajes de error por cada una, es decir no guardara el archivo, el usuario deberd realizar las

debidas correcciones y proceder a cargar nuevamente, el sistema mostrara en el log de errores

como se muestra en la siguiente pantalla:

Errores del Archivo

Ruc Receptor

0992319887001

Base

tipo | Base | Base | Imp.
Pto. de No. Fecha 5 | Imp. | Imp. Tarifa Monto
Emisién Complobanlncomnrnbanl:v t Tarifa Tarifa No = IVA

fenta g IVA | Obj.

IVA

No. Autorizacion

Nombre Receptor Descripcién Error

o No.
Comprobante e

ERROR El campo Tipo de Venta no pueds.
‘estar vacio. ERROR El campo Tipo de.
14,00 | Venta debe ser numérico, por favor
revise. ERROR El campo Tipo de Venta
xige 3 caracteres numéricos, por favor
revise,

000000015 15/3/2017 0.00 | 0.00

0352319887001

ERROR El campo Fecha Comprobante
1400 ‘ exige el formato dd/mm/aaza, por favor

| ERROR Bl campo Monto IVA no puede

000000014 2017/14/3

‘
EEEE

099266556400001

000000046 | 27/4/2017 | 402 |100.00| 0.00 | 0.00 i

ERROR €l carmpo RUC Recepto pusde
10000 110,00 0.00 regrarun RUC, Gl o Pasaporie y

‘GUERRERO PILOT S.A. o1 001 1200

222 000000083 ‘ 19/5/2017 ‘m

‘exceder los 13 caracteres, por
Favor revise,
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CAPITULO 2

2. CREACION DEL CUR DE INGRESO

2.1 Cabeceradel cur

Una vez cargados los comprobantes de venta mediante archivo el funcionario responsable del
proceso ingresa por la ruta: Ejecucion de Ingresos — Registro y Control de la Ejecucién —

Comprobante de Ejecucién de Ingresos

STl e ls Wa -8 (s ls |-l Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Infor

Registro y Control de la Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias Comprobante de Ejecucion de Ingresos

Transferencias en Transito

Consulta del Presupuesto de Ingresos Consolidado

Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad

El funcionario procede a seleccionar la entidad en la cual va a registrar el cur de ingreso

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEr— Usuario: CAPACITACION

< . 4 £ Cambio Clave
Avuda
Administradores

Mini_sterio 4 y > Salir del Sistema
de Finanzas A i EAPP113P

sidios Avales a Contratos Consolidacion

® 001 - ENTIDAD 001-0000-0000

Una vez el funcionario haya ingresado en la ruta seleccionada, dara clic en el icono

”Crear Documento” y procede a crear la cabecera del cur de ingreso en escogera las
siguientes opciones:

- Clase de Registro: Devengado (DEV) o Devengado y Percibido (DyP).
- Tipo de Documento: 08 — Comprobantes de Ingresos

- Documento de Respaldo: 08 — Cargar Comprobantes de Venta emitidos

El sistema procedera a mostrar la codificacién y nombre respectivo como se muestra en la

pantalla:
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Comprobante de Ejecucion de Ingresos - CREAR |

Epercicios 2024 Institucidng 140]| 140 - 6701 - D000 DIRECCION DISTRITAL 02001 GUARANDA - EDUCACION
WE. Origen: 6701| DIRECCION DISTRITAL 02001 GUARANDA - EDUCACION v, Origen; 0000| DIRECCION DISTRITAL 02001 GUARANDA - EDUCACK
Facha Elaborscian: 25032024 Mo CLR: o000 Ma. sxpadients: DO0OBD Ewtadio:
Class Registre: | DEV v sy, [NOR ~ Na.Original: 100000

Tipo Bocumanta: 08 COMPROBANTES DE INGRESOS bl
| D"“"'"I'"‘:“ 08 CARGAR COMPROEBANTE DE VENTA EMITIDOS bl

Ho. Dox Respaldo: | 258

Caso contrario, si se elige una combinacion diferente al tipo de
documento (8 - Comprobantes de Ingresos) y documento de
respaldo (8 - Cargar Comprobantes de Venta emitidos), el sistema

mostrard el siguiente mensaje de error:

Mensaje de Ayuda

La combinacién de tipo y documento de respaldo no es la
correcta, por favor revise.

l Cerrar l I Ver Detalle

El sistema creard la cabecera del CUR de ingreso con clase de
registro DEV o DyP cuyo estado serdA REGISTRADO, el resto de

campos seran ingresados por el usuario como se ha venido trabajando

en el Cur de ingreso:

ICatdlogos Consolidacion  Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Tributacién  Formulacién

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Registro y Control de |a Ejecucion - Comprobante de Ejecucién de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos G

Ejercicio

Actual 2024

Institucion 107 - 0000 - _ HOSPITAL DE ESPECIALIDADES - JOSE
Qo000 CARRASCO ARTEAGA,

Liquido a Monto Monto Monto Estado Fte. UbG DIS

No. | No. Fecha o
REG MOD Descripcion Recaudar Ingreso IVA | Deduccion

Org. Exp. Elaboracién

000054 | 000054

NOTA: Con este tipo de documento de respaldo se habilitar4 Unicamente el icono
“Asociar Facturas Cargadas”, para que el funcionario
proceda a la asociacion de las facturas cargadas previamente

mediante archivo.

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.2 Opcién “Detalle del documento”

®

2.2.1 Crear Estructura Presupuestaria

Una vez creada la cabecera del cur de ingreso, el funcionario seleccionara el cur de

ingreso y dara clic en el icono “Detalles de Documento”, donde ingresara el detalle

del o los items presupuestarios (Estructura) como se muestra en la siguiente pantalla:

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Registro y Control de Ia Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos

107 - 0000 -

Ejercicio 2024 Institucién 0000 - HOSPITAL DE ESPECIALIDADES - JOSE CARRASCO ARTEAGA,
- o Clase
No. de CUR 00000054 No. Original 0000000054 Clase Registro DEV 5 q NOR
Modificacion
( Estructuras W r < de Venta ] r’ Descuentos 1 (
Item Fuente Oryg. Fin. Préstamo Monto Rubro Monto Ingreso
000000 601 0000 0000 0.00

@00
Item Rec. Aux. Fuente Organismo Préstamo/Donacién Monto

100.00

Filtros:

2.2.2 Asociar facturas cargadas al cur de ingreso generado

Si el funcionario elige la opcién “Comprobantes de Venta” para la combinacion de tipo de
documento (8 - Comprobantes de Ingresos) y documento de respaldo (8 - Cargar

Comprobantes de Venta emitidos), el sistema mostrara el siguiente mensaje de error:

Mensaje de pagina web X

Para la combinacién de tipo de documento (Comprobante de Ingreso)

! y Documento de Respaldo (Cargar Comprobantes de Venta emitidos) se
debera ingresar por la opcion Asociar facturas cargadas, por favor
revise,

Ministerio de Economia y Finanzas
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Una vez detallado el item presupuestario, el funcionario dara clic en el icono salir de la pantalla
donde volvera a la pantalla principal en la que se muestran los curs de ingreso, seleccionara el
cur sobre el que se esta trabajando con la combinacion tipo de documento (8 - Comprobantes

de Ingresos) y documento de respaldo (8 - Cargar Comprobantes de Venta emitidos)y dara clic

en el icono g “Asociar Facturas Cargadas” donde el sistema sistema presentara la
siguiente pantalla como se detalla a continuacién con los parametros a ser elegidos de manera

obligatoria por el funcionario:

Modo Emision, opcién que permite escoger el tipo de modo emision Electrénico o
Preimpreso (Autoimpreso). No se podra escoger més de un modo de emisidn para un

mismo Cur de Ingreso.

Fecha emision, opcion para ingresar la fecha de emisién del comprobante formato

dd/mm/aaaa (dia/mes/afio).

Asociar Facturas Cargadas

RUC: 0102479979001
Made Emisidn: | Electronico w
Fecha Emision: |2CIJ’I.'.IB.'2CIE-1 ldd.-"l'l'il'l'l,.'":.l"g,'",.":.l'

@0

Asociar Facturas Cargadas

RUC: 0301386447001
Mado Emisién: | Preimpreso o Autoimpreso V|
Fecha Emisién: |18/03/2024 ldd/mm/yyyy

eC
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. ﬁ Republica

del Ecuador

El campo RUC, se mostrard bloqueado presentandose automaticamente el nimero

de RUC ingresado en la cabecera del cur de ingreso.

e Para el caso, que se ingrese en la cabecera del cur de ingreso respective
el RUC NACO0000000001 (Consumidor Final), el parametro RUC no sera
considerado como filtro para realizar la consulta; es decir el sistema no validara
el cliente que consta en las facturas a cargar y mostrara todos los RUCs clientes
cargados en la fecha registrada, como se muestra en pantalla:

Asociar Facturas Cargadas

RUC: NAC0000000001
Modo Emisién: Preimpreso o Auloimpraso v
Fecha Emisidar | 1910372024 dd/menyyvy

B RUC Cliente  Nombre del Cliente Mn:qucldu e :'-‘:;tbli:'::lu‘::“ v \r::a ’;: CE,-r::M :.n-npeulumg Cnlnomlﬂut: hr{. r{m 0% Tarifa r\f:?)% &Dr‘ah::v:‘ Nl',u'"a“ ‘r‘:l

(] |oaozassssmecr EK‘““:,;S‘ém}f_m nnMan 001 a1 200002638 1072028 0.00 %00 0.00 on| 1

Dlﬂnml mw"w | 1131385421 | ﬂﬂll (-1 000002660 19/83/2024 | 10.00 | 0.00 | 0.00 | ﬂ.ﬁl

[ |0301 388847801 sxknur:‘n;]ﬂ'ém:?_lu nAMen 001 a1 “a0002662 1882024 0.00 %00 0.00 02| 1
[ [os0azsseammon] golimnyon comnens | Eiissen | oo o eoooeasse sz | o0 | eo0 | o0 | om 3

[ |naonasssemnar| i 2WERI0 | nizvmssan 001 01 00002668 19/03/2024 10.00 .00 .00 0.00

[ [oaosararemos| SUSEALMECIUERMERT |4 5i500a2; | oo o cacoezs87 sz | o0 | a0 | os0 | a4 3

n10ETaTEOL 5'““",‘%"" MERL | pianassen [ a1 00002588 13/03/2024 v .00 100 v 3

G [ooiasseimos] SO TURENE T nauesan | o0 o1 soo0saess wees | ow | ew | ow | om 3

n3013seeTony| o MM TNERIE | ni3ssesen oo1 o1 200002686 19/03/2024 i 600 .00 0s| 3

e Para el caso que se ingrese un RUC diferente del NAC0000000001, el
sistema validard que el RUC ingresado en la cabecera del Cur se considere
como un filtro obligatorio para realizar la consulta de facturas y que dicho RUC
corresponda al RUC del cliente de las facturas a cargar; es decir el sistema

presentard Unicamente facturas de ese RUC cliente, como se puede ver:

Asociar Facturas Cargadas

Rl 0301386447001
Fods Emiakn Preimpress o Autoimpress +
Facka Ermisiia: 102024 EE -

Mo, [Ny e——— Mo Serie Comp. Focha Base Lmp. Base lmp.  Bawe lmp. Mo Hoslo
At Tk I stableciminnta Vents - Pio. Lmisidn camprnhum- Comprobante  Tarda IVA 0% Tartfa IVA 17%  Obgeto TvA VA

a1 HO0a24ES LT (1] a0 [T a7 1

W AUC Cliente  Nombre del Cliente

s LA ZAMBRANG

SIS gp S nniis cameliny, | 2LI1MEIATL
m LUMA TasERANG
—h‘m’lmm] uhaesn [

I0LINTOR| . LMK LARRRRAG FIER LA

o [ wnen [ v [ e [ ow [ [ o

SECUADTRA CARMILING el SLO0IRET e [T [T [T a7 1

= L L !
|mtmmu| m"""‘mm] [T LT [ L T

RILIEATON| oo M eaa s, | 113383431 01 O ey 10 aat 0.8 .00

Lishs TREGRANG
[asonsmsasrons] op dpt) sty | 11t |
2301380347081 5!#:;;:7:?!::11- 11I03Es4TL

P L re—

e | SLe0a248s 1800 MN | noe (1] ase | ar 1

01 C00aI4A% LT 208 FLT ] ane LRI |

Lsisj_eJLs
]
§
H

) | EOCIIRRE AwEa e | nos | an | ot |’ .-W. 2 ]
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En el caso de que no se elijan todos los parametros requeridos (Modo de Emisién y Fecha emision)

el sistema no permitira continuar y presentard el siguiente mensaje de error:

Mensaje de Ayuda

Ingresar todos los campos para consultar facturas, por
favor revise.

I Cerrar I I Ver Detalle

NOTA: En el caso que se ingrese una fecha de emision que no existe en la carga el sistema

no traera informacién

Una vez que el funcionario responsable del proceso ingrese los parametros de consulta para traer
los comprobantes de venta cargados previamente mediante archive, confirmara la operacion dando
clic en boton “Consultar Comprobantes de Venta” seguidamente, el sistema mostrara y
enlistara los comprobantes de venta que cumplan con los parametros seleccionados, tal como se

muestra en la siguiente pantalla:

Nota: La columan campo “Cddigo IVA”, que se visualiza en la consulta de los comprobantes cargados
viene por default y corresponde al dato de configuracion general de “Porcentajes IVA” (proceso

realizado por el MEF), si el comprobante trae IVA, el sistema tiene tiene segun el caso:

IVA IVA %
Asociar Facturas Cargadas
RUC: NAC0000000001
Modo Eminidn: Preimpraso o Autoimpreso
Fecha Emisiin: 1910372024 dd/menyryy
()
X No. Seria Comp. Venta - Mo, Serie Comp. Mo Fecha Base Imp.  BaseImp.  Base lmp. No  Monto  Cod.
B RUC Cliente Nombre del Cliente Establecimiento Venta - Pto. Emésién e Comprobante Tarifa IVA 0% Tarifa IVA 12% Objeto IVA  IVA  IVA
naonassesniny] o eS| s 001 o 200002639 19802024 0.00 600 0.00 oml 1
[ 030ts6earons] gplimionnn canmbiins | 1131383420 ooy ot | coomassn | 1amaE w00 .00 .00 000
0301396447001 oo s eanmeins | 1121383421 o0 @ canouzsez 1918372024 0.00 600 .00 02| 1
[|0301386e47001] oo imnin Cannbins | H131383421 o0 ot | coocezsss | asasens 0.00 6.00 .00 o 1
aonassearony| o SUREERIE L | nzussen 001 woL 00002889 19/53/2024 10.00 .00 .00 0.08
[ osuserarerops SUSCHLMECHUCAMERL | 445, 30ma2y 003 et | cocosaser | ameaiacae 000 1200 0.00 1ea 1
n10307a7E70ny| SUSCALMACHUCAMERL | 4150 0ma0 001 w01 00002688 19/03,/2024 .00 5.00 100 ors| 3
0301390447001 oo SN TN | snamsan o0 C | cooonaess | awenan 0.0 .00 4.00 on| 1
0301386047001] gg S TANERMIO | y1313mmazs oo o1 00002886 19/03/2024 u.00 6.00 0.00 use| 3
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lod ision Electroni

Asociar Facturas Cargadas
RUC: 0102479979001
Modo Emisién: Electrénico v
Fecha Emision: | 18/0372024 dd/mm/yyyy
ee
Cher et e 0 orizacié = = e e e Pto e = = 4ll‘_n
~ BRAVO ZHINDON [
()|0102479379001] NARCISADE |1803: 151 u)nlu:‘l 001 001 000002215 18/03/2024 0.00 3316 0.00 398 1
JE

NOTA: El sistema enlistara todos los comprobantes de venta de las diferentes cargas

realizadas, que cumplan con los parametros de consulta (modo y fecha emision)

seleccionados.

Una vez el sistema enliste los comprobantes, el funcionario responsable seleccionard el o los

comprobantes de venta y confirmara la operacibn dando clic en el icono “ASOCIAR
FACTURAS” como se muestra en la siguiente pantalla:
Asociar Facturas Cargadas
RUC: NACO0000000001
Modo Emisidn: | Preimpreso o Auloimpreso
Facha Enmisidn: | 1910312024 el men/yyyy
ee
e <<= Asociar Facturas
R - - o O i ctabbe: ento v Pto W omprob omprob 0o W Objeto
]|0901396+47001] o oA ChnmEiIne | 131383421 003 [ 500002630 19/92/2024 000 600 000 02| 1
Dlnnmm| SRCINDI: Catubi | 131383421 ooz oo cono02660 | 1970372024 woe | 000 | 000 | n.ne|
] |uarassesman| ot SERS | mizusesen 002 wa 200002662 105372024 .00 .00 000 0rz| 1
ﬂlﬂuulum| e | 1313 Bes i 200082566 | 1903084 6.00 | &0 | .00 | a.u| 1
_] 0301386447001 EEE‘iJu':‘D.]hZ.:’ém‘E%Nl 1131383421 ooz 01 0000265 1993/2024 10.00 a.00 o.00 0.00)
[ - e ooa oo coooeaesr | saseavacas o0 | aae0 | em | aef
n10ze7aramoqy| SUSCALMATHUCAMERL | y10apnaay o0 0 coo0oasen 19/93/2024 w00 300 100 I
3 [0o013s6sa7o0n] o S BRENE T yianaesans o3| ) cooovaess | rareaaeas aw | e | o | omf 1
301385eamn| o S DVEIANO | iziassen 001 oo 00002686 18/03/2024 .00 00 n00 uso| 3

- Validaciones al momento de Asociar Comprobantes de Venta Preimpresos

El sistema validara en el campo “Nimero de Autorizacion”, la validez del documento

mediante la réplica enviada por parte del SRI, de la misma manera como lo hace cuando se

ingresa manualmente, caso contrario emitira el siguiente mensaje de error:

Ministerio de
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Mensaje de Ayuda

el comprobante de venta 98091 no es valido para su

C emision.

I Cerrar I [ Ver Detallej

El sistema validara que el campo “Monto IVA”, ingresado en la carga corresponda al valor
calculado de acuerdo al porcentaje parametrizado en la tabla de configuracién
general “Porcentajes IVA”, segln el caso: 12%, 14% o 15%; caso contrario el

sistema emitira el siguiente mensaje de error:

Mensaje de Ayuda

El valor de IVA del comprobante 000098020 de la carga
no corresponde al valor ingresado en el detalle del
& comprobante, por favor revise.

I Cerrar I l Ver Detalle

El sistema validar4d que al menos una de los campos “Bases Imponibles”,

ingresado en la carga sea mayor a cero, caso contrario emitira el siguiente mensaje de error:

Mensaje de Ayuda

clsControladorEjecucionDelngresos CrearFacturas Error
al Crear Facturas de ingresosclsControlCreacion
CrearFacturas Error al Crear Facturas2017 Ent 102 UE 0
UD 0 Clase Reg DYP Mod. NOR No.Cur 462 Factura
98070 Fec fact 25/02/2017 00:00:00 Nit 0992665564001
Al menos uno de los montos de las bases imponibles
(12%, 0% o No objeto de IVA) debe ser mayor a cero,
favor revise

El sistema validara que para los campos “Base Imponible 0%” y “Base Imponible no Objeto
de IVA”, no se ingrese un monto en el campo Monto IVA, caso contrario

emitira el siguiente mensaje de error:

Mensaje de Ayuda

Usted ha ingresado un Monto IVA para las bases 0% y
No aplica, por favor revise.

I Cerrar I |Ver Detalle

NOTA: Si un comprobante de venta presenta error el o los subsiguientes comprobantes no

podran ser asociados, el usuario debera corregir e intentar nuevamente la asociacion.

En el caso que no se corrija se seleccionara los comprobantes correctos y se procedera a

asociar.
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Validaciones al momento de asociar comprobantes de venta electrénicos

El sistema validara en el campo “Numero de Autorizacién”, la validez y traera la informacién del
comprobante a través del consumo del servicio del SRI, de la misma manera como cuando se ingresa
manualmente un comprobante de venta electrénico.

Los campos que se traeran de la carga seran:

- No. Serie Comprobante de Venta- Establecimiento
- No. Serie Comprobante de Venta-Punto Emision

- No. de Comprobante

- Fecha del Comprobante

- RUC Cliente

- Base Imponible Tarifa IVA 0%

- Base Imponible Tarifa IVA %

- Base Imponible No Objeto de IVA

- Monto IVA

Caso contrario emitira el siguiente mensaje de error:

Mensaje de Ayuda

El numero de autorizacion
1805201701176001321000110012220000000601234567914
& no ha sido encontrado

I Cerrar I l Ver Detalle

El sistema validara que el campo “Monto IVA”, ingresado en la carga corresponda al valor calculado de
acuerdo al porcentaje parametrizado en la tabla de configuracion general “Porcentajes IVA”, segun el

caso: 12%, 14% o 15%; caso contrario el sistema emitira el siguiente mensaje de error:

Mensaje de Ayuda

El valor de IVA del comprobante 000098020 de la carga
no corresponde al valor ingresado en el detalle del
& comprobante, por favor revise.

I Cerrar ] | Ver Detalle
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El sistema validara que al menos una de los campos “Bases Imponibles”, ingresado en la carga

sea mayor a cero, caso contrario emitird el siguiente mensaje de error;

Mensaje de Ayuda

clsControladorEjecucionDelngresos Crearfacturas Error
al Crear Facturas de ingresosclsControlCreacion
CrearFacturas Error al Crear Facturas2017 Ent 102 UE 0
UD 0 Clase Reg DYP Mod. NOR No.Cur 462 Factura
98070 Fec fact 25/02/2017 00:00:00 Nit 0992665564001
Al menos uno de los montos de las bases imponibles
(12%, 0% o No objeto de IVA) debe ser mayor a cero,
favor revise

El sistema validara que para los campos “Base Imponible 0%” y “Base Imponible no Objeto de
IVA”, no se ingrese un monto en el campo Monto IVA, caso contrario emitira el siguiente mensaje

de error:

Mensaje de Ayuda

Usted ha ingresado un Monto IVA para las bases 0% y
No aplica, por favor revise.

I Cerrar I IVer Detalle

NOTA: Si un comprobante de venta presenta error el o los subsiguientes comprobantes no

podran ser asociados, el usuario debera corregir e intentar nuevamente la asociacion.

En el caso que no se cormrija se seleccionara los comprobantes correctos y se procedera a

asociar.

Una vez que los comprobantes de venta cargados cumplieron con todas las validaciones, el
funcionario confirmara la operacién dando clic en el icono “Asociar Facturas” y el sistema
mostrara los comprobantes guardados en la pestafia “Comprobantes de Venta”, como se

muestra en la siguiente pantalla:

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucidn - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobanie de Ejecucion de Ingresos
MINI: O DE EDUCACION, DIRECCION DISTRITAL 0. 1 PARRY 1A NA MACHANGARA A BELLAVISTA
Ryseciclo 2024 TASERNCION 140 - 6706 - 0000 = Y mggzjumos :Ms NULTT sfmusx 2 slwmxovv’m PR R ;
No. de CUR 00000103 No. Original 0000000102 Clase Registro oypP Clase Modificacion DIS
Descripcion PRUEBA IV CARGA N° 6§ FACTURAS PREMIPRESOS CON IVA 12%-0% Y 15% Moato Documents  -18.00 Monto Deduccion  0.00
[ Eatructuray ] [ Comprobantes de Venta ] [ Descusntos ] [ Aumenios ]
RUC CONTRIBUYENTE ESPECIAL |
Modo Emisién Dpe “:’]""’""g‘ | Porcentaje lva 0160059320001 |
Ir 7 7 | <=« Elija una Opcidn -+--> e |
<--- Elija una Opoidn ----: v D P <---- Elija una Opadn --—-> ¥ | DIRECCION DISTRITAL 01001 PARROQUIAS URBANAS MACHANGARA A BELLAVIS] :
|
" 7 3 Neo.Serle Cmp.Venta - Pto |
ro. Autorizacibn Nro. Serie Cmp. Venta - Establecimiento ety ___ Nro. Comprobante Fecha Comprobante Fecha Caducidad
|
Nro. Comprobantes Emitidos Nro.Comprobanta Original
[ o001 v
Tipo de Page Tipo de Venta

@00

No. Comprob.  No. Serie  No. Serie Pto. No. No. de Fecha BaseImp.  Monto  BaseImp. BaseImp.No Monto Total  Saldo
Emitidos Est. Emision Autorizacion  Comprobante  Comprobante  TarifaIVA  Iva  Tarifa 0% Obj. IVA Sin VA Factura
) | 30136847001 | 001 001 | ooz |t1303msa2r | 268 19/63/2024 600 07| 000 000 600 600
| 0301386447001 001 | 002 001 1131385421 2686 | 19/03/202¢ -6.00 -0.90 000 0.00 -6.00 -6.00
] 0103074787001 | o1 |02 \ 001 ] 1131383421 ]M ey | w520 -wsl 00 -1.06\' ~6.00 %00
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El sistema presentara para los curs de ingresos cuya clase de registro sea Devengado y Percibido
(DyP) a los comprobantes guardados y mostrara automaticamente en el campo Tipo de Pago

“Contado”, es decir el campo no sera modificable, como se puede observer:

SIGEF - Ejecucion de Ingresos ®
Rogesko y Convol 00 1 Epcucsin - Comprobants oo Emcucds 0s 1gresos - Comprobants de Elcucion @ Ingrasos
[ 017 fe— 162 - 0600 - 6000 oMo 15200,
msncum 00300463 [ — Cluse ogire OV Clase Wodicacinn  WOR
Duseripcin PRUESA CARLA MABILITACION CAMPOS. (CONO MODIFECAR Wente Docamente 100,03 oot Dedccion 0,00
[ [—— | [ Comprobantes de Venta L [— ] [ [r—
POt sl y e - e
. Comprobantes Lmstidos menton o
T s i N v
r ] T =
- v e — — @

Mientras que para los curs de ingresos cuya clase de registro sea Devengado (DEV o PER,
el sistema mostrara a los comprobantes guardados y automéaticamente presentara en el campo

Tipo de Pago “Crédito”.

[r— 2007 [rp— 102 - €000 - 0000 ENTIDAD 102-0-0,
o, da CUR 00000477 M. Grigins! 0000200477 Clase Rogutre oev Clase Modificacion  WOR
Caserpisan PRUEBA CARLA Sonts Document 100,00 toonts Dadeccion 000
[ ] | Comprobantes de Venta L[ [res—— ] (
- S e it it —— e - renrTrsCE
e Comprobamtes (mtishus [ Ovigmal
[ v
Tipo da Page Tigm do Venta
[ v [ v
- Bane Tg. Tarifa IVA 139 Base Tunp. Mo Obj. dn IVA Masta Tun Musto Totst Gin Tva. (2]
SIGEF - Ejecucién de Ingresos ‘
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucién de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos
Ejercicio 2024 Institucién 101 - 0000 - 0000 AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL,
No. de CUR 00001738 MNa. Original 0000001732 Clase Registra  PER Clase Modificacion  NOR
Descripcion Prueba IV DEV CON IVA 15% FACTURA ELECTRONICA MODIFICADO POR BASE Monto Documento  50.09 Monto Deduccion 0.00
[ ] [ Comprobantes de Venta ‘1 |’ ‘1 [ Aumentos
Nro. Comprobantes Emitidos Nro.Comprobante Original
~
Tipo o Pags Tipo de
CREDITO v ENTS 0 7
E——— e Tl i Farm =

B T Tl TR AEE

2.2.2.1 Icono “Modificar Factura” (Pestafia Comprobantes de Venta)

Para la combinacion de tipo de documento (8 - Comprobantes de Ingresos) y documento de
respaldo (8 - Cargar Comprobantes de Venta emitidos), el funcionario responsable del proceso
requiere MODIFICAR el o los comprobantes de venta cargados en el cur de ingreso de clase de
registro PER- NOR, para lo cual dara clic en el botén “MODIFICAR” ubicado en la pestafia
“Comprobantes de Venta”; en donde el sistema mostrara los siguientes campos desbloqueados y

permitira su modificacion.

- Base Imponible Tarifa IVA%

< Base Imponible Tarifa 0%

. Base Imponible No Objeto IVA
< Monto IVA
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SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Regisiro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobanie de Ejecucion de Ingresos

Ejercicio 2024 Institucion 101 - 0000 - 0000 = AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL,
Ho. de CUR 00001738 MNo. Original 0000001752 Clase Registra  PER Clase Modificacion  NOR
Descripcion Prueba IV DEV CON TVA 15% FACTURA ELECTRONICA MODIFICADO POR BASE. Monto Documento  50.09 Monto Deduccion 000
Estructuras ] ( Comprobantes de Venta ] |' Descusntes ] [ Aumentos
Nro. Comprobantes Emitidos Nro.Comprobante Original
001 v
Tipo de Pago Tio de Venta
CREDITO v ENTAS LOCALES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADAS TARIFA 12% =
Baze Imp. Tarifa IVA D06 Base Imp Tarita IVA__ 96 Base Imp. No Obj. de IVA Monto Lva Monto Total Sin Iva.
000 | 50.09) ] 0.00 [ 51 80.09

Tra. TOE Tec. Transacoion

2.2.2.2 Icono “Borrar Factura” (Pestafia Comprobantes de Venta)

El funcionario responsable del proceso requiere eliminar el o los comprobantes de venta cargados
en el cur de ingreso cuyo estado es REGISTRADO en donde daréa clic en el boton “BORRAR
FACTURA” y el sistema validara que una vez borrado un registro del detalle de facturas cargadas
en el cur de ingresos, el comprobante de venta se actualizard y podra volver

a ser empleado en un nuevo cur de ingreso.

f B ( o ‘ Aa Vant. N[ h
Modo Emisién Tipo Comprobante RUC CONTRIBUVENTE ESPECIAL
<=--- Elija una Opcién ---- ¥ <---- Elija una Opcién ----> - 1768007200001 | [INSTITUTO GEOGH MILITAR
2 : i Nro.Serie Cmp.Venta - :
Nro.Autorizacién Nro. Serie Cmp. Venta - Establecimiento Plo Ensision Nro. Comprobante Fecha Comprobante Fecha Caducidad

.@
'™ No. Serie [r— Base |BaseImp.| Monto
RUC jNo. Comprob. |zt Pto. No. Autorizacién Bicade facha Tarita 1VA Imp. No Obj. | Total Sin Saies
Emitidos o Comprobante | Comprobante : Factura
Est. Emision Tarifa 0%
r 1768007200001 001 001 17022017011 12210 17/02/2017 .00 20.00 20.00

——-—_——mmmmmm-

2.2.3 Opcién “Marcar con Error”

Para la combinacion de tipo de documento (8 - Comprobantes de Ingresos) y documento de
respaldo (8 - Cargar Comprobantes de Venta emitidos), el funcionario responsable del proceso
requiere “MARCAR CON ERROR?” el cur de ingresos en estado REGISTRADO, en donde el
sistema una vez marcado con error el cur mantendra la funcionalidad actual y adicionalmente
liberard automéaticamente las facturas que consten en éste y podran volver a ser asociadas en un

nuevo cur.

SIGEF - Ejeoucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos M E

0PPPOCOPC0®000
-mmmmmm_m_mmmmmmmm

. 000459 000453 000483 22/09/2017 Prusba IV 112,00 “100,00 12,00 0,00 1200
000430 000442 000A42 22/09/2017 DEV  DIS  PRUEDA CARLA, REGISTRO DRV CONSUMIDOR FINAL FACTURAS PREIMPRISAS 324,00 300,00 24,00 000 AMOBADO 002 130
000457 000444 000442 22/09/2017 PER  DIS  PRUEDA CARLA, REGISTRO DRV CONSUMIDOR FINAL FACTURAS PREIMPRESAS. 324,00 +300,00 24,00 000 APROBADO 002 1308
000436 000433 000433 21/09/2017 DEV  DIS  PRUEBA IV DEV DIS COMP CARGA 84 +30.00 30,00 0,00 000 APROBADO 002 1308
000435 000455 000435 /09/2047 DEV  NOR  PRUEBA IV DEV DIS COMP CARGA B:0 50.00 50,00 0,00 000 APROBADO 002 1300 v
000454 000453 000483 21/09/2017 OYP  DIS  Prusba IV DYP DISMINUCION CARGA DI COMPROBANTES -0 PREIMPRESOS 50,00 50,00 0,00 0,00 APROBADO 002 1308
000453 000453 000483 /0972017 O¥P NOR  Prusba JV DYP DISHINUCION CARGA DI COMPROBANTES 00 PREIMPRESOS 936,00 300,00 36,00 000 AMOBADO 002 1300

000452 000442 000442 /02017 DIV DIS  PRUEDA CARLA, REGISTRO DLV CONSUMIDOR FINAL FACTURAS PRIIMPRESAS 936,00 +500,00 36,00 000 APROBADO 002 1300
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2.2.4 Opcion “Solicitar Documento”

Una vez detallada la estructura presupuestaria y asociadas las facturas cargadas en el cur con
combinacion de tipo de documento (8 - Comprobantes de Ingresos) y documento de respaldo
(8 - Cargar Comprobantes de Venta emitidos), el funcionario dara clic en el icono “Solicitar
Documento”, si el valor del monto del documento no coincide con el detalle de la partida y la

sumatoria de las facturas, el sistema emitir el siguiente mensaje:

Detalle del Error

IMETODO)|
o for e, orideinrssos] | solicar error al solicitar 2017 er:\\:iofot:e 0 ud 0 dase reg dyp ‘
(o R e o | la sumatoria de facturas no cuadra con el monto
solicitar | documento, favor revise ‘

El funcionario corregira y volvera a dar clic en el icono “Solicitar Documento” en donde el cur
se actualizara el estado de REGISTRADO a SOLICITADO.

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos

Ejercicio Actual 2017
00RO OBIDO
Institucién 102 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 102-0-0,
e i e e e L e L
000479 000479 000479 03/10/2017 ovP NOR  PRUEBA CARLA REGISTRO CUR DE INGRESO 162.00 150.00 12.00 0.00  SOLICITADO 002 1308

2.2.5 Opcion “Aprobar Documento”

Una vez solicitado el cur con combinacion de tipo de documento (8 - Comprobantes de
Ingresos) y documento de respaldo (8 - Cargar Comprobantes de Venta emitidos), el
funcionario daré clic en el icono “Aprobar Documento” en donde el cur se actualizara el estado
de SOLICITADO a APROBADO.

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos

ORCOOCOOROBISO
000479 000479 1000479 03/10/2017 DYP NOR  PRUEBA CARLA REGISTRO CUR DE INGRESO 162.00 150.00 0.00 APROBADO 002 1308

--——--——----
En
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blica
Ecuador

CAPITULO 3

3. CREACION DEL CUR DE REVERSION (DEV-DIS 6 DYP-DIS)

3.1 Cabeceradel cur

El cur de correccion de disminucién (DIS), se registra a partir de la existencia de un cur original
DEV-NOR o DYP NOR aprobados, el funcionario responsable del proceso ingresara por la ruta:
Ejecucion de Ingresos — Registro y Control de la Ejecucién — Comprobante de Ejecucion de

Ingresos.

S [leli el We - 1als [-- 0l Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Infor|

Registro y Control de la Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias Comprobante de Ejecucién de Ingresos

Transferencias en Transito
Consulta del Presupuesto de Ingresos Consolidado

Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad

El funcionario procede a seleccionar la entidad en la cual va a registrar el cur de ingreso

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGE— Usuario: CAPACITACION

f e i i Cambio Clave
Avuda
Ministerio " Administradores

Salir del Sistema

de Finanzas Ps 4 EAPP113P

Catlogos Ejecucién de Ingresos Ejecucién de Gastos  Contabilidad Tesoreria Admini n de Fondos  Inf sidios Avales a Contratos Consolidacién

® 001 - ENTIDAD 001-0000-0000

Una vez que el funcionario haya ingresado en la ruta seleccionada, hara clic en el icono

”Crear Documento” y procederd a crear la cabecera del cur de correccién
(Disminucion-DIS) del ingreso, sea este DEV-DIS ¢ DYP-DIS, llamando al cur original con la
combinacion de clase de registro y tipo de documento (08-Cargar comprobantes de Ingresos)

y (08- Cargar comprobantes de vta emitidos):
El usuario registrara los campos:

- Clase de Registro: Devengado (DEV) o Devengado y Percibido (DyP).
- Clase de Modificacion: DIS

- N° Original: nimero de cur original DEV-NOR o DYP- NOR con combinacién 08-08.
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Comprobante de Ejecucion de Ingresos - CREAR

Ejercicio: Institucién: 102| 1
UE. Origen: 0000 EN UD. Origen: 0000 | ENTIL
Fecha Elaboracién: 1 No.CUR:

Clase Registro: DYP v

Al registrar el campo N° or
informacién del cur origen, j

muestra en la pantalla:

[ o000]

[DEV v

Fuentes

Cusnta tonetaria o0 [ ]| ]

Auxiliar Contable 31

<

- Elija una Opcién —>

Clase Modificacién: | DIS v

No. expediente:

iginal, el sistema procedera a traer y mostrar en pantalla toda

unto con la codificacién 08-08 y el nombre respectivo como se

Comprobante de Ejecucion de Ingresos - CREAR
102]

P

D, Origen: [ o000]

No.CUR/ No. expediente: Estados

Clase Modificacion: [ DIS v

No.Original:

|-

Organismo__ |
' [PréstamofDonacién |

Cusnta Monetaria:

Cusnta Monetaria Deposito Control Ingresos

v

Fac. Rual Ingraso

Tipo da Clienta [<— Elija una Opcién —>

Rue

v]

0.00 LVAL) Tota Presupuesto

Comprobante de Ejecucion de Ingresos - CREAR
Instituciéa: 102
0000

o.cuRs

Clase Modificacidn: | DIS v

Cunnts Monstaria oo [ (4310001

Auxitiar Contable 31

1308 - MANTA

Ubic. Guografica:

Organismo

| PréstamoDonacién |

Cuenta Monetaria:

Cumata Monetaris Deposita Comtrol Ingresos

v e —
PRUESA CARLA
[——
Tioo de Cleate v
.
Togrece -150.00] LvA() e yiiace
Wonton
Deducciones| {-)

Una vez en pantalla, el usuario tiene la posibilidad de modificar los siguientes campos:

v

varias facturas) de las

Ministerio de Economia
Direccién \

vy Fina

Cod go postal
Teléfono L

Total Recaudado(=)

Descripcion: justificacion del porque del documento de correccién (disminucion).

Montos- campo Ingresos: corresponde al valor total de facturas o parcial (una o

registradas en el cur original.

nzas




Verificada la informacion registrada en la cabecera se creara el documento haciendo clic en el
botdn crear que se encuentra al final de la pantalla:

Ingreso 0.00 LV.A(-)

pesetoay ot e oy ‘

e

BOTON CREAR

Total Presupuesto
=)

Montos

Se presentara el mensaje de “OPERACION EXITOSA”, aceptar, se crea el cur de correccion
sea éste DEV-DIS o DYP- DIS en estado registrado como se puede observar:

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos

e 0000003000

ENTIDAD 102-0-0,

Sel |No. CUR | No. Org. | No. Exp. | Fecha Elaboracién | REG | MOD Descripci6n Liquido a Recaudar | Monto Ingreso | Monto IVA | Monto Deduccion

000480 000479 000479 06/10/2017 DYP  DIS PRUEBA CARLA REGISTRO CUR DE INGRESO -162.00 -150.00 -12.00 0.00 REGISTRADO 002 1308

000479 000479 000479 03/10/2017 DYP NOR PRUEBA CARLA REGISTRO CUR DE INGRESO 162.00 150.00 12.00 0.00 APROBADO 002 1308

---—--—_m-nm—----
[ L |

Filtros:

Cabe indicar aqui, que el sistema no le dejara crear al usuario el registro de correccion DEV —
DIS, de existir un cur o curs de Percibidos en estado solicitado o aprobado asociado al cur
original, el mismo debera ser revertido por el total de facturas a disminuirse, caso contrario se
presentara el siguiente mensaje de error: “E|l monfo a disminuir es mavor gue
el_saldo. favor revise”

@ Detalle del Error. - Didlogo de pagina web X

& https://esigefprb finanzas.gob.ec/eSIGEF_Mantenimiento/general @ Ministerio de Finanzas [EC]

Detalle del Error

METODO

{error al crear la cabecera 2017 ent 135 ue 0 ud 0
clase reg dev mod. dis

) P e ] e [ error al crearcabecers 2017 ent 135 ue 0ud 0

Ber jecuc DIESGSCRAUSLRCRG ' dlase reg dev mod. dis

dscon!roladore]ecucmndemgresos'creartabecerageneral

&l monto a disminunir es mayor que el saldo,
favor ravise

ciscontroladorejecuciondeingresos crearcabecerageneral
|
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3.2 Opcion “Agregar detalles del cur original”

Una vez creado el registro de correccion, el funcionario de la entidad procedera a copiar detalles
del cur original al documento con el boton _ iqj Actual’

ubicado en el mena al lado superior derecho:

Agregar detalles de CUR Original a CUR Actual

PROOR@O®R

Al hacer clic en dicho botén se desplegara una nueva pantalla donde el Unico campo modificable
es el Monto que debera corresponder al valor en negativo que se registré en la
cabecera del documento:

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Agregar detalles de Cur Original a Cur Actual

Cur Original 000479 Cur de Disminucién o PER 00000480 | @ 0 @

170202 002

Filtros:

-150

Modificado el monto se procede a grabar la informacién con el boton GRABAR, se registra
operacion exitosa ACEPTAR y la pantalla queda en blanco como se puede ver:

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Agregar detalles de Cur Original a Cur Actual

Grabar

Cur Original 000479 Cur de Disminucién o PER 00000480 | (E)Y‘ Q
-_m
170202 002 -150
Filtros:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

SIGEF - Ejecucién de Ingresos

Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Agregar detalles de Cur Original a Cur Actual
egresar
®Q0

Cur Original 000479 Cur de Disminucién o PER 00000480 |

et

Filtros:
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Una vez que el usuario haya registrado el monto de correccion en las partidas
correspondientes (monto total o parcial), regresa al nivel anterior con el boton REGRESAR,
para modificar el detalle de los comprobantes de venta que fueron cargados al cur de

correccion:

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos

Ejercicio Actual 2017

Detalles de Documento
— OPOPOETWEORACCQ
Institucién 102 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 102-0-0, -
i Liquido a Monto Monto
Elaboraﬂon scripcién Recaudar Ingreso Deduccion

0] 000480 000479 0004 06/10/2017 DYP  DIS PRUEBA IV - INSTRUCTIVO -162.00 -150.00 0.00 REGISTRADO 002 1308

3.3 Opcion “Detalles del documento”

Aqui el usuario podra verificar y modificar la informacion que se copi6 del cur original como es:
la estructura presupuestaria, el detalle de comprobantes de venta (facturas) y de existir los

descuentos y aumentos.

SIGEF - Ejecucion de Ingresos ®
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos
Ejercicio 2017 Institucién 102 - 0000 - 0000 £ ENTIDAD 102-0-0,
No. de CUR 00000480 No. Original 0000000479 Clase Registro  DYP Clase Modificacion  DIS
Descripcion PRUEBA JV - INSTRUCTIVO Monto Documento  -150.00 Monto Deduccion  0.00
P oY Ty
&) | e () ) [ )
=
Item Fuente Org. Fin. Préstamo Monto Rubro Monto Ingreso
000000 002 0000 0000 0.00 i
®@00
e e Sr—Tm— S
170202 -150.00 -150.00

————_mm

Filtros:

3.3.1 De los comprobantes de Venta

En este apartado, el usuario visualiza todos los comprobantes que fueron registrados en el cur

original con saldo negativo que indican que se van a disminuir.

No. Comprob. No. Serie Pto. No. de Fecha Base Imp. Base Imp. | Base Imp. | Monto Total | Saldo
Emitidos Emisién Autonza(lon Comprobante | Comprobante | Tarifa IVA 12% Tarifa 0% | No Obj. IVA Sin IVA Factura
\ ) 0993005258001 001 001 1118638922 31/03/2017 -100.00 -12.00 -100.00 100,

() 0992319887001 001 001 006 1118638922 98021 25/02/2017 -100.00 -12.00 -50.00 0,00 -150.00 -150.00

L L . . P
L]
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Mantiene la misma funcionalidad de las combinacion de otros documentos, es decir, los
comprobantes de venta (facturas) copiados seran modificados (eliminados o borrados), todo
en relacién al monto registrado en la cabecera del documento de correcciéon (DEV-DIS y/o DYP
—DIS con combinacién 08 y 08), donde, puede ser por el valor total del cur que corresponde al
namero total de facturas cargadas en el cur original o por un valor menor (parcial) que
correspondera a un numero menor de facturas registradas en relacibn nimero de
comprobantes de venta cargados en el detalle del cur original), es decir, que el sistema en
documentos de disminucién no permite la divisibilidad del valor de un comprobante de venta

(Factura) sino por su total registrado.

Estructuras 1 [ Comprobantes de Venta ] ( Descuentos W ( Aumentos
e T T — =i R — L —
230520240109685111100012( il e 14640 23/05/2024

Nro. Comprobantes Emitidos  Nro.Comprobante Original

001 v

Tipo de Pago Tipo de Venta
CREDITO hd VENTAS LOCALES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADAS TARIFA 0% QUE NO DAN DERECHO A CREDITO TRIBUTARIO W
Base Imp. Tarifa IVA 0% Base Imp. Tarifa IVA % Base Imp. No Obj. de IVA Monto Tva Monto Total Sin Iva.
S 0.00 0.00 0.00 5,550.00

Base Base

No. de Fecha Imp. Monto Imp.
Comprobante Comprobante Tarifa Iva Tarifa
VA 0%

No. Autorizacién

Una vez registrado y validado el detalle de comprobantes de venta a disminuirse, el usuario
regresa a la pantalla principal y selecciona el documento en estado registrado, lo solicita y lo

aprueba, tras aceptar los mensajes de “Operacion exitosa”.

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos
Solicitar Documento

Ejercicio Actual 2017 @ @ 0 N S <
POEROOCODIOO
Institucién 102 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 102-0-0,
No. Fecha De: Liquido a Monto Monto
CUR Elaboracién scripcion Recaudar Ingreso Deduccion
()

000480 000479 000479 06/10/2017 DYP  DIS PRUEBAJV - INSTRUCTIVO -162.00 -150.00 0.00 REGISTRADO 002 1308

Al solicitar el documento, el sistema validara en una primera instancia, que el calculo del % de
IVA (monto) de una y/o de todas las facturas del registro de correccién (DIS) corresponda al
monto del % de IVA registrado en cada comprobante de venta del cur original de acuerdo a la
parametrizacion establecida en el sistema para ese momento ya sea para el 12% o 14% del
IVA, caso contrario se presentara el siguiente mensaje de error: “el _monto del iva

de la
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Catélogos Ejecucién de Ingresos  Ejecucién de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Informacién Financiers  Tributacién Subsidios Avales a Contratos  Consolidacén Especies Valoradas

Comprobante de Ejecucion de Ingresos - SOLICITAR 2
Ejercicior Institucién:
UE. Origen: UD. Origen:
Fecha Elaboracién: No.CUR: No. expediente: Estado:
Clase Registro: v Clase Modificaciéns 115 ~ No.Oriainale
Tipo Documento: {2 | v
D R | @ https.//esigefpeb finanzas.gob.ec/ eSIGE: v
Mo Doc Remweidon £) Detalle del Error. - Dislogo de pégins web %
Poaate: | @ https./esiefprd finanzas gob.ec/eSGEF_Mantenimiente/gencralfin @ Mentificado por Entrust
Detalle del Error N
Banco:
METODO MENSAJE
@rror al sobcitar 2017 et 102 ve O ud 0 dase o
dsconeroladerejecuciondengrescs  sobOtar mod. ds )
., o ™
Cuenta Monetaria 0D | . | o | R ]

favor revise.

Cerrar
Auxiliar Contable 3:

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos

Aprabar Documento

Ejercicio Actual 2017 N | o
00RO 08AC0
Institucién 102 - 0000- 0000 - ENTIDAD 102-0-0, v
No. Fecha De Liquido a Monto Monto
CUR Elaboracién scripcin Recaudar Ingreso Deduccion

000479 000479 06/10/2017 DYP DIS PRUEBAJV - INSTRUCTIVO -162.00 -150.00 12, 0.00 SOLICITADO 002 1308

Al aprobar el cur de correccion, si el detalle del comprobante de venta del documento de
correccion (DEV-DIS y DYP — DIS) es de tipo y clase de documento (8 y 8) que viene de una
carga de facturas, actualizara el estado de cada comprobante de venta detallado en cur
disminucion de REGISTRADO a uno PENDIENTE DE REGISTRO en la informacién de la tabla
de facturas cargadas, es decir, se liberan la facturas de dicho cur para que puedan ser asociadas
en un nuevo documento, si asi lo requiere la entidad o en su debido defecto eliminarlas o

anularlas.

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos

Ej::ii:‘:i::a' jzj- 0000 - 0000 - ENTIDAD 102-0-0, @ @ @ @ @ @ @ @ 0 @ @ @ @

Sel |No. CUR | No. Org. | No. Exp. | Fecha Elaboracién | REG | MOD ipci Liquido a Recaudar | Monto Ingreso | Monto IVA | Monto Deduccion| Estado |Fte. | UbG | DIS
D 000480 000479 000479 06/10/2017 DYP DIS PRUEBAJV - INSTRUCTIVO 162,00 -150.00 -12.00 0,00 APROBADO 002 1308
‘J‘ 000479 000479 000479 03/10/2017 DYP  NOR PRUEBA CARLA REGISTRO CUR DE INGRESO 162,00 150,00 12,00 0.00 APROBADO 002 1308
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CAPITULO 4

4. MODIFICACION ESTADO “PENDIENTE DE REGISTRO” EN FACTURAS DE
CARGA MASIVA

La funcionalidad incorporada para anular y/o eliminar facturas de una carga masiva, se
encuentra en la opcién de menu llamada _“ Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta”
gue permite a los usuarios modificar el estado de facturas cargadas en el e-SIGEF a través de
la opcién de carga masiva de comprobantes de venta, cambiandolas a un estado Anulado o la

opcidn de eliminarlas fisicamente en caso de requerir una nueva carga.

SN CB G-l Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos Informacion F

Registro y Control de la Ejecucién

Modificaciones Presupuestarias Comprobante de Ejecucion de Ingresos

Transferencias en Trénsito Cargar Comprobantes de Venta

Consulta del Presupuesto de Ingresos Consolidado Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta

Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad

Cuadre por Sector-Organismo-Correlativo Ministerio de Finanzas

Cuadre por Sector-Fuente Ministerio de Finanzas

Impresion del CUR de ingresos Multiple
Reportes

Una vez que el usuario haya ingresado a la ruta indicada, se presentara la siguiente pantalla,
en donde, se visualizaran por default las facturas preimpresas o electronicas cargadas
pendientes de asociarse en estado “Pendiente de Registrar”, pero si el usuario filtra la
informacién por ejemplo por N° de comprobante - mayor a cero, se podra visualizar todos las
facturas cargadas ya sean en estado “Registrado”, asociadas a un cur de ingresos DEV-
NOR o DYP-NOR con la combinacién 08 y 08 y las Pendientes de Registrar y las anuladas.

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta - Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta

Ejercicio Actual 2017

X
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,
No. | No. Serie
No. RUC No. Autorizacién Serie Pto. No. de Fecha Nombre Receptor Estado Justificacién | _Modo
Carga | Receptor tot. | Emisign | Comprobante | Comprobante Comprobante Emision
0 1 000 000 000000000 3

RUXTELSA PENDIENTE_REGISTRAR

:' 0000000001 0992319887001 3101201701176001 4567818 000 000 000000000 RUXTELSA E
t‘y:'! 14022017011 000 000 000000000 GUERRERO PILOT S.A. PENDIENTE_REGISTRAR E
( j,- 0000000001 0992665564001 1402201701176001321000110012220000031021234567816 000 000 000000000 ‘GUERRERO PILOT S.A. PENDIENTE_REGISTRAR E
) 1402201701 000 000 000000000 PENDIENTE ¢ E
( : 0000000002 0992665564001 0902201701176001321000110012220000030001234567810 000 000 000000000 GUERRERO PILOT S.A. E
L‘jl 01032017011 1 000 000 000000000 “TERMINALPORTUARIODEMANTA PENDIENTE_REGISTRAR E
( :' 0000000004 0992665564001 02032017011 1234567811 000 000 000000000 GUERRERO PILOT S.A. PENDIENTE_REGISTRAR E

Filtros:

Nota: Esta funcionalidad estara permitida Gnicamente para facturas en estado

de Registrar”.
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En el lado superior derecho de la pantalla se encuentran las diferentes opciones para modificar
el estado de los comprobantes de venta cargados:

@ ANULAR

ELIMINAR COMPROBANTE

Fe )| CONSULTAR

CONSULTAR TODOS LOS REGISTROS

4.1 Del botdn Anular

El usuario responsable del proceso selecciona el comprobante de venta con estado Pendiente
de Registro y hace clic en botdn anular, se presenta la siguiente pantalla con un detalle del
contenido del documento (factura), donde el tnico campo modificable es la “Justificacion” (el

porqué de la anulacién):

SIGEF - Ejecucioén de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta - Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta
nular

= QOee
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, e

No. Serie
No. RUC ey No. de Fecha Estado Modo
Hg it it g ittt M
(o) 1 000 000 000000000 E

Ejercicio Actual 2017

PENDIENTE f

Filtros:

Anular Registro de Comprobante de Venta
Ejercicio:
Institucién:
RUC Receptor

No.
Autorizacién:

Modo Emisién: L R IC Estado Comprobante:

Prueba Funcionalidad Anular comprobante 2205201701176001321000110012220000000961234567814
Justificacién:

—

Anular

Una vez registrado el campo justificacion y verificado los datos se procede a ratificar la

anulacion del comprobante con el botén anular ubicado en la parte inferior de la pantalla, tras
aceptar el siguiente mensaje:

Ministerio de Economia y Finanzas 46
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d Mensaje de pagina web X

1 Usted esta a punto de anular el presente comprobante, ;desea
continuar?

SIGEF - Ejecucién de Ingresos
Registro y Control de Ia Ejecucion - Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta - Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta

\ Ejercicio Actual 2017

oY)
\ Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, ‘ @ @ 0
o
RUC = Estado
Receptor e Antusacin Cnmpfobinle Compl'uban!e Patbes Hecaptat Comprobante Elnlsuwl
Emismn

() 0000000009 000000000 TERMINALPORTUARIODEMANTA PENDIENTE_REGISTRAR.
(O ooooooooin 22052017011760013210001 o0 000 000000000 RUXTELSA PENDIENTE_REGISTRAR €
() oooo000010 000 000 000000000 TERMINALPORTUARIODEMANTA ANULADO R

nte.
205301 701176001 32100011001 322000000096 1234567514

Filtros:

El comprobante de venta ha cambiado de estado a uno ANULADO, donde, cabe indicar, que el
mismo ya no podra ser utilizado en ningin documento (cur de ingresos) con cualquier
combinacion.

4.2 Del boton Eliminar Comprobante

El usuario responsable del proceso selecciona el comprobante de venta con estado Pendiente
de Registro y hace clic en botén “Eliminar Comprobante”, se presenta la siguiente pantalla con
un detalle no modificable del contenido del documento (factura):

Eliminar Registro de Comprobante de Venta
Ejercicio:
Institucién: 135-0000-0000 ENTIDAD 435-0-0
RUC Receptor

1760013210001100125200000001012345678
Autorizacion: 152100 12020UU0NU101 23450

Modo Emision:

ONICO Estado Comprobante:

Justificacion:

Eliminar Comprobante

EL usuario ratificara el proceso de eliminacién de la factura tras hacer clic en boton Eliminar
comprobante y aceptar el siguiente mensaje:

40

Ministerio de Economia y Finanzas
Dl'O‘ cién

Ccd go DO"-Y‘JJ
Teléono



Mensaje de pagina web X

Usted esté a punto de eliminar el presente comprobante, ;desea
continuar?

Se presenta operacion exitosa:

Operacion Exitosa

VALIDACION REALIZADA CON EXITO

Al aceptar el mensaje se elimina de la pantalla el comprobante de venta emitido subido
mediante carga, por lo tanto, el usuario responsable del proceso tras utilizar ésta opcion elimina
fisicamente la factura del nimero de carga realizado, por tanto, el comprobante queda libre y

podra ser subido al sistema en caso de requerir una nueva carga.

4.3 Del botdn Consultar

Este boton, le permite al usuario visualizar un detalle no modificable de cada comprobante
cargado al sistema e-sigef, como se puede observar:

Consulta de Comprobante de Venta
Ejercicio:
Institucién: 135-0000-0000 ENTIC
RUC Receptor

No.
Autorizacién:

Modo Emisién: ELECTR! ) Estado Comprobante:

Justificacion:

4.4 De botdn Consultar todos los registros

Le permite al usuario visualizar todos los comprobantes de venta preimpresos o electrénicos de
las diferentes cargas realizadas al sistema que vienen por default en estado “Pendiente de
Registrar”.
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SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Registro y Control de la Ejecucion - Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta - Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta

Ejercicio Actual 2017
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

5:;

('gr‘;a Re':::!nr No. Autorizacién Con:‘:r.u:eante Cnl::rc\::zaanle Nombee Receptor ConE:tr:::nte
RUXTELSA PENDIENTE_REGISTRAR
@ 310120170117¢ 000 000 000000000 RUXTELSA PENDIENTE_REGISTRAR
) 1 1 000 000 000000000 GUERRERO PILOT S.A. PENDIENTE_REGISTRAR
() 0000000001 0992665564001 1402201701176001321000110012220000031021234567816 000 000 000000000 GUERRERO PILOT S.A. PENDIENTE_REGISTRAR
@ 1 000 000 000000000 PENDIENTE
O 01032017011 1 000 000 000000000 TERMINALPORTUARIODEMANTA PENDIENTE_REGISTRAR
L 1 1 000 000 000000000 GUERRERO PILOT S.A. PENDIENTE_REGISTRAR
() 0000000005 0992319887001 2704201701176001321000110012220000000481234567819 000 000 000000000 RUXTELSA PENDIENTE_REGISTRAR

Republica
del Ecuador

Modo
Emisién

Justificacién

E
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