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Introduccion

El presente instructivo es una guia para la publicacién de procedimientos de Régimen
Comun (Subasta Inversa, Menor Cuantia, Cotizacidén, Licitacién y Consultoria), tipo de
compra bienes, servicios obras y consultoria, dentro del Sistema Oficial de
Contratacion del Estado SOCE; por parte de las Entidades Contratantes que conforman
el Presupuesto General del Estado y Empresas Publicas, correspondientes a los
sectores 111 (Administracién del Estado) , 112 (Entidades de Educacion Superior) y
211 (Empresas Publicas de la Funcién Ejecutiva).

Creacion de Procedimiento SOCE

Una vez que el usuario a cargado el archivo correspondiente a los pliegos en el formato
.ushay, desde la opcion Entidad Contratante - Nueva Contratacion (USHAY), debera
colocar el ndmero de certificacién presupuestaria otorgada por el Ministerio de
Finanzas en el campo “No. Certificacion Presupuestaria Ministerio de Finanzas”.

»Resumen Informacion Proceso Contratacion

Proceso de Contratacion
Entidad: MINISTERIO DE FINANZAS

Objeto de Proceso : prusba
Codige SIE-MINFINPRUE-2016

Tipo Compra : Bien

Palabras Claves :

Funcionario encargado del Proceso : ‘Vanez José -
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 10,000.00

=
| vo. Certificacién presupuestaria Ministerio de Finanzas: &

Monto Certificado:

Partida Presupuestaria:

Tipo de Contratacién : Subasta Inversa Electrénica
Forma de Pago : Anticipo 0% Saldo: 100.00% Otra - Revisar términos de referanca

Tipo de Adjudicacion Total

Plazo de Entrega 5 diss

Vigencia de Oferta : 45 dias.
Estado del Proceso Borrador

Descripcién : prueba

Variacién minima de la Oferta durante la Puja : 1.00% Tipe Variacién: Precio tota|
Provincia - Canton: PICHINCHA - QUITO

Detalle: Bienes / Obras /Servicios

Categoria | Bien/Obra/servicio | cam. | Unidad Medida | precio Ref. unitarie SubTotal
TonER

[prueba 1 1]

somzoizsor |

1.00000

Unidad | USD 10,000.00 USD 10,000.00

TOTAL: USD 10,000.00

Posteriormente debera dar clic en la opcién “Consultar Partidas”, con lo cual el sistema
mostrara:
e Monto de Certificacion;
Partida Presupuestaria;
Monto por Partida;
Numero de Certificacion Plurianual, en caso de que la contratacién contemple; y,
Monto Certificacién Plurianual, en caso de que la contratacion contemple.
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»Resumen Informacién Proceso Contratacion

Proceso de Contratacion

Entidad: MINISTERIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
Objeto de Proceso : POR FAVOR NO PARTICIPAR PRUEBAS

Codigo COT-B-TOT-MEF

Tipe Compra : Bien

Palabras Claves pruzta

Funcionario encargado del Proceso : Jaramilo Pedro &=

Presupuesto Referencial Total (sin Iva): USD 447,526.96.

No. Certificacién Presupuestaria Ministerie de Finanzas: @ 82 I.W
Monto Certificado: 350000

2016.550.9999.0000.56.00.005.001.000.1701.730604.000000.001.0000.0000 175000

Partida Presupuestaria:
2016.550.9999.0000.56.00.005.001.000. 1701.750104.000000.001.0000.0000 | 175000

No. Certificacién Plurianual: 10

Monto Certificacion Plurianual 1425000

Tipo de Contratacién Cotizacién

Forma de Pago : Anticipo 0% Saldo: 100.00% Pago contra entrega de bienes obras o servicio
Tipo de Adjudicacién : Total

Plazo de Entrega 120 dias

Vigendia de Oferta : 10 dias

Estado del Proceso : Borrador

Descripcion POR FAVOR NO PARTICIPAR FRUEBAS.

Provindia - Cantén: PICHINCHA - QUITQ

NOTA: En caso de que el usuario requiera modificar el nimero ingresado en el campo
“No. Certificacion Presupuestaria Ministerio de Finanzas”, deberd modificar el
mismo y generar nuevamente la acciéon de Consultar Partidas, para que el sistema
muestre los datos correspondientes al nuevo nimero de certificacion registrado por el
usuario.

El usuario podra agregar campos referentes al nimero de certificacién presupuestaria
dando clic en el icono agregar (signo mas); asi mismo podra eliminar el campo
agregado referente al nimero de certificacion presupuestaria dando clic en el icono
eliminar (signo menos).

»Resumen Informacion Proceso Contratacion

Proceso de Contratacion

Entidad: MINISTERIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
Qbjeto de Proceso : POR FAVOR NO PARTICIPAR FRUEBAS

Cédigo : COT-B-TOT-MEF

Tipo Compra : Bien

Palabras Claves : prueba

Funcionario encargado del Proceso : Jaramilo Pedro =)

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 447,526.46

No. Certificacin Presupuestaria Ministerio de Finanzas: @ 62 M
Monto Certificado: 350000

2016.550.9999.0000.56.00.005.001.000.1701.730604.000000.001.0000.0000 175000

Partida Presupuestaria:
2016.550.9999.0000.56.00.005.001.000.1701.750104.000000.001.0000.0000 175000

No. Certificacién Plurianual: 10

Monto Certificacién Plurianual: 1425000

No. Certficacién Presupuestaria Ministerio de Finanzas: € 2 [“Conaitar pritas ]|

Monto Certificado

Partidas Presupuestarias:

Tipe de Contratacidn : Cotizacién

Forma de Pago : Anticipo 0% Saldo: 100.00% Pago contra entrega de bienes obras o servicio
Tipo de Adjudicacion : Total

Plazo de Entrega : 120 dias

Vigencia de Oferta : 10 dias

Estado del Proceso : Borrador

Descripeidn : POR FAVOR NO PARTICIPAR PRUEBAS

Provincia - Cantén: PICHINCHA - QUITO

El usuario no podra continuar con la creaciéon del procedimiento de contratacion
dentro del SOCE, sin antes registrar la informaciéon correspondiente al nimero de
certificacion presupuestaria emitida por el Ministerio de Finanzas, la misma que debe
contar con todos los requisitos que la mencionada Cartera de Estado establezca.

ADJUDICACION DE PROCEDIMIENTOS EN SOCE:

Cuando un procedimiento de contratacién es adjudicado mostrara la siguiente alerta:
:E www.sercop.gob.ec
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Recuerde que en caso de adjudicar este procedimiento de contratacidn, usted debera contar con |a cerificacidn de fondos disponibles, de
acuerdo al monto de adjudicacian, previo a suscribir el contrato

[ Aceptar ] ’ Cancelar

En caso de que el procedimiento sea adjudicado por un valor superior al valor definido
inicialmente como presupuesto referencial del procedimiento de contratacidn, el
sistema, adicionalmente, mostrara el siguiente mensaje:

El monto de adjudicacidn supera el maonto registrado comao presupuesto referencial, recuerde que usted debera solicitar la disponibilidad de
fondos de acuerdo a lo dispuesto por el Ministerio de Finanzas

[ Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Consideraciones

e Una vez finalizada la creacién del procedimiento los datos correspondientes al
No. de Certificacion Presupuestaria Ministerio de Finanzas no pueden ser
editados.

e Las partidas presupuestarias que se utilizaran en la contratacién deben estar
contempladas en el Plan Anual de Contrataciéon y deben guardar concordancia
con las partidas asociadas a la certificaciéon otorgada por el Ministerio de
Finanzas.

e El presupuesto referencial dentro de los procedimientos de contratacién
publica NO contempla IVA.

e Dentro de los procedimientos de contratacién publica el monto de adjudicacién,
asi como el monto del contrato NO contemplan IVA.

e La entidad contratante, previo a iniciar un procedimiento de contratacién, debe
contar el nimero de certificacién presupuestaria emitido por el Ministerio de
Finanzas, el mismo que debe estar en estado APROBADO.

e En caso de que las contrataciones a realizar contemplen ejecuciones que
sobrepasen el ejercicio fiscal en curso, el numero de certificacion
presupuestaria emitido por el Ministerio de Finanzas debe estar atado a una
certificacién plurianual, con el fin de que la disponibilidad de fondos considere
el monto total de la contratacidn.

e El monto total de la (s) certificacién (es) presupuestaria (s) emitida (s) por el
Ministerio de Finanzas debe (n) ser igual o superior al presupuesto referencial
definido para el procedimiento de contratacion.

e En los casos en los cuales una vez adjudicado el procedimiento de contratacién

ExE  www. sgrcgpljeéggc a suscribir un contrato cuyo monto contratado supere el valor
establecido en la certificacion: presupuestaria que se emitio para iniciar dicho
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procedimiento, la entidad contratante debe solicitar una nueva certificacion
presupuestaria con el valor real a utilizar.

El niimero de certificacion presupuestaria emitida en el aplicativo del Ministerio
de Finanzas podra ser utilizada por la entidad contratante una sola vez en un
procedimiento de contratacion; inicamente en caso de que este procedimiento
se encuentre en estado “Desierto” o “Cancelado”, podra ser utilizado el mismo
numero de certificacién en un nuevo procedimiento; debe tener en cuenta que
en el caso que adjudique parcialmente un procedimiento no podra volver a
utilizar la certificacién otorgada y la entidad contratante debe solicitar una
nueva certificacion presupuestaria con el valor a utilizar.

Recuerde que el Ministerio de Finanzas todos los dias jueves de 18h00 a 21h00,
realiza mantenimientos programados en su plataforma, motivo por el cual en
este horario NO ESTA DISPONIBLE la interconexién con el SERCOP, es asi que
no podran consultar partidas en la creacién de los procedimientos de
contratacion publica.

Con el fin de dar a conocer directrices y funcionalidades referentes a la emision
de certificaciones el Ministerio de Finanzas pone a disposicion de los usuarios el
INSTRUCTIVO PARA CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS ASOCIADAS A UN
PROCESO SERCOP, ubicado los siguientes direcciones:

1. http://www.finanzas.gob.ec/ seccion: SERVICIOS - ACCESO A SISTEMAS -
DOCUMENTACION DE APOYO Y SOPORTE - AYUDA - LISTADO DE
INSTRUCTIVOS - PRESUPUESTO.

Ministerio
de Finanzas

Parque Nacional Cotopaxi, Cotopaxi

I Actual Temas Importantes Entérate

Ejecucion Presupuestaria >

Cuenta de reparte de ingresos y usos

CALCULADORA

@ ‘. de las contribuclones establecidas Deuda Publica > %PLUSVALiA

por la Ley Organica Solidaria

Estadisticas Fiscales

Ley Organica Reformatoria al Codigo Organico.
de Organizacion Territorial y Decentralizacion

Para la recoi : Normas técnicas del SINFIP
=

Rendicién de Cuentas > Tu Gobierno informa
#EcuadorlistoYSolidario

g Informacion O Proyecto Mitigacion |

‘1 Emergencia — : y Recuperacién f
¢ Terremoto Acceso a Sistemas | Emergencias BM y
Y

2. https://esigef.finanzas.gob.ec/ DOCUMENTACION DE APOYO Y SOPORTE -
AYUDA - LISTADO DE INSTRUCTIVOS - PRESUPUESTO

CALCULADORA
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