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RESUMEN

INSTRUCTIVO DE CAPTURA DE INFORMACION DE SUBSIDIOS EN EL eSIGEF
PARA ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO

Este instructivo pretende mostrar la funcionalidad en el Sistema de Administracion Financiera
eSIGEF, para la captura de informacién de los subsidios, que sera ingresada en forma periddica
por las Entidades Publicas, Otorgantes de los subsidios, conforme a lo dispuesto en la

correspondiente base legal.

La informacion a ser ingresada, servira de base para la evaluacion de los subsidios por parte de

los responsables designados para dicha finalidad.

En el instructivo se realiza la descripcién de la funcionalidad del aplicativo, desarrollado como
parte del Sistema de Administracion Financiera eSIGEF, en el orden en el que deben

registrarse.

Previo al ingreso de la informacion, el Ministerio de Finanzas, realizara la codificacion de los
subsidios y de los periodos de los cuales las Entidades Publicas deben ingresar la informacion,
de tal manera, cuando una Entidad ingresa en el sistema, puede ver solamente los subsidios

asignados bajo su responsabilidad, de los cuales debera ingresar la informacion.

Para el ingreso al sistema se han definido los siguientes perfiles de usuarios:
e Usuario Operador — Responsable del ingreso de la informacion
e Usuario Aprobador — Responsable de aprobar la informacion ingresada

e Usuario de Consulta — Perfil a través del cual podra consultar la informacién ingresada

El instructivo hace una descripcion detallada de la funcionalidad, tomando un caso practico

como referencia.
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CAPITULO 1

1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1. Meni de Opciones del sistema

El menu de opciones del sistema, consiste en una barra superior con las opciones a nivel
general, las mismas que mostraran menus desplegables de acuerdo a las funciones habilitadas

para los catdlogos de subsidios, conforme puede verse en la lamina siguiente:

Cambio Clave

\ Rep(iblica del Ecuador ‘ Avuda
Administradores

Ministerio de Finanzas e ’ salir

solidacin  Farmulacidn

1.2. Resolucion de Pantalla

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolucién de 1024 por 768
pixeles. Debera ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar

adecuadamente la aplicacién.
1.3. Navegacion de registros por pantalla

Asi mismo, la aplicacion ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez en
cada opcion del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrara la paginacion que

permitira consultar el resto de los registros que también se mostraran de 8 en 8.
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Cambic Clave
Repiblica del Ecuador Avuda
\ Administradores

Ministerio de Finanzas 1 ‘ - Salir

SIGEF - Subsidios
Registro de Beneficiarios - Beneficiarios

7 No Beneficiario RUC/Cédula Apellidos y Nombres Telefono Estado
O 1|0901169324001 MEJIA RENDOM TOMAS EDUARDO 042010897 APROBADO
O 2 1102355621001 CORDOVA MONTERD JORGE ORLAND O 072677218 APROBADD
O 4 | 0992392002001 ASOCIACION DE MOMNTUBRIOS PROGRESISTAS 0420320314 APROBADO
O 5|1100091422001 CORDOVA BEMAVIDES MUMAMN ORLANMD O 072677414 APROBADO
O & | 0992511192001 ASOCIACION DE MOMNTUBRIOS LAS AVISPAS 062981512 APROBADO
O T 1801075926001 GUERRERD MORALES GUILLERMO KENMEDY 0322820257 APROBADO
O 12[1002161840001 RIMADEMNEIRA SILVA FAUSTO RAMIRO 062642728 APROBADO
O 12| 0201160722001 DUMBAY ELIJAMA JOSE OSWALDOD 026476220 APROBADO
Filtros:

1.4. Barras de herramientas

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas con un conjunto de botones (opciones),
en la parte superior derecha de cada pantalla. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones

sobre los registros que se muestran en pantalla. La funcionalidad de los mismos es estandar

para toda la aplicacion. A continuacion se presenta una pantalla estandar con las opciones:

logos
lan de Cuentas - Plan de Cuentas
2008 e
Jucion 995 - 0000 - 0003 - GGBIERNO CENTRAL, (L PeooagD
T— Cuenta Cuenta Clase Clase Clase De — Control Saldo | o0
i Nivel 1 Nivel 2 Auxiliar 1 Auxiliar 2 Auxiliar 3 Movimiento Negative
») zoos 100 oo oo ) o o acTivos s30
o zoos 110 oo oo ) o o s30
(») zoo0s 111 oo o o s30
O oo 3 o
- 2008 111 oz oo o o o
o 2008 113 oz o1 1 z o
o) 2008 ais oz oz i 2 o
(o] 2008 111 oz o3 2 o
12345678910 ...

Las opciones mas comunes son:
e Para crear un registro presione el botdn @
e Para Madificar un registro utilice el botén @
e Para consultar el registro seleccionado utilice el botén
e Para eliminar un registro utilice el botén @

i . ., Ee
e Para volver a consultar la pantalla o deshacer un filtro utilice el boton 0
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e Para Bajar de Nivel e ingresar informacion de los subsidios utilice el boténo Para

ver los datos generales del subsidio

e Para subir un nivel y regresar a la pantalla principal del subsidio del cual esta

ingresando la informacién 0

e Para salir de la pantalla sin grabar el registro utilice el botén ®

1.5. Filtros y Ordenacion

Las pantallas disponen en su parte inferior también de la utilidad de filtros de seleccién para
encontrar o restringir la lista de valores a un subconjunto mas pequeno de los datos que se
muestran en la pantalla. También se incorporan campos que permitan ordenar la informacion

mostrada en pantalla.

Gt Campo | Operador | valor | Y/0N  Campo ] Orden |
- = = . ]

0 0 @ €
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CAPITULO 2

2. INFORMACION DE LOS SUBSIDIOS PARA SuU
EVALUACION

Se requiere que a través del Sistema de Administracién Financiera del Estado eSIGEF se
capture informacion estandarizada y actualizada de los subsidios que se otorgan a través de las

entidades del sector publico.

La captura de la informacién se realizard a nivel de cada Entidad Otorgante de los subsidios,
quienes deberan ingresar la informacion de cada uno de ellos, en un Formulario con campos

previamente definidos.
El formulario para el ingreso de informacion esta contenido en dos partes:

L INFORMACION DEL SUBSIDIO
II. DATOS DEL IMPACTO DEL SUBSIDIO

Para que las Entidades Publicas que son responsables del otorgamiento de los subsidios puedan

registrar la informacion, el Ministerio de Finanzas, habra definido previamente:

1. El catalogo de subsidios, asociado a cada Entidad Otorgante responsable del registro de
la informacion, y

2. El catdlogo de periodos de los cuales se debe ingresar la informacion

Con estas definiciones previas, la Entidad Otorgante de los subsidios, debera ingresar la

informacion siguiente:

1. Datos generales del subsidio
2. Informacién del subsidio

3. Informacion del Impacto del subsidio

La informacién debe ingresarse en el orden sefalado, es decir no podra ingresar la informacién
del subsidio, si previamente no ingresado los datos generales del subsidio, el sistema realiza

validaciones previas, que no le obliga a llevar el orden sefialado.
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2.1. Actualizar datos generales de los subsidios

Esta funcionalidad permite ingresar los datos generales de cada uno de los subsidios, si una
Entidad Otorgante es responsable de un solo subsidio, ingresara los datos de ese subsidio; si
una Entidad Otorgante es responsable de mas de un subsidio, debera ingresar la informacion

para cada uno de ellos.

2.1.1 Ingreso al sistema

El usuario de la Entidad Otorgante de un subsidio o de varios subsidios, ingresa al sistema con

su usuario y clave de acceso:

Datos dal Usuario

dotanez |

El sistema presenta la siguiente pantalla con la ruta de acceso:

Subsidios / Formulario de Informacion de Subsidios

El usuario responsable del ingreso de la informacion ingresa en la ruta de acceso sefialado y el
sistema la presenta la pantalla en la que selecciona su Institucion (Con el perfil de usuario

asignado, sélo podra ver su Entidad):
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N Repdblica del Ccuads

Ministerio de Finanzas

2.1.2 Opciones para actualizar datos de los subsidios

Al ingresar en la Entidad, en forma automatica se despliega la pantalla con los subsidios bajo la
administracion de esa Entidad, los que han sido previamente parametrizados en los catalogos

por el responsable del Ministerio de Finanzas.

Cambio Clave

el Ecuador

o de Finanzas

Subsidios

SIGEF - Subsidios
Formularic de Informacién de Subsidios - Actualizar Datos

Ejercicio 2010

A |2 importacién y comercizlizacién de irza 00030

Institucién §94 - 0000 - 0000 - BANCO NACIONAL DE FOMENTO ,

O Al crédito de desarrollo humano 70000

Filtros:

La pantalla desplegada contiene en la parte superior derecha las siguientes opciones del menu:

Modificar

Bajar de nivel

Consultar

Consultar todos los registros

a. Opcion modificar

Previamente debe seleccionar con check list el subsidio del cual va a ingresar informacion y

presionar el boton @ Modificar, como se presente en la pantalla siguiente:

11
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4 3 Cambio Clave
\ Repiiblica del Ecuador Avuda

sy . . Administradores
Ministerio de Finanzas

Subsidios

SIGEF - Subsidios
rio de 6n de - Actualizar Datos

Ejercicio 2010

®@000
| set | NOMBRE SUBSIDIO CODIGO ESIADO

Institucién 694 - 0000 - 0000 - BANCO NACIONAL DE FOMENTO ,

@) A |z importacién y comercizlizacisn de drsa 00030
® Al crédito de desarrollo humano 70000

Filtros:

Al ingresar en la opcion sefalada, el sistema le presenta el formulario para el ingreso de la
informacion con los campos de la informacion general del subsidio, previamente definidos,

como puede verse en la siguiente lamina:

Cambio Clave
uda

piblica del Ecuadol Awn
R-EL:LIFV\IJ jl~l Eumn_j. r Administradores
Ministerio de Finanzas B Salir
DESPO1

INFORMACION GENERAL DE SUBSIDIOS - MODIFICAR

SUBSIDIO |

1 MECANISMO DE ENTREGA Transferencia ¥

Decreto Ejecutivo No. 1060 de 20 de marzo de 2007

BASE LEGAL Y FECHA DE
EXPEDICION

Fara entrega de apoyo al Sector microsmpresarisl del

pais|
3 DESCRIPCION
*
a DESDE 09/06/2007 (dd/mm/yyyy)
c o I [T
6 INDEFINIDA
Entrega de crédito al sector de microempresarios
7 OBJETIVO DE LA BOLITICA

¢EL SUBSIDIO ESTA FOCALIZADO,
DE ACUERDO A LA BASE LEGAL?

[EY)

El usuario operativo responsable de la Entidad Otorgante ingresa la informacion en cada uno de

los campos del formulario.

La informacion de estos campos sera ingresada solo la primera vez que se informa. Cuando la
entidad quiera actualizar cualquiera de estos campos, se guardara la informacion anterior y se

visualizara la Ultima informacion cargada.

Detalle de los datos generales a ser ingresados:

12
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Orden | Datos Explicacion
NOMBRE DEL SUBSIDIO CAMPO VISIBLE AUTOMATICO, EL MISMO DEL CUAL
SE VA A INGRESAR LA INFORMACION. ESTE CAMPO
SE MUESTRA DESHABILITADO

1. | MECANISMO DE | SELECCIONAR EL MECANISMO DE ENTREGA
ENTREGA (SUBSIDIO/TRANSFERENCIA)

2. | BASE LEGAL Y FECHA DE | INGRESAR INFORMACION DE LA LEY, DECRETO
EXPEDICION EJECUTIVO, ACUERDO MINISTERIAL U OTRA NORMA

Y LA FECHA. CAMPO DE TEXTO

3. | DESCRIPCION INGRESAR LA DESCRIPCION DEL SUBSIDIO. CAMPO
DE TEXTO

4. | DESDE: dd/mm/aaaa FECHA DE EXPEDICION DEL SUBSIDIO - INGRESAR
FECHA SELECCIONADO DEL CALENDARIO ADJUNTO

5. | HASTA: dd/mm/aaaa FECHA DE VIGENCIA - INGRESAR FECHA
SELECCIONANDO DEL CALENDARIO ADJUNTO

6. | INDEFINIDA CHECK QUE SE ACTIVA SI LA FECHA DE VIGENCIA ES
INDEFINIDA

7. | OBJETIVO DE LA | DESCRIPCION DEL ESPIRITU DE LA NORMA Y EL
POLITICA OBJETIVO QUE BUSCABA LA POLITICA DEL SUBSIDIO

(MOTIVO POR EL QUE FUE IMPLANTADO, GRUPO
OBIJETIVO, ENTRE OTROS)

8. | éEL SUBSIDIO ESTA | CHECK QUE SERA ACTIVADO SI EL SUBSIDIO ESTA
FOCALIZADO DE | FOCALIZADO DE ACUERDO A LA BASE LEGAL
ACUERDO A LA BASE
LEGAL?

Los campos de la informacién desplegados son obligatorios de llenar y en caso de que en

alguno de ellos la Entidad Otorgante del subsidio no dispone de informacion debera ingresar

N/D. Esta validacién sera realizada en forma automatica por el sistema. En caso que falta llenar

algin dato, le dard un mensaje sefialando el campo en donde falta informaciéon para que sea

completada.

Una vez ingresada la informacion se presiona la opcion @ Modificar que esta habilitada al

final de la pantalla. De esta manera se graba el cambio realizado. En el caso de que no quiere

guardar los cambios presiona el botén @ Salir y la informacién no se guarda.

Luego de guardar los cambios, el sistema emitira el mensaje:

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Operacion Exitosa

De esta manera se modifica la informacion del subsidio y puede verse en la pantalla en estado
REGISTRADO:

13



> Ministerio
de Finanzas

Cambio Clave
\ Reptiblica del Ecuador Avuda

vi
. o . e Administradores
Ministerio de Finanzas o

DESPO1

SIGEF - Subsidios
F io de 6n de i - Actualizar Datos

Ejercicio 2010
: ®@000Q
Institucién 694 - 0000 - 0000 - BANCC NACIONAL DE FOMENTC ,
“ NOMBRE SUBSIDIO CODIGO ESTADO

A la importacion y comercializacién de irea 00030
Al crédito de desarrcllo humane 70000 REGISTRADO

o
o

Filtros:

b. Opcion bajar de nivel

Con esta opcion ingresamos a la pantalla para el ingreso de la informacion del subsidio, la

misma que se explica mas adelante cuando se ingresa la informacion del subsidio.

c. Opcion consultar registro

La opcmd@ Consultar, permite visualizar la informacion del registro seleccionado.

d. Opcion consultar todos los registros

La opcion @ Consultar todos los registros, realiza una consulta total a la base de datos de

todas las clases de registros, sin tomar en cuenta los filtros ingresados.

‘Cambio Clave
Ay
A A ol Administradores
Ministerio de Finanzas L Salir

DESPO1

\ Repiiblica del Ecuador

SIGEF - Catalogos
Subsidios - Subsidios

eR000CQ
Consultar todos los Registr
T e

& 00001 Cucayo

Q 00002 Fideicomiso Eance del Migrants
O 00003 Repatriacién de cadivares

(@] 00004 Bono de Desarrollo Humans

O 00005 Crédito ¢ desarrollo humano
@ 00006 Microcrédites

Q 00007 Cobertura de proteccién social
Q 00008 Red de proteccién solidaria

Filtros:

14
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NOTA: Si el usuario de la Institucion Otorgante del subsidio no registra la informacion en todos
los campos del formulario, el sistema marca con una flecha en rojo el campo en el que falta la

informacion, que debe completar para poder seguir con el proceso de registro.

2.2. Informacion de los subsidios

El funcionario operativo responsable de la Entidad Otorgante del subsidio, selecciona el subsidio

del que va a ingresar la informacion y presiona o Datos Generales del subsidio.
Previamente verifica que se hayan ingresados los datos generales del subsidio, a través de la

opcidn de consulta, 6 mirando en la pantalla que el subsidio esta en estado REGISTRADO.
2.2.1. Opciones para el ingreso de la informacion

El usuario operativo responsable de la Entidad Otorgante del subsidio, debe seleccionar el

subsidio en la pantalla principal y presiona la opcién oBajar de Nivel y el sistema le

presenta una pantalla que contiene los campos siguientes:

Datos generales del subsidio, como se muestra a continuacién:

Cambio Clave
el Ecuador

o de Finanzas

Avuda
Administradores

SIGEF - Subsidios
Formulario de Informacién de Subsidios - Actualizar Datos

Ejercicio 2010
, ®000
Institucién 694 - 0000 - 0000 - BANCO NACIONAL DE FOMENTG ,
| set | NOMBRE SUBSIDIO CODIGO

O A |2 importacion y comarcizlizacién ds irea 00030
@ Al crédito ce cesarrello humano 70000 REGISTRADO

Filtros:

Al ingresar en esta opcion, el sistema le presenta la primera vez una pantalla sin informacion

como la que se muestra en la siguiente pantalla:

15
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Cambio Clave

\ Repuiblica del Ecuador

Avuda
Administradores
Salir

DESPO1

Ministerio de Finanzas

Sub

SIGEF - Subsidios
Formularie de Informacién de Subsidios - Actualizar Datos - Formulario de Subsidios

SUBSIDIO 70000

NOMBRE Al crédite de desarrollc humano

Aplicar Filtro Ordenar por:

|_Operador | Vvalor ] v/o |

9| & =

L _campo | Orden |
v v

o | |l -l 8

T

ol |

EJERCICIO DEL PERIODO DEL EN VINCULADO AL MONTO MONTO EST.
E PERIODO SUBSIDIO PRESUPUESTO SUBSIDIO RRUCIAL [ERIIERCANG DENENGAEE (Bacann m PROYECTADO

Filtros:

Ministerio
de Finanzas

En la pantalla desplegada se muestran en la parte superior derecha las siguientes opciones de

trabajo:
O AEERIC X+ )= =% {a )2
e Crear
e Modificar
e Consultar
e Eliminar

e Asociar segmento de beneficiarios

e Cargar geograficos

e Subir archivos con metodologia de evaluacion de subsidios
e Subir archivos con informacién adicional de subsidios

e Subir de nivel

e Imprimir

e Consultar todos los registros

e Consultar todos los registros

a. Opcion crear

Al seleccionar la opcidn @ Crear el sistema presenta el Formulario en el cual se debe

ingresar la informacion del subsidio seleccionado, como puede verse en la lamina siguiente:

16
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Cambio Clave

Avuda
Administradores
Salir

DESPO1

idios

I: INFORMACION DEL SUBSIDIO

iz | |

Grupo
) Adio 15
de Gasto ~]|
§ Item
1 Periodo del 16 presupuestari
que se informa P o
Registra el
Subsidio en el Segmento de
11 pecupuesto 17 ‘Beneficiarios
Institucional?
Tiene et
§ i =conamics,
e, socaimieer 155 ]
12 presupuestaria 18 e medio [nez 22 Y DE SALUD v
vinculada al =
== ambiente
: beneficiado
Devengade:
200000 00 R
Area
12 Monte (USD) ) 19 Geogrifica
Proyectado: beneficiada

20 Ente ’—|@
Codificado 220000.00 Regulador  |MINISTERIO
(us| [ MINISTERIO D= ABRICULTURA. GANADERIA ACUACULTURA ¥

D)

v

Subsidio otorgado a través del Banco Nacional de Fomento
14
Devengada 200000.00 I E—

(usD)

Pagado (USD) 190000.00

II: DATOS DEL IMPACTO DEL SUBSIDIO

23 del Bance Nacicnal de Fomento

Subsidics otrogados a t

Exista Fuentes da
% Informacién

2 jos presentados sckre el subszidic
Evaluacion?

Fecha inicial:

dd/mmiyyyy
Periodo de e

Tipa de :l - czivdo)
#*  Evaluacion | 1-Econdmico ~ & E“%"‘“‘""de'
mpacto

dd/mmiyyyy

Responsable:
|Dn|nres Otafiez Pefiaherrera ‘

Cargo:
|D\ra:tura Financiera del Banco Macional de Femento ‘

ikida Teléfono:
con los Respensables (092741204
de

24 Metodalogia de [
Medicion Informacién sl
remitida:

|dulenez@hnl.ﬂn.ec ‘

Se ha cumplidc con el cbjetive del
subsidio

29 Informacion
o el subsidic a 20.000 Adicional

Resultadosy
25 5
Conclusiones

S
ber

CI)

Conforme puede verse en la pantalla seleccionada el Formulario consta de dos partes

perfectamente definidas, con los campos de informacion a ser ingresados:

e I. Informacion del Subsidio

e Informacion del impacto del subsidio

El sistema valida que el subsidio del que se va a cargar la informacién ya tenga registrada la

informacion general del subsidio, caso contrario no le permitira ingresar al Formulario.

17
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De esta manera, el funcionario operativo responsable de la Entidad Otorgante del subsidio,

ingresa la informacion en cada uno de los campos que se activan.

A continuacion se describen los campos que contiene el Formulario:

Orden | Datos | Explicacién
1. INFORMACION DEL SUBSIDIO
NOMBRE DEL SUBSIDIO CAMPO VISIBLE AUTOMATICO, ELI MISMO DEL CUAL
SE VA A INGRESAR LA INFORMACION
9. | ANO ANO DEL QUE SE INFORMA (SELECCIONAR EL ANO
DE LA LISTA DE VALORES)

10. | PERIODO DEL QUE SE INFORMACION ACUMULADA A FIN DE CADA PERIODO

INFORMA (SELECCIONAR EL TRIMESTRE DEL ANO QUE SE
INFORMA)

11. | ¢REGISTRA EL SUBSIDIO | INFORMAR SI EL SUBSIDIO ESTA R,EGISTRADO EN EL
EN EL PRESUPUESTO | PRESUPUESTO DE LA INSTITUCION (MARCAR CON
INSTITUCIONAL? CHECK LIST EN EL CAMPO DESPLEGADO)

12. | ¢TIENE  INFORMACION | MARCAR CON UN CHECK LIST EN EL CAMI,DO
PRESUPUESTARIA DESPLEGADO SI TIENE INFORMACION
VINCULADA AL PGE? PRESUPUESTARIA. SI DEJA EN BLANCO, SE

DESHABILIT{-\N LOS CAMPOS 14, 15 Y 16 (NO TIENE
INFORMACION PRESUPUESTARIA); SI SE DEJA EL
CHECK DESHABILITADO Y SE ESTA INGRESANDO UN
SUBSIDIO DEL ANO EN CURSO SE HABILITA EL
CAMPO PROYECTADO

13. | MONTO USD VALOR NUMERICO CON DQS DECIMALES DE LO
DEVENGADO EN EL PERIODO O DEL VALOR
PROYECTADO EN EL CASQ QUE CORRESPONDA
INGRESA ESA INFORMACION, CONFORME A LO
INDICADO EN EL CAMPO ANTERIOR

14. | INFORMACION INFORMACION PRESUPUESTRIA, VALORES
PRESUPUESTARIA:, ACUMULADOS A FIN DEL PERIODO. VALOR
MONTO USD (NUMERO | NUMERICO CON, DOS DECIMALES
CON DOS DECIMALES): LA INFORMACION DE ESTOS CAMPOS ES VALIDADA
PRESUPUESTO: POR EL SISTEMA, COMO SE SESNALA A
INICIAL CONTINUACION:

CODIFICADO Inicial: Valor Fijo

DEVENGADO Codificado: >= Inicial

PAGADO Devengado: < = Codificado
Pagado: <= Devengado

15. | GRUPO DE GASTO IDENTIFICACION DEL GRUPO DE GASTO EN EL QUE

SE ,REGISTRA EL SUBSIDIO (SELECCIONAR DEL
CATALOGO DE GRUPOS DE GASTO DEL
CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO)

16. | ITEM PRESUPUESTARIO | IDENTIFICACACION DEL iTEM DE GASTO EN EL QUE

DEL GASTO SE REGISTRA EL SUBSIDIO (SELECCIONAR DEL
CATALOGO DE ITEMS PRESUPUESTARIOS), SE
HABILITA CUANDO SELECCIONA EL GRUPO DEL
CAMPO ANTERIOR

17. | SEGMENTO DE | CLASIFICACION DEL SUBSIDIO POR BENEFICIARIO,AL

BENEFICIARIOS QUE SE OTORGA EL SUBSIDIQ. LA INFORMACION
EN ESTE C’AMPO ESTARA ,DESHABILITADA,
SOLO PODRA VERSE A TRAVES DEL REPORTE
QUE GENERA EL SISTEMA
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18. | SECTOR ECONOMICO, CLASIFICACION DEL SUBSIDIO POR AMBITO DEL
SOCIAL, CULTURAL O DE | BENEFICIARIO  (SELECCIONAR DEL CATALOGO
MEDIO AMBIENTE | DEFINIDO)

BENEFICIADO
19. | AREA GEOGRAFICA | IDENTIFICAR EL AREA GEOGRAFICA BENEFICIADA.
BENEFICIADA ESTE CAMPO SERA LLENADO A TRAVES DE UNA

NUEVA OPCION INCLUIDA EN EL MENU PRINCIPAL DE
LA PANTALLA
LA INFORMACION EN ESTE CAMPO ESTARA
DESHABILITADA, SOLO PODRA VERSE A
TRAVES DEL REPORTE QUE GENERA EL SISTEMA

20. | ENTE REGULADOR SELECCIONAR EL ENTE REGULADOR (CATALOGO PRE
ESTABLECIDO). EN ESTE CAMPO SE EXISTE UN
BUSCADOR PARA FACILITAR EL USUARIO LA
BUSQUEDA DE LA ENTE REGULADOR, PARA LO CUAL
DEBE INGRESAR UNA PALABRA DEL NOMBRE DEL
ENTE REGULADOR Y MARCAR LA OPCION DE
BUSQUEDA, LUEGO SELECCIONAR DE LOS ENTES
SELECCIONADOS

21. | OBSERVACIONES CAMPO PARA INGRESAR TEXTO EN CASO DE
REQUERIR  ACLARACIONES POR PARTE DEL
INFORMANTE. SI NO DISPONE DE NINGUNA
OBSERVACION DEBERA INGRESAR N/A

Orden | Datos | Explicacién
I1. DATOS DEL IMPACTO DEL SUBSIDIO

22. | ¢EXISTE EVALUACION? | MARCAR CON UN CHECK LIST EN EL CAMPO, EN EL
CASO DE EXISTIR EVALUACION. SI EL CHECK ESTA
HABILITADO, TAMBIEN SE HABILITAN LAS OPCIONES
DE LA EVALUACION QUE SON LOS CAMPOS 23, 24,
25, 26 Y 27. SI EL CHECK ESTA DESHABILITADO
AUTOMATICAMENTE SE DESHABILITAN LOS CAMPOS
MENCIONADOS ANTERIORMENTE

23. | TIPO DE EVALUACION ELEGIR UNA OPCION DE DE LA LISTA DE VALORES
ECONOMICO QUE SE PRESENTA
SOCIAL
POLITICO
TODAS
OTRAS

24. | METODOLOGIA DE | DESCRIPCION DE LA METODOLOGIA (TEXTO) -
MEDICION ADJUNTAR ARCHIVO PDF (Opcional) EN LA OPCION

DE MENU CORRESPONDIENTE

25. | RESULTADOS Y | TEXTO PRINCIPALES CONCLUSIONES
CONCLUSIONES

26. | FUENTES DE | DESCRIPCION DE LAS FUENTES DE INFORMACION
INFORMACION

27. | PERIODO DE | INGRESAR FECHA O PERIODO
ESTIMACION DEL | Desde — hasta, Utilizando el Calendario adjunto en el
IMPACTO campo respectivo

DATOS DE LOS RESPONSABLES DE LA INFORMACION INGRESADA

En los campos siguientes se debe ingresar llenar los datos de los responsables de la
informacion ingresada:

28.

RESPONSABLES DE LA
INFORMACION:

INGRESAR INFORMACION DE LOS RESPONSABLES
DEL ENVIO DE LA INFORMACION. CUANDO ESTA
INGRESANDO LA INFORMACION, SE LLENARA LOS
DATOS DEL RESPONSABLE DEL ENVIO DE LA
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INFORMACION EN LOS CAMPOS SIGUIENTES:
NOMBRE

CARGO

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO

SON CAMPOS OBLIGATORIOS:

NOMBRE Y CARGO

LOS OTROS CAMPOS SON OPCIONALES

29 | INFORMACION CARGAR DOCUMENTOS RELACIONADOS A LA
ADICIONAL (CARGA DE | TEMATICA DEL SUBSIDIO.

ARCHIVOS) (OPCION DEL MENU PARA CARGAR DOCUMENTOS
RELACIONADOS A LA TEMATICA DEL SUBSIDIO,
INFORMACION OPCIONAL QUE SERA SUBIDA POR
PARTE DE LA INSTITUCION OTORGANTE DEL
SUBSIDIO)

LOS ARCHIVOS SERAN CARGADOS DESDE EL
MENU DE LA PANTALLA PRINCIPAL EN DONDE
SE HA CREADO LA OPCION CORRESPONDIENTE

ESTE CAMPO ESTA DESHABILITADO Y PRESENTA UN
MENSAJE: CARGAR ARCHIVOS EN OPCION DE MENU
CARGAR ARCHIVOS.

EL SISTEMA VALIDA QUE SOLO SE PUEDAN CARGAR
ARCHIVOS PDF.

Se aclara que los campos de texto son obligatorios, en caso de no disponer de informacion

debera ingresar N/D.

Una vez terminado el proceso de ingreso de la informacién se debe confirmar marcando la
opcion @ Crear ubicada al final del formulario y la informacion se guarda en la base de

datos. Si no quiere guardar basta con seleccionar la opcion ® Salir y la informacion no se

guarda.

Una vez que se guarda la informacién el sistema emite el siguiente mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

La informacion se genera en estado REGISTRADO y se presenta en la pantalla principal, como

puede verse en la pantalla siguiente:
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Cambio Clave
uda

Republica del Ecuador

Ay
i 5 o Administradores
Ministerio de Finanzas

SIGEF - Subsidios
Formulario de Informacidn de Subsidios - Actualizar Datos - Formulario de Subsidies

SUBSIDIO 70000

: ORe00P000090C
NOMBRE 2| crédito de desarrollo humans
EJERCICIO DEL PERIODO DEL VINCULADO AL MONTO IONTO
E_ SUESIDRG PRBUPUEFQ - T2 N I Pt it v m PROVECrADO m

2003 200,000.00 150,000.00 220,000.00  200,000.00 190,000.00 580000 580204 0.00 REGISTRADO

Filtros:

b. Opcion modificar

Para el efecto selecciona el subsidio cuyos datos desea cambiar y presiona la opcion @

Modfiicar y accede al formulario, en el mismo que modifica los campos de informacion que sean

del caso, luego de lo cual, vuelve a confirmar la accién, con el icono @ Modificar, ubicado al

final del formulario y la informacién se modifica.

La modificacion sefalada, solo puede hacerla en estado REGISTRADO en los campos que se

activan.
Una vez que se han realizado los cambios, debe presionar el botén @ Modificar ubicado al
final de la pantalla; para salir sin grabar basta con presionar el boton ® Salir.

c. Opcion eliminar

El funcionario operativo Entidad Otorgante, puede eliminar la informacién del formulario,

siempre que ésta tenga el estado REGISTRADO.

Para realizar la eliminacion, en la pagina principal del subsidio creado, selecciona el subsidio
suya informacion desea eliminar y presiona el boton @ Eliminar, luego confirma volviendo a

presional el mismo boton en la parte final de la pantalla, caso contrario marcar la opcion @
Salir.

La informacion se elimina y ya no aparece en la pagina principal de los subsidios.

d. Opcion consultar

El usuario consulta la informacién ingresada en el formulario de los susidios con la opcién

@ Consultar.
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Esta opcién permite al usuario con perfil de consulta, ver la informacion del formulario cuyos

datos ya han sido ingresados.

En esta opcidn el usuario no puede ingresar, modificar o eliminar ninguin dato de la informacién

de los subsidios, por lo tanto una vez realizada la consulta, debe presionar la opcion ® Salir.
e. Opcion asociar segmento de beneficiarios

El funcionario operativo dispone de una Opcidn en el menl para @ Asociar el Segmento de
Beneficiarios. Este es un catdlogo definido previamente, del cual debe seleccionar el que

corresponde al subsidio.

En primer lugar debe seleccionar el subsidio del cual va a cargar la informacién como puede

serse a continuacion:

Ministerio de Finanzas

SuBsisios - Actualizar Da%es - Formulans

SuBSIDIO

OO POPQOOOC@

Geoefcisrios

NOsanRE

VINCULADO AL
PGE

En
PRESUPUESTO |

Al ingresar en esta opcién se ingresa a la pantalla siguiente en la cual la primera vez no dispone

de informacion y cuando ya ha ingresado informacion se muestra en esta pantalla:

Reptiblica del Ecuador

Ministerio de Finanzas

Subsidios

SIGEF - Subsidios
de én de - Actualizar Datas - Formulario de i - Asociar

Subsidio 70000 @ @ o 0
Q

Nombre Subsidio Al crédito de desarrollo humano

m EJERCICIO DEL PERIODO PERIODO DEL SUBSIDIO SEGMENTO BENEFICIARIO NUMERO DE BENEFICIARIOS

Filtros:

La pantalla contiene los campos siguientes:
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Ejercicio: Afo al que corresponde la informacion

Periodo del subsidio: Periodo (Trimestre) al que corresponde la informacion

Segmento de beneficiario: Seleccionar del catalogo definido

Numero de beneficiarios: Nimero de beneficiarios por cada segmento definido en la

informacion que se esta ingresando

Se habilitaréd en esta pantalla un campo para ingresar el nimero del tipo de beneficiarios

seleccionado. Este campo es obligatorio.

En esta pantalla se dispone de las opciones para:

e Crear
e Eliminar
e Subir de Nivel

e Consultar todos los registros
e.1. Opcion crear

Con la opcién Crear, se ingresa a la siguiente pantalla:

Cambio Clave
Avuda
r:

Subsidio [Al crédito de desarrollo humane |

Segmento l
Beneficiario

i p
e S—
Bt i HoceRes

2
3 - EMPRESAS

4 - TERCERA EDAD
5

6

i

- MADRES SOLTERAS
- DISCAPACITADOS
- OTROS

En la pantalla desplegada debe seleccionar el segmento al que corresponde al catdlogo
ingresado que se presenta, y también el nimero de beneficiarios. La informacion ingresada

puede verse como presenta la lamina siguiente:
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‘Cambio Clave

Avuda

e ' 3 Administradores

Ministerio de Finanzas 4 Salir
L DESPO1

\ Repiblica del Ecuador

SEGMENTOS BENEFICIARIOS

Subsidio

Segmento
Beneficiario

NG —
Blmafir.non 20000]

|[2 - moivibuos v/

Una vez ingresada la informacion, debe confirmar la informacion ingresada con la opcion @

Crear ubicada al final de la pantalla y la informacion se guarda. Si no desea guardar,

seleccionar la opcion ® Salir.
Esta informacién debera ser creada antes de aprobar la informacion del subsidio.

e.2. Opcion eliminar

En la pantalla de definicion del segmento de beneficiario también se dispone de la opcion

Eliminar.

f. Opcion cargar geograficos

El funcionario operativo, ingresa la informacién geografica del subsidio ubicada en el menu

principal, para lo cual seleccionar la Opcién Cargar geograficos.

El usuario dispone de la opcion correspondiente para ingresar al Catalogo Geografico del
eSIGEF en donde a través de un check list seleccionar los catdlogos geograficos que sean
necesarios para identificar el area geografica beneficiada. La primera vez la pantalla aparece sin
informacién y una vez que se crean los geograficos de un subsidio, ésta se puede ver en esta

pantalla:
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:,J_—
Cambio Clave

\ Repliblica del Ecuador Avuda

e-tn A - Administradores
Ministerio de Finanzas A
DESPO1

Subsidios

SIGEF - Subsidios
Formulario de Informacién de Subsidios - Actualizar Datos

Ejercicio 2010 o 0
| e
Institucién 694 - 0000 - 0000 - BANCO NACIONAL DE FOMENTO , -
Datos Generales df

“ NOMBRE SUBSIDIO CODIGO

O A |2 importacion y comarcizlizacién ds irea 00030

@ Al credito de desarr ollo humans 70000 REGISTRADO
Filtros:

Al ingresar en la opcion el sistema presenta la pantalla siguiente:

SICEF - Subsidios

Formulario de Informacién ds Subsidics - Actuslizar Datos - Formulario de Subsidios - Cargar Geogrifices

@000
Q
NOMBRE Al crédito de desarrollo humano
“ EJERCICIO DEL PERIODO PERIODO DEL SUBSIDIO GEOGRAFICO MONTO SUBSIDIO

Filtros:

Se habilitan esta pantalla las opciones para Crear, Eliminar, Subir de Nivel para regresar a la

pantalla principal.

Los campos de informacion que contiene esta pantalla son:

Ejercicio: El ejercicio al que corresponde la informacion

Periodo seleccionado: El periodo del ano al que corresponde la informacion
Geografico: El codigo geografico de acuerdo al catdlogo del eSIGEF

Subir de Nivel: Para regresar a la pantalla principal

f.1. Opcion crear

Al seleccionar la opcion @ Crear, el sistema presenta la pantalla siguiente:
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inan]us m‘

GEOGRAFICO

Subsidio |

e [ 0000][<— Eifa una Opcibn —» v

Honto [ 0.00]

En esta pantalla se procede a seleccionar el area geogréfica a la que esta asignado el subsidio y

el monto correspondiente.

Una vez ingresada la informacion, debe confirmar la informacién ingresada con la opcién @

Crear ubicada al final de la pantalla y la informaciéon se guarda. Si no desea guardar,
seleccionar la opcién @ Salir.

La informacion geografica deberd ser creada antes de aprobar la informacién del subsidio.
Puede seleccionarse mas de un area geografica beneficiada. La informacion se mostrara en la

pantalla.

Esta pantalla tiene la opcidn para eliminar en caso de que sea necesario.

g. Opcion aprobar informacion del Formulario (Parte I y II del

Formulario)

El funcionario con perfil de aprobador responsable de la Entidad Otorgante o el responsable
aprobador de la Ente Regulador, si asi se define, al ingresar con su perfil y clave de acceso, en
la Entidad correspondiente, se le presentara la siguiente pantalla, solamente si el responsable

operativo ya ingresé la informacion de los subsidios, asi:

~
~ Cambio Clave

\ Repiiblica del Ecuador 3 Avi

ey, . e Administradores
Ministerio de Finanzas Salir
DESPO1

Subsidios

SIGEF - Subsidios
io de 5n de ios - Actualizar Datos

Ejercicio 2010 o 0
Q
Institucién 694 - 0000 - 0000 - BANCQ NACIONAL DE FOMENTO ,
O A la impertacin y comercializacién de irea 00030
@ Al crédito de desarrolle humano 70000 REGISTRADO
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En la pantalla desplegada se puede observa que que existe un subsidio con la informacion en

estado REGISTRADO.

Debe seleccionar el subsidio en la pantalla principal y presionar la flecha que dice Datos

generales de subsidios, como se muestra a continuacion:

Camb io Clave

\ Republica del Ecuador Admlmst -adores

Ministerio de Finanzas Salir

DESPO1

SIGEF - Subsidios

io de ién de ios - Actualizar Datos
Ejercicio 2010 o o
|ge
Institucién 694 - 0000 - 0000 - BANCC NACIONAL DE FOMENTO , 1
Datos Generales del
e e s

@ A la importacién y comercializacién de trea 00030

® Al crédito de desarrollo humano 70000 REGISTRADO

Filtros:

Al ingresar en la opcion sefalada el sistema presenta la siguiente lamina con la opcién de

aprobar, la misma que debe seleccionar, asi:

\ Repiiblica del Ecuador

Mini ) de Finanzas

SIGEF - Subsidios
Formulario de Informacién de Subsidios - Actualizar Datos - Formularic de Subsidios

SUBSIDIO 70000

®e

NOMBRE Al crédito de desarrollo humano

probar Subsidi
EJERCICIO DEL PERIODO DEL VINCULADO AL MONTO MONTO
E PERIODO SUBSIDIO PRESUPUESTO SUBSIDIO ERICIALS | CODIEICADO [ DEVENSADC [ LEACARD M JXER PROYECTADO E

2003 200,000.00 150,000.00 220,000.00  200,000.00 130,000.00 S5S0000 580204 0.00 REGISTRADO

Filtros:

Al seleccionar este icono, el sistema muestra el formulario con la informacion ingresada por el

usuario operativo, asi:
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\ Repiblica del Ecuador

Ministerio de Finanzas

I: INFORMACION DEL SUBSIDIO

Subsidic:
] Afio 15 presupuestario
de Gasto
10 Periodo del 16 presupuestario
que se informa de Gasto
Devengads:
12 Monto (USD) Froyectado:

5D)

(u:

14

pevengade [ 20000000 21 Observacianes

(usD)

Pagado (usp) | 190.000 00

II: DATOS DEL IMPACTO DEL SUBSIDIO

Existe Fuentes de

22 Eveluecin 28 tnfarmecion
Fzchainicial

Periodo de
Tipo ae
B Evaluacisn 27 stmeciin 91 Fecha finak
eemmiyyyy

Responsabl
Carg

Mail:
Responsables - .
Metodologia ae onssbles  [dotanez@bnt in.ec ]

24 28

Medicidn Infarmeeién  Aprobador:
remitida: ‘ ]
Carg
\ \
Telgfono:
\ \
il
\ \
st = e

X

El usuario aprobador puede consultar la informacion ingresada, sin embargo no la puede
cambiar, cualquier cambio debe ser coordinado con el usuario responsable del ingreso de la
informacion. Antes de aprobar la informacion del subsidio, el sistema valida el ingreso de los

datos del responsable de aprobar el envio de la informacion que son los siguientes:
e Nombre

e (Cargo

e Teléfono
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e Correo electronico

Los dos primeros campos son obligatorios, los dos siguientes son opcionales.

Una vez validada la informacion, confirma con opcidn Aprobar ubicada al final de la

pantalla, caso contrario marca la opcién  Salir.

Al guardar la informacion, el sistema emite el siguiente mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

La informacidon en la pantalla general del subsidio aparecera en estado APROBADO. Esta
informacién ya no podra ser modificada. A continuacion se presenta la pantalla como se ve el

subsidio con la informacién en estado aprobado:

‘Cambio Clave
Avuda
0k 2 2 Administradores
Ministerio de Finanzas

SIGEF - Subsldlos

io de 6n de ios - Actualizar Datos - Fermulario de Subsidios

SUBSIDIO 70000 @ Q
e
NOMBRE Al crédito de desarrallo humano
EJERCICIO DEL | PERIODO DEL VINCULADO AL| _MONTO i MONTO

2005 200,000.00 150,000.00 220,000.00  200.000.00 130,000.00 580000 580204 0.00 APROBADO

Filtros:

h. Subir archivos PDF con la metodologia de evaluacion del subsidio

En el menu de opciones de la pagina principal para ingreso de informacion de los subsidios el
usuario dispondra de una opcion para subir archivos PDF con la metodologia de evaluacion del

subsidio del cual se esta ingresando la informacion.

Al Ingresar en esta opcion, el sistema presenta una pantalla en donde el usuario puede cargar

la informacion.

Una vez seleccionado el subsidio y escogida la opcion de e Cargar metodologia de medicion

06 cargar documentos adicionales, se presenta la siguiente pantalla:
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‘Cambio Clave
Avud

SIGEF - Subsidios
Formularic de Informacidn de Subsidios - Actualizar Datos - Formulario de Subsidios

SUBSIDIO 70000

®@0090000000

Cargar Metodologia de Medicin
EJERCICIO DEL PERIODO DEL EN VINCULADO AL MONTO MONTO
E PERIODO SUBSIDIO PRESUPUESTO SUBSIDIO EXCIALL CODIEACASG | DEVENCASD (RACARE m PROYECTADO
O

2009 12 200,000.00 150,000.00 220,000.00  200,000.00 190,000.00 580000 580204 0.00 REGISTRADO

Filtros:

NOMBRE A crédito de desarrollo humano

Al ingresar en la opcion sefialada se muestra la siguiente pantalla:

Carga de archivos adicionales

Archive | |CExaminar. ]

/0

En esta pantalla el nombre del subsidio se presenta por defecto y en la opciéon Examinar, se

debe seleccionar un archivo PDF con la informacion asociada al subsidio.

Se pueden cargar varios archivos para el mismo subsidio.

El sistema muestra un mensaje de error, cuando el archivo no es un PDF, asi:

Ref a d
\ Minist

erio de Finanzas

Carga de archivos adicionales

Archive amenar

®C

'! Stho 3 pumden subl archivos POF

El sistema almacena el usuario y fecha de carga del o de los archivos.

El o los archivos cargados se almacenaran en un repositorio para posterior consulta por parte
de los usuarios de la evaluacion de los subsidios, acceso que estara disponible en el Portal del

Ministerio de Finanzas www.mef.gov.ec
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i. Subir archivos PDF con informacion de consulta sobre evaluacion del

subsidio

En el menu de opciones de la pagina principal para ingreso de informacién de los subsidios el
usuario dispondra de una opcién para subir archivos PDF sobre evaluacién de los subsidios de

los cuales se esta ingresando la informacion.

Esta opcion tiene la misma funcionalidad que la carga de archivos descrita para la carga de

informacién sobre la metodologia de evaluacion.
j. Opcion imprimir informacion del formulario

El usuario institucional podra imprimir la informacion de los subsidios seleccionando la opcién

En el reporte se despliegan los campos del formulario con la informacién ingresada del subsidio

Imprimir en la pantalla principal de informacion de los subsidios

del cual se ingresa la informacion.
Este reporte sera implementado en la II Fase del Mddulo de Subsidios.
k. Opcion consultar todos los registros

o . . . - )
El usuario institucional podra consultar todos los registros al seleccionar la opcion 0

Contultar todos los registros.
l. Filtros de consulta

A través de filtros puede realizar consultas de la informacién ingresada, utilizando los

parametros que se presentan asociados a la informacion ingresada.

Dotanez
10/09/2010
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