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RESUMEN 
 
 

 

INSTRUCTIVO PARA LA CARGA DE LA PROGRAMACIÓN PRESUPUESTARIA 
 
CUATRIANUAL 
 
 

 

El Art. 294 de la Constitución, establece lo siguiente: “La función ejecutiva elaborará cada año 

la proforma presupuestaria anual y la programación presupuestaria cuatrianual. La Asamblea 

Nacional controlará que la proforma anual y la programación cuatrianual se adecuen a la 

Constitución, a la Ley y al Plan Nacional de Desarrollo y, en consecuencia, las aprobará u 

observará”. 

 

El Ministerio de Finanzas pone a disposición de las Unidades de Administración Financiera 

UDAFs que utilizan el sistema eSIGEF para ejecutar sus presupuestos, un mecanismo para el 

registro de la programación presupuestaria cuatrianual para los ejercicios fiscales 

comprendidos entre los años 2012 y 2015. 

 

La información proporcionada por las Instituciones estará a nivel de Programa, Subprograma, 

Proyecto, Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento para el caso de los gastos, para el caso 

de los ingresos, la información será a nivel de Grupo y Fuente de Financiamiento; esto aplica 

para los diferentes modelos de gestión. 

 

Una vez que las Entidades Operativas Desconcentradas hayan enviado su formulación a las 

UDAF’s, las ultimas procederán a registrar la programación cuatrianual de los ingresos y 

gastos para su poterior envio al Ministerio de Finanzas mismo que se realizará paralelamente 

con la Formulación Anual 2012, el registro de la programación cuatrianual será de forma 

manual como se detalla en el presente Instructivo.
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CAPITULO 1 

 

PROGRAMACIÓN PRESUPUESTARIA CUATRIANUAL 
 
 
 

1.1. EL SISTEMA 
 

1.1.1.  Ingreso al Sistema 

 

El usuario accederá al sistema mediante su USUARIO y CONTRASEÑA que le serán 

proporcionados por el Administrador de Sistemas de su propia institución, la aplicación la 

encontramos en la dirección: http://esigef.finanzas.gob.ec 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

La pantalla de ingreso le solicitará el usuario y la contraseña y puede ser ingresado desde 

cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna 

aplicación en particular para operar el sistema. El usuario debe seleccionar el año 2011. 
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1.1.2.  Menú de Opciones 

 

El menú de opciones consiste en una barra superior con las opciones a nivel general y 

mostrará submenús desplegables de acuerdo a las opciones que se encuentren habilitadas 

para la Información Financiera. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.1.3.  Pantalla de Resolución 

 

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolución de 1024 por 768 

pixeles. Deberá ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar 

adecuadamente la aplicación. 

 

1.1.4.  Navegación de registros por pantalla 

 

Así mismo, la aplicación ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez en 

cada opción del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrará la 

CORRESPONDIENTE paginación que permitirá consultar el resto de los registros que también 

se mostrarán de 8 en 8. 
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1.1.5.  Barras de herramientas 
 

 

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas en la parte superior derecha de cada 

opción. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones sobre los registros que se muestran en 

pantalla. La funcionalidad de los mismos es estándar para toda la aplicación. 
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1.2. REGISTRO DE DATOS DE LA PROGRAMACIÓN PRESUPUESTARIA  
CUATRIANUAL - GASTOS 

 

 

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 294 de la Constitución, que dispone la elaboración 

cada año de la programación presupuestaria cuatrianual, la generación por parte de las 

Unidades de Administración Financiera UDAFs, que utilizan el sistema eSIGEF para ejecutar 

sus presupuestos, la programación presupuestaria cuatrianual en el presente ejercicio, debe 

elaborarse para los años 2012, 2013, 2014 y 2015. 

 

La información proporcionada por las Instituciones estará a nivel de Programa, Subprograma, 

Proyecto, Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento para el caso de los gastos, para el caso 

de los ingresos, la información será a nivel de Grupo y Fuente de Financiamiento; esto aplica 

para los diferentes modelos de gestión. 

 

A continuación se detalla el proceso de la carga de datos de Programación Presupuestaria 

Cuatrianual de Gastos, que solamente deben efectuar las Unidades de Administración 

Financieras (UDAFs) que ejecutan sus presupuestos en el eSIGEF. 

 

1.2.1.  Ruta de Acceso 

 

Los usuarios institucionales de las Unidades de Administración Financieras tienen la siguiente 

ruta de acceso, para la carga de datos de Programación Presupuestaria Cuatrianual: 

 

Formulación / Cuatrianual / Carga de Información Gastos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez seleccionada la Entidad, el sistema le muestra la siguiente pantalla, en donde se 

realiza el proceso de Carga de Información de Programación Presupuestaria Cuatrianual: 
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En la pantalla seleccionada se muestran los siguientes botones: 

 

 Crear 
 
 
 
 

Eliminar 
 
 
 
 

Modificar 
 
 

 

Cargar Año vigente 
 

 

 Consultar todos los registros 
 

 

Esta pantalla aparecerá lista, para recibir la información de los ejercicios fiscales comprendidos 

entre los años 2012 y 2015. 

 

1.2.2.  Crear registro Cuatrianual 

 

Una vez que el usuario de la Unidad Administrativa Financiera UDAF ingrese por la ruta para 

registrar la programación cuatrianual de gastos debe seleccionar la opción crear : 
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Una vez seleccionada la opción crear se presentará la siguiente pantalla para el registro de la 

información: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El registro de la programación cuatrianual para gastos será por Programa, Subprograma, Proyecto, 

Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento de la siguiente manera: 

 

• El campo de Programa se seleccionará dependiendo las estructuras que hayan sido 

creadas para la formulación anual 2012, 

• El Subprograma se precarga con código 00 – SIN SUBPROGRAMA 
 

• En el campo Proyecto se deberá sleccionar el código 000 en caso de programar 

montos para Gasto Corriente y los proyectos diferentes de 0 que hayan sido aprobados 

por SENPLADES para Inversión en la formulación 2012. 
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Inicialmente  las  Instituciones  Formularán  y Programarán Gasto  Corriente, y 

dependiendo  de  las  directrices  que  emita la  Subsecretaria de  Presupuestos se 

registrará lo correspondiente a Gastos de Inversión.   
 

 

• En el campo Grupo de Gasto se despliegan los grupos que sean permitidos según el 

tipo de proyecto al que corresponda el PROYECTO seleccionado inicialmente, es decir, 

si un proyecto XXX corresponde a un tipo de proyecto 2 (Programa de Inversión) 

unicamente se presentaran los grupos de gasto 71, 73, 77, 84, 99 
 

• En el campo Fuentes de Financiamiento se presentará la lista de valores con las 

fuentes de financiamiento para gastos con las que la Institucion podrá realizar su 

programación cuatrianual. 

• Se debe registrar los Montos por Ejercicio a partir del año 2013 al 2015 ya que para 

el campo 2012 se deberá cargar los montos con la opción CARGA DE AÑO VIGENTE 

 

IMPORTANTE: El estado de la Institucion debe ser CERRADO_AGREGADORA, es 

decir, deben haber enviado la formulación 2012 todas sus Entidades Operativas 

Desconcentradas para que se pueda crear registros en la programación 

cuatrianual a nivel de UDAF, caso contrario se presentará el siguiente mensaje 

de error: 
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Para consultar el estado de la Institución el usuario debe ingresar a la siguiente ruta: 
 

• Formulación / Ciclo de Formulación / Consulta de Instituciones y sus Estados 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.2.3.  Modificar registro Cuatrianual 

 

El usuario tiene la opción de modificar los registros creados, en la misma ruta de ingreso a la 

carga de información de cuatrianual de gastos: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En la pantalla de modificación se habilitará únicamente los campos de montos de los ejercicios 

2013 al 2015 ya que el monto del ejercicio 2012 sera cargado con la opción de Carga de Año 
 
Vigente 
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1.2.4.  Eliminar registro Cuatrianual 

 

En el caso de se requiera eliminar un registro el usuario debe seleccionar el mismo y 

posteriormente la opción de borrar  asi el registro quedará eliminado. 
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La eliminación de registros deberá realizarse siempre y cuando que no se haya realizado 

la solicitud del Anteproyecto, es decir, una vez solicitado el anteproyecto el usuario no 

podrá eliminar o modificar registros. 

 

1.2.5.  Carga de Año Vigente 
 

 

Para registrar los montos en el Ejercicio 2012 el usuario de la UDAF deberá seleccionar la 

opción de CARGA DE AÑO VIGENTE esta opción actualizará los montos de las estructuras 

que consten en la formulación del ejercicio 2012. 
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Para seleccionar la opción de carga de año vigente deberá existir por lo menos un 

registro creado en la carga cuatrianual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez realizada la carga se visualizaran las extructuras que no hayan sido cargadas 

previamente en la programación cuatrianual, pero que constan en la formulación del ejercicio 

2012, como se visualiza en el ejemplo: 
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1.3. CARGA DE DATOS DE LA PROGRAMACIÓN PRESUPUESTARIA CUATRIANUAL  
– INGRESOS 

 

 

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 294 de la Constitución, que dispone la elaboración 

cada año de la programación presupuestaria cuatrianual, la generación por parte de las 

Unidades de Administración Financiera UDAFs, que utilizan el sistema eSIGEF para ejecutar 

sus presupuestos, la programación presupuestaria cuatrianual en el presente ejercicio, debe 

elaborarse para los años 2012, 2013, 2014 y 2015. 

 

La información proporcionada por las Instituciones para la programación cuatrianual de 

ingresos estará a nivel de Grupo de Ingreso y Fuente de Financiamientoesto aplica para los 

diferentes modelos de gestión. 

 

A continuación se detalla el proceso de la carga de datos de Programación Presupuestaria 

Cuatrianual de Ingresos, que solamente deben efectuar las Unidades de Administración 

Financieras (UDAFs) que ejecutan sus presupuestos en el eSIGEF. 

 

1.3.1.  Ruta de Acceso 

 

Los usuarios institucionales de las Unidades de Administración Financieras tienen la siguiente 

ruta de acceso, para la carga de datos de Programación Presupuestaria Cuatrianual de 

Ingresos: 
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Formulación / Cuatrianual / Carga de Información Ingresos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez seleccionada la Entidad, el sistema le muestra la siguiente pantalla, en donde se 

realiza el proceso de Carga de Información de Programación Presupuestaria Cuatrianual: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En la pantalla seleccionada se muestran los siguientes botones: 

 

 Crear 
 

 

Eliminar 
 

 

Modificar 
 

 

Cargar Año vigente 
 

 Consultar todos los registros 
 

 

Esta pantalla aparecerá lista, para recibir la información de los ejercicios fiscales comprendidos 

entre los años 2012 y 2015. 
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1.3.2.  Crear registro Cuatrianual 

 

Una vez que el usuario de la Unidad Administrativa Financiera UDAF ingrese por la ruta para 

registrar la programación cuatrianual de ingresos debe seleccionar la opción crear : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez seleccionada la opción crear se presentará la siguiente pantalla para el registro de la 

información: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

La carga de la programación cuatrianual para ingresos será por Grupo de Ingreso y Fuente de 

Financiamiento de la siguiente manera: 

 

• En el campo Grupo de Ingreso se despliega la lista de valores con los grupos de 

ingreso con los cuales las Instituciones podrán realizar su programación cuatrianual. 

• En el campo Fuentes de Financiamiento se presentará la lista de valores con las 

fuentes de financiamiento Institucionales. 
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• Se debe registrar los Montos por Ejercicio a partir del año 2013 al 2015 ya que para 

el campo 2012 se deberá cargar los montos con la opción CARGA DE AÑO VIGENTE 

 

Nota: El estado de la Institucion debe ser CERRADO_AGREGADORA para que pueda crear 

registros en la programación cuatrianual. 

 

1.3.3.  Modificar registro Cuatrianual 

 

El usuario tiene la opción de modificar los registros creados, en la misma ruta de ingreso a la 

carga de información de cuatrianual de ingresos: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En la pantalla de modificación se habilitará únicamente los campos de montos de los ejercicios 

2013 al 2015 ya que el monto del ejercicio 2012 sera cargado con la opción de Carga de Año 
 
Vigente 
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1.3.4.  Eliminar registro Cuatrianual 

 

En el caso de se requiera eliminar un registro el usuario debe seleccionar el mismo y 

posteriormente la opción de borrar  asi el registro quedará eliminado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La eliminación de registros deberá realizarse siempre y cuando que no se haya realizado 

la solicitud del Anteproyecto, es decir, una vez solicitado el anteproyecto el usuario no 

podrá eliminar o modificar registros. 
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1.3.5.  Carga de Año Vigente 
 

 

Para registrar los montos en el Ejercicio 2012 el usuario de la UDAF deberá seleccionar la 

opción de CARGA DE AÑO VIGENTE esta opción actualizará los montos de las estructuras de 

ingresos que consten en la formulación del ejercicio 2012. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Para seleccionar la opción de carga de año vigente deberá existir por lo menos un registro 

creado en la carga cuatrianual de ingresos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez realizada la carga se visualizaran las extructuras que no hayan sido cargadas 

previamente en la programación cuatrianual, pero que constan en la formulación del ejercicio 

2012, como se visuaiza en el ejemplo: 
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1.4. SOLICITUD DE ANTEPROYECTO 

 

Esta opción permite remitir al Ministerio de Finanzas toda la información institucional del 

anteproyecto de pro forma presupuestaria para su revisión y ajuste antes de ser enviado a la 

Asamblea Nacional para el ajuste final y aprobación para la ejecución, esta misma opción 

permitirá remitir a su vez la información de la programación cuatrianual de ingresos y de 

gastos Institucional. 

 
 

 

Formulación / Ciclo de Formulación / Solicitar Anteproyecto 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


