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RESUMEN

INSTRUCTIVO PARA LA CARGA DE LA PROGRAMACION PRESUPUESTARIA
CUATRIANUAL

El Art. 294 de la Constitucion, establece lo siguiente: “La funcion ejecutiva elaborara cada ano
la proforma presupuestaria anual y la programacion presupuestaria cuatrianual. La Asamblea
Nacional controlara que la proforma anual y la programacion cuatrianual se adecuen a la
Constitucion, a la Ley y al Plan Nacional de Desarrollo y, en consecuencia, las aprobara u

observara”.

El Ministerio de Finanzas pone a disposicion de las Unidades de Administracién Financiera
UDAFs que utilizan el sistema eSIGEF para ejecutar sus presupuestos, un mecanismo para el
registro de la programacion presupuestaria cuatrianual para los ejercicios fiscales

comprendidos entre los afios 2012 y 2015.

La informacién proporcionada por las Instituciones estara a nivel de Programa, Subprograma,
Proyecto, Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento para el caso de los gastos, para el caso
de los ingresos, la informacion sera a nivel de Grupo y Fuente de Financiamiento; esto aplica

para los diferentes modelos de gestion.

Una vez que las Entidades Operativas Desconcentradas hayan enviado su formulacion a las
UDAF’s, las ultimas procederan a registrar la programacion cuatrianual de los ingresos y
gastos para su poterior envio al Ministerio de Finanzas mismo que se realizara paralelamente
con la Formulacion Anual 2012, el registro de la programacion cuatrianual sera de forma

manual como se detalla en el presente Instructivo.
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CAPITULO 1

PROGRAMACION PRESUPUESTARIA CUATRIANUAL

1.1. ELSISTEMA
1.1.1. Ingreso al Sistema

El usuario accederd al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA que le serdn
proporcionados por el Administrador de Sistemas de su propia institucion, la aplicacion la

encontramos en la direccién: http://esigef.finanzas.gob.ec

Datos del Usuario
Usuario: 'ijinlevqe’z”
Clave: |o esssses
Ingresar

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefa y puede ser ingresado desde

cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna
aplicacién en particular para operar el sistema. El usuario debe seleccionar el afio 2011.

Ejercicios Disponibles

Aceptar |
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1.1.2. Menu de Opciones

El menl de opciones consiste en una barra superior con las opciones a nivel general y
mostrara submenus desplegables de acuerdo a las opciones que se encuentren habilitadas

para la Informacién Financiera.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Ussaria t EADACIIACION

- S : Cambio Clave

5 N Avuda

\ Re;.)ut.)hca d}e\ E(,ud.?l.or L
Ministerio de Finanzas . Sabir

DESPO1

alo 1 n de Ing

SIGEF - Ejecucion de Gastos
IModificaciones Presupuestarias - Co

Ejercicio Actual 2009

= MINISTERIC DEL

H e Modificacién

¢ 000000001 INTRA2

-

Listo [T & meemet H100% -

8.01.02 FTE.0D1

1.1.3. Pantalla de Resolucion

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolucién de 1024 por 768
pixeles. Deberd ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar

adecuadamente la aplicacion.
1.1.4. Navegacion de registros por pantalla

Asi mismo, la aplicacion ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez en
cada opcion del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrara la
CORRESPONDIENTE paginacién que permitira consultar el resto de los registros que también

se mostraran de 8 en 8.
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Mﬁoﬂ SIe=F Usuario :

Repiiblica del Ecu e

Ministerio de Finanzas d istradores
<

Ca e Ejel Contabilidad T a Adrm de F Inf ién Fina ra s
I
Em AT A »
resupuesto
O 510105 1701 oo1 ooco0 0000 A1l 2120111 os 1.271,952.00 1.27
O 510203 1701 o001 o000 0000 A1l 2120121 os 102,972.60 10!
O 510204 1701 001 0000 0000 A1l 2120121 os 14,800.00 1.
O 510504 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 os 1,980.00 l
O 510506 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 os 2,100.00 |
O 510507 1701 001 o000 0000 A1l 2120103 os 1,900.00
O Si10510 1701 001 o000 0000 A1l 2120103 os 50,508.00 S|
O 510601 1701 001 o000 0000 A1l 2120141 os 115,052.10 11
Filtros: ’
(s
£ ) | (2]
[ % &P Internet 4 100% v

1.1.5. Barras de herramientas

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas en la parte superior derecha de cada
opcion. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones sobre los registros que se muestran en
pantalla. La funcionalidad de los mismos es estandar para toda la aplicacion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Vsvarico: CAPACITACION

] n
~ = 3o Cambio Clave
Republica del Ec r Avuda

. . . Administradores
Ministerio de Finanzas e
2 DESPO1

itabilidad T

ias - Comprobante de MOW
d@e00d000000000000000000

numero & At Motivo
Arll'z:'a(:lo icitado | Aprobado | Disposicion de ImF?ﬂc:;on D'SE:S;CI'O" Justificativo del
P Enlace i g Rechazo

MODIFICACION CON ITEMS

VINCULADOS: 58.99.01
560.00 i r SOLICITADO 2201 02/01/2003 FTE.001 ¥ SE CREAR EL

1TEM 58.01.02 FTE.001

Kl [»
lListo [T T T [@ntermet H100% v,

de Finanzas
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1.2. REGISTRO DE DATOS DE LA PROGRAMACION PRESUPUESTARIA
CUATRIANUAL - GASTOS

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 294 de la Constitucidn, que dispone la elaboracién
cada afio de la programacion presupuestaria cuatrianual, la generacion por parte de las
Unidades de Administracion Financiera UDAFs, que utilizan el sistema eSIGEF para ejecutar
sus presupuestos, la programacion presupuestaria cuatrianual en el presente ejercicio, debe
elaborarse para los afios 2012, 2013, 2014 y 2015.

La informacién proporcionada por las Instituciones estara a nivel de Programa, Subprograma,
Proyecto, Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento para el caso de los gastos, para el caso
de los ingresos, la informacion sera a nivel de Grupo y Fuente de Financiamiento; esto aplica
para los diferentes modelos de gestion.

A continuacion se detalla el proceso de la carga de datos de Programacion Presupuestaria
Cuatrianual de Gastos, que solamente deben efectuar las Unidades de Administracion

Financieras (UDAFs) que ejecutan sus presupuestos en el eSIGEF.
1.2.1. Ruta de Acceso

Los usuarios institucionales de las Unidades de Administracion Financieras tienen la siguiente

ruta de acceso, para la carga de datos de Programacion Presupuestaria Cuatrianual:

Formulacion / Cuatrianual / Carga de Informacion Gastos

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGES Usuario | CAPACITACION

Una vez seleccionada la Entidad, el sistema le muestra la siguiente pantalla, en donde se

realiza el proceso de Carga de Informaciéon de Programacién Presupuestaria Cuatrianual:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FII SIGEr Usuario : CAPACITACION

4 Cambio Clave
Al ol Briindo Avuda

Re;‘)ul?hua d.t:\ p Administradores

Ministerio de Finanzas Salir

DESPO1

cucién de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Informacién Financiera  Tributacién Subsidios Consolidacién Formulacién

SIGEF - Formulacién
Cuatrianual - Carga de Informacin Gastos - Carga de Informacién Cuatrianual Gastos

Ejercicio Formulacion 2012

o00®C

[ “Sel | ntidad | unidad Ejecutora | Unidad Desconcentrada TR Nombre Proyecto | Grupo | Fuente | Monto 2012 | Honto 2013 | Monto 2014 | Monto 2015
O O o O PR Y7 ) PO Y

Filtros:

Institucién 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA,

En la pantalla seleccionada se muestran los siguientes botones:

@ Crear
@ Eliminar
@ Modificar

@ Cargar Afo vigente

@ Consultar todos los registros

Esta pantalla aparecera lista, para recibir la informacion de los ejercicios fiscales comprendidos
entre los afios 2012 y 2015.

1.2.2. Crear registro Cuatrianual

Una vez que el usuario de la Unidad Administrativa Financiera UDAF ingrese por la ruta para

registrar la programacién cuatrianual de gastos debe seleccionar la opcién crear @ :
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGE~ Ussasiy s CAPACTTACION
i3 po e ¢

\ | Rewit

Ministerio de Finanzas

SIGEF - Formulacion
Cuakianuai - Carga de Informacicn Gastos - Caegd 66 Informacién Cuaianual Gastos

Kjarcicio Formutacion 2012 0 6 Q @ 0
Institucién 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REFUBLICA, =

Sel | tntidad | Unidad Kjecutora | Unidad Desconcentrada | Programa | Subprograma | Proyecto | Nombre Proyecto | Grupo | Fuente | Monto 2012 | Monto 2013 | monSEly | Monto 2015

Total | | 0.00 0.00 0.00 0.00

Filtras)

Una vez seleccionada la opcidn crear se presentara la siguiente pantalla para el registro de la

informacion:

Informacion Plurianual - Cuatrianual Gastos

Ejercicio | 2012

Institucién [ 21 |VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Coordinadora / Unidad 0 I
Ejecutora:
Coordinadora / Unidad 0 I
Ejecutora:
Programa I 20 |__20 - PROGRAMA SOLIDARIDAD CIUDADANAE
Subprograma 00
Proyecto [ 002 |002 - PROGRAMA "ECUADOR ALEGRE Y SOLIL[v]
GrupodeGasto | 730000 [730000-BIENES Y SERVICIOS PARA INVERSI([v]
Fuente de s .
AR | 001 | 001 Recursos Fiscales ]z‘

2012 2013 2014 2015
0.00 | 11000 | 15000 | 20000

®c

Monto por Ejercicio

El registro de la programacion cuatrianual para gastos sera por Programa, Subprograma, Proyecto,

Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento de la siguiente manera:

« El campo de Programa se seleccionara dependiendo las estructuras que hayan sido
creadas para la formulacién anual 2012,

+ El Subprograma se precarga con codigo 00 — SIN SUBPROGRAMA

+ En el campo Proyecto se deberd sleccionar el codigo 000 en caso de programar
montos para Gasto Corriente y los proyectos diferentes de 0 que hayan sido aprobados

por SENPLADES para Inversion en la formulacion 2012.

10
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Inicialmente las Instituciones Formularan y Programaran  Gasto Corriente, vy
dependiendo de las directrices que emita la Subsecretaria de Presupuestos se
registrara lo correspondiente a Gastos de Inversion.

« En el campo Grupo de Gasto se despliegan los grupos que sean permitidos segun el
tipo de proyecto al que corresponda el PROYECTO seleccionado inicialmente, es decir,
si un proyecto XXX corresponde a un tipo de proyecto 2 (Programa de Inversidn)
unicamente se presentaran los grupos de gasto 71, 73, 77, 84, 99

» En el campo Fuentes de Financiamiento se presentara la lista de valores con las
fuentes de financiamiento para gastos con las que la Institucion podra realizar su
programacion cuatrianual.

» Se debe registrar los Montos por Ejercicio a partir del afio 2013 al 2015 ya que para

el campo 2012 se debera cargar los montos con la opcidon CARGA DE ANO VIGENTE

IMPORTANTE: El estado de la Institucion debe ser CERRADO_AGREGADORA, es
decir, deben haber enviado la formulacion 2012 todas sus Entidades Operativas
Desconcentradas para que se pueda crear registros en la programacion

cuatrianual a nivel de UDAF, caso contrario se presentara el siguiente mensaje

de error:
£ Detalle del Error. - Didlogo de |ia'gina web
e 172.24.2.55 - ensai bl Error de certificada |

||

CLASE METODO

clscontroladorformulacion validarestadoudaf

el estado financiers actual de |z udaf es:
sin_estado. para utilizar esta opcion su estado
financierc deberia ser: cerrado_agregadora, porlo
que no es posible crear |3 partida

11
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Para consultar el estado de la Institucidn el usuario debe ingresar a la siguiente ruta:

* Formulacion / Ciclo de Formulacion / Consulta de Instituciones y sus Estados

SISTEMA DE Ammasnuaéu FINANCIERA SIGEH Usuaria  CAPACTIACION
Cambio Clave

istradores

SIGEF - Formulacion
Ciclo ge Formulacidn - Consulta de instituciones v sus Estados

Q0000

Sel | Ejerciclo Institucién Coordinadora/Unidad Ejecutora Unidad Fjecutora Nombre Programacién Fisica Ingresos Gastos
O 2012 o2 0000 0000 OE LA 1§ CERRADO_ CERRADO_AGREGADORA
Filtros:
Aplicar Fitro Ordunar por:

[ Campo | Orden ]

o) ¥] v ] ]

~ ] ~ = —_—

= = @ @

e!

1.2.3. Madificar registro Cuatrianual

El usuario tiene la opcion de modificar los registros creados, en la misma ruta de ingreso a la

carga de informacién de cuatrianual de gastos:

SISTEMA DE ADHINISI’RAGON FINANGEKA SIGE& Usuario : CAPACITACION

F‘epu L li

SIGEF - Formulacién
Cuatrianual - Carga de Informacion Gastos - Carga de Informacién Cuatrianual Gastos

Ejercicio Formulacion 2012

Institucién 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, ‘ @ @ @

e [MODIFICAR|
Unida Monto Monto Monto
Hm e e m 2012 m 2018 2015

PROGRAMA "ECUADOR ALEGRE Y souDAnlo CAMPARA
ECUADOR ALEGRE Y SOLIDARIO FASE 730000 00: 11,00000  15000.00  20,000.00

002

-————-_---m

Filtros:

En la pantalla de modificacién se habilitara inicamente los campos de montos de los ejercicios
2013 al 2015 ya que el monto del ejercicio 2012 sera cargado con la opcién de Carga de Afio

Vigente

12
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Informacion Plurianual - Cuatrianual Gastos
Ejercicio
Institucién | 21 |VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Coordinadora / Unidad l 0 I
Ejecutora: d
Coordinadora / Unidad I 0 I
Ejecutora: =
Programa | 20| 20 - PROGRAMA SOLIDARIDAD CIUDADANA
Subprograma | 00 | 00 - SIN SUBPROGRAMA
Proyecto 002 | 002 - PROGRAMA "ECUADOR ALEGRE Y SOLI
Grupo de Gasto | 730000 730000-BIENES Y SERVICIOS PARA It
Fuente de ROF R ant IrEas Elacmloc
Financiamiento 001 }} 001 Recursos Fiscales
Monto por Ejercico 2012 2013 2014 2015
0.00 | 11000.00 | 15000.00 20000.00

®C

1.2.4. Eliminar registro Cuatrianual

En el caso de se requiera eliminar un registro el usuario debe seleccionar el mismo y

posteriormente la opcion de borrar @ asi el registro quedara eliminado.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario s CAPACITACION

w

\

Ministerio de Fing

SIGEF - Formulacién
Cuatniaoual - Carga 04 Infarmaciin Gastos - Ca¢pa de Informacion Cuabianual Gassos

Fjarcicis Formulacion 2012

Institucsen 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA O LA REPUBLICA, ‘ e q e @ @

Y Nombre Proyecto Grupo | Fuente Jigtts Moato

00 FROGRAMA "TCUADOR ALEGRE ¥ SOLIDARIO", CAMPARA

992 ECUADGE ALEGRE Y SOLIDARIO FASE 111, w000, |ioda

0.00| 11,000.00| 15,000.00| 20,000.00
Filtros;

13
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Informacién Plurianual - Cuatrianual Gastos

Ejercicio 2001Z

Institucion ] 21 | [VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Coordinadora / Unidad I
Ejecutora: z

Coordinadora / Unidad I
Ejecutora: g

Programa 20
Subprograma 00

Proyecto

Grupo de Gasto

Fuente de 001
Financiamiento

Monto por Ejercicio

2012 2013

La eliminacion de registros debera realizarse siempre y cuando que no se haya realizado
la solicitud del Anteproyecto, es decir, una vez solicitado el anteproyecto el usuario no

podra eliminar o modificar registros.

1.2.5. Carga de Aiio Vigente
Para registrar los montos en el Ejercicio 2012 el usuario de la UDAF debera seleccionar la

opcién de CARGA DE ANO VIGENTE esta opcion actualizara los montos de las estructuras
que consten en la formulacién del ejercicio 2012.

14
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGEF~ Usuario : CAPACITACION

: gy ] 7
"< e h cambio Clave

Replblica del Ecuador AVIISS

\ Rk 5 2 Administradores
Ministerio de Finanzas salir

DESPO1

SIGEF - Formulacién
Cuatrianual - Carga de Informacion Gastos - Carga de Informacion Cuatrianual Gastos

Ejercicio
— ®00®0
Q
Institucién 021 - 0000 - _ VICEPRESIDENCIA DE LA i}
o0ooo REPUBLICA, -
CARGA DE ANO VIGENTE
3 - Unidad Unidad 3 Nombre Monto [ Monto Monto Monto
Sprrogran‘a m 2012 2013 2014 2015
PROGRAMA
"ECUADOR
ALEGRE ¥
SOLIDARIO",
O 21 o o 20 00 002 CAMPANA 730000 001 o 11,000.00 15,000.00 20,000.00
ECUADOR
ALEGRE ¥
SOLIDARIO
FASE IIL.

Filtros:

Para seleccionar la opcién de carga de afio vigente debera existir por lo menos un

registro creado en la carga cuatrianual.

Informacién Plurianual - Cuatrianual Gastos

Ejercicio 2012

Institucién l

Coordinadora / Unidad " I
Ejecutora: "

Coordinadora / Unidad 0 |
Ejecutora: =

Programa

20
Subprograma 00
Proyecto l 002 02 - PROGRAMA "ECUADOR ALEGRE

Grupo de Gasto 730000 |72 D0-BIENES SE ICIOS P
Fuente de 001 e s
Financiamiento e

Monto por Ejercicio

2012 2013

Una vez realizada la carga se visualizaran las extructuras que no hayan sido cargadas
previamente en la programacién cuatrianual, pero que constan en la formulacién del ejercicio
2012, como se visualiza en el ejemplo:

15
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SISTEMA DE ADMIHISTMCION FINANGEM SIGEF Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave

\ Reptiblica del Ecuador Y Avuda

S : ) Administradores
Ministerio de Finanzas . Salir
DESPO1

[Catédlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucién de Gast: Contabilidad Tesoreria Admini de Fondos  Informacion Financiera Tributacién Subsidios Consolidacién Formulacion

SIGEF - Formulacién
Cuatrianual - Carga de Informacidn Gastos - Carga de Informacion Cuatrianual Gastos

Ejercicio Formulacion 2012

Institucién 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, ‘ o
Unidad Unid: Monto Monto
HM Elecutora De“"“‘e""ada e et b avie ittt MME 2013 2018 W

PROGRAMA "ECUADOR ALEGRE Y SOLIDARIO", CAMPARNA

° 002 e e 730000 001 17000 11,0000 1500000  20,000.00
fe) 21 o o 20 00 002 2ﬁﬁﬁm'ZLEEﬂQB%'Ef;fﬁ:fové?s‘?{?m (CAMPANA  sa0000 ooz 13000 0.00 0.00 0.00
O 21 0 0 20 00 002 ;zﬁggﬂié‘éagz‘gﬁgfﬁfg ;gél?ﬁmm (CAMPANA  2;0000 oot 50000 0.00 0.00 0.00
O 21 0 o 20 00 002 :chm‘;é{é::?t%%ﬁggsfov;gg;’x‘lmo (CAMPANA  si0000 ooz 11000 0.00 0.00 0.00
O 21 002 ;m"g’;‘;gﬁ:e"s‘;ﬁgg‘fg ;g'gm"m (CAMPANA  gi0000 oot 170000 0.00 0.00 0.00
-——-_-_--

Filtros:

1.3. CARGA DE DATOS DE LA PROGRAMACION PRESUPUESTARIA CUATRIANUAL
— INGRESOS

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 294 de la Constitucion, que dispone la elaboracion
cada afio de la programacion presupuestaria cuatrianual, la generacion por parte de las
Unidades de Administracion Financiera UDAFs, que utilizan el sistema eSIGEF para ejecutar
sus presupuestos, la programacion presupuestaria cuatrianual en el presente ejercicio, debe
elaborarse para los afios 2012, 2013, 2014 y 2015.

La informaciéon proporcionada por las Instituciones para la programacion cuatrianual de
ingresos estara a nivel de Grupo de Ingreso y Fuente de Financiamientoesto aplica para los

diferentes modelos de gestion.

A continuacién se detalla el proceso de la carga de datos de Programacion Presupuestaria
Cuatrianual de Ingresos, que solamente deben efectuar las Unidades de Administracion

Financieras (UDAFs) que ejecutan sus presupuestos en el eSIGEF.
1.3.1. Ruta de Acceso

Los usuarios institucionales de las Unidades de Administracién Financieras tienen la siguiente
ruta de acceso, para la carga de datos de Programacidén Presupuestaria Cuatrianual de

Ingresos:

16
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Formulacion / Cuatrianual / Carga de Informacion Ingresos

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA slﬁaa Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
Avuda
Administradores

Salir
DESPO1

Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera  Tributacién Subsidios Consolidacion [EIANERETLE

s, Metas e Indicadores

in Anual de Inversion

Carga de Informacién Gastos

Carga de Informacién Ingresos

Modificar Recomendado de Ga:

Modificar Recomendado de Ingres

Una vez seleccionada la Entidad, el sistema le muestra la siguiente pantalla, en donde se

realiza el proceso de Carga de Informacidn de Programacién Presupuestaria Cuatrianual:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuaris | CAPACITACION

Cambio Clave

\

Repdblica del Ecuador
Ministerio de Finanzas

SIGEF - Formulacion
Cuatrianual - Carga de Informacién Ingresos - Carga de Informacién Cuatnanual ingresos

Ujercicio Formalacion 2012

ke
Tmstituerim 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIOENCIA DE LA REFUBLICA, | o e e @ 0

Entidad Unided Elecutora Unidad Desconcentrada | Grupo | ruente |  monto2012 Monto 2013 Monto 2014

{
| | 0.00 0.00 |

En la pantalla seleccionada se muestran los siguientes botones:

@ Crear
@ Eliminar
@ Modificar

@ Cargar Ao vigente

)
o Consultar todos los registros

Esta pantalla aparecera lista, para recibir la informacion de los ejercicios fiscales comprendidos
entre los afios 2012 y 2015.
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1.3.2. Crear registro Cuatrianual

Una vez que el usuario de la Unidad Administrativa Financiera UDAF ingrese por la ruta para

registrar la programacion cuatrianual de ingresos debe seleccionar la opcion crear @ :

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF= Usuario | CAPACITACION

\ Repiblica del £

Ministerio de Finanzas

SIGEF - Formulacién
Cuatrianual - Carga de Informacidn ingresos - Carga de Informacién Cuatrianual Ingresos

Ejercico Farmalecion 2012 ‘ 5 @0 @0
| snetnucén 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, | -2 =

&R

Sel | Entad | unidad Ljecutora | unidad Desconcentrada l Grupo | Fuente | Monto 2012 Monto 2013 Monto 2014 | Monto 2015

Total | | | | | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00

Fitros:

Una vez seleccionada la opcidn crear se presentara la siguiente pantalla para el registro de la

informacion:

Informacion Plurianual - Cuatrianual Ingresos

Ejercicio I 2012

Institucién I

Coordinadora / Unidad
Ejecutora:
Coordinadora / Unidad
Ejecutora:

(v

Fuente de o Fli e |
e I 000 ‘ = Elija una Opcidn > E]

Grupo de Ingresos l

2012 2013 2014 2015
Monto por Ejercicio 0.00 I 0.00 I 0.00 0.00

La carga de la programacién cuatrianual para ingresos sera por Grupo de Ingreso y Fuente de

Financiamiento de la siguiente manera:

* En el campo Grupo de Ingreso se despliega la lista de valores con los grupos de
ingreso con los cuales las Instituciones podran realizar su programacion cuatrianual.
+ En el campo Fuentes de Financiamiento se presentara la lista de valores con las

fuentes de financiamiento Institucionales.
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« Se debe registrar los Montos por Ejercicio a partir del afio 2013 al 2015 ya que para

el campo 2012 se debera cargar los montos con la opcidn CARGA DE ANO VIGENTE

Nota: El estado de la Institucion debe ser CERRADO_AGREGADORA para que pueda crear

registros en la programacion cuatrianual.

1.3.3. Madificar registro Cuatrianual

El usuario tiene la opcidon de modificar los registros creados, en la misma ruta de ingreso a la

carga de informacion de cuatrianual de ingresos:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGEF Usuario : CAPACITACION

a1 r 2
- o Cambio Clave

Repliblica del Ecuador Avuda

.. . . Administradores
Ministerio de Finanzas ‘ , =
DESPO1

Ejecucion de 1 Ejecucién de Contabilidad Tesoreri c nformacién Financiera  Tributaci Consolidacién Formulacién

SIGEF - Formulacién
Cuatrianual - Carga de Informacidn Ingresos - Carga de Informacién Cuatrianual Ingresos

Ejercicio Formulacion 2012 @ @ @ @\0
Q
Institucién 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, A4
m Entidad Unidad Ejecutora Unidad Desconcentrada mm Monto 2012 Monto 2013 Monto 2014 Monto 2 [N GEENY
O 21 o 0 190000 002 0.00 1,000.00 0.00 0.00

Filtros:

En la pantalla de modificacion se habilitara inicamente los campos de montos de los ejercicios
2013 al 2015 ya que el monto del ejercicio 2012 sera cargado con la opcion de Carga de Afo

Vigente

Informacion Plurianual - Cuatrianual Ingresos

Ejercicio 2012

Institucion I

Coordinadora / Unidad 0 I
Ejecutora: =

Coordinadora / Unidad n I
Ejecutora:

Grupo de Ingresos l 190000 | 180C DOTROS INGRES

Fuente de 09 o e ————
Financiamiento il S+ IE SOS C S gENErs

2012 2013 2014 2015
Monto por Ejercicio 0.00 l 100000 I 0.00 0.00

@e
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1.3.4. Eliminar registro Cuatrianual

En el caso de se requiera eliminar un registro el usuario debe seleccionar el mismo y

posteriormente la opcion de borrar @ asi el registro quedara eliminado.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : CAPACITACION

3 ‘v marse...
v 4 Cambio Clave
Avuda
Administradores
Salir
DESPOL

SIGEF - Formulacién
Cuatrianual - Carga de Informacion Ingresos - Carga de Informacidn Cuatianual Ingresos

Ejercicio Formulacion 2012

Q
Institucién 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, @ @ @ @ 0
Entidad Unidad Ejecutora Unidad Desconcentrada Grupo Fuente | Monto 2012 Monto 2013 Monto 2014 Truues 2015

O 21 0 0 190000 002 0.00 1,000.00 0.00 0.00
e e e e e | P P B
Filtros:

Informacion Plurianual - Cuatrianual Ingresos

Ejercicio | 2012

Institucién | 21 [VICEPRESIDENCIA DE LA REPUB

Coordinadora / Unidad l
Ejecutora: =

Coordinadora / Unidad I
Ejecutora: >

Grupo de Ingresos I 190000

Fuente de
Financiamiento

002

2012 2013 2014 2015
Monto por Ejercicio I I N 1 () )

ee

La eliminacion de registros debera realizarse siempre y cuando que no se haya realizado

la solicitud del Anteproyecto, es decir, una vez solicitado el anteproyecto el usuario no
podra eliminar o modificar registros.
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1.3.5. Carga de Aiio Vigente

Para registrar los montos en el Ejercicio 2012 el usuario de la UDAF debera seleccionar la
opcién de CARGA DE ANO VIGENTE esta opcién actualizara los montos de las estructuras de
ingresos que consten en la formulacion del ejercicio 2012.

ADMINISTRACT Useario : CAPACITACION
SISTEMA DE c oygfmunulu - SIGSES swario

Rélogos Ejecucitn de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad  Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera

SIGEF - Formulacién
Suatrianual - Carga de Informacien Ingresos - Carga de Informacion Cuatrianual ingresos

Tributaciin  Subsidios Consolidacién  Formulacion

Ejercicio Formulacion 2012

Instituckin 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, @ @ @ @ @
sel Eatidad unidad Ejecutora | Unidad Desconcentrada Grupo tuente |  mMonto 2012 Monto 2013 Monto 2014 [RICARGA DE ANO VIGENTE|
O 21 © o 110000 002 0.00 11.000.00 0.00 0.00
Total 0.00 | 11,000.00 0.00] 0.00
Viltros:

Para seleccionar la opcién de carga de afo vigente deberd existir por lo menos un registro

creado en la carga cuatrianual de ingresos.

Informacion Plurianual - Cuatrianual Ingresos

Ejercicio

Institucién

Coordinadora / Unidad \ I
Ejecutora: =

Coordinadora / Unidad 0 I
Ejecutora: =

Grupo de Ingresos 190000 | 1S0C00-OTROS INGRESCS

_Fue!!tefle I 002 12 Recursos Fiscales generados po
Financiamiento

2012 2013 2014 2015
Monto por Ejercicio I 1000 00 I nn

Una vez realizada la carga se visualizaran las extructuras que no hayan sido cargadas
previamente en la programacién cuatrianual, pero que constan en la formulacién del ejercicio
2012, como se visuaiza en el ejemplo:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA = Usuario : CAPACITACION

i T 0 -
] dire Ui Cambio Clave
\ Repliblica del Ecuador Avuda
1 Administradores

Ministerio de Finanzas

SIGEF - Formulacion
Cuatrianual - Carga de Informacion Ingresos - Carga de Informacion Cuatrianual Ingresos

Ejercicio Formulacion 2012

Institucién 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA,

mm Unidad Ejecutora Unidad Desconcentrada mm Monto 2012 Monto 2013 Monto 2014 Monto 2015
O 21 0

0 110000 002 10,000.00 0.00 0.00 0.00

O 21 0 0 130000 002 9,000.00 0.00 0.00 0.00

O 21 0 0 190000 002 0.00 1,000.00 0.00 0.00
Filtros:

1.4. SOLICITUD DE ANTEPROYECTO

Esta opcidon permite remitir al Ministerio de Finanzas toda la informacion institucional del
anteproyecto de pro forma presupuestaria para su revision y ajuste antes de ser enviado a la
Asamblea Nacional para el ajuste final y aprobacidén para la ejecucion, esta misma opcion
permitird remitir a su vez la informacién de la programaciéon cuatrianual de ingresos y de

gastos Institucional.

Formulacion / Ciclo de Formulacion / Solicitar Anteproyecto

SISTEMA DE ADMINISTRACION FI

INANCIERA SIeErm Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
\ Repiblica del Ecuador Avuda.
; Administradores

Ministerio de F ‘ 2 salir
& 2

atslogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera  Tributacion Subsid

Consulta de Instituciones y sus Estados jetivos, Metas e Indicado
Cuadre por Fuente a Nivel Institucional nsolidacion

Enviar a Revision Anteproyecto esos

Enviar a Revision Anteproyecto Agregado

Devolver Anteproyecto a Coordinadora/Unidad Ejecutora atrianual

Solicitar AnteProyecto in Anual de Inversion

Devolver Anteproyecto Agregado a Coordinadora/Unidad Ejecutora

Finalizar Proyecto
Devolver Anteproyecto Solicitado
Abrir Presupuesto para Asignar Aprobado a Nivel Institucional

Aprobar Presupuesto

Apertura para Ejecucion

Cuadres por Fuente de Financiamiento

Consulta Partidas con Valores Cero
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