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RESUMEN

INSTRUCTIVO PARA COMPROBANTES DE TRANSFERENCIAS MULTIPLES

El sistema eSIGEF versidbn 2008, entre sus modulos disponibles estaba el Mddulo de
Transferencias, para cuando una entidad queria realizar una transferencia de recursos a varios
beneficiarios a la vez y de forma masiva. Dicha funcionalidad para la versién en 2009, ha sido
reemplazada con la opcidon de Transferencias Mdltiples, que es mucho mas sencilla y

simplificada en su operatividad.

El eSIGEF ha incorporado a su funcionalidad los ftems Vinculados, entendiéndose como tal a los

Beneficiarios que se vinculan a las partidas de grupos de gasto 58, 78 y 88.

Este instructivo pretende mostrar el procesos a utilizarse para la generacion de transferencias
multiples con varios beneficiarios mediante la carga de archivos y la utilizacion de los
Comprobantes de Transferencias Multiples, existentes en el sistema eSIGEF versién 2.1 R1.3
del 2009.



1.1. EL SISTEMA 1.1.1.

Ingreso al sistema
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CAPITULO 1

COMPROBANTES DE TRANSFERENCIAS MULTIPLES

El usuario accederd al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA que le seran

proporcionados por el Administrador de Sistemas de su propia institucién, la aplicaciéon la

encontramos en la direccion: www.esigef.mef.qov.ec

Usuario:

Clave:

Datos del Usuario

iimenez.

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefia y puede ser ingresado desde

cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna aplicacion

en particular para operar el sistema.

1.1.2. Menu de Opciones

El menu de opciones consiste en una barra superior con las opciones a nivel general y mostrara

submenus desplegables de acuerdo a las opciones que se encuentren habilitadas para la

Informacion Financiera.



http://www.esigef.gov.ec/
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SISTEMA DE ADHINISTRACION FINANCIERA Usuario : CAPACITACION

% Cambio Clave
\ Repiblica del Ecuador Avuda

Administradores

Ministerio de Finanzas . Salir
| 2

Listo [T T T T [ |[@mntemet w10% -

1.1.3. Resolucion de Pantalla

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolucién de 1024 por 768
pixeles. Debera ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar

adecuadamente la aplicacién.
1.1.4. Navegacion de registros por pantalla

Asi mismo, la aplicacion ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez en
cada opcion del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrara la paginacion que

permitira consultar el resto de los registros que también se mostraran de 8 en 8.

SISTEMA DE ADM‘INIS‘I‘RACION FINANCIERA SIGSFs  Usuarie:

&N . R - Avuda
Ministerio de Finanzas ‘ ! Administradores
Salir

\ Republica del Ecuador \ ; Cambio Clave

ecucid Contabilidad T
Geografico Fuente | Organismo Préstamo/Donacion | Funcién | Economico Tipo
Fin Fin Presupuesto
O 510105 1701 0000 0000 A1l 2120111 05 1,271,952.00 1,27
O 510203 1701 001 0000 0000 A1l 2120121 05 102,972.60 10!
O 510204 1701 001 0000 0000 A1l 2120121 05 14,800.00 1.
O 510504 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 05 1,980.00 |
O 510506 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 05 2,100.00
O 510507 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 05 1,500.00
O 510510 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 05 50,508.00 51 X
O 510601 1701 001 0000 0000 A1l 2120141 05 115,052.10 11}
Filtros:
; v
<4] s | ‘)J
[ @ Internet #100%
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1.1.5. Barras de herramientas

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas en la parte superior derecha de cada
opcion. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones sobre los registros que se muestran en

pantalla. La funcionalidad de los mismos es estandar para toda la aplicacion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA - SIGEF Usuario s CAPACITACION

ovag - ! e
- 2 Cambio Clave
\ Republica del Ecuador Avuda
Administradores

Ministerio de Finanzas ] . Salir
-~ DESPO1

ontabilidad Tesoreria Administracidn de Fondos  Informacidn Financiera  Subsidi

A

A;:-?:’I;t:do Solicitado | Aprobado Disposixiion

Numero

Fecha Disposicion

En?:ce EDUECRO I} Legal Rechazo
MODIFICACION CON ITEMS
560.00 v = SOLICITADO 2201 02(01/2009 e
ITEM 58.01.02 FTE.001
Kl |
|Lista [T T T [@nternet [*H00% ~ 4

Las opciones mas comunes son:

« Para crear un registro presione el botén @
«  Para Modificar un registro utilice el botén @

o ssecondo e t bt @ o et ©
« Para consultar el registro seleccionado utilice el botdn o el botdn
+  Para eliminar un registro utilice el botén o o el botdn @
+ Para Bajar de nivel utilice el boton o
« Para subir de nivel utilice 0

N =

« Para volver a consultar la pantalla o deshacer un filtro utilice el botdn
+ Para salir de la pantalla sin grabar el registro utilice el boton @

1.1.6. Filtros y Ordenacion

Las pantallas disponen en su parte inferior también de la utilidad de filtros de seleccién para

encontrar o restringir la lista de valores a un subconjunto mas pequefio de los datos que se
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muestran en la pantalla. También se incorporé campos que permitan ordenar la informacion

mostrada en pantalla.

Filtros:

Aplicar Filtro Ordenar por:

Al |__Orden_ |
[No.cuR  [w][Mayora  [w][0 [ Teellll

| el & C & =
| x| ] )| Q'

{

{Aplicar Criterios 'L[

1.2. COMPROBANTES DE TRANSFERENCIAS MULTIPLES

El comprobante de transferencias multiples, es la nueva funcionalidad que se incorpord al e-
SIGEF para el afo 2009, el mismo que permite efectuar pagos a varios beneficiarios, dentro de

los grupos de las partidas de gastos 58, 78 y 88, para lo cual es necesario realizar 3 pasos:

1.- La creacién de los ftems Vinculados en la partida correspondiente.
2.- Efectuar la reforma presupuestaria correspondiente, en caso de requerirlo.
3.- La generacién de los Comprobante de Transferencias Mdltiples. Esta funcionalidad sustituye

al médulo de Control de Transferencias que se utilizd en el afio 2008.

1.2.1. Creacion de Partida con Items Vinculados

Para la creacion de la Partida Presupuestaria con ftems Vinculados, se debe ingresar por la
siguiente ruta:
Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias
Creacion de Estructuras Presupuestarias
Programa
Subprograma
Proyecto
Actividad

ftem



Ministerio
de Finanzas

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave

Repuiblica del Ecuador Avuda
Administradores

isterio de Finanzas & salie
. <

DESPO1

bilidad
Modi on ias - Creacion E: P ias - Programa - Subp - Proyecto - Actividad - Partida
Ejercicio Activo 2009
Institucién 130 - MINISTERIO DE FINANZAS

Coordinadora/Unidad Ejecutora 9999 - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL
Unidad Ejecutora 0000 - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL

Estructura Programatica Prog - 01 - Subprog - 00 - Pry - 000 - Act - 001 @ 0 0 U

Tipo Presupuesto

Funcion | Economico Inicial

Geografico 1 i Organismo Fin Préstamo/Donacidn

0] 580102 0000 001 0000 0000 Al4 2150102 05 0.00 0,00
O 580204 0000 001 0000 0000 Al4 2150211 0s 0.00 2,933,490.00
O 580204 0100 001 0000 0000 Ald 2150211 05 0.00 0.00
O 580204 0801 001 0000 0000 Ald 2150211 05 0.00 0.00
O 580301 0000 001 0000 0000 Ald 2150301 0s 0,00 40,000.00
0 589901 0000 001 0000 0000 Ald4 2150104 05 2,973,490.00 0.00
O 589901 0000 002 0000 0000 Ald 2150104 05 37.88 37.88
O 840103 0000 001 0000 0000 Ald 2210401 08 43,000,00 30,000.00

Filtros:

@ Menu ready for use © Internet

Importante: Dentro de los items de Gastos (pertenecientes a los grupos 58,78 y 88)
se crean los beneficiarios a los que se realizara una transferencia de recursos

(pagos) mediante el comprobante de transferencias multiples.

A continuacién, se presenta un ejemplo de la Creacion de beneficiarios, correspondiente a los
ftems vinculados en la Estructura Programatica antes detallada, seleccionamos la partida

580102 y bajamos de nivel con la opcién items Vinculados.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ’ SIGEF Usuario : CAPACITACION

N et T
4 e | tambio Clave
Reptiblica del Ecuador Avuda

e " Administradores
Ministerio de Finanzas T
| DESPO1

\

abilidad

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Creacion Estructuras Presupuestarias - Programa - Subprograma - Proyecto - Actividad - Partida - fems Vinculados

Ejercicio Activo 2009 - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL
Instituciiin 130 - MINISTERIO DE FINANZAS
Coordinadora/Unidad Ejecutora 9999
Unidad Ejecutora 0000 - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL

Estructura Programatica Prog - 01 - Subprog - 00 - Pry - 000 - Act - 001

Partida Item - 580102 - Geo - 0 - Fte - 1

rear
1

06000

Filtros:

&]Listo D Intermet
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En esta pantalla seleccionamos la opcion Crear para llamar a los beneficiarios, previamente

registrados en el médulo de tesoreria.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 2 SIGEF Usuario : CAPACITACION

PN Cambio Clave

\ Repiiblica del Ecuador Avuda.
Ly . e Administradores
Ministerio de Finanzas e
DESPO1

Creacion de Items de Transferencias

Ejercicio : [ 2009 |
Entidad : [130 |[MINISTERIO DE FINANZAS |
Unidad Ejecutora : [9999  |[MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL |

Unidad Desconcentrada: |0 I[ |

Partida. :
[Prog____SubProg Ubi.Geog [__Fuente ] ___o0rg ] No.presto. ]
01 0 0 a5 580102 0 55 0 0

O 1ndividual
s [ | 2

e

@ Menu ready For use © Internet

En esta pantalla se pueden crear los beneficiarios, tanto en forma individual, como mediante
carga de archivos. Si el usuario selecciona en forma INDIVIDUAL, tiene que registrar el
Registro Unico del Contribuyente y aparecera el nombre del beneficiario. Como se presenta en

la siguiente pantalla:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : CAPACITACION

A | ormarse...
1 - cambio Clave
\ Repuiblica del Ecuador \ Ayuda

NE . ae Administradores
Ministerio de Finanzas

Salir

Creacion de Items de Transferencias

Ejercicio : [z009 |
Entidad : [130 |[MINISTERIO DE FINANZAS |
Unidad Ejecutora : [s999 Hm\mi-kxu DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL |
Unidad Desconcentrada: |0 I |
Partida. :
[Prog [ subprog [ Proy ] _aci ] ltem | UbiGeog [ uentesnl i 0cg s [Noprestosissial
01 0 0 1 580102 0 1 0 0
® 1ndividual Q archive
Ruc: 1016001780001 [ 2

0160016780001 } ‘ FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY (_ v[ )

o]

@] Listo  Internet

10
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En esta pantalla se debe digitar el RUC de la empresa o en su defecto el Nimero de Cédula de

Identidad del Beneficiario y se debe seleccionar la opcion Consultar:

También los usuarios, tienen la posibilidad de la creacién de items de Beneficiarios, mediante la
carga de ARCHIVO.

El archivo a ser seleccionado, debe contener el Registro Unico de Contribuyente (RUC) de los
Beneficiarios, esto tiene como finalidad minimizar el tiempo en la creacion de cada uno de los

Beneficiarios.

El archivo a ser abierto, debe ser gravado en formato CSV (delimitado por comas)(*.csv), como

se presenta en la siguiente pantalla:

s’ceg\ = ( ¥
J Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas Datos Revisar Vista Complementos PDF
% : el = H S
Calibri 1 | A A= == | Siajustartexto Texto - = - 1= -
5 > s =7 I =
Pegar IN & - & A= 3= || = Combinar y centrar ~ \E@. % 000|| %3 5°8| Formato  Darformato Estilos de || Insertar Eliminar
Y: <4 — : = condicional ~ como tabla~ celda~ ¥ Y
Portapape... ™ Fuente 5 Alineacion e} Numero £ Estilos Celdas
\ A2 ~ Jfi | 0560010850001
A B C D E F G H 1 J K L
1 /0160016780001
2 0560010850001.
3 /1160037750001
v
4 1768068850001 Guardar como 4
5 1768135040001 T @
= : Guardaren: | () SISTEMA 2009 v @ @ X ociE-
7 5 Documentos | | 3
“recientes
8 )
9 @Escritorio
10 ‘DMis
1 documentos
12 J MipC
13 - Mis sitios de
14 ‘Jred
15
16
17
18
19
20
21
22
23 = —
Nombre de archivo: |1TEMS.csy v
24 _ - =
5 | Guardar como tipo: | Cs¥ (delimitado por comas) (*.csv) v
26
28
W 4 » M| Hojal Hoja2 Hoja3 ~¥J A7 TR m
|« Listo u_@@

Posteriormente de contar con el archivo respectivo, con los RUC’s 6 Cédulas de Ciudadania de
cada uno de los Beneficiarios, se procede a la carga de archivo. El usuario debe seleccionar la
opcion EXAMINAR, luego se escoge el archivo a ABRIR vy finalmente se elige SUBIR, como
se presenta en la siguiente pantalla:

11
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Usuario : CAPACITACION

Elegir archivo
Cambio Clave

Buscaren | 3 SISTEMA 2003 Y| cBeE Akl
= — $ali
@ k:;&]ITEMS.csv DESPO1
: L rEms s
Documentos  041)S1GLAS VIGENTES EN EL SISTEMA 2009.dock
recientes S . o
@ | de Fonc : 0 0 Formulacion
Exrto s de Transferencias
|
Mis documentos m ‘
C |
MiPC partida. :
‘ | UbiGeog | Fuente | _0rg | Nopresto. |
Missios dered Nombre: | FEVEREE] L i ) B
Tipo: |Todos los archivos (*) L’ Cancelar
a

! .
CAD ts and Settings\casierraihlis d tos\SISTEMA 2009MTEMS. csv \( Examinar.. J)(  Subir @
= N

®0

] Listo 0 Intermet

Una vez creado los beneficiarios, con la opcidn Crear aparecen en la pantalla todos los

beneficiarios creados mediante esta opcion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ) SSIGEF Ueuario {LAPALITALION

Cambio Clave

R J Ayuda
\ r\ Y Administradores

salic
DESPO1

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Creacion Estructuras Presupuestarias - Programa - Subprograma - Proyecta - Actividad - Partida - ltems Vinculados

Ejercicio Activo 2009 - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL
InstituciAzn 130 - MINISTERIO DE FINANZAS
Coordinadora/Unidad Ejecutora 9999

Unidad Ejecutora 0000 - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL

Estructura Programatica  Prag - 01 - Subprog - 00 - Pry - 000 - Act - 001

Partida Itemn - 580102 - Geo - 0 - Ftg - 1 @ @ @ 0 0
] we | ewwwt | e | ol

O 0160016780001 FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY 0.00 0.00

O 0560010850001 DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO NACIONAL DE LA JUDICATURA DE LATACUNGA 0.00 0.00

O 1160037750001 GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA 0.00 0.00

O 1768068850001 COMITE DE CONSULTORIA 0.00 0.00

O 1768135040001 SECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION 0.00 0,00
-@j Menu ready for use © Internet

12
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1.2.2. Reforma Presupuestaria correspondiente

Las instituciones podran efectuar las reformas presupuestarias, de acuerdo a las necesidades de
la entidad. Este paso no es obligatorio, y se lo debe utilizar en caso de requerir transferir los

recursos al item correspondiente, previo al proceso de transferencia mdltiple.

Entre las reformas presupuestarias con items Vinculados, que puede efectuar una institucion se
tienen las siguientes: Intral, Intra2, Inter (Solo Gobierno Central), Dis y Amp. Para mayor
detalle, se puede ver el instructivo RUP-DS-082 INSTRUCTIVO PARA MODIFICACIONES CON
fTEMS VINCULADOS disponible en la pagina de Ayuda del sistema eSIGEF.

Para un mejor entendimiento, el siguiente instructivo presenta un ejemplo con una reforma
presupuestaria Intra2 con ftems Vinculados; esta Modificacion tiene la misma funcionalidad de
las Reformas normales, con la incorporacion de un paso adicional que son los items vinculados;

dicha reforma se expresara en los siguientes dos pasos:

1.- Crear la Cabecera

2.- Detalle de la reforma (incluir en la partida de transferencia los ftems Vinculados)

1.- Crear la Cabecera.- Para la creacion de la cabecera se debe ingresar por la siguiente ruta:
Ejecucion de Gastos - Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones
Presupuestarias — Crear.

En la creacion de la cabecera, el usuario ingresa los datos de la siguiente pantalla:

Usuario : CAPACITACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
< g “Transform &

SIGEF~

Cambio Clave
, 2 Avuda
\ RePul?Ilca qet [Luagf)r f it
Ministerio de Finanzas & . g Salir
< DESPO1

1salidacién  Formulacién

7
Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Gastos)
Denceniichcion Eatitad SOl 00 . Ministerio De Finanzas - Planta Central, Ministerio De Finanzas
Clase de Modificacion: =l
co2:
Tipo Doc: [RESOLUCIONES |
Doc Resp: [10 - RESOLUCION PRESUPUESTARIA |
Estado: l—
Fecha Imputacion: [— (dd/mm/yyyy)
No.Doc.Disp. ,—
Fecha Doc.Disp.. l— (dd/mm/yyyy)
Monto Solicitado: [W
Monto Aprobado: 0.00
|Ccz:p:cba::e de Transferencias Miltiples ;I
Descripcion: :J
Comprobante de Transferencias Maltiples| ;_I
Justificativo: =l
Motivo del rechazo: | Bl
H
g
__ Crear y Salir 2|
(00802533, aspx?OP=CREAR. [T T [ @mtemet Hio0% - g

13
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2.- Detalle de la reforma (incluir en la partida de transferencia los items Vinculados)
En este paso procedemos a transferir recursos de la partida 58.99.01 y asignarlos a la partida
58.01.02, para que esta modificacion tenga la cualidad de ser INTRA2, debe tener la misma

Estructura Programatica, de tal forma que solo puede modificarse la Partida y/o el Geografico.

En esta pantalla observamos el detalle de la Reforma con ftems Vinculados, en la que

ingresamos los beneficiarios en la partida 58.01.02.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ) SS|GEF Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave

\ Republica del Ecuador Avuda
Ministerio de Finanzas

Administradores
DESPO1

SIGEF - Ejecucion de Gastos @ i
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprabante de Modificaciones Presupuestarias =
Institucion 130 - MINISTERIO DE FINANZAS €02 00000031
v
Partidas )
Prg SubPrg Pry Act * Item Ubic.Geo Fte Org. No.Pres.  Monto Solicitado  Monto Validado 3
‘ | oo | ooo) ooo||  ooo|| oooooo| | oo | oo/ | oooo | oooo| 000 | 0.00] @
N
000060
mmmmm- Ubic. Geog. - Préstamo/Donacion Monto Solicitado tems Yinculados
01 00 000 001 000 580102 0000 001 0000 0000 50,000.00 0.00
01 00 000 001 000 589901 0000 001 0000 0000 +50,000,00 0,00
I--II-_-__-M-M
M

& @ 0 Intermet

IMPORTANTE: Las partidas 58.99.01, 78.99.01, y 88.99.01, corresponden a

asignaciones a distribuir, no tienen Items Vinculados.

Con la opcidén items Vinculados, bajamos de nivel para llamar a los Beneficiarios, esta

funcionalidad se la puede hacer mediante archivo.

14
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF~ Usuario : CAPACITACION

o it Cambio Clave
Repiblica del Ecuador Avuda

.. . - Administradores
Ministerio de Finanzas

salir
DESPO1

\

g a e os cién  Fo cidn
SIGEF - Ejecucion de Gastos ® &
. ; B deModifical ; e 48 Modificaci ; .

Institucién 130 - MINISTERIO DE FINANZAS co2 00000031
Coordinadora/Unidad Ejecutora 9999 - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL Clase de Registro INTRAZ -
Unidad Ejecutora 0000 - Monto Solicitado 50000.00 2
Partidas
Prog | SubProg | __Proy ]| _ Acti |  Item | UbiGeog | _Fuente ]| __ Org | No.Presto. | MontoSo tonto¥a ~
01 o o 1 580102 0 1 o o 50000,00 0.00 2
O tndividual O archivo O pescarga

Ingrese las primeras letras del nombre o los primeros digitos del RUC : Ruc: Monto Solicitado:

o] [ o [ 1 ] A

< : |

o000

Filtros:

&] Listo © Internet

En esta pantalla observamos 3 opciones que sirven para la creacién de ftems Vinculados, y son:
Individual.- Permite Crear los Beneficiarios de uno en uno.

Archivo.- Permite Ingresar mediante Archivo los Beneficiarios obtenidos de la Opcion Descargar.
Descargar.-Permite obtener un archivo en Excel con los Beneficiarios Ingresados en la

Estructura Programatica de la Partida.

Para nuestro Ejemplo Utilizaremos la opcién de Carga mediante archivo, para lo cual primero

debemos descargar el archivo, ingresar los montos y Cargarlo.

15
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario : CAPACITACION

, ~ n 5
- Cambio Clave

Republic or Ayuda
P Administradores

Ministerio de Finanzas . ; salir
= DESPO1

SIGEF - Ejecucion de Gastos ®
i F C: de i C de i
Institucion 130 = MINISTERIO DE FINANZAS co2 00000031
Coordinadora/Unidad Ejecutora 9999 o MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL Clase de Registro INTRA2
Partidas
.
Pros | _subpros | _proy | At | [_ubiceos | Fuente | 0rg | Nopresto | Montosol | Montoval |
01 0 0 1 580102 0 1 0 0 $0000.00 0.00
O Individual O archivo ® pescar ga
Descarga de archivo EI [D @
¢Desea abiir o guardar este archivo?
Q
EY Nt i ®B00CQ
2] e ot o s i 20, .
L
q Abrir JX Guardar J [ Cancelar ]
Filty
Los archivos procedentes de Intemet pueden ser diles, pero
algunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
confia en el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudles el
fiesgo?
) Descargando desde el sitio: https://172.24.2.55/SIGEF_Produccion/MPG/C00817535, aspx?0P=YINCULADORCF=FALSE © Internet

B9 Microsoft Excel - YINCULADDS[2].xls

E;] Archivo  Edicion VYer Insertar Formato Herramientas Datos VYentana ?  Adobe PDF

NEEHRSISENQAIVE & LA-F/92-0-BR =-4] %10

‘il +10 - N XK S| EEE=EHS %00 € % % EE| .8
B11 - i
A B g | D
1 RUC NOMBRE_BENEFICIARIO
2 0160016780001 |FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY 0000.00
3 (0560010850001 |DE LA JUDICATURA DE LATACUNGA 5£000.00
4 1160037750001 |GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA 2000.00
5 1768068850001 |COMITE DE CONSULTORIA 8000.00
6 (1768135040001 |SECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION 25000.00
7
8
9

En el archivo Excel Ingresamos los Valores que vamos a asignar a cada beneficiario, luego
eliminamos la fila 1 correspondiente (RUC y NOMBRE DEL BENEFICIARIO) y la columna B

correspondiente a los Nombres de los Beneficiarios.
A continuacion se presenta la pantalla con el archivo listo para ser cargado, mediante la opcion

dentro del aplicativo Excel por la ruta: Archivo, Guardar como, Guardar Como Tipo: CSV (Texto

delimitado por comas) (*scv.), y guardar.
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EJ Microsoft Excel - VINCULADDS.csv

: Archivo  Edicibn  ¥er Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ?  Adobe PDF

NEHRISHRIVE

B-F9-0- Bz 4% @S -0f
=

Ministerio
de Finanzas

: arial <10 +|N X S B S % 00 € %5 .% .,-&-A-lg-g =
B7 - #
A B | C D | E | F | G | H | 1 | J | |
0160016750001 10000.00
0560010850001 5000.00
1160037750001 2000.00
1768068550001 000.00
1766135040001 25000.00

—1
Gorimrcomo 21

Guardaren:  [[=) Comprobante de Transferencias Maltiples v | (& ~ (3 | &) % [y (2] ~ Herramientas ~

D vINCULADOS csv

Mis documentos
recientes

Escritorio

Mis documentos
24 =

BRERERERERERRRR

MiPC

Mombre de archivo

;] | | guaraarl

|26 Mis sitios de red IGuardar como tipo: ICS\:I (delimitado por comas) (*.csv) l]
(

Cancelar

Una vez que tenemos el archivo para la carga de beneficiarios, regresamos al sistema para la
carga del archivo por la opcion Archivo, y escogemos la opcion Examinar, con lo cual se abre
la ventana del explorador de Windows, y se debe seleccionar el archivo, y con la opcion de
Abrir y Subir, se presentan los registros de beneficiarios creados con los montos asignados en

el archivo.

Elegir archivo vinclos & snaglt B 1

v Br

Usuario : CAPACITACION

Buscaren: |23 SISTEMA 2009 > « @k

Cambio Clave

(£

EITEMS. csv

Avuda

N ITEMS  xlsx

fecientes | AN

@ [EvINCULADOS. XI5

Escritorio

Documentos  |899]51GLAS VIGENTES EN EL SISTEMA 2009.docx

Administradores
Salir
DESPO1

1 Financier:

Mis sitios de red  Nombre:

[vincuLADOD esv

B T

[ Fuente | __ors | Norresto |
% 0 o

Mis docianenios de Modificaciones Presupuestarias
co2 00000031
—
ITA CENTRAL Clase de Registro INTRAZ
MiPC Monto Solicitado 50000.00
Partidas

Monto Sol Monto Yal

“[ﬁminavm JI  Subir ]I‘:b

Filtros:

Tipa: Todos los archivos [*. - Cancelar
[ el =l y 50000.00
O 1ndividual ® Archivo Opescargs
Escoja el archivo:

e e o e

O 0160016780001 FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY 10,000.00 0.00
O 0560010850001 DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO NACIONAL DE LA JUDICATURA DE LATACUNGA 5,000.00 0.00
O 1160037750001 GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA 2,000.00 0.00
O 1768068850001 COMITE DE CONSULTORIA 8,000.00 0.00
Q 1768135040001 SECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION 25,000.00 0.00

| eSS eSS ESE S ASE e somao| o]
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Para realizar el siguiente Paso que corresponde al pago mediante Transferencia Mdltiples
debemos tener la Reforma INTRA2, VALIDADO, para que los beneficiarios tengan disponibilidad

para realizar dicho pago.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ) SIGEF Hanarios CARACITACION

Cambio Clave
\ Repiblica del Ecuador ] Avuda

o 78 . ne Administradores
Ministerio de Finanzas

llodificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio
Actual s

e 1309999 - MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS - Y 2 £
i g5 Rovincitin 20000060000 ®009Q

Clase D Monto Monto Solicitado| Aprobad Di Fecl,a» Numero de Fecha Disposicion
Modificacion escripcion Solicitado | Aprobado DECIOLO | ARONSC lsr:gs;cllon Enlace Imputacion Legal

Comprobante de
¢ 000000026 INTRA2 Transfersncias 50,000.00 50,000.00 v 10/02/2009 vm_mapo 10/02/2009  10/02/2009 Tnnsfe

Multiples Maltiple

Filtros:

4 | |
Listo [T [@mnteme H100% -

1.2.3. Generacion de Comprobantes de Transferencias Miiltiples

Para generar un Pago de Transferencias Mdltiples, se debe ingresar por la siguiente ruta:
Ejecucion de Gastos - Registro de Ejecucion - Comprobante de Transferencias Multiple -

Comprobante de Transferencias Mdltiple — Crear.

A continuacion se presenta la pantalla correspondiente, para la creacion de Comprobantes de

Transferencias:
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)

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF

ﬁ!* .
<

Republica del Ecuador
Ministerio de Finanzas

\

s al 022268807 961522 Min. Educ.

Comprobate de Transferencias Miiltiple - CREAR

Ejercicio 2009

Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave

Avi
Administradores
Salir

DESPO1

cidn Formu!

Institucién I‘xi’l\ )-0000 MINISTERIO DE FINANZAS MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL
Sirechall No.cur | Estado [REGISTRADO
cl cl o0 cl >
Regai:tero CYD = Modificacién: I NOR Bl cator | I
Tipo
Documﬂ\to| | 11 [11 - COMPROBANTES DE TRANSFERENCIAS I =l
Clase ! 1
Documento | | 01 [01- SOLICITUD DE PAGO | =
Respaldo
No.
Documento [4545
Respaldo
Fte] - [OrqF] - [No. Pres] | | 001|- | 0000 - | 0000 significado: Préstamo, Donacién o Colocacién
Eral [Spar] [Pry] [Act] b [Ttem] [Geol
Jo1 | 00 | 000 | 001 of 580101|[ 0000
Fondo -
T [
Beneficiario
Mont
Gasto: 2.00
Descripcién:
Comprobante de Transferencias Miltiples ;]
| L
——100C 5
Crear Documento
[[i.] CODB17581. aspx?OP=CREAR [T T [ [ |@mnternet [®i100% -~ ,

Importante: Se debe seleccionar la Clase de Registro CYD, Comprobantes de

Transferencias y Solicitud de Pago.

En esta pantalla es importante ingresar la misma estructura programatica que se aprobd en la

reforma presupuestaria INTRA2. (Ejemplo para el Instructivo)

Una vez creada la cabecera, seleccionamos el detalle del documento para el ingreso de los

beneficiarios. A diferencia del paso anterior 1.2.2, en esta pantalla solo podemos utilizar la

funcionalidad para cargar los beneficiarios Mediante Archivo, No Manualmente.

Posteriormente de haber creado la cabecera del Comprobante de Transferencias Mdltiples, el

usuario ingresara a Detalles del Documento, que le permitird integrar la informacion

anteriormente detallada.

A continuacion se presenta un ejemplo den la pantalla a obtener:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA siGEF Usuario: CAPACITACION

Cambio Clave

\ Repblica del Ecuador Ayuda

A ; i Administradores
Ministerio de Finanzas e
DESPO1

. Educacian y Colectores Establec. Educativos Nivel Medio registren

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Registro de Ejecucion - Comprabante de Transferencias Multiple - Comprabante de Transferencias Multiple

Ejercicio
Actual Cle

Institucizn 130-9999 -  MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS - I 2
0000 PLANTA CENTRAL Q 4 Q

(0] 184 CYD  NOR Comprobante de Transferencias Miltiples REGISTRADO 10/02/2009
----—-——--m
Filtros:

g 0 Intemet

El usuario, podra generar el archivo, como se presenta en la siguiente pantalla:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGEF Usuario s CARALITALION

Cambio Clave

\ Repliblica del Ecuador Avuda
R i A Administradores
Ministerio de Finanzas

sale

DESPO1

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Reuistro de Ejecucion - Comprobante de Transferencias Multiple - Comprobante de Transferencias Muliple - Detalles de Tranferencias

Ejercicio 2009
130 - 9999 - 0000 - MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS -

. « 3 2
InsB0uiA™ by apTa CENTRAL

No.de CUR 00000184 Clase Gasto TRF Clase Registro CYD Clase ModificaciAin NOR

Descripcidiin Comprobante de Transferencias Miltiples @ @ 0 @
1

Filtros:

?]Menu ready for use ' Interngt

En la pantalla anterior se observa tres funciones: Generar Archivo, Subir Archivo, Nivel Anterior.

En la opcién Generar el Archivo, se despliega un mensaje para Abrir, Guardar o Cancelar,

el archivo en Excel:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGEF Msuario CARACTTACION

Cambio Clave

\ Repiblica del Ecuador 1 Avuda
Ministerio de Finanzas

Administradores
DESPO1
P re— ara que Jefes Finan, Direc. Prov, Educacian y Co

Descarga de archivo S
clon Farmulacion

SIGEF - Ejecucion de Gastos iDesea abrir o quardar este archivo?
Registro de Ejecucion - Comprobante de Transferencias Muliple - Co

Ejercicio 2009 ﬁij Nombre: ,..MUL_2009_130_9999_000184_CYD_NOR_TRF.csv
Tipa: Archivo de valores separados por comas de Micros...

130 - 9999 - 0000 - MINISTERIO DE FINANZAS, HI{
PLANTA CENTRAL D 172.24.25
No.de CUR 00000184  Clase Gasto TRF  Clase Registro C

Descripcifisn Comprobante de Transferencias Miltiples [ Al H e ] l Al I @@0@

o
Los archivas procedentes de Intemet pueden ser dtles, pero

@ algunos archivos pueden dafiar potenciamente su equipo. Sino

InstituciAsn

Filtros: confia en el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl e el
fiesqo?
% Descarqando desde el stio: https://172.24.2,55/eSIGEF _Produccion/EJG/CO0817617_ARCHIVO. aspx?OP=CREAR_BAJAR _ARCHIVO 0 Internet

Con la opcion Generar Archivo, se obtiene, una nueva opcidon de Descargar Archivo, con la
seleccion Abrir, se obtiene el archivo en Excel, con todos los beneficiarios ingresados en la
reforma presupuestaria (si es el caso), sino los beneficiarios a ser cancelados. Al dar un clic en
Abrir, se obtiene el archivo en Excel, con las partidas a cancelarse, con el ruc de los

beneficiarios y los valores correspondientes, como se presenta en el siguiente ejemplo:

r Q LR B TRANS_MUL_2009_130.9999.000024 CYD_NOR TRF[1] - Microsoft Excel - !
. Inido | Insetar  Diseodepagina  Fomulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  POF @ -
g e § 110 o 8| fn T, HE v y
j B i o =¥ Fautateto General \ H % _% ju s LI’_J ;} 5( {ﬁ

- : pee— =2 3 1Y

Sk

= !}\ ﬂ Combinary centrar v

&
Pegar 7 INK § Eg Y 0|55 3| Fomato Darformato Estlosde  Insetar Eliminar Fomato |~ Ordenar  Buscary

‘|| condicional v como tabla~ celda o * v |7 yfittrar~ selecciona
Portapapeles [« Fuente i Alingacion i Numero 7 Estilos Celdas Modificar
Al v ] 0016780001
A 8 | € | b | B | FE 6 | K |0 | 4 | K | L | M | N | O
1| LO002ELIIFUNCION Ul 0 0 10000 0 0 0
2 | 5.6001E+11 DELEGACION 0 0 5000 0 0 0
3| L16E+12 GOBERNACI( 0 0 2000 0 0 0
4 | 1.7681E+12 COMITE DEC 0 0 8000 0 0 0
5 | 1.7681E+12 SECRETARIA 0 0 25000 0 0 0
]
7
Wb 0 TRANS_MUL_2009_130 9999 0000243 / [N M I
list IEREe

La columna A, esta en un formato incorrecto, para recuperar el formato correcto del Nimero de

RUC, se debe seleccionar la Columna A, efectuando clic derecho y por la ruta: Formato de
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Celdas — Texto — Aceptar, se escoge la columna A, se transforme en texto, posteriormente
dando un clic con F2 en cada celda se recupera el formato original.

Con el procedimiento anterior, se obtiene la siguiente pantalla como ejemplo:

d -
j Inio | setar  Disefodepaging  Fomulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  POF 0 -
) ) P = e = : - M ) = P :Jh g w A? n
- Calbr AL FEE=d| | Silutatete General 15 IM :)A au j,‘_J T 7 ﬁ
Pegar NK S A EES < Combinary centrar ‘Eg. % (0049 8| Fomato Darfomato Estlosde | Inserer Eiminar Formato |~ Ordenar ~ Bustar
Y J == ~ k condicional v comotabla~ celda~ v " Y L yfiltrar~ seleccion
Portapapeles Fugnte i Alingacion ] Niimero fi Estlos Celdas Modificar
8 0k
B C D £ f G H | J £ L
FUNCION JUDICIAL DELAZUAY 0 0 10000 0 0 0
'560010850001 QELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO NACI 0 0 5000 0 0 0
GOBERNACION DE LA PROVINCIA DELOJA 0 0 2000 0 0 0
(FOMITE DE CONSULTORIA 0 0 8000 0 0 0
ECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION 0 0 25000 0 0 0
4% 0| TRANS_MUL_2009_130.9999_000024_ /%3 || M
lit ERE ==

Nota: Se debe aclarar que todos los RUC’s, de los beneficiarios cuentan con 13
digitos y para los Registros Unicos de Contribuyentes que sean de provincias
anteriores a 10, se debe ingresar el 0 antes del nimero de RUC, como por ejemplo
560010850001 y se debe ingresar 0560010850001.

El archivo de Excel, presenta la siguiente informacién:

Columna A: Ruc del Beneficiario.

Columna B: Nombre del Beneficiario.

Columna C: Valor Inicial.

Columna D: Valor de Reformas.

Columna E: Valor Codificado.

Columna F: Valor Comprometido.

Columna G: Valor Devengado.

Columna H: Valor a Pagarse (Valor Pagado). Solo en esta columna, el usuario debe ingresar
en forma manual, el valor a pagarse a cada uno de los beneficiarios, como se presenta en la

siguiente pantalla, se debe recordar que es un ejemplo de lo que se explica anteriormente.
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A LA TRANS_MUL_2009.130.9999.000024_CYD_NOR TRF2] - Microsoft Excel - =X
Inicio | [Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar  Vista Complementos POF ©-9X
e = 3 7l (s e v g :
B b Calibri ‘- |A | (B [ e .|| | Formato condicional gelnsettar v | X ﬁ Lﬁ
iE = {58 Darformato como tabla ~ | 3 Eliminar ~ || (§]*
P [ vl Sl el €0 00 e . Ord B
T J okl i E e B % %8 5] Estilos de celda i Fomato v | 27 yfrmer:’ai sele‘ézi(:r::r'
Portapapeles Fuente 3 Alinzacion i Namero 7] Estilos Celdas Modificar
\ A3 v | ossoot08s0001
A B | ¢ D E F G H | B
NOMBRE DEL BENEFICIARIO INICIAL  REFORMAS CODIFICADO COMPROMETIDO DEVENGADO PAGADO
2 /0160016780001 FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY 0 0 10000 0 0 8000
3 USBODlOBSOOOl!@.EGACION DISTRITAL DEL CONSEJO NACIONAL 0 0 5000 0 0 4000
4 1160037750001 GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA 0 0 2000 0 0 1500
5 1763068850001 COMITE DE CONSULTORIA 0 0 8000 0 0 7000
6 '1768135040001 SECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION 0 0 25000 0 0 20000
7
8
144 M| TRANS_MUL_2009_130_9999_000024_ /%3 / [ m

Listo

En el archivo se tiene 8 columnas, de las cuales solamente la columna H (Valor Pagado), es la
que se debe ingresar la informacion, ES DECIR EL USUARIO SOLAMENTE DEBE
INGRESAR LOS DATOS DE PAGO EN LA ULTIMA COLUMNA.

Posteriormente, cuando el usuario ingresd los valores a cancelar a cada uno de los
beneficiarios, se debe seleccionar la opcion GUARDAR COMO y escoger el archivo con
extension .CVS, y se tiene en este momento listo el archivo de carga, como se detalla en la

siguiente pantalla:

N L T ——— )
La =
Iniio | Insertar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  PDF @ -
=% e o (= . 4 e == T == ) S8
Calibri 111 A= General v = =) - y s |
LB 5 B 2O Ll ok 4
Pegar (N & s -|[z-|[Q- A= 98| Formato Darformato Estilos de || Insertar Eliminar Formato Ordenar  Bus
- & == condicional ~ como tabla~ celda~ ~ - - T yfiltrar ~ selecc
Portapape.. Fuente £} Alineacion = Namero ] Estilos Celdas Madificar
\ A7 - £
A B C D E F G H 1 J K
= -
1 /0160016780001 FUNCION JUDICIAL DELAZUAY 0 0 10000 0 0 8000
2 '0560010850001 DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO NACIONAL 0 0 5000 0 0 4000
3 (1160037750001 GOBERNACION DE LA PR&
4 1768068850001 COMITE DE CONSULTORK: &
v,
5 /1768135040001 SECRETARIANACIONALl  Guudyren: | 5 MDUCCION v @ @ X @
6 1= 1
'7': . Documentos |LCURSO
. ) recientes |5 INFORMACION COMPLETA
S @ Escritorio QVICTOR
9 EE4 TRANS_MUL_2009_130_9999_000024_CYD_NOR_TRF(2)
1 ‘DMis
documentos
11 j
MiR
12 Microsoft Office Excel
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23 Nombre de archivo: [TRANS_MUL_2009_130_9999_000024_CYD_NOR_TRF(2) v]
;‘; vGuardarcomotipn: iCSV (delimitado por comas) v‘
—_— =
W 4> »| TRANS_MUL_2009_130_9999
| e T T T T Herramientas ~ Guardar Cancelar
: ] | ]
= —— — -
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Después de haber efectuado todos los pasos anteriores, el usuario puede Cargar el Archivo por
la opcion Subir Archivo, como se presenta en la siguiente pantalla:
SISTEMA DE mmms"ucm" FINANCIERA 7 Slﬁia Usuario : CAPACITACION

)

1 - Cambio Clave
Repiiblica del Ecuador Avuda

S0 o v Administradores
Ministerio de Finanzas S ; o
» DESPOL

\

0gos Ejecucion de Ing
SIGEF - Ejecucion de Gastos
Reuistro de Ejecucion - Comprobante de Transferencias Multiple - Comprobante de Transferencias Multiple - Detalles de Tranferencias

Ejercicio 2009

130 - 9999 - 0000 - MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS -
PLANTA CENTRAL

No.de CUR (0000184 Clase Gasto TRF Clase Registro CYD tlase Modificacidin  NOR

InstituciAzn

Descripcizn Comprabante de Transferencias Miltiples

P e T P —
1

Filtros:

&) tisto 0 nternet

Luego de escoger la opcion Subir archivo, se obtiene la pantalla de Carga de Catalogos Via

Archivo, donde existe la opcion para Examinar - Visualizar Datos — Subir archivo.

Cambio Clave

\ Reptiblica del Ecuador
Ministerio de Finanzas

Administradores

salir
DESPO1

Ejercicio 2003}

Institucién | [MINISTERIO DE FINANZAS MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL |

No CUR ‘ Clasa de Ragisho. Clase Modificacion |11 Clase Gasto | TRF \

[
L
Fuente L ] Organismo ’ ZJ Correlativo l j Fondo
Programa ] ‘ Subprograma l | Proyecto I 1
Actividad * 0 50101
. M 7 o (
archivo[GAD and Settings\casierrab ou( Examiner.._§
Elegir archivo EIEI
Buscar en: | ) INDUCCION -] « 5 B3~
[Z)CURSO
() INFORMACION COMPLETA.
Documentos  (C5)YICTOR
recientes
@
Esciitorio
Mis documentos
MiPC
Mis sitios dered  Nombre: | TRANS_MUL_2009_130_9999_000024_CYD_NOR_T | Abiit
Tipo: [Todos los archivos (7] ~]  Cancelar
% |
] Menu ready for use @ Internet
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Posteriormente se procede a visualizar los datos y posteriormente subir el archivo. El usuario

debe obtener la siguiente pantalla:

Usuario : CAPACITACION

) SIGEF

Cambio Clave
Avuda
Administradores

\ Repuiblica del Ecuador
Ministerio de Finanzas

Salir
DESPO1

Ejercicio 2009
Institucién "\‘A 210 DE FI .:’ il w[," ‘T ‘«.“"‘, r i,’ ) L ‘
No CUR [ ] Clase de Registro |10 tlase Modificacion |NOR clase Gasto  [TFF
Fuente | 1 Organismo ‘ 0| Corvelativo \ 0 Fondo
Programa 01 Subprograma ‘ U Proyecto
Actividad 1 # ‘ i Item | 50101
Archivo | “ Examinar... | I Visualizar Datos ] )
NIT NOMBRE CODIFICADO € 100 MONTO
0160016780001 FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY. 0 0 10000 0 0 3000
DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO NACIONAL DE LA
0360010850001 -0 o e L ATACUNGA 0 0 5000 0 0 4000
1160037750001 GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA i 0 2000 0 0 1500
1768068850001 COMITE DE CONSULTORIA 0 0 8000 0 0 7000
1768135040001 SECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION 0 0 25000 0 0 20000

© Internet

&l Listo

De no existir ninguin error, se tiene el archivo cargado con los valores ingresados mediante la

subida del archivo. Por Ultimo se procede a la subida del archivo como se presenta en la

siguiente pantalla:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usiario: CADALITACION

&

Cambio Clave
Ayuda
Administradores

\ Republica del Ecuador
Ministerio de Finanzas Sali
DESPO1

Carga de Catalogos Via Archivo

R0

Ejercicio
nstitucion |\\ISTERIO DE F MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL |
No CUR |: Clase de Registro Clase Modificacion  |\CH Clase Gasto "(;,
Fuente [j Organismo [:] Correlativo I Fondo
Programa Subprograma E Proyecto 0
Actividad l:] * S Ttem 58010
Archivo [C:\Ducuments and Settingscasierra\is documentus\INDUd Examinar.. |

&]Usto

© Internet
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Posteriormente en la ruta:
Ejecucion de Gastos — Registro de Ejecucion — Comprobante de Transferencias Multiples —
Detalles de Transferencias, se visualiza los beneficiarios y el correspondiente monto a

transferirse por parte de la institucion y se procede a escoger la opcion SUBIR ARCHIVO.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 slﬁia Usuario : CAPACITACION
.’ 4 % ki Cambio Clave

\ Repuiblica del Ecuador N Avuda

.« . e Administradores
Ministerio de Finanzas i . s
A DESPO1

SIGEF - Ejecucién de Gastos
Registro de Ejecucidn - C deT ias Multiple - Compi de T ias Multiple - Detalles de Tranferencias

Ejercicio 2009

130 - 9999 - 0000 - MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS -
PLANTA CENTRAL

No.de CUR (00000184 Clase Gasto TRF Clase Registo CYD Clase ModificaciA®n NOR

InstituciAn

Descripcifn Comprobante de Transferencias Miltiples

uenerado

i ——
O 0160016780001 FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY 8000.00
O 0560010850001 DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO NACIONAL DE LA JUDICATURA DE LATACUNGA 4000.00
O 1160037750001 GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA 1500.00
O 1768068850001 COMITE DE CONSULTORIA 7000.00
O 1768135040001 SECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION 20000.00
@ Menu ready for use ® Internet

Luego, se tiene que subir de nivel y se procede a la Aprobacion, por medio del icono Generar
CUR Miuiltiple, por la siguiente ruta:

Ejecucion de Gastos — Registro de Ejecucién — Comprobante de Transferencias Multiples —
Comprobantes de Transferencias Mdltiples, y se selecciona el nimero de CUR, el mismo que va
ha ser generado.

Se escoge el icono de GENERAR CUR MULTIPLE, como se presenta en la siguiente pantalla:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ) SIGEF Usario : CAPACITACION

Innovag Transformarse...
’ ' i Cambio Clave
Repliblica del Ecuador | Avuda

S e Administradores
Ministerio de Finanzas el v Sale
DESPO1

\

de Fondos  Informacidn Fil

Registro de Ejecucion- Comprobante de Transferencias Multile - Comprobante de Transferencias Multiple

Ejercicio
Actual 05

ity 19079999 MINISTERIO DE FIVANZAS, HINISTERIO DE FINANZAS - f ’
0000 PLANTA CENTRAL Q &
| sel | ouwr [ke6 [0 [ | espabn | salo | Fedafegisto | _Fechsoliud s

0] 184 CYD  NOR  TRF  Comprabante de Transferencias Miltples 10/02/2009 40,500.00
e e 5 S P T
Filtros: o

b
@it ) Internet
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Para aprobar el CUR MULTIPLE, se necesita que el CUR, se encuentre en estado

REGISTRADO.

Aparece un mensaje, el mismo que confirma que si se desca GENERAR CUR MULTIPLE,

como se presenta en la siguiente pantalla:

\ Repblica del Ecuador
Ministerio de Finanzas

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 2 SIGEF

6“- .E~ " %
<

Comprobate de Transferencias Multiple - GENERAR

Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
Avuda
Administradores
Salir

DESPO1

Ejercicio
Institucién [130-9393.0
Fecha Elaboracién | 10122019 | No. CUR 54| Estado [REG
g Clase r Clase
s ek : Modificacién: - Gasto: |
Tipo Documento 1 o
Respaldo L
Clase Documento —| 01-¢
Respaldo ———
No. Documento [ I
Respaldo : J
[Fte] - [OrgF] - [No. Pres] [ ( ‘ ‘ ( ! ‘ fi §6n'0 Cok
[Prq] [Spar] [Pry] [Act] * [Item] [Geo]
[01 00| oool| u-::"ﬂw'w"x'(x"-H 580101}| 0000|
Fondo
RUC Beneficiario \ ‘
Monto Gasto: o
Descripcién:
t Generar CUR Multiple

g‘] Listo

‘ Internet

En el momento de GENERAR CUR MULTIPLE, siempre y cuando todos los procedimientos

anteriores se han efectuado, se obtiene el correspondiente mensaje, que describe que se han

generado los respectivos Comprobantes Unicos de Registro (CUR) por cada uno de los

beneficiarios que se han detallado con anterioridad, como se presenta en la siguiente pantalla:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGEF Usuario : CAPACITACION

 Iinovac’] or, e...
vy ot Cambio Clave
Ayuda

Administradores

Salir
DESPO1

ion US.$ 25 escuelas

A
Comprobate de Transferencias Multiple - GENERAR

Ejercicio

Institucion
e Se ha generado 5 CURS de 5.
Clase Registro (
Tipo Documento 1111 - oK

Respaldo E A =
Clase Documento E 01.20 Ver Detalle )

Respaldo et

https: 2,55/eSIGEF_Produ & Internet

No. Documento [, P L“-__'h_____, /

Respaldo 2% |

[Fte] - [OraF] - [No. Pres] \ 01)<[oo0o]]  000] ignifcado: préstame, Danacién o ca
[Pra] [Spar] [Pry] [Act] A [Item] [Geo]
|01 I 00| 000]| 001][_ooo]| 580101 0000
Fondo
RUC Beneficiario [ i
Monto Gasto: 40,500.0 D‘
Descripcion:
Comprobante de Transferencias Miltiples
.

@ Abriendo pagina https:({172.24.2.55/eSIGEF_Produccion/EJG/CO0B17581,aspx?OP=GENERARRID=mL %2fjo2YMRaAW JeRK%2f12u10%3d%3d. .. COECCEECTTT  Internet

Cuando se ha generado los correspondientes CUR’s, uno por cada beneficiario,
automaticamente el comprobante de transferencias mlltiple, ya se encuentra en estado
APROBADO, por el monto total a ser transferido a cada una de los beneficiarios, como se
puede visualizar en la siguiente pantalla:

SISTEMA DE ADMINISTRACIN FINANCIERA ) SSIGEF Usuario : CAPACITACION

“ : ““‘ Cambio Clave
\ Repiblica del Ecuador : Ayuda

N i A Administradores
Ministerio de Finanzas

DESPO1

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Registro de Ejecucion - Comprobante de Transferencias Multiple - Comprobante de Transferencias Muliple

Ejercicio
Actual 2009

Institucifin 130-9999 - MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS - 7 5
0000 PLANTA CENTRAL U U
mm Descripcidin Estado Fecha Registro Fecha Solicitud Monto Gasto

0 184 CYD  NOR  TRF  Comprobante de Transferencias Miltiples APROBADO 10/02{2009 10/02/2009 40,500,00
e e e P ———
1

Filtros:

] Menwready for use 1 Internet

28



> Ministerio
de Finanzas

Posteriormente en la siguiente ruta:

Ejecucion de Gastos — Registro de Ejecucidon — Comprobantes de Ejecucion de Gastos,
verificamos que cada uno de los CUR’S de los beneficiarios, se encuentran en estado
APROBADO.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 sSiGEF Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave

\ Republica del Ecuador p Avuda

Administradores

Ministerio de Finanzas

SIGEF - Ejeeuelon de Gastos &
Registro de Ejecucidn - Comprobante de Ejecucion de Gastos - Comprabante de Ejecucidn de Gastos

Ejercicio
Actual AL
Institucion 130 9999 - MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE
" FINANZAS - PLANTA CENTRAL

No. No. No. Monto Transferencia al BCE
Elaborado Descripcion B can RSB ==y NOM
H-HMH i I Entregada|Rethazada‘[:onfirmada

CUR Automitico de Transferencias
O 000475 000475 000402 10/02/2009 CYD NOR TRF No, 184 Comprobante de 20,000.00 fAPROBADO 0000
Transferencias Miltiples

CUR Automatico de Transferencias
No. 184 Comprobante de 7,000,04 APROBADO 0000

O 000474 000474 000401 10/02/2009 CYD NOR TR
Transferencias Miltiples

-

CUR Automitico de Transferencias
O 000473 000473 000400 10/02/2009 CYD NOR TRF No. 184 Comprobante de 1,500.00 APROBADO 0000
Transferencias Miltiples

CUR Automatico de Transferencias
O 000472 000472 000399 10/02/2009 CYD NOR TRF No. 184 Comprobante de 4,000,084 APROBADO 0000
Transferencias Miltiples

CUR Automitico de Transferencias
O 000471 000471 000398 10/02/2009 CYD NOR TRF No. 184 Comprobante de 8,000.00 \APROBADO 0000
Transferencias Miltiples

Filtros:

&] Menuready for use © Internet

Nota: Se debe aclarar que se generan un Comprobante Unico de Registro (CUR), por
cada pago a efectuarse y por cada uno de los beneficiarios, es decir si el usuario

ingreso diez beneficiarios, se obtendran diez CUR 's a ser aprobados.

Después de haber efectuado el comprobante de transferencias mdltiples, el usuario debe
ingresar en la siguiente ruta, la misma que le permitird obtener la cuenta bancaria del
beneficiario, donde se transferira los fondos correspondientes en la siguiente Ruta:

Ejecucién de Gastos — Registro de Ejecucion — Solicitud de Pago.

En este momento se obtiene cada uno de los beneficiarios, los correspondientes RUC’s y las

respectivas cuentas bancarias, donde se transferiran los correspondientes valores, como se

presenta en la siguiente pantalla:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA GET

\ Reptiblica del Ecuador

Ministerio de Finanzas

Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave

Consultas al

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Registro de Ejecucidn - Solicitud de Pago - Solicitud de Pago

Ejercicio
Activo A

gy 130-9999 -
fEtticon S forino " PLANTA CENTRAL

MINISTERIO DE FINANZAS , MINISTERIO DE FINANZAS -

CUR Automitico de Transferencias No,
475 10/02/2009 184 Comprobante de Transferencias
Miltiples
CUR Automético de Transferencias No.
bante de Transferenci

Fecha

fCédula Nombre Beneficiario Cuenta 2cnaficiario

1768135040001 SECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION ¥AR

20,000,00

474 10/02/2009 184

Miltiples
CUR Automitico de Transferencias No.
473 10/02/2009 184 Comprobante de Transferencias
iltiples.
CUR Automatico de Transferencias No.
184 C: b de Transfe i

a
]
|
O
0

Miltiples
CUR Automdtico de Transferencias No,
10/02/2009 184 Comprobante de Transferencias
iltiples

1 1 COMITE DE CONSULTORIA 7,000.00

1160037750001 GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA| YARIAS CUENTAS 1,500.00
DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEIO

0560010850001 NACIONAL DE LA JUDICATURA DE SOLAIE SOBRIENTE S 4,000,00
LATACUNGA

0160016780001 FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY 8,000.00

0.00

0.00

0.00

0.00

| 40,5000l 0.00 40,500.00] ]

20,000.00

Monto Monto Monto a
Gasto Retc./Dscto. Pagar

7,000.00
1,500.00 ‘
4,000,00

8,000,00

I3

a Menu ready for use

' Internet

Si el beneficiario cuenta con diversas cuentas, se debe dar un icono en VARIAS CUENTAS,

para que permita seleccionar la cuenta bancaria correspondiente del beneficiario, donde se

transferira los respectivos fondos. Al momento de seleccionar VARIAS CUENTAS, el sistema

presentara todas las cuentas bancarias con las que cuenta el beneficiario y se debe seleccionar

la cuenta como se presenta en la siguiente pantalla:

\ piblica del Ecuador

SIGEF - Ejecu.
Registro de Ejecucidn - Solicitud de Pago - Solicitud de Pago

SISTEMA DE ADMINIST! RACION FINANCIERA

Usuario : CAPACITACION

SIGET—

Cambio Clave
Avuda
Administradores
salir

DESPO1

Ejercicio
Activo 2009
Institucign | 130-9999-  _ MINISTERIO DE FINANZAS , MINISTERIO DE FINANZAS -
0000 PLANTA CENTRAL
No.| Fecha " T T Monto Monto Monto a
CUR Automitico de Transferenciss No.
O 415 1 184 Comprobante de T i 1768135040001 SECRETARIA NACIONAL ANTICORRUPCION 1700135040008 - CORRYENTE  50,000,00 0.00  20,000.00
Miltiples
CUR Automitico de Transfevenclas No.
474 1 184 Cq e Tt & COMITE DE CONSULTORIA YARIAS CUENTAS 7,000.00 0.00 7,000.00
b ds
Maltiples
CUR Automitico de Transferencias No.
D 473 1 184 C b de Ty i 1160037750001 GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA YARIAS CUENTAS 1,500.00 0.00 1,500.00
Miltiples
CUR Automitice d Transferencis o DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO .
O 472 1 0560010850001 NACIONAL DE LA JUDICATURA DE BHASZTE S CORRIEMIE 4,000.00 000  4,000.00
Mnklples LATACUNGA OO EANCE GREIRS
CUR Automitico de Transferencias No.
D 471 1 184 C: b de T i 0160016780001 FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY YARIAS CUENTAS 8,000.00 0.00 8,000.00
Miltiples
rotall__|_______| - 40,500.000 ______0.00] 40,500.00
s 2 hitps:/172.24.2.55 - (Lista de Valores) Sistema de Con... [= |[21/[X] L
Ctas de Beneficiarios
| CFittrar
10 \ 1 0 NACIONAL DE FOMENTO
10170859 AHORF\‘OS 1083 - BANCO NACIONAL DE FOMENTO
1121795 - CORRIENTE - 1050 - BANCO CENTRAL DEL ECUADOR
0010170520 - AHORROS - 1053 - BANCO NACIONAL DE FOMENTO
&] Listo S @ Internet
&] Listo @ Internet

30



Ministerio
de Finanzas

Por Ultimo se tiene que efectuar, la correspondiente Solicitud de Pago, como se presenta en

la siguiente pantalla:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usiatio  LARACITACION

Cambio Clave

\ Repliblica del E \ Avuda

Administradores
sali
DESPO1

Informacidn Fin : on Formulacidn

SIGEF - Ejecucion de Gastos ]
Registro de Ejecucion - Solicitud de Pago - Solicitud de Pago

Ejercicio
Activo A

Institucién  130° 9999 - MINISTERIO DE FINANZAS , MINISTERIO DE FINANZAS - ,
0000 PLANTA CENTRAL @1 @
Fecha " iy Sy Monto Monto
Araaun Nombre Beneficiario Cuenta Beneficiario Retc./Dscto. ? I
CUR Automitico de Transferencias No,
. SECRETARIA NACIONAL 1768135040001 - CORRIENTE -

|:| 475 10/02/2009 :n?j?tiﬁlln:pvvbante de Transferencias 1768135040001 ANTICORRUPCION 9990 - BANCO YIRTUAL 20,000,00 0,00  20,000,00

CUR Automitico de Transferencias No.
i I | 1121795 - CORRIENTE - 1050 -

D 474 10/02/2009 m‘;‘gi‘;lesr de T 17 COMITE DE CONSULTORIA BANCO CENTRAL DEL ECUADOR 7,000.00 0.00 7,000,00
CUR Automitico de Transferencias No,

D 473 10/02/2009 184 Comprobante de Transferencias 1160037750001 GOBERNACION DE LA PROVINCIA DE LOJA YARIAS CUENTAS 1,500.00 0,00 1,500.00
Miltiples
CUR Automitico de Transferencias No. DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO 5015278 - CORRIENTE -

D 472 10/02/2009 184 Comprobante de Transferancias 0560010850001 NACIONAL DE LA JUDICATURA DE 4,000.00 0.00 4,000,00

e 1004 - BANCO AUSTRO

Miltiples LATACUNGA
CUR Automitico de Transferencias No,

D 471 10{02/2009 184 Comprobante de Transferencias 0160016780001 FUNCION JUDICIAL DEL AZUAY YARIAS CUENTAS 8,000,00 0.00 8,000,00
Miltiples

otall L e0 50000 0.00] 40,500.00 ||
Filtros:
b
& Listo al © Internet

Con la correspondiente Solicitud de pago, se ha finalizado el proceso de Comprobantes de
Transferencias Mdltiples.
Posteriormente a cada uno de estos procesos, el Ministerio de Finanzas, procedera a la solicitud

correspondiente y posterior transferencia por medio del Banco Central del Ecuador.
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