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RESUMEN

INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION FINANCIERA

Este instructivo pretende mostrar los procesos utilizados para la generacion de la programacion
de la ejecucion presupuestaria en la fase de programacion financiera que abarca la
programacion cuatrimestral de compromiso y mensual de devengado (especialmente del II y III

cuatrimestre) como opciones existentes del sistema eSIGEF version 2.0 reléase 1.1.

Se puede apreciar los diferentes estados por los que atravieza la programacion de la ejecucion
desde que lo registra la Unidad Ejecutora hasta cuando lo aprueba el Comité de las Finanzas
Publicas y es registrada esa aprobacién dentro del sistema por la Subsecretaria de

Presupuestos.
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CAPITULO 1

1. PROGRAMACION FINANCIERA

PROGRAMACION FINANCIERA
1.1. INGRESO AL SISTEMA

El usuario accederd al sistema mediante el USUARIO y CONTRASENA que le serd proporcionado

por el Administrador del sistema en su respectiva institucion.

SISTEMA DE Aommsrncxéu FINANCIERA

Datos del Usuario

Usuario: [

Clave: I -

Ingresar

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefia y puede ser ingresado desde

cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna aplicacion

en particular para operar el sistema.

1.2. PROGRAMACION FINANCIERA (CUATRIMESTRAL DE COMPROMISO Y
MENSUAL DE DEVENGADO)
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Cada Unidad Ejecutora deberd realizar la Programacion Financiera (Cuatrimestral de

Compromiso y Mensual de Devengado) del II y III cuatrimestre, la misma que debera ser
recomendada y aprobada por la Subsecretaria de Presupuestos y el Comité de Finanzas del
Ministerio de Finanzas respectivamente, antes de proceder a ejecutar gasto con cualquier tipo

de transaccion dentro del cuatrimestre programado.

La particularidad de este tipo de programacién es que lo debera realizar en el mes inmediato
anterior al cuatrimestre a programarse, de modo que el monto Aprobado esté disponible
para inicios del cuatrimestre objeto de la programacion cuatrimestral del compromiso y mensual

de devengado.

1.2.1. Utilitario de la Programacion Financiera — Nivel Item

La programacion financiera de la ejecucion presupuestaria se lo debe hacer a nivel de item

presupuestario (II y III cuatrimestre), para lo cual se debe ingresar a la opcion:

EJECUCION DE GASTOS -> PROGRAMACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA ->
PROGRAMACION FINANCIERA CUATRIMESTRAL -> UTILITARIO PROGRAMACION FINANCIERA.
Ing ‘. tabilidad eria Admin Farm

cucidon Presupuestaria

Se selecciona la Unidad Ejecutora a la que se tenga acceso para realizar la Programacion:

Usuario : CRECINOS

SISTEMADE ADMINISTRACION FINANCIERA

mﬁ . A 3 { > »lnvutlr, Innovar, Transformarse... | St
isterio de - ! =
mia y Finanzas ! DESPO1

E 1 de s0 e at a Fo orm én

® 001 - CONGRESO NACIONAL,

[# 020 - PRESIDENCIA ¥ SECRETARIA GENERAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
® 021 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

[ 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE

# 130 - MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS

W 177 - ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

® 206 - CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

W 420 - MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS

® 590 - PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO

® 930 - RECURSOS PREASIGNADOS

® 996 - INGRESOS ¥ TRANSFERENCIAS

® 997 - DEUDA PUBLICA

Luego, se procede a Crear el Comprobante de Programacién en la pantalla siguiente:



Catdlogos Ejecucién de Ingresos Ejecucidn de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos — Formulacin

SIGEF - Ejecucién de Gastos

Programacion de la Ejecucién Presupuestaria - Programacion Financiera Cuatri - Utilitario P ién Financiera - Utilitario Prograrfacidn Cuatrgnestral
90000000
mm Coordinadora/Unidad Ejecutora | Unidad Ejecutora | NO CUR | CUATRIMESTRE | DESCRIPCION | FEC PROGRAMACION | FEC GENERADOD | ESTADO

Filtros:
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En el grafico anterior se puede observar la siguiente barra de botones de accion:

egeesseeec

11 (2] 3| al|5]||6]|]7]]3

9

10

En donde el boton:

1 Crear un comprobante de Programacion Financiera a nivel de item
2 Madificar la cabecera de un comprobante

3 Detalle del comprobante

4 Marcar con Error al comprobante

5 Generar CUR de Programacion Financiera a nivel de Grupo-Fuente

6 Cambiar de estado de Generado a Registrado al Comprobante

7 Consultar los programas/fuente/grupo que faltan por realizar programacion financiera

8 Consultar disponibilidades a nivel de /fuente/grupo contra lo programado

9 Consultar la programacion financiera realizada hasta ese

programa/fuente/grupo

10 Consulta todos los registros de comprobantes existentes

El botdn 1 crea el Comprobante de Programacion, inicialmente en su cabecera asi:

Utilitario Programacion Cuatrimestral

Ejercicio: | Cuatrimeste: 2 v Mes:

Estado: | | Distribucién:

| Mayo_

instante a nivel de

Institucién: |

Descripcién: | Programacion Financiera del Il cuatrimestre del Proyecto SIGEF

En el grafico anterior, luego de seleccionar el cuatrimestre 2 ¢ 3 e ingresar la Descripcion de la

Programacion a realizarse, se crea el registro de la cabecera del Comprobante de Programacion

Financiera correspondiente, en el cual se procedera a detallar dicha programacion, asi:



> Ministerio
de Finanzas

Catélogos Ejecucién de Ingresos Ejecucién de Gastos Contabilidad Tesorerfa Administracién de Fondas

SIGEF - Ejecucién de Gastos
Programacidn de la Ejecucién Presupuestaria - Programacidn Financiera Cuatrimestral - Utilitario Programacidn Financiera - Utilitario Programacidn Cuatrimegiresy

EX T XX
Euurdlnaduralunldad Unldad NO FL™ FEC
E P Ty PROGRAMAU1ON GENERADO A

gelll 15/0442008 REGISTRADO

) /

Seleccionado el registro del comprobante creado, se ingresa al Detalle de la programacion con

0130 0020 0000 000001 2 del Proyecto SIGEF

el botdon de Detalle (botdn 3). En la siguiente pantalla se elige en los filtros respectivos el

Programa, la Fuente de Financiamiento y el Grupo de Gasto a programarse, y se presiona el

A

—

siguiente botén de busqueda:

En la parte inferior apareceran todos los items que correspondan a los filtros previamente

seleccionados, asi:

Utilitario Programacion Cuatrimestral
Freracio | 2008| Cuatrimeste: . Mes:

Estado: | S \D Distribucién:

Institucién: |

Descripcién: |

Programa: | 21-GESTION DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA v | Fuentede [n4n . Contraparte local de créditos | Grupo:  |730000 - BIENES Y SERVICIOS i

Estructura Fuente Dlspomble Disponible
NOdlfltal‘ Devengado | | £OTPEOTE? il fiie i

21,00.002.001 730105 0000 0000 0 2,595.60 2,595.60 1,297.80 324,45 324,45 324,45

B 21.00.002.001 730302 040 0000 0000 o 2,116.86 2,116.86 1,058.43 264.60 264.61 264.61

E E 21.00.002.001 730303 040 0ooo 0000 0 6,724.33 6,724.33 3,362.17 840.54 840,54 840,54
B[ 2100002001 730601 040 0000 0000 a 92,717.81 92,717.81 46,358.91 11,589.72 11,589.73 11,589.73 1

715,841.85 715,841.85 28,470,000.00 357,920.98 89,480.15 89,480.24 89,
12345678

Los datos que aparecen corresponden a la estructura presupuestaria, en donde:

Estructura Programatica : 21.00.002.001 = Programa, Subprograma, Proyecto y Actividad.
Luego, consecutivamente aparecen el item, fuente de financiamiento, organismo, numero de
préstamo y geografico, asi como los montos Disponibles del Compromiso y Devengado, vy el

Compromiso y los Devengados para el Cuatrimestre que se esta programando.

Los montos para cada item de manera inicial son distribuidos en forma lineal tanto para el

compromiso como para los devengados en el cuatrimestre respectivo, segun la disponibilidad
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vigente a la fecha en que se esté realizando la programacion, tanto del compromiso como del

devengado. Pero, si se requiere modificar/eliminar un registro, se presionan los botones
ubicados a la izquierda de cada registro, se realiza el cambio y se vuelve a presionar el botdn
para grabar el cambio, y finalmente al salir de esta pantalla de detalles, se debe presionar el

boton “Detalle” de la parte inferior central de la figura de abajo, asi:

Programa: :21-GESTiON DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA v | Fuente de 040 - Contraparte local de créditos v Grupo: {730000 - BIENES Y SERVICIOS P£ v | /
Mostrar
Detalle

financiamiento:

& Estructura Fuente o & Num. G 4fi Disponible | Disponible ¢ £ SEsEEA ore
P -+~ programatical Finan. Fganismo | prestamo €0grafico |compromiso Devengado pmprom TErer [TV PP orete
040 o

21,00.002.001 730105 0000 0000 2595.60 25460/ 129780 | 324 45;\ 324 451\' 324.45)

21,00.002.001 730302 040 0000 0000 a 2,116.86 2,116.86 & 264.60 264.61

E[# 2100002001 730303 040 0000 0000 0 6,724.33 6,724.33 3,362.17 840.54 840,54 840,54

E[# 2100002001 730601 040 0000 0000 0 92,717.81 92,717.81 46,358,91 11,589.72 11,589.73 11,589.73 11,

12345628

NOTA:

Durante el proceso de programacién/modificacion de los montos de un item presupuestario se
verifica contra la disponibilidad tanto para el compromiso como para el devengado. La
disponibilidad tanto para el Compromiso como para el Devengado que se muestra en la pantalla
anterior es la disponibilidad a la fecha en que se esta realizando la programacién del siguiente
cuatrimestre. Sin embargo, hay que considerar que todavia existen dias pendientes por
ejecutarse del cuatrimestre actual, y por ende existen compromisos y devengados pendientes
de ejecutarlos. Estos valores que fueron programados en el cuatrimestre vigente y que todavia
no se han ejecutado, no son considerados dentro de la disponibilidad para la programacién del

siguiente cuatrimestre.

Por tanto, la real disponibilidad de recursos para poder programar el siguiente cuatrimestre, a
nivel de grupo de gasto y fuente de financiamiento que se haya incorporado en la programacién
del siguiente cuatrimestre, se los puede consultar mediante el botén 8 “Consulta de
Disponibilidades” de la barra de botones descrita anteriormente, mostrandome la siguiente

informacion:



Catdlogos Ejecucin de Ingresos Ejecucién de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos
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SIGEF - Ejecucién de Gastos

Programacion de la Ejecucidn Presupuestaria - Programacién Financiera Cuatrimestral - Utilitario Programacion Financiera - Utilitario Programacién Cuatrimestral - Consultar grupos por distribuir

Ejercicio 2008
MINISTERIO DE FINANZAS, PROYECTO DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL

: SECTOR PUBLICO
Institucifizn 130 - 0020 - 0000
mm ProgramaciA®n Compromiso Disponibilidad Compromiso ProgramaciA?n Devengado Disponibilidad Devengado

0001 2 730000 040 357,920.98 348,396.36 357,920.98 -9,524.51

0001 2 840000 040 57,764.37 60,258.94 57,764.37 2,494.59

Filtros:

En donde:

Programacion Compromiso: Es el monto total del compromiso que se esta programando a
nivel de grupo de gasto para una fuente de financiamiento especifica, que representa la suma

de todos los valores de las partidas a nivel de item de gasto para ese grupo-fuente.

Disponibilidad Compromiso: Es el monto maximo que realmente se dispone para poder
programar el compromiso para el siguiente cuatrimestre, considerando que en este monto no
estan incorporados los valores programados y pendientes de ejecutarse del cuatrimestre

vigente.

La formula de calculo de la disponibilidad del Compromiso es la siguiente:

La sumatoria de la programacion cuatrimestral <= Disponibilidad — Saldo del
Cuatrimestre vigente

Donde:

Disponibilidad = Monto_Aprobado_Presupuesto + Reformas — Monto_Compromiso_Ejecutado
— Monto_Reformas_Tramite

Saldo del Cuatrimestre vigente = Monto_Programado + Monto_Reprogramado -
Monto_Compromiso_Ejecutado

Programacion Devengado: Es el monto total de devengado que se esta programando a nivel
de grupo de gasto para una fuente de financiamiento especifica, que representa la suma de
todos los valores de las partidas a nivel de item de gasto en los 4 meses del cuatrimestre en

proceso de programacion.

Disponibilidad Devengado: Es el monto maximo que realmente se dispone para poder
programar el devengado para los cuatro meses del siguiente cuatrimestre, considerando que en
este monto no estan incorporados los valores de devengados programados y pendientes de

ejecutarse del cuatrimestre vigente.

La formula de calculo de la disponibilidad del Devengado es la siguiente:

10
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Disponibilidad para programarse = Monto_Compromiso_Programado (nuevo cuatrimestre) +
Compromiso_por_Devengar_Acumulado_Cuatrimestre_anterior -
Monto_Devengado_Programado_no_ejecutado_cuatrimestre_anterior (Aprobado)

Donde:
Compromiso_por_Devengar_acumulado_Cuatrimestre_anterior =
Compromiso_ejecutado - Devengado_ejecutado (Acumulado)

Monto_Devengado_Programado_no_ejecutado (Aprobado) = Devengado_Programado
— Devengado_ejecutado

Importante : Algo importante de anotar es que dentro de
un cuatrimestre, las cuotas de programacion financiera
aprobadas (devengados) que no se han ejecutado se
acumulan automaticamente de un mes a otro, pero de un

cuatrimestre a otro no se acumula.

Si la distribucion o la modificacién de los montos estan dentro de las disponibilidades reales
tanto para el compromiso como para el devengado, entonces al presionar el boton “Detalle” se

guarda la programacién realizada, emitiendo el mensaje de “Proceso Realizado con Exito”.

Mediante el boton numerado con 9 en la barra de botones descrita anteriormente, se puede
constatar la Programacién Financiera realizada hasta el momento dentro de la Unidad

Ejecutora.

Adicionalmente, se puede consultar los Programas, Fuentes de Financiamiento y Grupos de
gasto que tiene en su presupuesto aprobado la Unidad Ejecutora, y que faltan por realizar la

Programacion Financiera de la Ejecucion. Para ello utilizo el boton 7.

Para continuar con la Programacion Financiera de los siguientes Programas, Fuentes de
Financiamiento y Grupos de Gasto de la Unidad Ejecutora, se debe sefialar el Comprobante de
Programacion respectivo y presionar el botdén de accion de “Detalle” (botdn 3 en la barra de

botones descrita anteriormente), y se continda el mismo proceso ciclicamente.

Nota : La Programacion Financiera no exige que
todos los grupos y fuentes de financiamiento que
consten en el Presupuesto Aprobado de la Unidad

Ejecutora sean programados cada cuatrimestre.

11
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Una vez completada la Programacién Financiera a nivel de Item, entonces se debe agruparla a
nivel de Fuente de Financiamiento y Grupo de Gasto, para lo cual se presiona el boton de
accion sefialado con 5 dentro de la barra de herramientas anteriormente descrita, observandose
que el Comprobante cambia de estado de REGISTRADO a GENERADO como se muestra en la

siguiente figura:

Catalogos  Ejecucidn de Ingresos Ejecucidn de Gastos Contabilidad Tesoreria  Administracién de Fondos Formulacién

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Programacidn de la Ejecucitn P\ ia- P i6n Financiera Cuatrimestral - Utilitario Programacion Financiera - Utilitario Programacion Cuatrimestral

000002200
mm Coordinadora/Unidad Ejecutora | Unidad Ejecutora | NO CUR | CUATRIMESTRE | DESCRIPCION | FEC PROGRAMACION | FEC GENERADD '
O 7

0020 9999 0000 000001 3 CUATRIMESTRAL

Filtros:

Por su parte, el Comprobante de Programacion generado a nivel de fuente - grupo, se crea en

estado REGISTRADO, el mismo que se lo puede apreciar mediante la siguiente ruta:

La ruta de acceso es EJECUCION DE GASTOS -> PROGRAMACION DE LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA -> PROGRAMACION FINANCIERA CUATRIMESTRAL -> COMPROBANTE DE
PROGRAMACION FINANCIERA.

Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria  Fondos Re s Formulacién
gal

Control

cién Financiera

acion Financiera

El Comprobante Generado se lo aprecia asi:

Catalogos  Ejecucién de Ingresos jecucin de Gastos Contabilidad  Tesoreria  Fondos Ratativos Formulacién

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Programacidn de la Ejecucidn Presupuestaria - Programacidn Financiera Cuatrimestral - Comprobante de Programacion Financiera - Comprobante de Programacion Financiera

Ejercicio
Activo 2008 ’ \

= 360 - 9999 - _ INSTITUCION H, INSTITUCION H - PLANTA ) i e ch £
Entidad 409 CENTRAL |@ @ @ @ @ @ L, =S @ @ @ Q

O 000002 000000 1 Programacién generada desde el utilitario de programacion financiera 08/01/2008

Filtros:

Si al Comprobante a nivel de Grupo-Fuente se desea Descartarlo, se lo hace con el botdn

respectivo, y asi se podra volver a realizar el proceso dentro del utilitario de Programacion a

12
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nivel de Item, previo el cambio de estado del Comprobante de "GENERADO” a “"REGISTRADO”

mediante el botdn de accion numerado con 9 en la barra de botones descrita anteriormente.

A partir del Comprobante Generado desde el Utilitario de la Programacion Financiera a Nivel de
Item, que se encuentra a nivel de Fuente de Financiamiento y Grupo de Gasto, todos los

procesos siguientes se lo manejan a ese nivel (GRUPO).

1.2.2. Comprobante de la Programacion Financiera (Nivel Grupo)

El Comprobante de Programacion Financiera a nivel de Fuente-Grupo generado desde el
utilitario a nivel de item, se encuentra en estado REGISTRADO. A este comprobante se procede
a Solicitar al nivel institucional jerarquico inmediato superior para su Consolidacién (en la UDAF)
0 para trabajar en el Recomendado (Ministerio de Finanzas), dependiendo del modelo de

gestion institucional (ver acapite 1.2.3).

Previamente, si se requiere consultar o editar los grupos programados, se lo puede efectuar en

el detalle, si asi se requiriese, con el uso del botdn especifico para dicha accion:

Catalogos  Ejecucién de Ingresos Ejecucién de Gastos Contabilidad Tesoreria  Fondos Rotativos Formulacién

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Programacidn de la Ejecucion P - Programacidn Fi Cuatrimestral - Comprobante de Programacion Financiera - Comprobante de ®
Programacion Financiera
Ejercicio 2008 Entidad 360 - 0103 - 0000 = INSTITUCION H
03/01/2008 5
Fecha Prog 0523125 pom. Clase Registro No. Entrada 00000001
Cuatrimestre it Mes Prog o1 No. Cons 0000000001
j Solicitado ] [ Recomendado ] [ Aprobado
Fuente Grupo id Mes 1 do Mes 2 do Mes 3 do Mes 4 Total Cuatrimestre
000/ 000000/ 0.00 0.00] 0.00 000/ | 0.00 @ @
m FUENTE Grupo Gasto Comp Solicitado Dev Mes 1 Sol Dev Mes 2 Sol Dev Mes 3 Sol De. Mes 4 Sol
001 510000 51,918.68 12,979.65 12,979.66 12,979.66 ,
O 001 530000 10,371.61 2,592.87 2,592.87 2,592.87 2,593.00
101 530000 1,666.65 416,65 416,65 416,65 416.70

_— 63,956.94 15,989.17 15,989.18 15,989.18 15,989.41

<

En la pantalla desplegada anteriormente se muestra una cabecera y un detalle. En la cabecera
aparecen los datos institucionales, y en el detalle muestra tres etiquetas: Solicitado,
Recomendado y Aprobado, las mismas que se utilizaran dependiendo del instante en que se

encuentre el proceso.
En el Tab Solicitado, que a su vez es similar tanto en el Recomendado como en el Aprobado

aparecen los siguientes datos:

Fuente.- Dato de la fuente de financiamiento

13
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Grupo.- Grupo de Gasto a programar.

Comprometido.- Monto del Compromiso para los datos ingresados anteriormente.
Devengado Mes 1.- Monto del Devengado para el primer mes del cuatrimestre en definicion
Devengado Mes 2.- Monto del Devengado para el segundo mes del cuatrimestre en definicion
Devengado Mes 3.- Monto del Devengado para el tercer mes del cuatrimestre en definicién
Devengado Mes 4.- Monto del Devengado para el cuarto mes del cuatrimestre en definicion

Total Cuatrimestre.- Monto Total del Devengado para el cuatrimestre en definicion.

Una vez incorporado los datos anteriores (digitado 6 seleccionado de las listas de valores), se
selecciona el icono “Crear” que esta ubicado en la parte central derecha del grafico anterior —
recuadro 1-, para que el registro ingresado pase a formar parte de la Programacion Financiera

en definicion.

Una vez ingresados los valores de modificacion se presiona el boton respectivo de “Modificar”
para que los cambios tomen efecto, caso contrario existe el botdn “Regresar” para abandonar la

pantalla sin que tome efecto los cambios realizados.

Todos los valores creados registro a registro o que se hayan modificado en blogue se podran
visualizar en la parte inferior de la pantalla que contiene el detalle de la Programacion

Financiera.

Por cualquier motivo que se necesitara modificar o eliminar algun registro que forma parte de la
Programacion Financiera, entonces se selecciona el registro correspondiente y se presiona uno

de los botones que constan en el recuadro 2 del grafico anterior.

1.2.3. Cambios de estado de la Programacion Financiera

Una vez que la Programacién Financiera ha sido modificada dentro del estado REGISTRADO y
ya no se pretenda realizar cambios adicionales, es necesario cambiar de estado al Comprobante
de Programacién para que el siguiente nivel jerarquico tome control sobre dicho Comprobante,

tal como se muestra en las siguientes opciones:

a. Instituciones sin Unidades Ejecutoras

14
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CAMBIOS DE ESTADO EN LA PROGRAMACION FINANCIERA
PARA INSTITUCIONES SIN UNIDADES EJECUTORAS

MINISTERIO DE
NIVEL MEF ECONOMIA Y FINANZAS
INSTITUCION
NIVEL 1 UDAF - UE

Existe un solo nivel institucional:
e Nivel 1 — Institucion/UE/UDAF. Registra y Solicita la Programacion Financiera. No es
necesario realizar la Consolidacion e interactla directamente con el Ministerio de
Finanzas.

e MNivel MEF. Recomienda y Aprueba la Programacion Financiera. No realiza ningln
proceso de Consolidacion.

b. Instituciones con Unidades Ejecutoras

CAMBIOS DE ESTADO EN LA PROGRAMACION FINANCIERA
PARA INSTITUCIONES QUE TIENEN UNIDADES EJECUTORAS

MINISTERIO DE

NIVEL MEF ECONOMIA Y FINANZAS
NIVEL 1 NeTICioN

NIVEL 2 UNIDAD EJECUTORA 1 UNIDAD EJECUTORA 2 UNIDAD EJECUTORA 3
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> Ministerio
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En este modelo existen los siguientes niveles:

e MNivel 2 - La Unidad Ejecutora. Registra y Solicita/Recomienda la Programacion
Financiera.

o Nivel 1 — La Institucion — UDAF: Consolida las Programaciones Financieras de sus
Unidades Ejecutoras, siempre y cuando hayan terminado TODAS las UE, en una solo
Comprobante de Programacion, el mismo que queda en estado Registrado. Luego
Solicita el documento Consolidado al MEF.

e MNivel MEF: Recomienda y Aprueba la Programacion Financiera. No realiza ningln
proceso de Consolidacion.
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