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RESUMEN

INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION DE CAJA - EJECUCION PRESUPUESTARIA

Este instructivo pretende ser una guia para el usuario en la elaboracién de la Programacion de

Caja en el sistema de Administracion Financiera e-SIGEF.

Se va a explicar paso a paso todo el proceso para poder obtener la Programacion de Caja, para
facilitar la comprension del usuario se han incorporado en este Instructivo las pantallas que se

van generando a medida que se avanza en el proceso.

Adicionalmente se hace una explicacion detallada de todos los iconos que se encuentran en las
barras de herramientas de las diferentes pantallas para que el usuario se familiarice con las

mismas.

Finalmente se da una explicacién de los Reportes, en donde se detalla la manera en que se
pueden obtener los mismos, se explican todos los parametros que se encuentran en las
pantallas asi como la forma de ingresar la informacion en los valores de filtrado para que el

reporte refleje la informacion correcta.
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CAPITULO 1

ACCESO AL SISTEMA

1. EL SISTEMA

1.1 Ingreso al sistema

El usuario accederd al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA que le seran

proporcionados por el Administrador de sistemas del Ministerio de Finanzas.

Datos del Usuario

Usuario: Il ]

Clave: [

La pantalla de ingreso le solicitard el usuario y la contrasefia y puede ser ingresado desde
cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna aplicacién

en particular para operar el sistema.

1.2 Menu de Opciones

El menu de opciones consiste en una barra superior con las opciones a nivel general y mostrara
submenUls desplegables de acuerdo a las opciones que se encuentren habilitadas para la

Programacion de Caja.
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Operaciones de (

Caontral Transferencias

Programacion de Caja

Cargar Archivo - Pro
Conceptos de Programacidn de Caja

Pravecciones de Tesoreria

fjustes Programacion Caja

Reportes

1.3 Resolucion de Pantalla

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolucion de 1024 por 768
pixeles. Deberd ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar

adecuadamente la aplicacion.
14 Navegacion de registros por pantalla

Asi mismo, la aplicacién ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez en
cada opcion del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrara la paginacion que

permitird consultar el resto de los registros que también se mostraran de 8 en 8.

11 1 1

& |a Renta Global
] 11 1 2 & la Utilidad por la Wenta de Predios Urbanas
ol 11 1 ) & la Utilidad por la Wenta de Pradios Rurales
a 11 1 4 A los Juegos de Azar
|:| i1 1 a9 A Otras Rentas, Utilidades y Beneficios del Capital
] 11 2 1 & los Predios Urbanas
| 11 2 2 & los Predios R?sticos
|:| 11 2 3 A la Inscripci?n en el Registro de |a Propiedad o en el Registro Mercantil
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1.5 Barras de herramientas

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas en la parte superior derecha de cada
opcion. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones sobre los registros que se muestran en

pantalla. La funcionalidad de los mismos es estandar para toda la aplicacién.

Catalogos  Ejecucidn de Ingresos Ejecucidn de Gastos Contabilidad ~ Tesoreria  Fondos R Farrulacidn

SIGEF - Tesoreria
Programacion de Caja - Conceptos - Conceptos

29000
m Entidad Recaudadora | Uni. E] Recaudadora | Uni. Des. Recaudaudadora Tipo Concepto | Descripcidn | Tipo Catalogo

Filtros:

Las opciones mas comunes son:
 Para crear un registro presione el botn @
» Para Modificar un registro utilice el botén @
e Para consultar el registro seleccionado utilice el boton o el boton .
e Para eliminar un registro utilice el boton o o el botdn @
e Para Bajar de nivel utilice el botén 0
e Para subir de nivel utilice 0
e Para volver a consultar la pantalla o deshacer un filtro utilice el boton
e Para salir de la pantalla sin grabar el registro utilice el boton ®

1.6 Filtros y Ordenacion

Las pantallas disponen en su parte inferior también de la utilidad de filtros de seleccién para
encontrar o restringir la lista de valores a un subconjunto mas pequefio de los datos que se
muestran en la pantalla. También se incorporé campos que permitan ordenar la informacion

mostrada en pantalla.
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Filtros: |_____Campo | Orden |

| []| [v] [ ] | el [~
| []| [v] | el [+

| = o) @ e

CAPITULO 2

PROGRAMACION DE CAJA

2. PROCESO DE PROGRAMACION DE CAJA

El subsistema de Tesoreria tiene como fundamento la programacion financiera que comprende
un conjunto de acciones relacionadas con la prevision, gestion, control y evaluacién de los
flujos de entradas y salidas de fondos del tesoro. Un instrumento exitoso de la programacion
financiera en el sector publico es la Programacion de Caja, el mismo que refleja las
proyecciones de ingresos y de gastos en un periodo de tiempo.

Los pasos que se debe seguir en el sistema para elaborar la Programacion de Caja son los
siguientes:

« Crear Conceptos de Programacion de Caja
« Proyeccion Tesoreria
o Cargar Proyeccién Tesoreria
« Ajustes a la Programacion de Caja
« Reportes

Estos pasos se encuentran reflejados en las opciones de Menu del mddulo de Programacion de
Caja.

QI-ERCER Fondos Rotativos Formulacidn
Adrinistracion de Cuentas Corrientes
Operaciones de

Control Transfere

Programacian de Caja

Cargar Archivo - Pro ion Tesoro
Conceptos de Programacidn de Caja

Provecciones de Tesareria

Ajustes Programacion Caja

Repartes

2.1 Conceptos de Programacion de Caja

Esta opcion constituye el punto de partida para la elaboracion de la Programacion de Caja, los
conceptos que se pueden crear son los siguientes:
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« Saldo Inicial: que aplica para las cuentas pagadoras de la Cuenta Corriente Unica, se creara
un concepto por cada cuenta pagadora y asi se podran programar los saldos que estas
cuentas tendran.
+ Ingresos: Se crearan aqui todos los conceptos de ingresos tanto presupuestarios como no
presupuestarios (si es que existen). Los conceptos de Ingresos se crean a nivel de Item —
Fuente.
o Egresos: Se crearan todos los conceptos de egresos tanto Presupuestarios como no
Presupuestarios. Los conceptos de egresos presupuestarios se crean a nivel de grupo-

fuente y los conceptos de egresos no Presupuestarios se crean asociandolos a la cuenta
contable.

Ruta de acceso:

Tesoreria > Programacion de Caja - Conceptos de Programacion de Caja

Paso 1: Crear Conceptos de Programacion de Caja

®EOQ

Catzlogos  EJ ¢ ] : esoreria  Fo 5 Forrulacién

SIGEF - Tesoreria
Programacidn de Caja - Canceptos - Conceptos

mm Entidad Recaudadora | Uni. E] Recaudadora | Uni. Des. Recaudaudadora Tipo Concepto | Descripcidn | Tipo Catalogo

Filtros:

Para crear un concepto de Programacion de Caja se debe seleccionar el icono de la barra de
herramientas “Crear”, se despliega una pantalla en la que se debe completar la siguiente
informacion:

Conceptos de Programacion Caja

Ejerciior [ 001 codigo concepto: || Nivel Agrupamenta: |11

— I I I

Tipo |
.

Tipo |
Concepto:

Descripcidn: | |
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o Tipo de Catalogo: en la lista de valores se dispone de dos opciones PRESUPUESTARIO y

NO PRESUPUESTARIO. Dependiendo del tipo de concepto que voy a crear puedo

seleccionar entre estas dos opciones. Para el caso de los Ingresos solo se puede crear

conceptos presupuestarios para el caso de los gastos se puede crear conceptos
presupuestarios y no presupuestarios.

Conceptos de Programacion Caja

Eiercicio: [ 1] cadigo conceptos || Nivel Agrupamiento: | (]

Institucion: | || | | ‘ |

Tipo
Catalogo:
Tipo
Concepto: |PRESUPUESTARID
Descripcién: |ND PRESUPUESTARIO |

o Tipo Concepto: en la lista de valores se dispone de tres opciones: EGRESO, INGRESO Y
SALDO INICIAL. Saldo inicial corresponde a las cuentas monetarias que voy a incluir en la
Programacion de Caja.

Conceptos de Programacion Caja

Gjerciciex [ 2000] cadigo concepto: || Novel Agrupamenta: | (1]

Institucidn: | | | | ‘ ||

Tipo |
+al

Tipo
Concepto:

Peseripeién: [0l D0 INICIAL |
EGRESO

INGRESD |

o Descripcion: En la descripcidn digito el nombre del concepto que se va a crear.

o Institucion Recaudadora: Cuando creo un concepto de Ingreso se habilita el campo
entidad recaudadora. En este campo debo seleccionar la Institucion que recauda el ingreso
que estoy creando.

Conceptos de Programacion Caja

Ejercicio: l:l cadigo Concepto: l:l Nivel Agrupamiento: l:l

Institucion: | | | | ‘ | | |
Tipo Cataloge: | PRESUPUESTARIO |
Tipo Concepto: | INGRESO v

Descripcitn: | |

Institucién | | | ‘
Recaudadora:

Nivel de Detalle Concepto Presupuestario

Fusnte: | v (g
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o Fuente de Financiamiento: de la lista de valores se debe seleccionar la fuente que
corresponde al concepto que voy a crear. Al seleccionar la fuente se debe presionar el icono

“Buscar conceptos a nivel presupuestario” @ y se despliega el listado de los items
para el caso de los Ingresos, y el listado de los grupos de gasto para el caso de los Egresos
Presupuestarios y el listado de las cuentas contables para los Egresos no presupuestarios. Al
desplegarse el listado se debe seleccionar el item (Ingreso), Grupo (Egreso Presupuestario),
cuenta (Egreso no presupuestario) que se va a incluir en el concepto que se creara.

Tipo Catalogo: | PRESUPUESTARIO M
Tipo Concepto: INGRESD 4
DescHpcion: IMPUESTO A LA REMNTA

Institucién
Recaudadora: | cEpn/C|0 DE RENTAS INTERMAS -SRI hd

Nivel de Detalle Goncepto Presupuestario

Fuente: 0-RECURSOS FISCALES v E
e L | e
O 11 01

o1 & la Renta Global

D 11 o1 o0z & |la Utilidad por la Wenta de Predios Urbanos

O 11 01 o3 A la Utilidad por |a Wenta de Predios Rurales

I 11 01 04 A las Jueges de Azar

D i1 o1 99 A Otras Rentas, Utilidades y Beneficios del Capital
O 11 0z o1 & los Predios Urbanos

Una vez completa toda la informacion al final de la pantalla se selecciona el icono “Crear”

)

para confirmar la creacién del concepto.

Los conceptos que se han creado se reflejaran en la pantalla como se ve a continuacion:

SIGEF - Tesoreria
Programacidn de Caja - Conceptos - Conceptos

Entidad Uni. E1 Uni. Des. Tipo
H Recaudaudadora ATt

DE GOBIERMOS ¥ ORGAMISMOS

2002 oooo oooo IMGRESD GUBERMAMEMTALES PRESUPUESTARIC
2003 993 oooo oooo 10z IMGRESO DEL SECTOR PRIVADO PRESUPUESTARIC
2003 993 oooo oooo 103 IMGRESO DESCUENTSS EM BOMGS DEL ESTADO PRESUPUESTARIC
2003 138 oooo oooo 124 IMGRESO Ejecucidn de Garantfas PRESUPUESTARIC

zo0g EEE] oooo oooo 125 EGRESO gIASSCTA?_SEQE)E FEHEHAL - RIEIESE0 PRESUPUESTARIO

BIEMES ¥ SERVICIOS DE CONSUMO
2008 Q39 oodn ooon 126 EGRESC RECURSOS FISCALES PRESURPLESTARIO

2003 993 oooo oooo 127 EGRESC ElgilﬁiglNANCIERos BESE PRESUPUESTARIC

ol ¢ (el ¢ (o ¢ (6} o

2008 999 oooo oooo 128 EGRESC SIET:CA?_EGSASTOS CSHRIERTES HISUREes PRESUPUESTARIC

12345678910

Filtros:

En la barra de herramientas existen las opciones de “Modificar” @ que me permite
modificar la descripcion del concepto. Adicionalmente tengo la opcion de “Eliminar Concepto”

11
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para eliminar un concepto de programacion de Caja, se puede eliminar el concepto

siempre y cuando este no tenga ya una proyeccion caso contrario no se puede eliminar. Y

“Consultar todos los registros”

han sido creados.

2.2 Proyecciones de Tesoreria

, que nos permite consultar todos los conceptos que

En esta opcion de menu se va a realizar la Programacién Mensual y la Programacién Diaria de
Caja. Esta Programacion se va a efectuar para cada uno de los conceptos que se crearon en el

paso anterior.

Ruta de acceso:

Tesoreria > Programacion de Caja - Proyeccion Tesoreria

Esta opcidn del modulo de Programacion de Caja es para realizar la Programacion Mensual y la
Programacion Diaria de la Caja.

En la pantalla que se despliega podemos observar todos los conceptos:

Inicializado
Registrado
Recomendado
Aprobado

SIGEF - Tesoreria

Programacion de Caja - Proyecciones de Tesoreria - Proyeccidn de Tesoreria

Entidad Uni. E1 Uni. Des. DEscrlpchnTlpo ESTADO
H@ Recaudaudadora Descrlp(lun Eun(eptu PROYECCION

2008

2008

20038

2008

@
O
o
O

2008

oooo

oooo

oooo

oooo

oooo

oooo

oooo

oooo

oooo

oooo

39

IMGRESO

IMGRESO

IMNGRESO

IMGRESO

IMGRESO

DE ENTIDADES DEL
GOBIERMO SECCIOMAL

DEL SECTCR FINAMCIERD

DE DONACIONES

IMPUESTO A LA REMTA

IMPUESTO A LA RENTE

RECOMEMNDADO

RECOMEMDADO

RECOMEMDADO

IMICIALIZADO

IMICIALIZADO

Filtros:

Paso 1: Registrar programacion Mensual de Tesoreria

Para elaborar la Programacion Mensual en la pantalla se debe seleccionar el concepto de
Programacion de Caja del cual se va a hacer la programacién mensual y selecciono el icono

“Registrar” de la barra de herramientas

dependiendo del concepto.

Es importante hacer una distincién entre el
concepto de Ingreso y de Egreso ya que el registro de la Programacion mensual difiere

1.1 Programacion Mensual concepto de Ingreso

12
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Para realizar la programacion de un concepto de Ingreso accedemos a la siguiente pantalla en
la cual se debe completar la siguiente informacién:

o Proyeccion Tesoro: En esta columna se va a ingresar la Proyeccidon Mensual que la
Tesoreria de la Nacion ha elaborado.

o Proyeccion Entidad Recaudadora: En esta columna se va a ingresar la Proyeccion
Mensual que la entidad encargada de recaudar el ingreso ha elaborado.

Proyeccion Tesoreria Ingresos - Gastos

Tipo Catalogo: Estado Proyeccién:
Tipo Concepto:
Des. Conceptos:

Monto Asignado:

.cc - . PROYECCION . . . .
. MESES |PROYECCION TESORD ENTIDAD REC. RECOMENDADO APROBADD AJUSTES YIGENTE -

°ENERO FF1733.22 FF1733.22

Para ingresar la informacién de la Proyeccion para cada mes se debe presionar el icono

“"Modificar valores” y los campos se habilitan para poder ingresar la proyeccién, una

vez que se ingresa la proyeccion del mes se selecciona el icono “guardar cambio” para
gue se grabe la informacién ingresada. Este procedimiento se realiza con los 12 meses del afo
y finalmente se confirma el registro de la proyeccion del concepto presionando el icono

@

“registrar” .

NOTA: Para registrar la Programacion Mensual de los Egresos no presupuestarios se
debe seguir el mismo procedimiento de los Ingresos.

1.1.1 Cargar Archivo Proyeccion Tesoro

Ruta de acceso:

Tesoreria > Programacion de Caja - Cargar Archivo — Proyeccion Tesoro

Esta opcion se ha creado con el fin de poder ingresar la Proyeccion de los conceptos de ingreso
presupuestario y de egreso no presupuestario mediante la carga de un archivo para de esta
forma evitar el ingreso manual de la informacion. El archivo que se va a cargar en esta opcion
debe estar en formato txt y debe constar tres columnas con la siguiente informacion: Cddigo
del concepto de Programacion de Caja, Mes y monto de proyeccion, como se indica a
continuacion:

13
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I cargar proyeccion.txt - Bloc de notas |'._ B

Archivo  Edicion  Formako  Wer  Avuda

103257916, 67
103257916, 67
103257916, 67
102257916, a7
103257916, 67
103257916, 67
103257916, 67
102257916, a7
103257916, 67
10 103257916, 67
11 103257916, 67
12 102257916, a7

[y HCy Ery Sy Sy Sy Sy sy
(Dol v o e a N I S N NN

Para realizar la carga del archivo Ingresamos a la siguiente pantalla, donde se debe seleccionar
la opcién Cargar Archivo

Carga de Archivo de Proyeccion de Conceptos - Programacion de Caja

Cargar Archivo O Yer Conceptos O

Al seleccionar la opcion se habilita el recuadro para realizar la carga del archivo como se indica
en la siguiente pantalla. Se presiona el icono “Examinar” y selecciono el archivo que voy a
cargar en el sistema.

Carga de Archivo de Proyeccion de Conceptos - Programacion de Caja

Cargar Archivo (S} Yer Conceptos O

|C:\Dol:umen|5 and Settings*.colmedo.MINFIN'Mis documentos' SIGEF-NOYIEMBRE 2007\PR].II1[ E xaminar... ] @ ® e

)

Selecciono el icono “Cargar archivo” y la informacién que se va a cargar se despliega en
la pantalla, finalmente se debe grabar la informacion.

1.2 Programacion Mensual concepto de Egreso Presupuestario

Para registrar la Programacion mensual de los Egresos Presupuestarios, de la misma forma que
en el ingreso seleccionamos el icono “Registrar” de la barra de herramientas y accedemos a la

siguiente pantalla:

14
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Proyeccion Tesoreria Ingresos - Gastos

Tipo Catalogo: Estado Proyeccion:
Tipo Concepho:
Des. Conceptos:

Monto Asignado:

- MESES PRTDE"‘ESEEJDN RECOMENDADO APROBADD AJUSTES VIGENTE REAL

@ EMERC 6,034.87 6,034,887 6,034,887 0.00 6,034,887 0.00
@ FEBRERO 6,034,90 6,034,90 6,034,90 0.00 6,034,90 0.00
@ MARZD 6,034,90 6,034,90 6,034,990 0.00 6,034,990 0.00
@ ABRIL 6,034,90 6,034,90 6,034,90 0.00 6,034,90 0.00
@ MAY D 6,034,588 6,034,288 6,034,288 0.00 6,034,288 0.00
@ JUMIO 6,034,90 6,034,90 6,034,90 0.00 6,034,90 0.00

@0

®

En la parte inferior de la pantalla seleccionamos el icono “cargar PIA” y el sistema
automaticamente va a cargar la Programacion Indicativa Anual de todas las Instituciones de
Gobierno Central. Una vez cargada la informacion se debe confirmar el registro de la proyeccién

@

del concepto presionando el icono “registrar” .

Los conceptos de Programacion de Caja que tienen ya registrada su programacion mensual van
a pasar a estado REGISTRADO.
Paso 2: Recomendar programacion Mensual de Tesoreria

Para recomendar la programacién mensual se debe seleccionar el concepto que voy a
recomendar la programacion y en la barra de herramientas selecciono el icono “Recomendar”

. Accedemos a la siguiente pantalla en la que se puede escoger el valor que se desea
recomendar y hay las siguientes opciones:

e Recomendar Tesoro
e Recomendar Entidad Recaudadora
e Otro Valor

De la opcidn que se escoja el sistema va a cargar en la columna recomendado la informacién de
la Proyeccion.

15
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Tipo Catalogo: Estado Proyeccion:
Tipo Concepho:

Des. Conceptos:

Monto Asignado:

Elija que wvalor desea Rec dar: @ Rec dar Tesoro O Rec dar Endidad Recaud. a O Oiro Yalor D
I e e R R T
@ EMERC TTL,733.22 TTL,733.22 TTL,733.22
@ FEBRERC TTL,733.22 ITL,733.22 TTL,733.22 0.00 0.00 0.00 0.00
@ MARZO TTL,733.22 0.00 TTL,733.22 0.00 0.00 0.00 0.00
@ ABRIL TTL,733.22 0.00 TTL,733.22 0.00 0.00 0.00 0.00
@ MAY O TTL,733.22 0.00 TTL,733.22 0.00 0.00 0.00 0.00
@ JUMIC TTL,733.22 0.00 TTL,733.22 0.00 0.00 0.00 0.00
I 4 ey EEPIE Ty oo EEPIE EErS fnn oo noon S

Finalmente se debe seleccionar al final de la pantalla el icono “recomendar” para confirmar la
accion y el concepto de Programacion de Caja pasa a estado RECOMENDADO.

Paso 3: Aprobar programacion Mensual de Tesoreria

Para aprobar la programacion mensual se debe seleccionar el concepto que voy a aprobar la

®

programacion y en la barra de herramientas selecciono el icono “Aprobar” .
Accedemos a la siguiente pantalla en la que se puede escoger el valor que se desea aprobar y
hay las siguientes opciones:

e Aprobar Recomendado
e Otro Valor

De la opcidn que se escoja el sistema va a cargar en la columna aprobado la informacion de la
Proyeccion.

Proyeccion Tesoreria Ingresos - Gastos

Tipo Catalogo: Estado Proyeccion:
Tipo Concepto:

Des. Conceptos:

Monto Asignado:

Elija que valor desea Aprobar: o Aprobar Recomendado (* Dtro Valor D
R R T R R
EMERC T71,733.22 TTL,T732.22 TTL,733.22
@ FEBRERC T71,733.22 TTL,T732.22 ITL,733.22 0.00 0.00 0.00 0.00
@ MARZO T71,733.22 0.00 TTL,733.22 0.00 0.00 0.00 0.00
@ ABRIL T71,733.22 0.00 ITL,733.22 0.00 0.00 0.00 0.00
@ MAY O TTL,733.22 0.00 TY1,733.22 0.00 Q.00 0.00 0.00

Finalmente se debe seleccionar al final de la pantalla el icono “aprobar” para confirmar la
accion y el concepto de Programacion de Caja pasa a estado APROBADO.

16
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O

En la barra de herramientas hay la opcion “Deshacer estado” gue se utilizara cuando
se cometid un error en el registro de la Programacion y se desea hacer un cambio. Este icono
me permite hacer los siguientes cambios de estado:

¢ De aprobado a recomendado
¢ De recomendado a registrado
e De registrado a inicializado

Cuando se realizan estos cambios de estado la informaciéon de la Proyeccidn se elimina para
ingresarla nuevamente.

Paso 4: Programacion Diaria de Tesoreria

Una vez que el concepto de programacion de Caja esta en estado APROBADO puedo realizar la
programacion diaria de este concepto. Para esto debo seleccionar en la pantalla el concepto de

&

Programacion de Caja y en la barra de herramientas la opcion “Programacioén Diaria”
. Accedemos a la siguiente pantalla:

Proyeccion Tesoreria Ingresos - Gastos

Tipo Catalogo: Estado Proyeccion:
Tipo Concepto:
Des. Conceptos:

Monto Asignado:

PRD\"E[[IDN PRD\"E[[IDN
- MESES RECOMENDADO APROBADOD AJUSTES ¥IGENTE REAL

EMERD TT1,733.22 TT1,733.22 TT1,733.22 TT1.733.22 TT1,733.22

FEBRERO TT1,733.22 TT1,733.22 TT1,733.22 TT1.733.22 0.00 TT1,733.22 0.00
MARZO TT1,733.22 0.00 TT1,733.22 TT1.733.22 0.00 TT1,733.22 0.00
ABRIL TT1,733.22 0.00 TT1,733.22 TT1.733.22 0.00 TT1,733.22 0.00
MAY D TT1,733.22 0.00 TT1,733.22 TT1.733.22 0.00 TT1,733.22 0.00

WIRIT FF1 7T nnn FF1 7T F71 72T nnn F71 72227 nnn

&

Selecciono el icono “Ingresar Programacion Diaria” y accedemos a la siguiente
pantalla en la cual voy a registrar la programacion diaria del concepto que he seleccionado y
para el mes que tengo habilitado. La programacion diaria se va a ingresar por semanas. Para

ingresar la programacién diaria debo seleccionar el icono “Modificar Valores” y se me
habilitan los campos para registrar la programacion dia a dia. Una vez que ingrese los montos
se debe seleccionar el icono “Guardar cambio” .

Una vez que se ha ingresado la informacion para todas las semanas del mes, se debe confirmar
el registro de la programacion diaria presionando al final de la pantalla el icono “Registrar”

®
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Registro de Proyeccion de Caja - Dia (Mes - ENERQO)

Monto Aprobado:

IE‘@ 1] 1] 1]

SEMAMNAL 0.00 o 771733.22 o
[ SEMANAZ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
= SEMANAZ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[#F SEMANA4 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
= SEMANAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Total Proyeccién:

Total Proyeccion Ingresos

m SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5
0.00 0.00 0.00

DIA 1 0.00 0.00
DIA 2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DIA 3 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DIA 4 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

lotal Proyeccion Gastos

m SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5
0.00 0.00 0.00 0.00

DIA 1 0.00
DIA 2 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DIA 3 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

23 Ajustes a la Programacion de Caja

Ruta de acceso:

Tesoreria = Programacion de Caja > Ajustes Programacion de Caja

QeCEOC

Paso 1: Crear documento de Ajuste

Para crear el documento de ajuste en la barra de herramientas se debe seleccionar el icono
“crear” y accedemos a la siguiente pantalla en la que debemos seleccionar el concepto que
vamos ajustar y en la descripcion la razén por la que se va a realizar el ajuste.
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Ajustes a la Programacion de Caja - Crear

Institucion: | | | | |

concepto: | 012 - GRUPO 18 FUENTE 553 v

AJUSTE CONCEPTd

DescHpcidn:

@c

Paso 2: Madificar documento de Ajuste

En este paso de va a ingresar el monto del ajuste para esto se debe seleccionar en la barra de

@

herramientas la opcion “Modificar” y accedemos a la siguiente pantalla en la que
debo ingresar el monto del ajuste, esta modificacion se puede realizar Unicamente en el mes
siguiente en el cual se esta haciendo la modificacién, por ejemplo si estamos en enero, las
modificaciones se puede hacer para febrero, como se puede observar a continuacion:

Ajustes a la Programacion de Caja
Ejercicio: Nimero de Ajuste: |:|
Entdad: | | I | |
Concepto: Estzniog
Tipa .
Concepto: | | e EEemee | | | |
Descrpcion |
Concepto:
Descripeisn | AJUSTE CONCEPTO |
Ajuste:
Fecha
Registrado:l:l {dd/mmyyyy) (Feelion (pralierioe |:| {dd/mmyyyy)
1 | | 0.00 T71,733.22
2 | -EDDDD| 0.00 771,732.22
3 | D| 0.00 771,733.22
4 | D| 0.00 T71,733.22
3 | D| 0.00 771,732.22

Paso 3: Aprobar documento de Ajuste

Para aprobar el ajuste se debe seleccionar en la barra de herramientas el icono “Aprobar”

@ se accede a la pantalla en la que puedo ver la informacion del ajuste y se procede a
aprobarlo, una vez aprobado desaparece de la pantalla y se lo puede buscar mediante el filtro
cuyas opciones son:

19



> Ministerio
de Finanzas
Filtros:
Aplicar Filtro DOrdenar por:

| _____Campo | | valor | y/olll  Campo | Orden |

~ V W w Ev
| w L
Cad. Concepto v/

Cad. Tipo Concepbo

Mra, Ajuste
Desc. Ajuste

F. Aprobacian

Tgual

Esta Dentro de
Mayar a
|Mayar o Igual
Menar a
Menar o Igual

24 Reportes

Ruta de acceso:

Diferente
Busca Cadena

)

Tesoreria > Programacion de Caja - Reportes

Paso 1: Actualizacion Tablas Reportes

Previo a obtener los reportes se debe realizar una actualizacion de las tablas que me va a
permitir obtener los reportes con la informacion actualizada. Para esto selecciono la opcién de
menu Actualizacién tablas reportes y se me despliega la siguiente pantalla, presiono el icono

®

“registrar” —=.

Reportes
Reporte:

Reporte:

Reportes de Programacion Caja - Llenado de Tablas

Paso 2: Obtener Reportes

Se pueden obtener dos reportes:

e Programacion de Caja — Proyeccion Diaria
e Programacion de Caja — Proyeccion Mensual

Ruta de acceso:

eC

Tesoreria - Programacion de Caja > Reportes-> Programacion de Caja — Proyeccion
Diaria
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Tesoreria - Programacion de Caja > Reportes-> Programacion de Caja — Proyeccion
Mensual

Para obtener el reporte de Programacion Diaria selecciono la opcion en la barra de mends y
accedo a la siguiente pantalla en la cual puedo seleccionar los criterios para obtener el reporte.
Este reporte permite obtener por mes la informaciéon, por lo que en Valores de los
parametros debo seleccionar el mes del cual quiero obtener la informacion.

Reportes - 00514212 - Programaci?n Caja - Proyecci?n Diaria

Yalores de Filtrado

DESC_TIPO_CATALOGO v || Igual a | | [Agregar |

DESC TIF' CONCEPTO

Ejercicio : | | * poF
e Oesee
Expresado en
* an-line

Luego presiono el icono “Continuar” y se me despliega el reporte.

— N
L oy I = i | + (o] o M3 ABC \
[§ Eleccionat - | B0 - (:) - hd T
B = <l (] \;‘ » oy Lel | 1 ° v’ ¥! AdobeReader 7.
" [PRUESAS INTEGRACION |
- REPUBLICA DEL ECUADOR
2 Tocareris- L ! ol oy 1wt
=] Proysosian Diaria oo EC
E o e
Expresadn en Dolares i —
pr— — F— — —
— — o e ow ews ow o om ow ws o o ow  ow  ow  om ow ow  ow ow o ows  ow ow om
W
]
£
=
o WORTEG
o PRESUPUTSTARID
g/, P — mmn s om  am we o me  on o 6w W e me e s am  o%  om  am e oo am  am o o
zL s ™ ™ I - s ™ s - - o ™ e T ™ e s T am ™ ™ s am
=y
S TomL Manezos T T e e e e e e am
<L sanso
[ra—
?/ o QRPOST PUERTE 853 e i 0w om0 oo oo e om0 oo e mn e o oo am am am [y m e oo am wm oam e
e arpos ROV R0 we  am  om  am  we o me  m o 6w W e e o am  a® %  om  am  ee oo am  am o o
" o it te am  om  am e a% e am  om  em W be e oe am  a% 4% om am e oe  am  am  ap o
8 oo e O ™ e I I T
5 Tom eonesos w e - " w m wm wm " - e e W
o
=
5
o

Para obtener el reporte de Programacion Mensual selecciono la opcion en la barra de menus y
accedo a la siguiente pantalla en la cual puedo seleccionar los criterios para obtener el reporte.
Este reporte me saca la informacion dependiendo del estado es decir que en valor de
parametros puedo seleccionar entre las siguientes opciones:

e Aprobado
e Recomendado
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¢ Real

Reportes - 00814204 - Programaci?n Caja - Proyecci?zn Mensual

Yalores de Filtrado

| DESC_TIPO_CATALOGO || Igual a || | [Agregar |

¥alores de los parametros Formato del reporte

Ejercicio : | | + pPOF

Estado : APROBADO v O Excel

Forma de generacion

Expresado en

RECOMENDADD
REAL ™ on-line

Cantinuar

Luego presiono el icono “Continuar” y se despliega el reporte:

|

= ol i = + 3 [kBg P -
E (=] el ﬁ B 5‘ |Ib Seleccionar ﬁ, - 1 = - @ oM. = ™. 32 w7 Adobe* Reader 7
]
-]
£
=] [PRUEBAZ INTEQRACION |
E REFUBLICA DEL ECUADOR P L - *
e
= Tacarsria - Programacién d» Cajs - Reporiss - Programacian Caja s+ s
Proysaaian Wemsus oo pamti
Expresado en Dalares
g GRUPO i CUEN DESCRIPCION ENERC FEBRERO MARZO ABRIL MATD JUNIC JULID AGDITO 2EFTEMERE OCTUBRE NOVIEMESE  DICIEMERE
£ =
E [repys—
=3
o 18001 GRUPO 15 FUENTE 553 - mma LTI mman T mma TSI mrnn mran T mmz
@ pn westoA L s T T . e wmees ssnews
=
= Moa e EEEEEY 0 00 00 a0 0 ErEEE
o
S - s iz iim e - BSOS WSS BUBNAN MIMOE IROSN manims s e
MORD GRLP 1 FLENTEME

# WO GRURS 1 FLENTE DS e - Prp P Prpspe s e s P Prpps st
“ T GRURS TS FLENTE 100 25man samzees s swndess G mERGY INBNDE 29mMRe mmEem dWnMes  Lsmanm LNem
g vows  tasas e . ™ o ™ . ™ ™ ™ ™ ase ™
E W ARARCELARICS prp— SfNK0t BUMEGE SN0 BLNMSOD  MICHOMOM  ALIDNONCD MMM 4IMNMGI0 BLDNONOE 51000050
E T PETROLED 1540 00 [0
I=1 814,408 457 29 E14 403497 59 B4 406 457 59 E14402 497 55 814,800,457 89 14,400 49785 B4 400 457 59 14,4085 857 58 B4, 403 40759 B14.803.457 58 14 402 497 59 #14402,497.59
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