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RESUMEN

INSTRUCTIVO DEL MODULO DE SOLICITUD DE AVALES A
CONTRATOS

El Ministerio de Finanzas ha incorporado en la herramienta eSIGEF un mddulo que permite a las
Entidades que conforman el PGE dar cumplimiento a lo estipulado en el Acuerdo Ministerial No.
149 y al Decreto Ejecutivo No. 838 y 1217, en los cuales se especifica que se requiere obtener

un aval por parte del Ente Rector para dar inicio a un proceso de contratacion.

En el presente instructivo se especifica los pasos a seguir para realizar el registro de la solicitud
de avales en la herramienta, para posteriormente realizar la ejecucion de los contratos con la

aprobacion que realice el Ente Rector.

El modulo de Solicitud de Avales a contratos permitira a las Entidades que conforman el
Presupuesto General del Estado enviar a priorizacién las posibles contrataciones antes de iniciar
un procedimiento de contratacion y/o suscripcion de nuevos contratos de para ejecucion de obra,
adquisicion de bienes y prestacion de servicios; dando cumplimiento a lo estipulado en el Acuerdo

Ministerial No. 149 y al Decreto Ejecutivo No. 838.
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CAPITULO 1

1. GENERALIDADES

1.1 INGRESO AL SISTEMA

El usuario accederd al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA que le serdn
proporcionados por el Administrador Informatico de la Entidad a la que pertenece, en

virtud del perfil y funciones asignados por la propia institucion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
5 Invertir, Innovar, Transformarse...

Datos del Usuario

Usuario: Icapacitacion |

Clave: | eeessse |

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y contrasefia, al que puede acceder desde
cualquier computadora que tenga acceso a Internet; no es necesario instalar ninguna
aplicacion para operar en la herramienta eSIGEF.

A continuacién se despliega la pantalla donde se seleccionara el afio del ejercicio fiscal

disponible.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
Invert $8...

JHS8... |

Ministerio
de Finanzas

Ejercicios Disponibles

2016 -

Después del ingreso al sistema y elegido el afio fiscal en el que se va realizar el
comprobante, se despliega la pantalla de navegacién de la herramienta.

1.2 FLUJO DE AVALES A CONTRATOS

Para el proceso de contratacién se ha incluido en el flujo de ejecucidon un paso previo a
la certificacion presupuestaria que corresponde al modulo de avales, lo cual quiere decir
que para que una Institucidon inicie su ejecucidon registrando la certificacion
presupuestaria y el contrato, debera solicitar la aprobacién o el aval para un contrato
nuevo, complementario o para costos adicionales a contratos, como se detalla en el flujo

a continuacion:
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FLUJO DE AVALES PARA CONTRATOS NUEVOS

. - Solicita Registro da Ceriificacion Anual
Registra Solicitud Aval con detalle de |—» Aprobada FIN
de Avales
coniratos
D 2QIsira Lonirao
8 suscrilo en
catdlogo eSIGEF Reglstra . - , - Genera
asociado Compromiso Tiene Anticipo I— Registra Anticipo Devengados
Certificacion y Aval
APROBADC . [}
b
Liguida
Revisa el Rechaza Aval Certificacicn
Anual
]
L ]
Consolida
w Solicitudes de
< EQD
D r
=2
- FIN
Solicia B
Consolidado
Liquida
@ Revisa N »! Rechaza Aval » Cerlificacion
ﬁ Anual
=z
S g
e Apruebal Aval a
Contrato (1o
varios)

El proceso inicia desde la solicitud que realiza la Entidad Operativa Desconcentrada, esta
solicitud generara automaticamente una certificacién presupuestaria aprobada, pero
que no podra ser utilizada mientras no se haya aprobado el Aval al contrato por parte

del Ministerio de Finanzas.

Una vez que la Entidad Operativa Desconcentrada solicite un aval para uno o varios
contratos, dependiendo del modelo de gestion, requerira de un proceso de consolidacion
que realiza la UDAF, este proceso de consolidacion enviara uno o varios contratos que

hayan sido priorizados por la Institucion a la Aprobacion del Ministerio de Finanzas.

Cuando el Ministerio de Finanzas emita un aval favorable, es decir apruebe la/s

solicitudes recibidas, la Certificaciébn Presupuestaria generada al inicio del proceso
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quedara habilitada para su ejecucién. En el caso de los costos adicionales a contratos o
contratos complementarios, el flujo iniciara de igual manera desde el médulo de avales

como se indica a continuacion:

FLUJO DE AVALES PARA COSTOS ADICIONALES DE CONTRATOS

Regéﬂrgvsa‘lj:;‘n”d Solicita Registro de Certificacion Anusl
Asociad ol »l Aval con detalle de Aprobada EIN
cantrate orginal contratos

N

istra Contrato
suscrito en

[m) catdlogo eSIGEF Regisira . . " Genera
o Sl—— asnciado Compromiso Tiene Anticipo I+ Regisira Anticipo —— Devengades
w Ceriificacion y Aval
APROBADO ¥
ND
e Registra costo
5 adicional ascciando Registra Registro de
complementaris O™ ", a certificacion y Compromise | 7] Devengado FIN
Aval APROBADO
hd
Liquida
Revisa NO »{ Rechaza Aval ificacid
Anual
5l
¥
w Consalida
< Soliciudes de
[a] EOD
jun
CFID
Solicita
Consolidado
Y
Liguida
7] Revisa NO- Rechaza Aval »{ Certificacién
ﬁ Anual
% Sl
zZ v
o Aprusbal Aval a
Contrate (10
varios)

2. SOLICITUD DE AVALES A CONTRATOS

2.1 REGISTRO DE AVALES EN EL SISTEMA

El usuario de la Entidad debera solicitar un Aval a contrato desde la herramienta

informatica siempre y cuando cumpla con las siguientes condiciones:

e Entidades del PGE excepto las Universidades, Escuelas Politécnicas y Empresas
Publicas que no reciban transferencias del PGE

e Entidades deben transaccionar en el eSIGEF

e Solicitud de nuevas contrataciones que superan el monto de XXXXXX
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o Certificaciones presupuestarias con items restringidos para procesos de
contratacién, deberan solicitar avales obligatoriamente

e Para regularizar avales otorgados en el ejercicio 2015 fuera de la herramienta
eSIGEF.

e Para solicitar costos adicionales a contratos.

Una vez que el usuario de la Entidad Operativa Desconcentrada ingrese a la herramienta,

para realizar el registro de una solicitud de aval debera seleccionar la siguiente ruta:

Avales a Contratos
Comprobante de Avales

i Comprobante de Avales a Contratos |

A continuacién selecciona la Entidad a la que pertenece y se presentara la pantalla

principal donde el usuario podra consultar y crear nuevos registros de solicitud de avales

a contratos.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ., SIGEF Shwsnstos DURION0
{ 11 n n
< . W Gambe e
Ministerio 4 ; Adeniistradores
| de Finanzas ¢ E EAPP113P

AMBIENTE DE PRUEBAS - MANTENIMIENTO ACTUALIZADO AL 13 DE NO!

Avales a Contratos

SIGEF - Avales a Contratos
Comprobante de Avales - Comprobante de Avales a Contratos - Comprobante de Avales a Contratos

‘ Ejercicio Actual 2015
| tnstitucién 1899999 - 0000 - ENTIDAD 189-0-0, ENTIDAD 189-9999-0

@000

- . | : Detalles Detalles
Sel No.Trémite Aval CI/Responsable Responsable m Estado Fecha Registro Fecha Solicitud Fecha Aprobacion Aprobados Rachazados

Filtros:

En esta pantalla se visualizara aquellos registrados, en proceso, aprobados o rechazados.
Adicionalmente el usuario cuenta con opciones de filtros de busqueda que le permitira
ubicar facilmente un registro especifico en caso de requerirlo.

En esta pantalla el usuario contara con las siguientes opciones:

Crear Marcar con Error

T
@@000
SN

Modificar Solicitar Consultar Todos los Registros
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Anular Consultar Anulados/Rechazados

f
0000
S

Consultar Imprimir
2.1.1 Registro de Avales para Contratos Nuevos

Una vez que el usuario de la Entidad Operativa Desconcentrada ha ingresado a la ruta

®

comprobante que permite ingresar datos generales como:

indicada selecciona la opcion Crear donde se desplegara una cabecera de

e CI. Responsable de quien esta registrando la solicitud de aval, una vez que el
usuario ingresa el No. de cédula en el sistema se carga automaticamente los
campos de Nombre de Responsable, Correo Electronico y Unidad Administrativa
y la Institucion de Origen; estos datos son validados con la informacién que se
encuentra cargada en el distributivo, si un responsable trabaja en varias
Entidades se presentara una de las Entidades en la que se identifique que conste
en el distributivo.

e Teléfono, en este campo el usuario debera ingresar un nimero de teléfono de
contacto sea convencional o celular, el campo es obligatorio.

e Justificacion, el usuario debera ingresar el justificativo para solicitar el aval a los

contratos que se detallen

10
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Registro de Solicitud de Avales a Contratos

cI
Responsable:

Nombre |
Responsable:

No.Aval: Teléfono:

Correo I
Electrénico:
Uni

Estado:

Fecha [ =
Registro: 177/ 03/

Institucién I
rigen:
Detalles
Consolidadas:

Fecha I— Detalles
Solicitud: Aprobados:

Fecha l— Detalles
Aprobacién: Rechazados:

Justificacién

ec

Una vez ingresado los datos se continua con la creacién de la cabecera, esta accién
asignara un No. automatico de comprobante de aval, asignara el estado REGISTRADO
al mismo y habilitard en la parte inferior la opcion que permite ingresar el detalle de

contratos a solicitar.

Registro de Solicitud de Avales a Contratos

OF Bnpeniptis EERLELL

Wmrv

| h | fantes o
[ [ e
L Linidind Limininin 5 a
[y .
Dulales focseidades:
PR R DAL D A

[T PR
EPGISTRE CARRCERA DE AVAL

win  Cidiga  Asocia Varien  Plaso

By
Piarisnusl  Sercep  Servep Cone, [ia)

1 beweteer o - 2 Beecte Tee w -

©

En el detalle del contrato el usuario debera ingresar la siguiente informacion, bajo las

siguientes consideraciones:

Campo Descripcion
Cup Corresponde al Cédigo CUP del proyecto del PAI aprobado para
el ejercicio de ejecucién vigente al momento del registro.

11
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Descripcion CUP

Tipo Contrato

Clasificacion  Tipos de
Contrato

Objeto de Contrato

Ejecuta Plurianual

Cddigo de Proceso SERCOP

Asocia SERCOP

Nombre del Proyecto del PAI

Se presentara una lista de valores de tipos de Contrato:
Bien, Obra, Servicio, Existencias, OGA_Sin Contrato y BIEN_Sin

Contrato

Los tipos de OGA_Sin Contrato y BIEN_Sin Contrato se utiliza
para aquellos compromisos que no requiere registro en el

catalogo de contratos como por ejemplo: Ordenes de Compra

Se presentara una lista de valores de clasificacion por tipos de
Contrato, se presenta segun el tipo de contrato seleccionado,
por ejemplo para un contrato de Obra:

¢ NUEVO

e COMPLEMENTARIO

e ORDENES DE TRABAIJO

e REAJUSTE DE PRECIOS

e OBRAS DE COSTO MAS PORCENTAIJE EN CONTRATOS

e CONTRATO MODIFICATORIO (CANTIDAD, RUBRO)

Es un campo de texto para que registre el usuario el fin del

contrato del que solicita el aval.

Se debe marcar esta opcion cuando el contrato sera ejecutado

en un plazo mayor al ejercicio vigente.

Corresponde al Codigo asignado por SERCOP cuando se inicia
proceso de contratacion, en caso de que ya exista un proceso
en el SERCOP, esto aplica para los contratos que obtuvieron el
AVAL en el 2015

Se marca la opcion cuando el aval deba vincularse o se
encuentren asociados a procesos registrados en el sistema de
SERCOP.

12

de Finanzas
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Varios Contratos

Plazo

Prioridad 1A (SIGOB)

Monto Total del Contrato

No. Certificacion Plurianual

Se selecciona la opcion de Varios Contratos cuando el mismo
registro de aval que genera una sola certificacién sustenta a

varios contratos suscritos en un mismo procedimiento.

Corresponde a un plazo estimado en dias de duracion del
contrato.

Debe seleccionar el cuadro de check indicando si tiene
prioridad de presidencia o dejar sin marcar si no existe

prioridad.

Se debe ingresar el monto del contrato incluido el IVA para

los casos que aplique.

Se debe asociar la Certificacion Plurianual Aprobada en caso

de que exista.

Corresponde al No. de contrato registrado en el eSIGEF,
debera presentarse una lista de valores con los contratos

registrados para la Entidad.

Corresponde a la descripcion del contrato original
Corresponde al No. de contrato fisico, es decir al documento.
Corresponde al Porcentaje de incremento del monto del
contrato en relaciéon a un contrato original, se habilita para el

caso de avales de contratos complementarios y costos

adicionales de contratos.

Los tres Ultimos campos corresponden a los contratos creados en el catdlogo de

contratos de la herramienta eSIGEF, se habilitaran en caso de que un contrato no sea

NUevo.

13
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Una vez que se haya ingresado la informacion del contrato se debe seleccionar la opcién

@ que se encuentra al final del registro del contrato y a continuacién se procede a
crear el detalle de la Programacién de Pagos, para habilitar la seccion de este detalle se
debe seleccionar la primera opcién que se presenta al inicio del detalle de contrato

creado como se indica a continuacion:

Registro de Solicitud de Avales a Contratos

......

REGISTRO CABECERA DE AVAL

Ejecuta  Cédigo Asocia Varios  Plazo Prioridad Jasks

Plurlanual Sercop Sercop Contr. (dias) s[‘c:n Co'alr.lo

Objeto del Contrato

v 1 e AUEVO CONTRATO NUEVO 30 15.000.00

Monto Cuatrimestre I

pro——r - + SesccoreTee v -

La informacién que debera llenarse en esta seccidn de detalle es la siguiente:

Campo Descripcion

Ejercicio Corresponde al ejercicio fiscal en el cual se va a
programar el pago de la contratacion.

Fuente de | Se presenta la Fuente de financiamiento asignada con la
Financiamiento que se ejecutara el contrato.
Monto Corresponde al monto del contrato distribuido por

Fuente de Financiamiento para el ejercicio fiscal

programado.

14



> Ministerio
de Finanzas

Cuatrimestre I Corresponde al monto que se ejecutara para la fuente de
financiamiento ingresada, en el cuatrimestre I del

ejercicio fiscal programado.

Cuatrimestre II Corresponde al monto que se ejecutara para la fuente de
financiamiento ingresada, en el cuatrimestre II del

ejercicio fiscal programado.

Cuatrimestre III Corresponde al monto que se ejecutara para la fuente de
financiamiento ingresada, en el cuatrimestre III del

ejercicio fiscal programado.

NOTA: El usuario debera tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e La suma de los montos distribuidos por cuatrimestre debe ser igual al monto del

Ejercicio de programacion, asi:

Ejecuta  Cidigo  Asocia Varios Plazo
Pluriamal

Sercop  Sercop Comtr.  (dim)

10.000.00
2018 0012 3.000.00 3.000.00 0.00 0.00

e El monto del ejercicio de ejecucidn vigente debera tener incluido el monto del
IVA

e La suma de los montos por fuente debe ser igual al monto del contrato

Prioridac  Moste Mo,

Uecuta  Codige  Awcia Vares  Plao 1A Yotsl t.l.

Objeto del Contrate

MQMOM.(&‘)‘W.“ d

El usuario tendra la opcién de modificar o eliminar los registros siempre y cuando el
estado del comprobante de solicitud de aval se encuentre en estado REGISTRADO.

Una vez que el usuario ha ingresado los valores de la Programacion de Pagos el usuario
debera ingresar un segundo detalle que corresponde a las partidas presupuestarias que

15
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van a ser certificadas con cargo al ejercicio de ejecucién en curso, este detalle NO DEBE
INCLUIR EL MONTO DEL IVA, es decir, corresponde al monto de Base Imponible del
contrato. Para activar este detalle el usuario seleccionara la segunda opcién que se

presenta al inicio del detalle de contrato creado como se indica a continuacion:

s iy

Sistoma Integrado de
‘Gestion Financiera

Tributacion  Subsidios Avales a Contratos  Base Fiscal Consolidacion Especies Valoradas ~ Formulacion

&tiva: |DTRECCION NACTONAL DE INNOVACION CONCEPTUAL Y NORMATIVA
130-9999-0000 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS - PLANTA CENTRAL

T , 4 Prioridad Monto  No. No. CONTRATO Porcentaje
Jocula  Cition, AsnciayMarins  Plazns iy y s ot Siilcet iiliilionig ORIGINAL  No. Incremento Estado

Descripcion CUP  Tipo  Clasificacion Objeto del Contrato Planianuni Sereop Sercop Contr, (dms) oA Total = Cert = Oda

Descripcién _ Fisico Contrato

£1300000.0000.384355
- BROGRAMA DE
REGISTRADO

MODERNIZACION DE
A A 1 81300000.0000.3843¢5 {IODENIZACIONE  ceouicro  wuevo brusses S0 par sumarts g s anmales ||

Monto Cuatrimestre IIT

Monto IVA

1,000.00

202

2002

Al ingresar el detalle de partidas se debera realizar las siguientes consideraciones:

e El monto a Comprometer corresponde al monto del Objeto de contrato a
ejecutarse en el ejercicio vigente sin incluir el monto del IVA

e Monto a Devengar corresponde al monto que va a ser devengado en el ejercicio
vigente sin incluir el monto del anticipo.

e Monto IVA de Devengado, corresponde al Monto de IVA que se va a ejecutar en
base al monto que se devengara durante el ejercicio vigente.

e La estructura debera ser la misma a la cual esta asociada el CUP seleccionado en

el detalle del contrato.
e Al seleccionar el detalle de las partidas en el nivel de item se presenta el monto

disponible para ejecucidon para mayor visualizacion del usuario

a T
wsponnable; 10502631294

..... - -
sebinus J # (Uista de Valores) Médulo de Avales a Contratos - Windows Internet Bxplorer | &
Aprobaciém: | 2 hips ob.ec § Mristerio de Finenzas (EC) | 1

Para solicitar aval a contratos

Modulo de Avales - Renglon

n cup Nombre CUP Tipd

va 91890000.1059.5212
1 9ies0000.1039.5212 N BNEO0 I . o8k

& internet a2 %®wow -

16
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e La suma del monto a comprometer mas el monto del IVA del detalle de las
partidas debe ser igual al monto de la programacién de pagos del ejercicio de

gjecucion en curso.

NOTA: Es responsabilidad del usuario seleccionar correctamente las estructuras e item
en el detalle del aval, se requiere poner mayor énfasis en este detalle ya que a partir de
este se generara la certificacion presupuestaria anual para el objeto de contrato y la

certificacion presupuestaria del IVA

2.1.2, Registro de Avales para Contratos Complementarios y costos
adicionales

Para la solicitud de avales a contratos complementarios o costos adicionales a contratos el usuario
de la Entidad Operativa Desconcentrada, debera seguir los mismos pasos para el registro que se
detallan en el literal anterior, sin embargo, al momento de realizar el detalle de contratos debera
considerar la clasificacion y sub clasificacion que se detalla a continuacion, ya que en base a estas
se genera la asociacion de tipos de documentos de respaldo en la certificacién presupuestaria

gue se genera automaticamente con la solicitud del aval:

TIPO CLASE DE TIPO CONTRATO CLASIFICACION
DOCUMENTO DOCUMENTO DE
DE RESPALDO RESPALDO
6 3 OBRA NUEVO
6 28 COMPLEMENTARIO
6 45 ORDENES DE TRABAJO
6 46 REAJUSTE DE PRECIOS
6 47 OBRAS DE COSTO MAS
PORCENTAJE EN CONTRATOS
6 48 CONTRATO MODIFICATORIO
(CANTIDAD, RUBRO)
6 4 SERVICIO NUEVO
36 COMPLEMENTARIO
6 46 REAJUSTE DE PRECIOS
6 48 CONTRATO MODIFICATORIO

(CANTIDAD, RUBRO)

6 4 BIEN NUEVO
6 36 COMPLEMENTARIO
6 46 REAJUSTE DE PRECIOS

17
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6 48 CONTRATO MODIFICATORIO
(CANTIDAD, RUBRO)

NOTA: Se debe considerar para la ejecuciéon tanto en la certificacion como en el
compromiso los tipos de documentos de respaldo ya que no sera posible su modificacion
en los CUR’s de gastos y de ellos depende el registro en los respectivos catalogos, al
momento de realizar la asociacién de la certificacion con el contrato que se cree en los

catalogos.

Cuando se seleccione una clasificacion para costo adicional o contrato complementario
se activara en el detalle del contrato la seccién de Contrato original donde el usuario

debera llenar adicionalmente los campos:

Corresponde al No. de contrato registrado en el eSIGEF,
deberd presentarse una lista de valores con los contratos

registrados para la Entidad.

Corresponde a la descripcion del contrato original

Corresponde al No. de contrato fisico, es decir al documento.
Corresponde al Porcentaje de incremento del monto del
contrato en relaciéon a un contrato original, se habilita para el
caso de avales de contratos complementarios y costos

adicionales de contratos.

En el campo de No. de Contrato eSIGEF, se listara los contratos que se encuentren en
estado EN EJECUCION y APROBADOS y se debera hacer referencia al contrato sobre el

cual se va aplicar el costo adicional.

2.2. SOLICITUD DE AVALES A CONTRATOS

Una vez que el usuario haya registrado uno o varios contratos en el comprobante de
aval cumpliendo las especificaciones indicadas en el proceso de registro, podra continuar
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con la solicitud seleccionando la opciéon de SOLICITAR @ cuando se seleccione esta

opcion a continuacion se realizaran las siguientes acciones:

e Al seleccionar la opcion Solicitar se presentara el siguiente mensaje que indica
que el usuario debe ser responsable de contar con la informacion de respaldo
requerida, para continuar con el proceso el usuario podra seleccionar la opcion

aceptar o caso contrario cancelar para que no se realice ninguna accion.

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Al "ACEPTAR” |a presente solicitud asumo las responsabilidades A
administrativas, civiles v penzles que se deriven por presentar
informacion imprecisa o falsa. Declaro bajo juramento que &l

pedido formulado cuenta con todos los prerraguisitos que

establece el marco legal vigente para contraer compromisos,

celebrar contratos, autorizar o contraer obligaciones, Dade que he

leido el contenido de este recuadro, me someto a todos los
procedimientos, normas y érganos de Control establecidos en la
Constitucion de |z Replblica y las leyes vigentes del Ecuador,

e Validar que el Monto de IVA corresponda a uno de los porcentajes de IVA
vigentes de acuerdo a la Ley.

e Validar disponibilidad de saldos de las partidas presupuestarias que han sido
detalladas para cada contrato que se esta solicitando aval.

e Cuadre de montos de detalles de programacion de pagos y monto de contrato.

e (Cambio de estado de comprobante y detalle de contratos para aval de
REGISTRADO a SOLICITADO

e Una vez que se haya realizado las validaciones y el cambio de estado
automaticamente se generara las certificaciones presupuestarias en estado
APROBADO por concepto de IVA y por el monto del Objeto del Contrato, con las
clases de registro correspondiente cada tipo de contratos solicitados,
adicionalmente el detalle de partidas presupuestarias de la certificacion sera igual

al detalle creado en el registro del contrato.

e Enla ruta de certificaciones presupuestarias anuales el usuario de la Entidad
Operativa Desconcentrada podra visualizar el registro de la certificacion

presupuestaria en estado aprobado, asi:
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ucién de Gastos
zucidn - Certificacion Presupuestaria - Certificacion Presupuestaria - Cerificacion presupuestania

al 2017 @ @
130 - 9999 - 0000

Clase Clas: Clase [ Fecha Fecha 5
H T e R ﬂ I HMH
2017-130- prueba con

EEEL o000 72 COM OGA  07/03(2017 07/03/2017 5559-mm15- SISTEMA_AVALES N he:kvanns APROBADO  14.00
ontratos

2017-130-
"n7 130 EEEL] oooo 71 com NOR OGA  07/03/2017 07/03/2017 9999 00016- SISTEMA_AVALES N

:
I-___-_--_____-!

n
rios  APROBADO 100,00

En el campo de No. De Documento se presentara el numero concatenado que
corresponde al registro del aval, y esta compuesto de la siguiente manera:

2017-130-9999-00016-001

Los 4 primeros digitos corresponden al Ejercicio fiscal en el que se solicita el aval- Cédigo
de Institucién (3 digitos)- Cédigo de EOD (4 digitos)- No. cabecera de aval (5 digitos)-

No. detalle de aval (contrato solicitado, 3 digitos)

Este cddigo de solicitud de aval sera sobre el cual debe realizarse el seguimiento en las

diferentes instancias de ejecucion.

Adicionalmente en la pantalla de certificaciones anuales en el campo de Origen se
presentara la leyenda de SISTEMA_AVALES, de esta manera se identificara aquellas
certificaciones presupuestarias que fueron generadas automaticamente desde el modulo

de solicitud de avales a contratos.

NOTA: La certificacion presupuestaria generada quedara inhabilitada, es decir, no podra
ser utilizada mientras no se apruebe el Aval que se encuentra en estado SOLICITADO,
por lo que no podra ser posible la impresidon de la misma, en caso de intentar imprimir

se presentara el siguiente mensaje:

2] Mensaje Ayuda... -- Webpage Dialog H

[ 2 hep: e [esiGE : & Ministerio de Finanzas [EC]

Mensaje de Ayuda

No se puede imprimir Ia certificacién, ya que se encuentra

Q asociada a un AVAL que no ha sido aprobado.

| Cerrar | ‘ Ver Detalle |
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Tampoco podra hacerse uso de la certificacion para la asociacion con un contrato en el
catalogo de contratos o en el CUR del compromiso de gasto, Unicamente se activara
cuando se apruebe el aval y en la cabecera de la certificacion se active el campo
ASOCIAR AVAL APROBADO:

No. Certificado 4568 Estado APROBADO No. CUR 0000
Clase Registro: COM Vv Clase Modificacién: NOR v Clase Gasto: 0GA v Certificacién Plurianual:
Tipo Documento Respaldo: 0606 - COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS
Clase Documento Respaldo: 03/ 03 - CONTRATO DE OBRA
€l Documento aplica Costo Adicional:
No. Contrato Original eSIGEF:
I Asodiar a un Aval Aprobado:
No. Documento Respaldo: 2015-189-9999-0000-00001-001 La Certificacion tiene asociado un AVAL
Monto Gasto:
3000.00
Descripcién:
F ntrat
Sistema Origen: SISTEMA_AVALES Tiene Compromiso: N
Elaboracién Descarta Aprobacién Liquidacién
Fecha 05/01/2016 31/12/2015
Usuario USR7060 USR7060

2.3. CONSOLIDACION DE AVALES A CONTRATOS

Para el modelo de gestién de UDAF con EOD, previo al proceso de aprobacién de avales
que realiza el Ministerio de Finanzas, debera existir una validacion previa realizada por
la maxima autoridad de la UDAF, este podra consolidar y enviar al Ministerio de Finanzas
para validacidén o rechazar la solicitud de la Entidad Operativa Desconcentrada, esta

accion se realizara ingresando a la siguiente ruta:

Avales a Contratos

Consolidacion de Avales

Consolidacion de Avales solicitados

En esta ruta el usuario de la UDAF selecciona la Institucion y a continuacion se
presentara todas las solicitudes enviadas por sus EOD’s como se presenta a

continuacion:
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SIGEF - Avales a Contratos
Consolidacidn de Avales solicitados por la EOD

Ejercicio Actual 2017

Nombre UDAF 130 - ENTIDAD 130-0-0

PrlDrldad No.

No.Tramite Aval Estado Nombre CUP Tipo | Clasificacién Cob{“tt" SC"d :'am c"“‘"t‘: Cert.
ontrato | Sercop | dias smﬂﬂ ontrato |, = |

1

v 9999 2017-130-9993-00003-001 SOLICITADO $1300000,0000.378186 i;ﬁgf‘gﬂ:ﬂgs:ﬁk":“ SERVICIO NUEVO

prueba de 36 114.00 1
v | v 81300000.0000,378186 -
=] 9599 2017-130-3593-00004-001 SOLICITADG 81300000.0000.378186 |o=p genls AU R0n® . SERVICIO NUEVO aj:cm‘a

T e et -

El nimero de registros presentados dependera del nimero de EOD’s, avales y detalles
de contratos por aval solicitado por cada EOD. En esta misma pantalla el usuario de la
UDAF podra realizar la consulta de los detalles de cada uno de los contratos solicitados,
es decir, detalles de programacion de pago y detalles de partidas presupuestarias,

seleccionando las opciones de detalle que se presentan al inicio de cada registro:

iF - Avales a Contratos
olidacién de Avales solicitados porla EOD

cicio Actual 2017
nbre UDAF 130 - ENTIDAD 130-0-0

Prioridad
No.Tramite Aval Nombre CUP Tipo |Clasificacion | Obieto | Cod. ':i'a“ c“"."tl
onirato | Sercop | dias | gt | Contrato [ oy St

8 £1300000,0000.278186 -
=]
H EEELY 2017-130-9993-00003-001 SOLICITADO 81300000.0000.378186 o oo e\ Avl U SERVICIO NUEVO

Periodo Pago Fuente Monto Fuente Monto Cuatrimestre I Monto Cuatrimestre IT
2018 o001 114.00 114.00 0.00

v £1300000.0000,378186 - prueba de 36 114.00 1
EEEE) 2017-130-9993-00004-001 SOLICITADO 81300000.0000.378186 ' 200900.0000878388 °  geqyicio  NUEvo eecuta

A continuacion el usuario de la UDAF selecciona el o los detalles de avales a contratos y

selecciona la opcion de consolidar esta opcion enviara la o las solicitudes para la

aprobacién del Ente Rector de las Finanzas Publicas.

3. APROBACION Y/O RECHAZO DE AVALES

3.1. APROBACION DE AVALES A NIVEL DE UDAF

Una vez que el usuario ha solicitado el aval, el sistema validara el ambito de competencia
de aprobacidon del mismo, en base a los detalles de partidas ingresadas por cada objeto
de contrato, y en el caso de los contratos complementarios y costos adicionales se
validara adicionalmente los porcentajes detallados en base al Decreto Presidencial 838
y 1217.

Para la aprobacion del aval el usuario ingresara en la siguiente ruta:
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Avales a Contratos JEelguliElell]

Comprobante de Avales

Consolidacidn de Avales

Aprobacion de Avales

Carga de Saldos Iniciales para Avales Aprobads Aprobacian de Avales

Consulta de Saldos de Avales Aprobados

Reporte de Avales

En esta se presentard los detalles de objetos de contratos de avales, y en la columna
final en el campo Ambito de Aprobacién se presentard las siglas UDAF para aquellos

avales que puede aprobar la misma institucion.

Si en un detalle da aval existen items de competencia de la UDAF y del Ministerio de
Finanzas el ambito de aprobacién serda MF, es decir, la aprobacién la realizara el

Ministerio de Finanzas como ente rector.

3.2. RECHAZO DE AVALES A NIVEL DE UDAF

En la misma ruta de consolidacién el usuario de la UDAF tiene la opcidn de rechazar un

detalle de contrato enviado por la EOD para aprobacién del aval, al marcar un registro

y seleccionar la opcién de @ Rechazar solicitado, se realizara las siguientes acciones:

e Marcar como rechazado en el comprobante del aval, el detalle del contrato que
se rechazd, no se marca todo el comprobante de aval ya que se puede dar la
opcion de que en una misma solicitud de aval se apruebe o rechace uno o varios
detalles de contratos.

e Se Liquida la certificacion presupuestaria anual que fue asociada a una solicitud
de aval a contrato, liberando de esta manera los espacios presupuestarios, que
fueron reservados con la certificacion.

e El detalle del contrato queda inutilizable y no podrd modificarse o enviarse a

solicitud a menos que el usuario de la EOD lo solicite nuevamente.

3.3. APROBACION Y/O RECHAZO DE AVALES A CONTRATOS POR PARTE
DEL ENTE RECTOR
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Una vez que las solicitudes del aval se hayan enviado para aprobacion del Ministerio de

Finanzas, la Institucién debera adicionalmente enviar los justificativos necesarios para

que se realice el andlisis para la aprobacion de las solicitudes recibidas por cada UDAF.

El proceso de rechazo que realiza el Ente Rector tiene el mismo efecto de los rechazos

de la UDAF descritos en el numeral anterior.

3.4. ANULACION DE AVALES APROBADOS A NIVEL DE UDAF

Las Entidades tienen la posibilidad de anular avales aprobados siempre y cuando la
certificacion presupuestaria no se encuentre asociada a un contrato o exista ejecucion

de compromisos vinculados a la certificacion del aval.

Al anularse el aval aprobado cambia a estado ANULADO v la certificacidén presupuestaria
cambia a estado LIQUIDADO devolviendo la disponibilidad presupuestaria a la partida
por el monto total certificado.

Para anular un aval el usuario debe seleccionar el comprobante aprobado y a

continuacién la opcién ANULAR @

NOTA:
Al momento las Entidades tienen la posibilidad de anular avales aprobados por el MEF,
utilizando la misma opcion ANULAR () --> ANULAR UDAF €Z)
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4. MENSAJES DE CONTROL EN AVALES

A continuacion, se identifican los mensajes de control y los motivos por los que se
presentan, los cuales pueden ser solventados por el usuario:

1. Control en Monto objeto de contrato con programacion de pagos

MENSAJE:

Error al solicitar el Aval No.5

Clase Metodo Mensaje

No se puede solicitar el Aval No.5, para el contrato Ne.1 debido a que el Monto a Comprometer [10,000.00]

+ Monto de IVA de Devengade [0.00]) por fuente de financiamiento 202 es diferente al monto detallado en
|2 programacién de Pagos 50,000.00

ControladorafvalesAContratos SclicitarTramite vzl
PartidaContrato Solicitar

*Presione la tecla ESC para cerrar este mensaje.

En este caso el usuario debe revisar y modificar los valores y la fuente ingresados
en la programacion de pagos del aval. (Ver seccién 2.1.1 Registro de Avales

para Contratos Nuevos)

2. Control en programacién de pago por cuatrimestre

MENSAJE:

Error al solicitar el Aval No.5

[ Clase | Metodo | Mensaje |
ControladorafvalesAContratos SalicitarTramitedva Parz Selicitar el Aval No.5, debe registrar minime una Fuente de Pago para el Cantrato
FuenteDePagoContrate Solicitar Ne.1.

*Presione la tecla ESC para cerrar este mensaje.

Este mensaje se presenta cuando no existe informacidon ingresada en la
programacion de pagos del aval. (Ver seccion 2.1.1 Registro de Avales

para Contratos Nuevos pag. 14)

3. Control en informacién de certificacion plurianual y estructuras presupuestarias.

MENSAJE:

Error al solicitar el Aval No.6

Clase Metodo Mensaje
ControladorafvalesAContratos SolicitarTramiteAval Para el Aval No.&, con el detzlle objeto del Contrate No.1 aseciade a la Certificacién Plurianual
FuenteDelacoContrato T eolicitar No.13648 no existe registrada 2l menes una p acién de pageos de un ejercicio fiscal future, por
_ _ fawor revise

*Ppresione la tecla ESC para cerrar este mensaje.

Este mensaje se presenta cuando en la cabecera del aval se asocia a una
certificacion plurianual, pero en la programacion de pagos no se ha ingresado el
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gjercicio futuro. (Ver seccion 2.1.1 Registro de Avales para Contratos Nuevos
pag. 14)

4. Control en los campos de Monto de devengado y Monto de IVA.

MENSAJE:

Error al solicitar el Aval No.7

Clase Metodo Mensaje
ControladorafvalesAContratos SolicitarTramiteAval | No se puede solicitar el aval nro. 7 con detalle de contrato nre. 2, el porcentaje de IVA ingresade no
PartidaContrato Salicitar correspende con ningune de los porcentajes habilitades

*Presione la tecla ESC para cerrar este mensaje.

El sistema calcula que los valores del campo Monto IVA correspondan a los que
se encuentran parametrizados como IVA vigente. (Ver seccion 2.1.1 Registro de

Avales para Contratos Nuevos pag. 16)
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