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RESUMEN

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ESPECIES VALORADAS

Este Instructivo pretende mostrar el funcionamiento del médulo de Especies Valoradas en
el sistema eSIGEF al permitir a las Instituciones que comercializan Especies Valoradas
registrar en linea y en tiempo real la comercializacién de las Especies Valoradas y obtener
informacion de los valores recaudados mensualmente, saldos del stock existente por
Especie Valorada y por Institucion, Conciliacién de Valores Recaudados, Comercializaciéon
Anual de Especies Valoradas y el Seguimiento de las Operaciones registradas, a través de

los diferentes reportes que permite generar este modulo.

Ademaés, permite al Ente Rector de las Finanzas Publicas a través de los Rechazos de los
comprobantes de Especies Valoradas y las Notificaciones enviadas a las Instituciones que
comercializan Especies Valoradas controlar de forma eficiente y eficaz el registro de las

Especies Valoradas.
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CAPITULO 1
ESPECIES VALORADAS

El Ministerio de Finanzas ha desarrollado a través de las herramientas e -Sigef la
incorporacion de un nuevo Mdédulo de Especies Valoradas a través del cual las
Instituciones que comercializan Especies Valoradas podran registrar la adquisicion,
ventas, ventas con descuento y gratuidad; y ademas registrar el dafio y la baja de
cada Especie Valorada.

1.1 INGRESO AL SISTEMA

El usuario accedera al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA que le seran
proporcionados por el Administrador Informatico de la Entidad a la que pertenece, en virtud
del perfil y funciones asignados por la propia institucion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

i, Innovar, . rse...

Datos del Usuario

Usuario: capacitacion

Clave: esecccce

Ingresar I
La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y contrasefa, al que puede acceder desde

cualquier computadora que tenga acceso a Internet; no es necesario instalar ninguna
aplicacion para operar en la herramienta eSIGEF.

A continuacion se despliega la pantalla donde se seleccionara el afio del ejercicio fiscal
disponible.
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s SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

.

Ministerio

de Finanzas

Ejercicios Disponibles

[2014 ~|

Aceptar

Después del ingreso al sistema y elegido el afio fiscal en el que se va realizar el
comprobante de especies valoradas, se despliega la pantalla de navegacién de la
herramienta.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuarlo: CAPACITACION

Es Necesario Cambiar su Clave

Le queda(n) 11 dia(s) para cambiar su clave.
B Para cambiar la clave ahora utilice la opcién del Mend

Utilitarios - Cambio de Clave

1.2 REGISTRO DE ESPECIES VALORADAS

Para la creacion del comprobante de especies valoradas, el usuario debe ingresar a la
siguiente ruta de acceso:

—> Especies Valoradas
-> Registro de especies valoradas

—> Comprobante de especies valoradas




Ministerio
de Finanzas

’ }e‘" nsfo

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: USR883
il ‘

Cambio Clave
Avuda
Administradores

Mlm.steno : Salir del Sistema
de Finanzas ] EAPP113P

egistro de Especies Valorada_s
]Compmbante de Especies Valoradas

Se despliega la pantalla con el arbol de Instituciones en la que el usuario seleccionara la
Institucién en la que realizara el registro de las especies:

DE ADMINISTRACION F SIG=E= Usuario: CAPACITACION
e

- i Cambio Clave
Avuda
Ministerio Administradores

Salir del Sistema

de Finanzas X Ps ; EAPP113P
AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-2014

Catélogos ién de Ingresos  Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Informacién Financiera Tributacién Subsidios Consolidacién Especies Valoradas Formulacién

® 148 - MINISTERIO DEL DEPORTE

L]
@
S

- MINISTERIO DE CULTURA Y PATRIMONIO

-
o
o}

- CASA DE MONTALVO

156 - ORQUESTA SINFONICA DE LOJA

157 - CORPORACION CIUDAD ALFARO

159 - SECRETARIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION
161 - UNIVERSIDAD ESTATAL DE CUENCA

- UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR

163 - ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL CHIMBORAZO

164 - UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

165 - UNIVERSIDAD TECNICA LUIS VARGAS TORRES DE ESMERALDAS

" = = ®omEoEw
o
4

166 - UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL

.
%

- ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

-
o
®

- UNIVERSIDAD AGRARIA DEL ECUADOR

o
)

- UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE
170 - UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA

S

- UNIVERSIDAD TECNICA DE BABAHOYO
172 - UNIVERSIDAD TECNICA DE QUEVEDO

1
w

- UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

174 - UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI

175 - UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

176 - UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO

- ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

179 - UNIVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXI

180 - UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

181 - UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

182 - UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABI

183 - UNIVERSIDAD DE INVESTIGACION DE TECNOLOGIA EXPERIMENTAL YACHAY

185 - UNIVERSIDAD ESTATAL AMAZONICA

[l
L]
=
=
L]
L]
L]
=
=177
[l
L]
=
L]
[l
[l
-

A continuacion se presentard la pantalla de registro de especies valoradas con las
siguientes opciones:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Ustario: CAPACITACION

§ & Cambio Clave
Avuda
Ministerio Administradores

Salir del Sistema

deFinanzas : EAPP113P

AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-2014

Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera  Tributacion Subsidios Consolidacion Especies Valoradas Formulacion

SIGEF - Especies Valoradas
Reqistro de Especies das - Comprobante de Especies - Comprabante de Especies Valoradas

Ejercicio Actual 2015 @ e @ @ @ 0
=) :.
Institucién 187 - 0000 - 0000 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

m NUM CUR REGISTRO EJERCICIO OBSERVACION ESTADO FECHA_REGISTRO | RECHAZO | LISTA ACUERDOS | REGISTRADO POR | APROBADO POR

8 230 2015 ENERO Prueba creacion de especies valoradas ~ REGISTRADO  23/12/2014 02:22:36 p.m. 1-2014-AM-00000082 ~ CAPACITACION

Filtros:

@00e®0

1. Crear los comprobantes de especies valoradas

2. Consultar el comprobante de especies valoradas

3._ Eliminar los comprobantes de especies valoradas en estado registrado.

4. Solicitar a una instancia superior Aprobar/negar el comprobante especies valoradas
5._ Modificar los comprobantes en estado registrado

6._ Consultar todos los registros

1.2.1 Creacion del comprobante de especies valoradas

Para la creacion del comprobante el usuario tendra que seleccionar la opcion Crear y se
desplegara la pantalla de ingreso de comprobante.

Usuario: CAPACITACION

i ol Cambio Clave
Avuda
Ministerio Adfninistr.adores

Salir del Sistema

de Finanzas Pl EAPP113P
| AMBIENTEDEPROYECTOSACTUALZADOALOI-08-2084

Catélogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera  Tributacion Subsidios Consolidacion Especies Valoradas Formulacion

SIGEF - Especies Valoradas
Registro de Especies Valoradas - Comprobante de Especies Valoradas - Comprobante de Especies Valoradas

Ejercicio Actual 2015 @ @ @ 0
"J :.
Institucién 187 - 0000 - 0000 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
' Crear 1
Sel [ NUMCUR | REGISTRO EJERCICIO m OBSERVACION ESTADO FECHA_REGISTRO RECHAZO LISTA ACUERDOS REGISTRADOE APROBADO POR
1
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En esta pantalla seleccionara el mes al que corresponde e ingresara una descripcion de

las especies valoradas. Para que los datos se almacenen se debe presionar la opcion
Grabar los datos Hoja ubicado en la parte inferior de la pantalla y confirmar la accion.

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: Hoja:
Mes: |ENERO Estado: |REGISTRADO v
Lista de Acuerdos:

e e Prueba creacidén de especies valoradas
Descripcion:

Registrado por: Fecha Registro:

Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:
Observacién Rechazo:

Subir datos desde archivo Q

CEX

Grabar los datos HOJA‘

Nota: El sistema permite el ingreso de los detalles de especies valoradas por pantalla o

mediante la carga de archivo en Excel por medio del icono @

Mensaje de Ayuda

Desea grabar los datos?

Aceptar I Cancelar

Operacion realizada con EXITO

Con la creacion de la cabecera, el usuario realizara el ingreso de la informaciéon de las

especies valoradas con opcion 0 Afadir un nuevo detalle:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA . SIG== Usuario: CAPACITACION
N r b A e P
< w o i Cambio Clave
Ministerio v y I Sisten

de Finanzas

Catdlogos Ejecucién de Ingresos  Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacién Financiera  Tributacién Subsidios Consolidacién Esped]

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELEN
NUM CUR: 8 Hoja:
Mes: v Estado: ) v
Lista de Acuerdos:
de especies valoradas

Descripcibn:

Fecha Registro:

Registrado por: C
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:

Observacion Rechazo:

| Afiadir un nuevo detalle[

Subir datos desde archivo Q

Listado de D

Se despliega la ventana Ingreso de detalle en donde el usuario operador seleccionara, de
la lista desplegable, las especies valoradas que administra la Institucion con respecto a los
Acuerdos Ministeriales. En esta ventana se podra ingresar informacion acerca de:
Comercializacion, Adquisicion, Dafio, Baja.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA === Usuario: CAPACITACION

O P Transtc
— o Cambio Clave
Avuda
Administradores
<

Salir del Sistema
EAPP113P

AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-2014

Ejecuciéon de Gastos Contabilidad Tesoreria Administraciéon de Fondos Informacién Financiera Tributacién Subsidios Consolidacién Especie
Ingreso de Comprobantes
Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
NUM CUR: 8 Hoja: 230
Mes: |EnERO ~ Estado: |REGISTRADO ~
Lista de Acuerdos:
_ Prueba creacicon de especies vaioradas
Descripcion:
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 23/12/2014 02:22:36 p.m.
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:
Observacién Rechazo:
Ingreso de Detalles
Registro: -1 Precio: R
Especie Valorada: |187.01.001.0 - ESPECIE VALORADA ESTUDIANTE [is ~ 50 ~
Comercializacién Adquisicién
Acuerdo
Adquisicién: l I<— Elija una Opcién —>

A continuacion se describe los cuatro apartados de los que esta compuesta la pantalla
Ingreso de detalles:

Comercializacion el usuario ingresara la cantidad de especies valoradas que se vendieron
en el mes seleccionado.

10




Ministerio

Para registrar cantidades el sistema validara que exista stock de la especie valorada.

Usuario: CAPACITACION

SIGE=Er—
Cambio Clave

de Finanzas

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
Avuda

q |l L ag - O N E...
Administradores
Salir del Sistema

EAPP113P

Subsidios

Informacién Financiera Tributacién Consolidacién

PE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-2014
Contabilidad Tesoreria Administraciéon de Fondos

Ejecucién de Gastos
Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
NUM CUR: 8 Hoja: 230
Mes: |ENERO ~ Estado: | REGISTRADO ~
Lista de Acuerdos:
o Prueba creacion de especies valoradas
Descripcién:
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 23/12/2014 02
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:
Observacién Rechazo:
%

Precio:
|1 5 50

Ventas Gratuidad

Ingreso de Detalles
Registro: -1
Especie Valorada: |187 01.001.0 - ESPECIE VALORADA ESTUDIANTE

Cobro:

Especies|

v

I Comercializacién | Adquisicién Dafio | Baja
Ventas Descuento

Ventas
I

Comercializacién: |

EXN

Adquisicion el usuario ingresard la cantidad y seleccionara de la lista de valores el Acuerdo

Ministerial que sustente el ingreso de las especies valoradas.

Ingreso de Comprobantes

Ingreso de Detalles
Precio:
[15 v

Registro: -1
|187,01,001A0 - ESPECIE VALORADA ESTUDIANTE

Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
NUM CUR: 8 Hoja: 230
Mes: |ENERO v Estado: | REGISTRADO v
Lista de Acuerdos:
. Prueba creacidn de especies valorades
Descripci6n:
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro:
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:
Observacion Rechazo:
%
Cobro:
50 wv

Especie Valorada:
Cantidad Acuerdo
Adquisicién: I
12014-AM-00000082 - Acuerdo Ministerial No. 082- 28-03-2014

11
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Dafo se ingresara la cantidad, justificativo y el numero del documento de respaldo que

argumentara dicho registro.

Ingreso de Comprobantes
Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
NUM CUR: 8 Hoja: 230
Mes: [ENERO ~ Estado: | REGISTRADO -
Lista de Acuerdos:
-~ Pruebe crescion de especies valorades
Descripcién:
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 23/12/2014 02:22:36 p.m.
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:
Observacién Rechazo:
Ingreso de Detalles
. . %
Registro: -1 Precio: e n

Especie Valorada:

|187.01,001,0 - ESPECIE VALORADA ESTUDIANTE

Comercializacion Adquisicién

Cantidad

Justificativo Documento

Daiio |

Baja el usuario ingresara la cantidad y seleccionara el Acuerdo Ministerial que servira para
respaldar la baja de las especies valoradas.

Ingreso de Comprobantes

Comercializacion Adquisicion

Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
NUM CUR: 8 Hoja: 230
Mes: |ENERO v Estado: | REGISTRADO v
Lista de Acuerdos:
N Prueba creaciton de especies eloradas
Descripcién:
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 23/12/2014 02:22:36 p.m.
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:
Observacion Rechazo:
Ingreso de Detalles
4 z %
Registro: -1 SOTEIE Cobro:
Especie Valorada: [187 01.001.0 - ESPECIE VALORADA ESTUDIANTE I 156 v 50 wv

GELEN Baja

Cantidad

Acuerdo

Baja: |

=

@0

Nota: Para realizar la comercializacion de las especies valoradas debe existir un stock

previo o la adquisicion previa de

las especies valoradas.

12
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Luego de ingresar la informacion de la especie valorada, el usuario grabara los datos con

el botén @ Grabar los datos, y se desplegara un mensaje de confirmacion que debe ser
aceptado para guardar la informacion.

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: 8 A} - pialogo de pagina web x|

— IF”[RC' @ nttps: //esigefprb. finanzas.gob.ec/eSIGEF_Proyec B Identificado por veri...||'S TRADO bt

Lista de Acuerdos:

Descripcion:

Registrado por:
Aprob/Rech por:

Desea grabar los datos?

Observaciéon Rechazo:

[ Acepter | Cancelar |

Ingreso de Detalles

Registro: -1 Cobro
Especie Valorada: 187 010070 - ESPECIE VALORADA ESTUDIANTE (| I I
Comercializacion
Cantidad Acuerdo
Adquisicién: [10000 |2014-AM-00000082 - Acuerdo Ministerial No. 082- 28-03-2014 ]

Al aceptar el mensaje se presenta la informacion en el listado de detalles. El registro de
informacion de especies valoradas se puede editar o borrar.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGE= Usuario: CAPACITACION

ki iy Cambio Clave
| Avuda
Ministerio Administradores

Salir del Sistema

de Finanzas ; ] | EAPP113P

AMBIENTE DE PROYECTOS A(|

Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera  Tributacion Subsidios Consolidacion Especies Valoradas Formulacién

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: 8 Hoja: 230
Mes: ENERO v Estado: REGISTRADO v
Lista de Acuerdos: 1-2014-AM-00000082
SO Prueba creacién de especies valoradas
Descripcién:
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 23/12/2014 02:22:36 p.m.

Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:

Observacién Rechazo:
Subir datos desde archivo e
Listado de Detalles 0 Ejecutar Validaciones .
ESPECIE VALORADA 2014~AI|
610 187.01.001.0 ESTUDIANTE o o o

13



1.2.1.1 Carga de archivo

El usuario de la Institucion puede realizar el ingreso de los detalles de Especies Valoradas
por medio de un archivo Excel en formato csv, para lo cual seguira el mismo proceso de
creacion del comprobante seleccionando el Mes y la descripcion del registro, pero en este
caso debe escoger la opcidén Subir datos desde un archivo .csv.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Sl==1= Usuario: CAPACITACION

: - -
3 e A Cambio Clave
Avuda
Administradores

-
; ‘. Salir del Sistema
] - EAPP113P

AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-2014
Tributaciéon Subsidios Consolidacion Espe|

Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos Informacién Financiera

Ejecucion de Gastos

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

Hoja:

NUM CUR:
Mes: |ENERO Estado: |REGISTRADO v
Lista de Acuerdos:

S Con carga de archivo en Excel
Descripcion:
Fecha Registro:

Registrado por:
Fecha Aprob/Rech:

Aprob/Rech por:
Observacién Rechazo:

Subir datos desde archivd Q

> Ministerio
de Finanzas

- [Subir datos desde un archivo .csv}

El sistema abrird un cuadro de dialogo el cual permite escoger el archivo en Excel con

formato .CSV mediante la opcion Examinar y cargar al sistema con la opcién la Subir.

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

Hoja:

NUM CUR:
Mes: |ENERO Estado: | REGISTRADO v
Lista de Acuerdos:

R Con carga de archivo en Excel
Descripciéon:
Fecha Registro:

Registrado por:
Fecha Aprob/Rech:

Aprob/Rech por:
Observacién Rechazo:

Escoja el archivo:
ktop)\ de uso ie valoradas\l ictivo de especi loradas\Archivo | E inar. .. Subir I @

|C:\Users\spaucarD p p

En este proceso el sistema confirmara la carga del archivo mediante un mensaje de ayuda
gue al ser confirmado por el usuario operador el sistema ejecuta la validacién de la

informacion.

14
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Ejecucion de Gastos

Contabilidad Tesoreria Administraciéon de Fondos

Informacién Financiera Tributacion Subsidios Consolidacion Especiey|

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR:

x
Mes: |ENERO (8 1dentificado por Veri...|

Lista de Acuerdos:

|Con car
Descripcién: de

Registrado por:
Aprob/Rech por:
Observacién Rechazo:

Escoja el archivo: Aceptar Cancelar I
lC:\Users\spaucar\Desktop\casos de ust

inar.... Subir | ®

Si existen inconvenientes en la informacion se presentara un mensaje con el numero de
errores y al cerrar el mensaje se observara una pantalla con el detalle de las validaciones:

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: 8 Hoja: 231
Mes: ENERZ ’ i [occic0 An0 <
SRRl M ensaje de Ayuda-Dislogo de pigina web x|
Lists e Ackardas: ADQU|@ https: /es0efrs. finanzas gob.ec/eSTE == £k winisterio de Finanzas L.,
Con

Descripcién:

La Informacion ingresada tiene errores, validela en la
Registrado por: CAPA!

pantalla que se abrira a continuacién (Tiene 4 errores) 4 12:30:34 p.m.
Aprob/Rech por:
Observacién Rechazo:
. O v
Listado de Detalles Ejecutar Validaciones

ESPECIE VALORADA 2014-AM-

8 614  187.01.001.0 Foreoio VAL 10000 . o 0 ) 0 o 2 @
ESPECIE VALORADA 2014-AM-

8 615 187.01.001.0 FerECiENAL 3000 e ) 0 0 0 0 @2 (&
Para plmﬂll 16 de diciembre. 2014~
multiple servicio Especie -

e 616 187.01.003.1 JulEe ene e dic. 20000 ADQUISICION ° o o 0 ° & @
activa
Para pruebas 16 de diciembre e

e 617  187.01.003.3 multiple servicio Especie 0 0 0 0 1000 gl 2 4
servicio 03 activa

Estas observaciones pueden ser corregidas retornando a la pantalla anterior utilizando las
opciones Editar o Borrar
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Detalles de las Validaciones

3 m Detalle DESCRIPCION

8 1011 231 614  DUPLICACION DE REGISTROS CON ACUERDO MINISTERIAL DE ADQUISICION [2014-AM-00000082]
8 1012 231 615  DUPLICACION DE REGISTROS CON ACUERDO MINISTERIAL DE ADQUISICION [2014-AM-00000082]
8 1013 231 616 LA SUMA DE INGRESOS REGISTRADOS ANTERIORMENTE [9000] MAS LOS INGRESOS REGISTRADOS EN ESTA INFORMACION [20000] EXCEDEN EL CUPO

INGRESADO [15000] EN EL ACUERDO MINISTERAL [2014-ADQUISICION-187]

LA ESPECIE VALORADA [187.01,003] REGISTRA EN EL ACUERDO [2014-ADQUISICION-187] UN VALOR DE [15000] ADQUISICIONES, EN COMPROBANTES
8 1014 231 0 ANTERIORES YA SE HAN REPORTADO [9000] ADQUISICIONES. EN EL COMPROBANTE ACTUAL, ENTRE TODOS LOS SERVICIOS DE ESTA ESPECIE ESTA
REPORTANDO [20000] ADQUISICIONES, POR FAVOR CORRIJA LAS CANTIDADES DE LOS SERVICIOS DE ESTA ESPECIE

Cerrar

Nota: El formato del archivo de Excel en .CSV debe contener 14 columnas y puede ser
cargado incluyendo la cabecera:

A B C D E | F G H I J K L M N

ESPECIE_ TIPO_SERVI PRECIO %_COBRO INGRESO_ INGRESO_ACUERD UNIDADES_ UNIDADES_ UNIDADES_ DANO_CAN DANO_DOC DANO_JUSTIFICA BAJA_CANTIDAD BAJA_ACUERDO

1 |VALORAD (IO CANTIDAD O VENTA DESCUENTO GRATUIDAD TIDAD UMENTO  CION

2 (176.01.009 0 150 50 1000  2014-MM-00016853 1000 1120 20 0 0 0 0 0
3 176.01.011 i 3 50 2000  2014-MM-00016855 50 100 100 30 168 Los dafios fueron | 0 0
4 1176.01.019 1 250 50 3000  2014-MM-00016858 400 200 100 0 0 0 0 0
5 |176.01.019 2 4 50 0 300 100 400 0 0 0 0 0

Si se carga nuevamente el archivo de Excel la informacion del detalle de las especies
valoradas se remplaza. Ademas los detalles de las especies valoradas cargadas se
pueden modificar.

1.2.1.2 Modificacion del comprobante de especies valoradas

Con la opcién Modificar se puede realizar el cambio en los detalles del comprobante de
especies valoradas siempre que se encuentre en estado Registrado.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: CAPACITACION

3 Cambio Clave
Avuda
S 5 Administradores
Ministerio a8 Salir del Sistema

deFinanzas P 4 EAPP113P
AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-2014
Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera Tributacion Subsidios Consolidacion Especies Valoradas Formulacion

SIGEF - Especies Valoradas
Registro de Especies -Comp de Especies -Comp de Especies

Ejercicio Actual 2015

Institucion 187 - 0000 - 0000 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

m NUM CUR | REGISTRO | EJERCICIO | MES OBSERVACION ESTADO FECHA_REGISTRO RECHAZO | LISTA ACUERDOS | REGISTRADO POR APROBADO FUK

g 230 2015 ENERO Prueba ién de especies valoradas 23/12/2014 02:22:36 p.m. 1-2014-AM-00000082  CAPACITACION

Filtros:
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Modificacion de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: Hoja: 230
Mes: v Estado: [7 EGIS v
- > 1-2014-AM-00000082,1-2014-
Lieta i A\ chaions ADQUISICION-187
- Prueba creacidén de especies valoradas
Descripciéar
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 23/12/2014 02:22:36 p.m.
Aprob/Rech por: ke Ak s
Obsarvacién Rechazo:
Subir datos desde archivo @

Listado de Detalles 9 Ejecutar Validaciones _ !

o Ventas Ventas - . y
NUM_CUR |Detalle| Cédigo Nombre Ingreso Acuerdo Ventas Pt PRty Daiio Documento | Baja | Acuerdo Editar | Borrar
] ) 0 ) o

ESPECIE VALORADA 2014-AM-

8 610  187.01.0010 EoreCIE VAL 10000 iR 2
ESPECIE VALORADA 2014-AM- T

8 612 187.01.001.0 gortCle VA 3000 e 0 0 0 0 0 2 &
P xlﬁn 16 de diciembre e
multiple servicio Espacie

s 611 1e7.01003.1 TuliPle fenidl pe dic. 20000 ADQUISICION- ° o o o 0 & @
activa
Para pruebas 16 de diciembre o

s €13 187.01.003.3 multiple servicio Espacie o o o o 1000 e [ 2 @

servicio 03 activa

1.2.2 Solicitud del comprobante de especies valoradas
Una vez ingresado el Listado de detalles de las especies valoradas, ya sea manualmente o
por archivo Excel en formato .CSV, el usuario operador tendra que seleccionar la opcién

L para que el sistema ejecute la validacion de la informacion ingresada y genere en
pantalla un mensaje con el resultado de las validaciones.

DE : Sle=a Usuario: CAPACITACION

J = Cambio Clave
Avuda
2 o . Administradores
Ministerio G Salir del Sistema

de Finanzas . EAPP113P

|
AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-

Catdlogos Ejecucién de Ingresos  Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Informacién Financiera  Tributacién Subsidios Consolidacién Especies Valoradas Formulacién

Ingreso de Comprobantes

Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: 8
Mes: ENERZ. v
= AMensa
Lista de Acuerdos: 1-201. o
I_ @ https: /e
Pr
Descripcién:
Registrado por: CAPA¢ La Informacion ingresada ha pasado las validaciones 4 02:22:36 p.m.

Aprob/Rech por:
Observacién Rechazo:

automaticas del sistema

Cambiar de estado |SOLICITAR ™| justif: |

Ventas Ventas | = = -
° o ° o @ |

Listado de Detalles 0

NUM_CUR | Detalle Cédigo

ESPECIE VALORADA
8 610 187.01,001.0 ESTUDIANTE 10000

o
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Si la validacion es exitosa el sistema le permitira, al usuario operador, cambiar el estado a
Solicitar y tendré que registrar una justificacion. Para confirmar el cambio de estado tendra

gue escoger la opcion @Solicitar aprobacion ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Ingreso de Comprobantes
Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
NUM CUR: 8 Hoja: 230
Mes: ENERO Estado: |REGISTRADO v
e d 1-2014-AM
S Prueba creacién de especies valoradas
Descripcién:
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 23/12/2014 02:22:36 p.m.
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:
Observacién Rechazo:
Subir datos desde archivo @
Listado de Detalles Q Ejecutar Validaciones Cambiar de estado ISOUC”ARE Dustif: lp"’ prueba especies valoradas| I
ESPECIE VALORADA 2014-AM-
8 610  187.01.001.0 c2noios 10000 e 0
olicitar Aprobacion
SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA___ SIGE=r Usuario: CAPACITACION
ag Tran rmar .

3 Cambio Clave
Avuda
35 ’ Administradores
Ministerio . Salir del Sistema

deFinanzas ‘v 1 EAPP113P
AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-2014

Catdlogos Ejecucién de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacién Financiera Tributacién Subsidios Consolidacion Especies Valoradas Formulacion

Ingreso de Comprobantes
Ejercicio Actual 2015
Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
NUM CUR: 8 9 - Dialogo de pagina web i 2(“
— ENERO @ https://esigefprb. finanzas.gob.ec/eSIGEF_Proyec | &) Ministerio de Fnanz.., STRADC N
Lista de Acuerdos: 1-2014-AM
Deacpciont Prueba Mensaje de Ayuda
Registrado por: CAPACITA Seguro de cambiar de estado? 2014 02:22:36 p.m.
Aprob/Rech por:
Observacién Rechazo:
Canceler
Listado de Detalles 0 Ejecutar Validaciones eba especies valoradas
ESPECIE VALORADA 2014-AM-
610 187.01.0000 Sortoie VAL 10000 Sipsnen ) 0 o 2 @

1.2.3 Aprobacion/Negacion del comprobante de especies valoradas

El usuario aprobador de la Institucién seleccionara el comprobante en estado solicitado y
presionara el boton Aprobar/negar:
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SISI'EMA DE ADNIWON F!NANC!ERA SIGeE— Usuario: CAPACITACION

3 ‘ Cambio Clave
Avuda
1) : Administradores
Mlnl_sterlo ‘ 9 Salir del Sistema
de Finanzas < i S
3 3

2014
atdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera Tributacion Subsidios Consolidacion Especies Valoradas Formulacién
SIGEF - Especies Valoradas
Registro de Especies -Ci de Especies - Ci de Especies

Ejercicio Actual 2015

eceepe
Institucién 187 - 0000 - 0000 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA 0

REG]STRD EJERCICIO | MES OBSERVACION ESTADO FECHA_REGISTRO |RECHAZO | LISTA ACUERDOS REGISTRADO

2015 ENERO c«a nm de archive en Excel * Ingreso de especies SOLICITADO :o[lezo:;n:m«qs l 2014-AM- o ACION

Se desplegara la siguiente pantalla en donde el usuario seleccionara la opcion (=
Ejecutar validaciones:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: CAPACITACION

< Ministerio

de Finanzas

Catdlogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera  Tributacién Subsi loradas Formulacién

Aprobar / Negar Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: 8

Hoja: 231
Mes: IF\‘FQF v Estado: IP ON SOLICITUD DE APROBACION v
Lista de I
: archivo en Excel * Ingreso de especies
Descripcién:
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 30/12/2014 03:34:49 p.m.
Aprob/Rech por:

Fecha Aprob/Rech:
Observacién Rechazo:

10000

; '
ESPECIE VALORADA ZOIQ'M
0 618 187.01.001.0 ESPECIE VAL 200 300 o 0 @

ESPECIE VALORADA 2014-AM-
s 620 187.01.002.0 ganecic Vs 2000 Gl [ 0 o 0 o @2

El sistema realizara la validacion de la informacién y presentara el siguiente mensaje:

La Informacion ingresada ha pasado las validaciones
automaticas del sistema

Automaticamente el sistema presenta dos estados (Aprobado y Negado) a ser
seleccionados dependiendo del analisis y revisién del usuario que realice la aprobacion.

Al seleccionar el estado Negado el sistema requiere del ingreso de una justificacién
mientras que al escoger el estado Aprobado no requiere de este campo.
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Aprobar / Negar Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: Hoja: 231
Mes: Estado: | CON SOLICITUD DE APROBACION v
Lista de
Descripcién: I
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 30/12/2014 03:34:49 p.m.
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:

Observacién Rechazo:

Listado de Detalles Ejecutar Validaciones

At e Sanme mm

Cambiar de estado

Ventas
Gratuidad

ESPECIE VALORADA 2014-AM-

8 618 187.01.001.0 S2RECIE VAL 10000 100 200 300 0 0 @
ESPECIE VALORADA 2014-AM-

8 620 187,01.0020 Forecie VS 2000 e 0 0 o 0 0 IF4

Al seleccionar cualquiera de los dos estados se debe confirmar la accién con la opcién
Aprobar/Negar solicitud ubicado en la parte inferior de la pantalla:

Aprobar / Negar Comprobantes

Ejercicio Actual 2015

Nombre UDAF 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

NUM CUR: 8 Hoja: 231
Mes: Estado: | CON SOLICITUD DE APROBACION v
Lista de
Descripcién: =
Registrado por: CAPACITACION Fecha Registro: 30/12/2014 03:34:49 p.m.
Aprob/Rech por: Fecha Aprob/Rech:
Observacién Rechazo:
Listado de Detalles Ejecutar Validaciones Cambiar de estado IAPROBADO .
Ventas | Ventas .
Detaiis Nt mm Descuento Gratuidad mu
e ntnoss [ESPCEVACRADE Ty B o e o 2
ESPECIE VALORADA 2014-AM-
8 620 187.01.002.0 c2eeci 2000 et o 0 o 0 0 2

[Aprobar / Negar la sohcnud[

El estado del comprobante se presenta en pantalla:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Usuario: CAPACITACION

SIGEF

3 Cambio Clave
Avuda
Ministerio ¢ Administradores

Salir del Sistema

de Finanzas s P, ) EAPP113P

2014

Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucién de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Informacion Financiera Tributacién Sub: nsolidacién Especies Valoradas Formulacién

SIGEF - Especies Valor-dns
Registro de Especies de Especies -C de Especies

Ejercicio Actual 2015

el E])

Con carga de archivo en Excel * Ingreso ds 04:05:07 1-2014-AM-
2015 ENERO valoradas p.m,

Institucién 187 - 0000 - 0000 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

Filtros:
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1.3 REGISTRO DE INFORMACION PARA ENVIO DE NOTIFICACIONES
1.3.1 Ingreso ala ruta de notificacién

El usuario de la Institucion debe ingresar el correo electrénico al que se enviara las
notificaciones de la informacion en el caso de que no se registre la informacion de especies
valoradas en el periodo establecido en el Modulo de Especies Valoradas, para esto
ingresara en la ruta:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEr Usuario: USRS

Cambio Clave

< Avuda
Ministerio . Salie del Siatema
de Finanzas : P o EAPP113P

AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUALIZADO AL 01-08-2014
[~ [={ L5 Especies Valoradas

"

Usuario Notificacién

Las opciones que se presentaran en la pantalla son:

e®ee

1._ Crear
2. Modificar
3._ Eliminar

4. Consultar todos los registros

1.3.2 Creaci6n de usuarios

El usuario de la institucién selecciona la opcion Crear y se despliega la pantalla en donde
seleccionaré el codigo de la entidad y registrara los correos electronicos y la fecha desde la
gue se va a registrar la informacion de las especies valoradas.

Administracion de Usuarios que reciben Notificaciones

Cédigo: |-1

Institucién: |187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

|prueba@hotmail.com| x _-I

Direccién de Correo para
Notificacién:

Reporta desde: [— ._l

Justificacién: I

Restrictiva: El
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Una vez ingresada la informacion el usuario debe confirmar la creacion con la opcion

Crear ubicado en la parte inferior y confirmar el mensaje para grabar los datos:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA sSIGEerF Usuario: USR876

Cambio Clave
Avuda
Administradores
Salir del Sistema

EAPP113P

Administracion de Usuarios que reciben Notificaciones

Cédigo: -1

Institucién: [187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
[ HE

Direccién de Correo para | PrUSba@hotmail.com
Notificacién:

Reporta desde: 30/12/2014 J

Justificacién: |

Restrictiva: W

A - Dilogo de piginaweb
@ https://esigefprb, finanzas. gob.ec/eSIGEF_P

royec |k Ministerio de Finanz...

Mensaje de Ayuda

Desea grabar los datos?

==

1.3.3 Modificacién de informacidn para notificaciones

Si se requiere el ingreso de correos adicionales o realizar correccion a los datos del correo
electronico o la fecha desde la que se reporta especies valoradas se puede utilizar la

opcién Modificar:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA =let=t= Usuario: USR876
b A =

- . Cambio Clave
Avuda

Administradores
Salir del Sistema
EAPP113P

i ACTUALIZADO AL 01-08-2014

Administracion de Usuarios que reciben Notificaciones
Cédigo: I21—
Institucién: |1¥37 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA v
|nuevocorreo@hotmail.com X J

Direccién de Correo para prueba@hotmail.com
Notificacién:

Reporta desde: |30/12/2014 J

Justificacién: |

Restrictiva: IS| .
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1.3.4 Eliminacién de notificaciones

>

El usuario selecciona el registro y la opcién eliminar para borrar el registro de las

notificaciones de especies valoradas:

Cédigo: |21

Administracion de Usuarios que reciben Notificaciones

@]

Institucién: I 187 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
I HE
Direccién de Correo para pruel .COm
Notificacién: nt
Reporta desde: I?O 1272014 I
Justificacién: |
Restrictiva: I;} v

Ministerio
de Finanzas
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CAPITULO 2

1. RECHAZO DE ESPECIES VALORADAS MINISTERIO DE FINANZAS

2.1Ingreso alaruta de rechazo

El usuario del Ministerio de Finanzas revisa la informacion ingresada de cada entidad
ingresando a la ruta:

Especies Valoradas
-» Esp
-> Mowmlentos

Wlowmlento de especies valoradas

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGE~ Usuario: USR402

o Cambio Clave
Avuda
Ministerio Administradores

5 ¢ ‘ Salir del Sistema
de Finanzas , EAPP113P

AMBIENTE DE PROYECTOS ACTUJ

Especies Valoradas

Notificaciones

Acuerdo Ministerial

2.2 Rechazo del comprobante de especies valoradas

El usuario del Ministerio de Finanzas tiene la opcién de rechazar los comprobantes de

especies valoradas para lo cual selecciona el comprobante de especies valoradas y el
bot6n Rechazar:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGE~ Usuario: USR402

\ ria Cambio Clave
Avuda
Ministerio Administradores

Sallir del Sistema

de Finanzas 3 3 EAPP113P

species Valoradas

SIGEF - Especies Valoradas
Movimientos - Movimiento de Especies Valoradas - Movimientos de Especies Valoradas

Ejercicio Actual 2015 @ k, o
Q
Institucién 187 - 0000 - 0000 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA ‘
Sel | Registro EJFei;ia(;o Fecha Solicitud | Aprobado por| Fecha Aprobacién Re(l;’z:ado Rz:;::o Observacion
© 82 8 2015 ENERO APROBADO LZPLEAM: capacrracion|| SIZN BEHE. canacrracion| | AU1ZR0A 0I5

El usuario del Ministerio de Finanzas debe registrar una observacion de rechazo y
confirmar la accion en el mensaje de ayuda:
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Ingreso de Movimiento

Num Cur: 8 Registro: 82
Mes: I ENERO v Estado:
Lista de Acuerdos:

Observacion Rechazo:

Registrado por: Fecha Registro:
Aprob por: Fecha Aprobacion:
Rechazado por: Fecha Rechazo:
1d. Informacién Hoja: 231 Ultima Modif: 30/12/2014 04:05:07 p.m.

de

Mensaje

Ayuda

Desea rechazar los datos?

Aceptar || cancelar |

La observacion de rechazo puede ser visualizada por la Institucion y el estado del
comprobante cambia al estado Rechazado:

SIGEF - Especies Valoradas
Registro de Especies Valoradas - Comprobante de Especies Valoradas - Comprobante de Especies Valoradas

Ejercicio
——— Q00eCB®O
@) -9
Institucién 187 - 0000 - 0000 - UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE
SANTA ELENA

REGISTRADO APROBADO
Yt

CAPACITACION USR402

o | NUM .
REGISTRO | EJERCICIO
® 8 231

Con carga de archivo en Excel *
205! [ENERY Ingreso de especies valoradas
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ANEXO

Los usuarios tipo para las funciones con los cuales se podra acceder al médulo de
“Especies Valoradas” son los siguientes:

404-Aprobador - Especies Valorados - MF

876-Operador Catalogo Especies Valoradas Udaf con Eod
877-Operador Catalogo Especies Valoradas Udaf sin Eod 878-
Operador Catalogo Especies Valoradas Udaf Auténoma con Eod
879-Operador Catalogo Especies Valoradas Udaf Auténoma sin Eod
880-Consulta General Catalogos- Especies Valoradas
881-Operador Especies Valoradas Udaf con Eod

882-Operador Especies Valoradas Udaf sin Eod

883-Operador Especies Valoradas Udaf Auténoma con Eod
884-Operador Especies Valoradas Udaf Auténoma sin Eod
885-Aprobador Especies Valoradas Udaf con Eod
886-Aprobador Especies Valoradas Udaf con Eod
887-Aprobador Especies Valoradas Udaf Auténoma con Eod
888-Aprobador Especies Valoradas Udaf Auténoma sin Eod
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