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RESUMEN 
 

 

INSTRUCTIVO DE REGULACION DE CUENTAS Y AUXILIARES 
 
 

 

En el asiento de apertura del ejercicio fiscal 2009 constan todas las obligaciones que las 

entidades registraron en el ejercicio fiscal 2008 y que se encuentran pendientes de pago. 

 

Uno de los objetivos de este proceso es reclasificar los auxiliares para aquellas cuentas en las 

que se contabilizó todos los registros con el RUC de la Entidad y que corresponde cancelar a 

cada uno de los beneficiarios, como por ejemplo: nóminas. 
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CAPITULO 1 
 

1. REGULACION DE CUENTAS Y AUXILIARES 
 
 
 
 
1.1 RECLASIFICACION DE AUXILIARES 
 

La reclasificación de Auxiliares consiste en cambiar el Auxiliar_02 que guarda el RUC del 

Beneficiario o Proveedor, es decir si la cuenta esta con el número de RUC de la Entidad y se 

requiere cambiar a un proveedor o funcionario, a través de este proceso lo podemos realizar. 

 

Las cuentas contables que son sujeto de reclasificación de auxiliares son las siguientes: 
 

 

CUENTAS CONTABLES 
 

112.01.00 
 

224.83.00 
 
 
 

 

Es decir, que todas las cuentas contables de grado 1 que tienen un nivel mas desagregado, es 

decir nivel 2 se pueden reclasificar, como por ejemplo: 
 
Cuenta de mayor 112 

Cuenta de primer grado 112.01 

Cuenta de segundo grado 112.01.01 NIVEL 2 
 

 

Para realizar la reclasificación de auxiliares, la Entidad debe obtener un reporte de los saldos de 

las cuentas por auxiliares en la siguiente ruta: 

 

CONTABILIDAD REPORTES  LIBRO MAYOR AUXILIAR DE CUENTAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez que el usuario ingresa a la ruta, se presenta la siguiente pantalla: 
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Las Unidades Ejecutoras deberán seleccionar la Entidad 999 Gobierno Central (se encuentra en 

la parte inferior de la pantalla), una vez que ingresa al Ente Contable se visualizará la siguiente 

pantalla: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En esta pantalla se debe llenar los siguientes campos: 
 

 

Auxiliar_01: corresponde al código de las Unidades Ejecutoras conformada por 11 dígitos: 
 

Tres primeros corresponde a la Entidad por ejemplo: 310. 

Cuatro dígitos de la unidad ejecutora por ejemplo: 9999 

Cuatro dígitos de la unidad desconcentrada: 0000 

Debiendo quedar auxiliar 1 31099990000 
 

 

Cuenta de Mayor: la cuenta de Mayor a consultar ej. 224 
 

 

Subcuenta de Primer grado: la cuenta de nivel 1 correspondiente al mayor ingresada ej. 83 
 

 

Fecha Inicial: desde: 01/01/2009 
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Fecha Final: hasta: 10/02/2009 
 

 

Nota: Para los meses siguientes donde hay mayor cantidad de registros, es preferible que el 

usuario consulte este reporte de forma mensual. 

 

El reporte que se obtiene es el siguiente: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Como se puede ver en el ejemplo la Entidad 31099990000 tiene en el auxiliar 2 registrado el 

RUC de la Entidad 1760001390001 con un saldo de $1.300.000,00, para proceder con el 

proceso de reclasificación, el usuario deberá tener los números de cédula o RUCs a cuales se 

reclasificarán. 
 
Este proceso se realizará en la siguiente ruta: 
 

 

CONTABILIDAD REGISTRO DE OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS
 
REGULACION DE CUENTAS DE AUXILIARES  RECLASIFICACIÒN DE AUXILIARES 
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Una vez que la Entidad ingresa a la ruta, se presenta la siguiente pantalla: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En esta pantalla, el usuario debe presionar F i l t r o s 

donde debe colocarse el auxiliar2 (número de RUC 

reclasificado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

y a continuación aparece el formulario, 

o cédula) que mantiene el saldo a ser 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En el campo Auxiliar_02, el usuario digita el número de RUC, ejemplo: Ruc 1760001390001 y 

en el campo Auxiliar_03, coloca “0” o lo puede dejar en blanco. 
 
Luego presiona el botón Filtrar información, y se despliega la siguiente pantalla: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En esta pantalla se presentan todas las cuentas contables que pueden reclasificarse y que 

tienen registrada el RUC de la entidad. 
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Como se puede observar se presentan dos cuentas: 224.82.01 y 224.83.53 ambas con el RUC 

de la Entidad. 

 

El usuario presiona el icono  Modificar Valores en la cuenta contable que se va a 

realizar la reclasificación de auxiliares. 

 

Ejemplo: Se presiona el icono Modificar Valores en la cuenta 224.83.53 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Como se observa en la pantalla, se activa la cuenta 224.83.53, el usuario debe llenar los 

siguientes campos: 
 
Valor Transacción: el valor que se va a pagar a “x” beneficiario Ej. 1.000,00 
 
Auxiliar2 Destino: por default este campo presentará el RUC o número de cédula que se 

encuentra originalmente registrado, es un campo editable donde se debe seleccionar y borrar la 

información que se presenta y digitar el numero de cedula o RUC del beneficiario a quién se le 

va a reclasificar Ej. 1203850712001, una vez realizado los cambios, el usuario presiona el botón 
 

Guardar Cambios,, y para deshacer los cambios, presiona el botón 

 

Cancelar   

Cambios.   
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Una vez realizado los cambios se presenta, la cuenta con el auxiliar reclasificado y se procede a 
 

generar el asiento, el usuario debe presionar el icono grabar , y el sistema presenta el 

siguiente mensaje: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Luego se confirma la generación del asiento contable. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Y aparecerá un cuadro pequeño que presenta el número de CUR con el auxiliar cambiado, este 

asiento se genera en estado aprobado, y solo lo puede consultar la Subsecretaria de 

Contabilidad Gubernamental. 

 

Este procedimiento se deberá realizar por cada uno de los registros a reclasificarse. 
 

 

La Entidad debe consultar nuevamente los reportes para verificar las reclasificaciones 

realizadas. 

 

Cuando no se realiza correctamente el proceso de reclasificación, el sistema presenta el 

siguiente mensaje: ! Error y el usuario debe realizar la respectiva corrección. 

 

Ejemplo: la cuenta 224.83.53 con el auxiliar 1760001390001 tiene un saldo de $ 1.298.000,00, 

inicialmente tenía un saldo de $1.300.000,00. 
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Y el auxiliar reclasificado 1203850712001 tiene un saldo de $2.000,00. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez realizado este proceso, el usuario procede a realizar la reclasificación de la cuentas por 

pagar de Años Anteriores (224.83) por la ruta normal. Contabilidad//Registro de Operaciones 

no Presupuestarias//Ajustes y Reclasificaciones y solicitar el pago. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


