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Con la finalidad de facilitar a los usuarios del e-Sigef el registro de facturas de un 

proveedor de servicios básicos como por ejemplo TELECOMUNICACIONES, se 

ha implementado en el sistema e Sigef la funcionalidad mediante la cual el 

analista de la institución deberá elaborar el compromiso presupuestario con el ruc 

del beneficiario y y posteriormente realizar el registro del devengado, en el cual 

en lugar de digitar las facturas entregadas por el proveedor, el analista podrá 

seleccionar las facturas que se van a pagar de un listado que estará previamente 

cargado de acuerdo a la inform ación entregada por el proveedor. 

 

Una vez realizado el CUR de gasto de devengado y que este se haya pagado, las 

entidades operativas desconcetradas tendrán un reporte en donde se podrá verificar 

la confirmación del pago realizado por parte del proveedor del servicio básico. 

 

En una primera fase, este procedimiento esta implementado con la CORPORACION  
NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES 
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PARAMETRIZACION PREVIA EN EL SISTEMA 
 
 
 

El funcionario responsable del Ministerio de Finanzas mediante la opción de 

Catálogos/ Tesorería/Beneficiarios deberá consultar mediante los filtros el RUC del 

proveedor del cual se va a realizar la carga de facturas, una vez realizada la consulta 

deberá dar clic en el botón CLASIFICAR tal como se muestra a continuación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En esta pantalla el funcionario responsable deberá habilitar la opción de CARGAR  
FACTURAS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El analista del Ministerio de Finanzas recibirá un correo electrónico mediante 
el cual se le informa sobre el lote y el número de los registros que contiene 
cada archivo, como por ejemplo: 
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A continuación el analista del Ministerio de Finanzas deberá ingresar a la 
siguiente ruta de acceso: 

 

TESORERIA/GESTION DE GIROS Y TRANSFERENCIAS/SERVICIOS BASICOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A continuación le muestra la siguiente pantalla: 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Esta pantalla contiene la siguiente información: 

 

 Ruc del beneficiario
 Nombre del beneficiario.
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A continuación el analista del Ministerio de Finanzas deberá dar clic en el botón  

siguiente nivel    y el sistema le muestra la siguiente pantalla: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Los íconos que se muestran en la parte superior son los siguientes: 

 

Aceptar envío 

 

Siguiente nivel 
 

Rechazar envío 
 

Nivel anterior 
 

Cargar datos 
 

Consultar todos los registros 
 

 

A continuación el analista del Ministerio de Finanzas deberá dar clic en el 
ícono de Cargar datos y el sistema le muestra la siguiente mensaje: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El analista del Ministerio de Finanzas deberá dar clic en aceptar y la 
información se muestra en la pantalla : 
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La información que tiene esta pantalla es la siguiente: 

 

 Número de envío
 Estado Registro
 Número de Registros

 

En dónde: 

 

NUMERO DE ENVÍO.- corresponde al número de lote que envía para 
este caso por ejemplo la CNT. 

 

ESTADO REGISTRO.- una vez que se realiza la opción de cargar datos 
el sistema los muestra en estado ENVIADO. 

 

NUMERO DE REGISTROS: corresponde al número de registros que 
contiene cada número de envío. 

 

Con la información que se muestra en esta pantalla el analista del Ministerio 
de Finanzas deberá comparar con el correo electrónico que el número de lote 
xx sea igual al número de envío xx con el mismo número de registros . 

 

Por ejemplo el lote 1 datos correo tiene los 171 registros, mismos que se 
pueden ver en la pantalla. 
 

 

DATOS CORREO 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DATOS PANTALLA 
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Cuando los datos del correo con los de la pantalla coinciden el analista del Ministerio de 

Finanzas deberá seleccionar el número de envío y dar clic en el ícono ACEPTAR 

ENVIO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El sistema le muestra el siguiente mensaje: 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El analista deberá dar clic en aceptar y le muestra la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Deberá dar clic en aceptar y el sistema le muestra la siguiente pantalla, A la 
par al momento que se da clic en aceptar el sistema envía un correo 
electrónico indicando que el lote No. xx ha sido aceptado. 
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Como podemos ver en la pantalla a continuación el estado del envío cambia a  
ACEPTADO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El analista del Ministerio de Finanzas deberá dar clic en el ícono  
siguiente nivel y a continuación se despliega la siguiente pantalla: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La pantalla tiene la siguiente información: Número de envío, registro, ruc institución, 

factura CNT, autorización SRI, fecha emisión, fecha vencimiento, subtotal, entidad, 

nombre de la entidad. Los campos estado del proceso, observaciones del proceso, 

fecha del proceso tendrán la información proporcionada en este caso por la CNT. 
 

 

En los casos en que el número de envío no coincida con el número de los lotes y registros el 

analista de la Tesorería deberá seleccionar el número de envío y dar clic en 

el ícono de  rechazar envío. 
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El sistema le muestra el siguiente mensaje: 
 
 
 
 
 
 

 

Deberá dar clic en aceptar y el sistema le muetra este mensaje: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Procederá con aceptar y como se puede ver en la pantalla a continuación los 
registros pertenecientes a ese número de envío no se pueden visualizar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Adicionalemte se enviará un correo en forma automática como por ejemplo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


