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Con la finalidad de facilitar a los usuarios del e-Sigef el registro de facturas de un
proveedor de servicios basicos como por ejemplo TELECOMUNICACIONES, se
ha implementado en el sistema e Sigef la funcionalidad mediante la cual el
analista de la institucion deberd elaborar el compromiso presupuestario con el ruc
del beneficiario y y posteriormente realizar el registro del devengado, en el cual
en lugar de digitar las facturas entregadas por el proveedor, el analista podra
seleccionar las facturas que se van a pagar de un listado que estara previamente
cargado de acuerdo a la inform acién entregada por el proveedor.

Una vez realizado el CUR de gasto de devengado y que este se haya pagado, las
entidades operativas desconcetradas tendran un reporte en donde se podra verificar
la confirmacion del pago realizado por parte del proveedor del servicio basico.

En una primera fase, este procedimiento esta implementado con la CORPORACION
NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES
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“A LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO”

INFORMACION IMPORTANTE

PAGO DEL SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES Y TV
A CNT E.P.
MEDIANTE EL SISTEMA E-SIGEF

LA CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT E.P., INFORMA A
TODAS LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO, QUE CON EL OBJETO DE DAR
CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL SUSCRITO
ENTRE EL MINISTERIO DE FINANZAS Y LA CNT EP; UNA VEZ QUE SE HA CONCLUIDO
EL PROCESO DE AUTOMATIZACION, EL CUAL FACILITARA A LAS INSTITUCIONES
DEL ESTADO EL REGISTRO DE PAGOS DE LAS FACTURAS EMITIDAS POR LOS
SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES Y TV, QUE EL REPORTE GENERADO EN EL
E-SIGEF CON LAS FACTURAS PROCESADAS EN ESTADO APROBADO, SERA EL
RESPALDO DE PAGO YA REGISTRADO EN LOS SISTEMAS TRANSACCIONALES DE
LA EMPRESA PUBLICA CNT EP, ESTE PROCESO APLICA PARA LAS INSTITUCIONES
PUBLICAS USUARIAS DEL SISTEMA.

POR LO EXPUESTO, NO SE REQUERIRA LA PRESENTACION DE DOCUMENTO
ALGUNO EN LAS AGENCIAS DE LA CNT EP, YA QUE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS

CONFIRMARAN LOS PAGOS DESDE EL SISTEMA E-SIGEF.

AGRADECEMOS SU APOYO
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PARAMETRIZACION PREVIA EN EL SISTEMA

El funcionario responsable del Ministerio de Finanzas mediante la opcion de
Catalogos/ Tesoreria/Beneficiarios debera consultar mediante los filtros el RUC del
proveedor del cual se va a realizar la carga de facturas, una vez realizada la consulta
debera dar clic en el botén CLASIFICAR tal como se muestra a continuacion:

SIGEF - Catalogos
Tesoreria - Beneficiarios - Beneficiarios

0P QCOO0®IROQ
o | NACIONAL DE TEL CNTS.A. VEINTIMILLA £4-66 ¥ AMAZONAS 072262227 APROBADO

O 1768152560001  CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES - CNT 0 VEINTIMILLA £4-66 Y AMAZONAS EDIFICIO STUDIO 2 2222082 APROBADO

Filtros:

En esta pantalla el funcionario responsable debera habilitar la opcién de CARGAR
FACTURAS.

Beneficiarios - Clasificar

Tipo de Beneficiario:
Tipo de Identificacion
Nro. Identificacion: | Cédula: 10 Caracteres / RUC: 13 Caractes / Otro : Diferentg
Nombre:
Estado Fiscal:

Categoria: ESPECIAL

Direccion:
Email
Telefonos: TLF1 TLF2| | Fax

Proveedor Seryjcia

Cargar Facturas: Restrictiva:

Justificacién

Institucion que solicité la Creacion del Beneficiario:

El analista del Ministerio de Finanzas recibir4 un correo electronico mediante
el cual se le informa sobre el lote y el nUmero de los registros que contiene
cada archivo, como por ejemplo:

)

Ministerio
de Finanzas



| MEF-BDD-NoReplay@finanzas.gob.ec PRUEBA CARGA CNT - MEF-Lotes Cargados
| MEF-BDD-NoReplay@finanzas.gob.ec PRUEBA CARGA CNT - MEF-Lotes Cargados

Lote Registros
1 171
2 169

A continuacion el analista del Ministerio de Finanzas deberé ingresar a la
siguiente ruta de acceso:

TESORERIA/GESTION DE GIROS Y TRANSFERENCIAS/SERVICIOS BASICOS

Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Administracion de Fondos  Informacidn Financiera Tributacion Subsidios C

SIGEF - Ejecucion de Gastos Administracién de Cuentas Corrientes
Registro de Ejecucién - Comprobante de Ejecucion de Gastos - Comprob [N

R Gestidn de Giros y Transferencias
Ejercicio Actual 2012
Saldos disponibilidades Grupos Institucionales

Institucion 044 - 0000 - 0000 -

COMISION NACIONAL SOBRE]

Disponibilidades Préstamos y Colocacione P330s a Beneficiarios

Aprobar CUR previo a Autorizar Pago Pagos Contables
Elabarado Programacion de Caja Pagos a Acreedores

Pago Proveedores Servicios Basicos
e e e

Operaciones de Pago con Transferencias

Reversar Autorizacion de Pagos
Filtros: Consulta Proveedores
Validacién de Firma Electrénica

Reportes

Generar Fondeo de Disponibilidades

Servicios Basicos

A continuacion le muestra la siguiente pantalla:

SIGEF - Tesoreria
Gestidn de Giros y Transferencias - Senvicios Basicos

oo el 2 00

@ 1768152560001 1 DE TEL CNTEP

Esta pantalla contiene la siguiente informacion:

[l Ruc del beneficiario
[0 Nombre del beneficiario.
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A continuacion el analista del Ministerio de Finanzas deberéa dar clic en el botén

siguiente nivel a y el sistema le muestra la siguiente pantalla:

SIGEF - Tesoreria

Gestidn de Giros y Transferencias - Servicios Basicos - Lista Facturas

Ejercicio Actual 2012 @ o @ ° @ 0
!
RUC: 1768152560001 - CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES - CNT EP

Los iconos que se muestran en la parte superior son los siguientes:

Aceptar envio

Siguiente nivel

Rechazar envio

Nivel anterior

Cargar datos

Consultar todos los registros

Pe0e 066

A continuacion el analista del Ministerio de Finanzas deberéa dar clic en el
icono de Cargar datos y el sistema le muestra la siguiente mensaje:

Atencion!

Se han procesado 11924 registros

Aceptar

El analista del Ministerio de Finanzas debera dar clic en aceptar y la
informacion se muestra en la pantalla :



Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera

SIGEF - Tesoreria
Gestion Transferencias - Senvicios Basicos - Lista Facturas

Q
e ———— Etado Registro rr——

‘o) 2 en1A00 100

ENVIADO 165

1 ENVIADO 171

La informacion que tiene esta pantalla es la siguiente:
1 Numero de envio
(1 Estado Registro
1 Numero de Registros

En dénde:

NUMERO DE ENVIO.- corresponde al nimero de lote que envia para
este caso por ejemplo la CNT.

ESTADO REGISTRO.- una vez que se realiza la opcién de cargar datos
el sistema los muestra en estado ENVIADO.

NUMERO DE REGISTROS: corresponde al nimero de registros que
contiene cada numero de envio.

Con la informacién que se muestra en esta pantalla el analista del Ministerio
de Finanzas debera comparar con el correo electronico que el nimero de lote
xx sea igual al nimero de envio xx con el mismo namero de registros .

Por ejemplo el lote 1 datos correo tiene los 171 registros, mismos que se

pueden ver en la pantalla.

DATOS CORREO

|
|
.

DATOS PANTALLA
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SIGEF - Tesoreria
Gestion de Giros y Transferencias - Senvicios Basicos - Lista Facturas
Ejercicio Actual 2012 -
e . ) F——— T e—
O 21 ENVIADO 100
o 2 ENVIADO 169
o 3 T 2%
o 23 Enviabo 10502
o 22 envIADO 438
1

Cuando los datos del correo con los de la pantalla coinciden el analista del Ministerio de
Finanzas debera seleccionar el nimero de envio y dar clic en el icono ACEPTAR

ENVIO @

SIGEF - Tesoreria
Gestidn de Giros y Transferencias - Senvicios Basicos - Lista Facturas

Ejercicio Actual 2012

RUC: 1768152560001 - CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES - CNT EP @ o @ 0 @ G

P— pre—

O

o 2 ENVIADO 168

© 1 ENVIADO 171

(o] 3 ENVIADO 124

O 23 ENVIADO 10902

o 22 EnVIADO

El sistema le muestra el siguiente mensaje:

Esta seguro que desea realizar lo siguiente:
APROBAR ENVIOS

El analista debera dar clic en aceptar y le muestra la siguiente pantalla.

Operacion Exitosa
OPERACION REALIZADA CON EXITO, DE 171 REGISTRO

(S) ENVIADO(S) , 171 ACEPTADO(S)
Aceptar

Debera dar clic en aceptar y el sistema le muestra la siguiente pantalla, A la
par al momento que se da clic en aceptar el sistema envia un correo
electronico indicando que el lote No. xx ha sido aceptado.
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Lote Aceptado N°: 1

pex_pruebas@finanzas.gob.ec
Jueves 02/058/2012 12:02

Como podemos ver en la pantalla a continuacién el estado del envio cambia a
ACEPTADO.

Catdlogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacion Financiera  Tributacion Subsidios Consolidacion Formulacion

SIGEF - Tesoreria
Gestién de Giros y Transferencias - Servcios Basicos - Lista Facturas

Ejercicio Actual 2012 @ o @ o @ 0
!
RUC: 1768152560001 - CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES - CNT EP

Numero Registros

1 ACEPTADO 171

O 21 ENVIADO 100

O 2 ENVIADO 163

o 3 EnVIADO 124

O 23 £nvIADO 10802

o 22 envIADO ass
Filtros:

El analista del Ministerio de Finanzas debera dar clic en el icono
siguiente nivel y a continuacion se despliega la siguiente pantalla:

Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucién de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Informacién Financiera  Tributacién Subsidios Consolidacién Formulacion

SIGEF - Tesoreria
Gestion de Giros y Transferencias - Senvicios Basicos - Lista Facturas - Detalle Facturas

Ejercicio Actual 2012

RUC: 1768152560001 - CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES - CNT EP o o
Q

Estado ACEPTADO

NO Envio

Autorizacion Fg(ha Fecha de Estado del Observacion del Fecha del
Hm Hriirenkintd - e Mty A ---

O+ Acetapo oseccozrsonos ug,;;g;,s iioasassz  caovaoiz  oecaaoiz 620 60%0%  SSCUELA SUPERIOR POLITECNICA DELLITORAL
O ACEPTADO 0960002780001 90100 iijosssssz  03/owz012 04/022012 620 Bl SSCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
001-001- v : 167-0000-
O 1 ACEPTADO 0560002780001 021677574 1110484382 03/01/2012 04/02/2012 6.20 0000 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL.
= .+ oos-00- . = 7 3201152 HOSPITAL D ESPECIALIDADES GENERAL AEEL
O 1 ACEPTADO 0968s03870001 993903 11104sa382  o030w2012  oe/022012 620 3200 HosmA pEEan
O'1 aceravo osessossiooos QNN sucsssssz  osowzoz oanzzaoiz e B25039%  DIRCCION PROVINCIALDE SALUD OE GUAVAS
p— c0s-c01- 320-0004  INSTITUTO NACIONAL DE HIGIENE Y MEDICINA
O ACEPTADO 0968s0sisoo0r 00100V iijosssssz  03/0w2012 04022012 620 320 e
001-001- 1 320-0004- INSTI‘VUTO NACIONAL DE HIGIENE V MEDICINA
O 1 ACEPTADO 0968505140001 021666344 1110484382 03/01/2012 04/02/2012 6.20 0000 PICAL LEOPOLDO 1ZQUIETA PEREZ (INH)
= c01-c01- " 320.0006-  INSTITUTO NACIONAL DE IGIENE Y HEDICINA
0 : ACEPTADO 0s6es0sis000r 993991 iiiossassz  o03ow2012 04022012 620 AL Sl b Sl

12345678910...

Filtros:

La pantalla tiene la siguiente informacioén: Numero de envio, registro, ruc institucion,
factura CNT, autorizacion SRI, fecha emision, fecha vencimiento, subtotal, entidad,
nombre de la entidad. Los campos estado del proceso, observaciones del proceso,
fecha del proceso tendran la informacién proporcionada en este caso por la CNT.

En los casos en que el nimero de envio no coincida con el nimero de los lotes y registros el

analista de la Tesoreria debera seleccionar el nimero de envio y dar clic en

@
el icono de rechazar envio.
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SIGEF - Tesoreria
Gestidn de Giros y Transferencias - Senicios Basicos - Lista Facturas

Ejercicio Actual 2012

RUC: 1768152560001 - CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES - CNT EP @ o Q o @ @
O 1 ACEPTADO
O 21 ENVIADO 100
O 2 ENVIADO 163
® a ENVIADO 124
o) 23 enviapo 10802
o 22 enviaDo as8

Filtros:

El sistema le muestra el siguiente mensaje:

Esta seguro que desea realizar lo siguiente:

BORRAR REGISTROS

[Acepior [ Concolr |

Debera dar clic en aceptar y el sistema le muetra este mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO SE HAN
RECHAZADO 124 REGISTROS

Aceptar

Procedera con aceptar y como se puede ver en la pantalla a continuacién los
registros pertenecientes a ese numero de envio no se pueden visualizar.

SIGEF - Tesoreria
Gestidn de Giros y Transferencias - Senvicios Basicos - Lista Facturas

Ejercicio Actual 2012

e 176815255900  CORPORACION NACIONAL O TEECNUNICACIONES - CiT £ 00080
T Y === —
O 1 ACEPTADO 171
o 21 enviaDo 100
O 2 ENVIADO 169
fo) 23 envIADO 10802
O 22 ENVIADO 48

Filtros:

Adicionalemte se enviara un correo en forma automatica como por ejemplo:

¢ [ @oe Asunto Recibido
=) Fecha: Hoy
] pex_| gob.ec Rechazo envio N°: 3 Jueves 02/08/2012 14:11
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