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RESUMEN

INSTRUCTIVO PARA MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS CON ITEMS
VINCULADOS

El presupuesto es un instrumento flexible, es decir, susceptible de modificaciones durante el
periodo de vigencia. Dichas variaciones a las asignaciones iniciales de ingresos o gastos
aprobados, pueden generarse durante el ejercicio fiscal mediante el uso de reformas

presupuestarias.

Las Instituciones a través de las Unidades Ejecutoras una vez que tengan los presupuestos
aprobados por el Ministerio de Finanzas, asi como la Programacién de la Ejecucién
Presupuestaria (Indicativa Anual y Cuatrimestral de Compromiso y Mensual de Devengado),
puede empezar a ejecutar el presupuesto, el mismo que podra ser modificado mediante la
utilizacion de las distintas Reformas Presupuestarias que el Sistema eSIGEF soporta con items

vinculados.

Este instructivo pretende mostrar todos los procesos utilizados para la generacion de todos los
tipos de reformas presupuestarias con items vinculados, existentes del sistema eSIGEF version
2.1 R1.3 2009.

Ademds, se puede apreciar los diferentes estados por los que atraviesa la reforma
presupuestaria desde el registro de la Unidad Ejecutora hasta cuando lo aprueba la
Subsecretaria de Presupuestos del Ministerio de Finanzas y es registrada esa aprobacion

dentro del sistema.
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CAPITULO 1

MODIFICACIONES CON ITEMS VINCULADOS

1.1. EL SISTEMA

1.1.1. Ingreso al sistema

El usuario accederd al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA que le seran

proporcionados por el Administrador de Sistemas de su propia institucion, la aplicacion la

encontramos en la direccion: www.esigef.mef.gov.ec

Datos del Usuario
Usuario: [imenez

Clave: loooooooo

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefia y puede ser ingresado desde
cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna

aplicacion en particular para operar el sistema.

1.1.2. Menu de Opciones

El menld de opciones consiste en una barra superior con las opciones a nivel general y
mostrara submenus desplegables de acuerdo a las opciones que se encuentren habilitadas
para la Informacién Financiera.
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Usuario : CAPACITACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Cambio Clave
Repiblica del Ecuador Avuda
\ 2 ¢ Administradores

Ministerio de Finanzas

SIGEF - Ejecu
IModificaciones Presupuestarias - Co

Ejercicio Actual 2009

= MINISTERIC DEL

¢ 000000001 INTRA2

-

[Listo [ [ [ mtemet H100% -

i =
ITEM 58.01,02 FTE.001

1.1.3. Resolucion de Pantalla

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolucién de 1024 por 768
pixeles. Debera ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar

adecuadamente la aplicacion.
1.1.4. Navegacion de registros por pantalla

Asi mismo, la aplicacién ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez
en cada opcion del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrara la paginaciéon que

permitira consultar el resto de los registros que también se mostraran de 8 en 8.

SISI'EMA DE ADMINISI'RACION FINANCIERA ” stﬁﬁﬁ Usa"“’ L
Repliblica del Ecuador Cambio Clave
Avuda

Ministerio de Finanzas & i ‘ » Administradores
- Salir

g ntabilidad Tesoreria Administracion de in Financiera H
e e e

O 510105 1701 0000 0000 2120111 1,271,952.00 1,27
O 510203 1701 001 0000 0000 A1l 2120121 05 102,972.60 10!
O 510204 1701 001 0000 0000 A1l 2120121 05 14,800.00 1.
O 510504 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 05 1,980.00 |
O 510506 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 05 2,100.00
O 510507 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 05 1,900.00
O 510510 1701 001 0000 0000 A1l 2120103 05 50,508.00 51 g
O 510601 1701 001 0000 0000 A1l 2120141 05 115,052.10 11

Filtros:

7(7] 1} | [ | -
[ € mternet H100% v
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1.1.5. Barras de herramientas

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas en la parte superior derecha de cada
opcion. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones sobre los registros que se muestran en

pantalla. La funcionalidad de los mismos es estandar para toda la aplicacion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 2 SIGEF Hxiiarig 1 CAEACITAGION

Cambio Clave

] ia ‘ Avuda
Republica del Ecuador Administradores

Ministerio de Finanzas ] . salir
DESPO1

Contabilidad T

Numero - - Motivo
A:r‘:l:t:do Solicitado | Aprobado | Disposicion de Im:;:ltc:gion Dlst):gs;clmn Justificativo del
I Enlace Rechazo

MODIFICACION CON ITEMS
VINCULADOS: 58.95.01
FTE.001 ¥ SE CREAR EL
1TEM 58.01.02 FTE.001

560,00 ~ SOLICITADO 2201 02/01/2009

Ki| >
|Listo [T [ [@mternet [®100% ~ 4

Las opciones mas comunes son:
Para crear un registro presione el boton @
Para Modificar un registro utilice el botén @
Para consultar el registro seleccionado utilice el botdn @ o el botén @
Para eliminar un registro utilice el botén O o el botén @
Para Bajar de nivel utilice el botén o
Para subir de nivel utilice 0

Para volver a consultar la pantalla o deshacer un filtro utilice el boton @

Para salir de la pantalla sin grabar el registro utilice el botén @

1.1.6. Filtros y Ordenacion

Las pantallas disponen en su parte inferior también de la utilidad de filtros de seleccion para

encontrar o restringir la lista de valores a un subconjunto mas pequefio de los datos que se
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muestran en la pantalla. También se incorpordé campos que permitan ordenar la informacion

mostrada en pantalla.

Filtros:

Aplicar Filtro

[No.CUR  [w|[Mayora  [w][o
[ el Tl
| vl| [v]

| __Campo | Operador | __ valor ___lv/0lll Campo | Orden |

Ordenar por:

[ el ]|
| | I

@[] ]

i

{Aplicar Criterios |

1.2, MODIFICACIONES CON ITEMS VINCULADOS

El proceso para modificaciones presupuestarias con items vinculados, tiene la misma funcionalidad

que las modificaciones presupuestarias normales, con la variante de que partidas presupuestarias

pertenecientes a los grupos 58, 78 u 88 en el gasto, 6 grupos 18 y 28 en el ingreso, se deberan

especificar los beneficiarios/otorgantes de estas reformas de transferencias.

1.2.1. Reforma INTRA 2 con Items Vinculados

Las reformas Intra2 con ftems Vinculados, tiene la misma funcionalidad de las modificaciones

presupuestarias normales, se la hace en tres pasos:

1.- Crear la Cabecera

2.- Crear/detallar los beneficiarios de un item de transferencia (items vinculados) 3.-

Detalle de la reforma (incluir en la partida de transferencia los ftems Vinculados)

1.- Cabecera.- Para crear la cabecera de la Reforma Presupuestaria, ingresamos por la ruta:

Ejecucion de Gastos — Modificaciones Presupuestarias — Comprobante de Modificaciones— Crear.

Datos requeridos
Clase de Modificacion:
Tipo Doc:

Doc Resp:

Monto Solicitado:
Descripcion:

Justificativo:

Ejemplo

INTRA2

RESOLUCIONES

10 — RESOLUCION PRESUPUESTARIA
5000.00

Reforma INTRA 2 con items Vinculados
Reforma INTRA 2 con ftems Vinculados
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SISTEMA DE ADN!K!SI’RAC!ON FINANCIERA SIGEF Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
Republica del Ecuador Avuda
\ Administradores

Ministerio de Finanzas £ . Salir
DESPO1

Adrministr

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Gastos)

Denominacion Entidad - Unidad |1 30-9999-000
Ejecutora Presupuesto: e

Ministerio De Finanzas - Planta Central. Ministerio De Finanzas

Clase de Modificacion: [InTRAZ =]
co2:

Tipo Doc: [RESOLUCIONES =l

Doc Resp: [ 10 - RESOLUCION PRESUPUESTARIA =]

Estado: l—
Fecha Imputacion: [ (ddimmavwn
No.Doc.Disp. l—
Fecha Doc.Disp.. l— (dd/mm/yyyy)
Monto Solicitado: [—3788
Monto Aprobado: [ oo0

Reforma INTRA 2 con ftems Vinculades =

Descripcion: —

Reforma INTRA 2 con Items Vinculados =

Justificativo: -

Motivo del rechazo: | ﬂ
e »

4l rear y Salir|— _ |53
c 2spx?OP=CREAR /€@ Internet [*®100% ~

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA = Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave

Avuda

A% . . Administradores

Ministerio de Finanzas ] A
E DESPO1

\ Republica del Ecuador

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio
Actuat | 2002

MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIC DE Institucién 130 9999 -
FINANZAS - PLANTA CENTRAL

Fecha
Clase Monto Monto 2 e Numero de
l- Modificacién Descripcién Solicitado Aprobado Solicitado | Aprobado D'sf:;:lm" Enlace

Reforma INTRA 2 con
(¢ 000000001 INTRA2 ftems Vinculzdos

1] 5
< | »

[ [T T (@ mtemet [*o0% -,
La cabecera creada se encuentra en estado REGISTRADQ, y antes de ingresar el detalle de la

5.000.00

reforma debemos ir a crear/detallar los beneficiarios de dicha partida de transferencia.

2.-Crear/detallar los beneficiarios de un item de transferencia (items vinculados).-
Para crear la nueva partida, ingresamos por la ruta: Ejecucion de Gastos - Modificaciones
Presupuestarias - Creacion Estructuras Presupuestarias - Programa - Subprograma - Proyecto -
Actividad — Partida - - ftems Vinculados.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SiIGEr— Usuario : CAPACITACION

3 Cambio Clave
Republica del Ecuador Avuda

. . . o Administradores
Ministerio de Finanzas e a =
DESPO1

n de Inc Ejecucién d ontabilidad T a Admin 6n de Fon

Creacion Estructuras Presupuestarias

Ejercicio : I 2008

Entidad : 130 |MINISTERIO DE FINANZAS

Unidad Ejecutora : 9999 IMINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL

Unidad

I
I
P oo
Programa : I 21 IGEST[ON DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA PUBLICA
Subprograma : | 00 [SIN SUBPROGRAMA
Proyecto : | 000/ [SIN PROYECTO
Actividad : | 002] [ADMINISTRACION DEL CREDITO PUBLICO
Finalidad y Funcion: [ A14 [A14 - ASUNTOS FISCALES Y FINANCIEROS =
Grupo: I 580000 IS&OOOO-TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES ;!
Item: I 580204 [580204-Al Sector Privado no Financiero ~|
Geografico : | 0000 [0000 - NACIONAL =l
Fuente : I 001 Joo1 - recursos fiscales |
Contrapartida de : IUO [ <---- Elija una Opcién ----> |
Organismo : | 0000 [ =l
Préstamo : | 0000 | =

-

[T T T [@temet [#oo% -~
Esta pantalla del grafico anterior ya es conocida por los usuarios. Aqui se crea el item

Crear

ICOEIBUSS‘?S.aspx?OP=CREAR

presupuestario de asi requerirlo.

Usuario : VJIMENEZ

SISTEMA DE APHINISI’RACION FINANCIERA
. Innovag, Transfo

- . Cambio Clave
\ blica del Ecua Avuda

s Administradores
Ministerio de Finanzas ¢ salir
< 3 EPREO2

Ejercicio Activo

Institucién 130 MINISTERIC DE FINANZAS

Coordinadora/Unidad 5955 MINISTERIC DE FINANZAS - PLANTA
Ejecutora CENTRAL
Unidad Ejecutora 0000 - MINITSPTAEEIO DE FINANZAS - PLANTA

Estructura Programatica Prog - 21 - Subpreg - 00 - Pry - 000 - Act - 002

B e e el e e e e .
. 570203 0000 001 0000 0000 Als 2160200 05 114,89 114,89

| & 580204 0000 001 0000 0000 Ara 2150211 05 0.00 0.00 |
(" 589901 0000 001 0000 0000 Ale 2150104 05 5,000.00 0.00
€ 840103 0000 001 0000 0000 A14 2210401 og 38,000.00 38,000.00
840104 0000 001 0000 0000 Ars 2210401 08 2,000.00 2,000.00

o P O .- F ¥
s ——— B i ——

Filtros: |
27

| A R R T e

Seleccionamos la partida nueva (para nuestro ejemplo la 58.02.04 Al Sector Publico No Financiero)

y con la opcién ftems Vinculados, bajamos de nivel y procedemos a ingresar el 6 los

10
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beneficiario o item vinculado a la nueva partida presupuestaria. Los beneficiarios de dicha

partida de transferencia se crearan con el monto de cero

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 2 Hic=d Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
Repiiblica del Ecuador Avuda
A P Administradores

Ministerio de Finanzas | v ‘ Salir

DESPO1

Creacion de Reformas Masivas - Parametros

Ejercicio : W

Entidad : [130 |[MINISTERIO DE FINANZAS
idad Ejecutora : [9999 ININISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL
H Desconcentrada: [0 |
Estructura : [Prog -21- Subprog -0- Pry -0- Act -2

Partida. : Iltem - 580204 - Geo - 0- Fte -1

Ruc: [1713165247
247 |JIMENEZ HERNANDEZ VICTOR HUGO =l
®Q

K| | LI:J

/i Co0817543.a5px70P=CREAR [T @ nternet [*100% ~ 4

Para crear un item vinculados podemos digitar el nombre, el RUC o el nimero de cédula del
beneficiario y con la opcion CONSULTAR, nos despliegan los registros que contengan los datos
de la consulta. Es importante enfatizar que para crear un item vinculado, este debe estar
registrado como beneficiario dentro del eSIGEF, y una vez que ya lo encontramos damos un
clic en CREAR. En esta pantalla podemos crear los items que necesitemos; en la creacién de

registros no existe limite, la exigencia del sistema es la de crear al menos uno.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : CAPACITACION

i < Cambio Clave
\ Republica del Ecuador Avuda

. . . . Administradores
Ministerio de Finanzas : L Salir
- DESPO1

2009 -

Ejercicio Activo CENTRAL

InstituciAsn 130 - MINISTERIO DE FINANZAS

Coordi;adora/uuidad s
jecutora

MINISTERIC DE FINANZAS - PLANTA
CENTRAL

Unidad Ejecutora 0000 -

Estructura Programatica  Prog - 21 - Subprog - 00 - Pry - 000 - Act - 002

Partida

Item - 580204 - Geo -0 -Fte - 1

Nivel Anterior
o 1713165247 JIMENEZ HERNANDEZ VICTOR HUGO 0.00 37.88
Filtros: z
[Menu ready for use r_ m r_ |—_ ’—_ |—_ [&3 Intranet local Hi0% ~ 4

11
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3.- Detalle de la reforma (incluir en la partida de transferencia los Items
Vinculados).-

Para ingresar el detalle de la Reforma, volvemos a la cabecera por la ruta: Ejecucion de Gastos
- Moadificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones

Presupuestarias - Detalle

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA sSIGEr Usuario : CAPACITACION

i g =3 Cambio Clave
\ Repuiblica del Ecuador Avuda

ar’ y, . e Administradores
Ministerio de Finanzas . =
2 .

SIGEF - Ejecucién de Gastos @

lodificaciones Presupuestarias - Comprabante de Medificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

[ Institucién 130 - MINISTERIO DE FINANZAS co2 00000002 4|
[ Dartida A

— 2
Prg SubPrg Pry Act * Item Ubic.Geo Fte Ora. No.Pres.  Monto Solifitad Manto
P
r T ool ool ooall anoll _oncoon T aoanl anall aonnll coonll o ho T o nolee
1l | »
|

EN
il

21 00 000 002 000 580204 0000 001 0000 0000 37.88 37.88

c 21 00 000 002 000 589501 0000 001 0000 0000 -37.88 -37.88
T o —C e
=

[Menu ready for use ,_ ﬁ ’_ l_ [_ ,_ |&J Intranet local [®100% ~ »

Dentro del detalle de la reforma, al igual que en el proceso anterior, debemos seleccionar el
item y bajar de nivel con la opcién de items vinculados. Luego ingresar el beneficiario, el
monto y CREAR.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA '’ SIGEr— Usuario : CAPACITACION

A %& < 1 Cambio Clave
iiblica del Ecuador ¢ Avuda
\ Re;.)u?? ica qd Ecua ”cr Administradores
Ministerio de Finanzas ¢ . Salir
. i DESPO1

SIGEF - Ejecucién de Gastos @
Iodificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias
| Institucién 130 - MINISTERIO DE FINANZAS co2 00000002 ﬂ
r Partidas ]
Inbre o los primeros digitos del RUC : Ruc: Monto Solicitado: @ |
IJlMENEZ HERNANDEZ VICTOR HUGO _‘_I IWTRWGE\Z‘lT 37.88 I =
-
K1} > I_I
a

o 1713165247 JIMENEZ HERNANDEZ VICTOR HUGO 37.88 0.00
s e o
Filtros: =l

[Menu ready for use l_ L,(ﬁ ’_ l_ [_ ,_ |&J Intranet local H100% v 4

12
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Luego de crear el item vinculado, podemos solicitar y aprobar la reforma, dentro de la partida
58.02.04 Al Sector Privado no Financiero, las instituciones ingresan registros correspondientes
a las transferencias que efectuaran con esa partida, por ejemplo un Colegio ingresara a los
Alumnos Maestros, un area de Salud ingresara a los Médicos Pasantes, etcétera. Es decir, los
beneficiarios dependen del item utilizado.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : CAPACITACION

4 K- Cambio Clave
\ Reptiblica del Ecuador Avuda

. . e Administradores
Ministerio de Finanzas —
DESPO1

Iodificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio
Actual i
MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIC DE Tastituiian 130 - 9999 - e 3 <
FINANZAS - PLANTA CENTRAL 0000 Q
co2 Clase D derats Monto Monto Solicitad Di Eecha Numero de Fecha D
Modificacién ESCRDCIon Solicitado Aprobado Ciaco B‘L’:gsa':lmn Enlace Imputacion
7

Reforma INTRA 2 con
(¢ 000000002 INTRA2 Ve ipculados 37.88 37.88 02/01/2009 02
Filtros:
2l | 1|
[Menu ready For use [ E‘_ = [&J Intranet local H100% ~ 4

Notal: Hay una sola excepcion en la exigencia de detallar los beneficiaros de un item de
transferencia, y son las Asignaciones a Distribuir: 589901, 789901, etc. Estos items no son
exigibles un detalle.

Nota2: Una reforma INTRA2 que utilice transferencia entre entidades que pertenecen al
Presupuesto General del Estado, no podra ser APROBADA si el beneficiario no realiza la
reforma presupuestaria, objeto del incremento/decremento del presupuesto que estd siendo
modificado. Es decir, este tipo de reformas ademas de la INTRA2, debera tenerse la reforma
de Ampliacién /Disminucién por parte del beneficiario. Lo enlazard la Subsecretaria de
Presupuestos del Ministerio de Finanzas a las 2 reformas y podra Aprobarse en esta instancia.

Para mayor comprension, realizamos el siguiente ejemplo:

1.2.2. Reforma INTRA 2 con Items Vinculados 58.01.02 A Entidades
Descentralizadas y Autonomas.

Las reformas Intra2 con ftems Vinculados A Entidades Descentralizadas, tienen la misma

funcionalidad del paso anterior (1.2.1), con la diferencia que se incorpora un paso mas.

Este tipo de Reformas sirven para enlazar 3 Reformas:
INTRA2 (INSTITUCION SOLICITANTE)
58.99.01

58.02.01 ftem Vinculado CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

13
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AMPLI (INSTITUCION CONTRALORIA) - Ingresos
18.01.01 ftem Vinculado INSTITUCION OTORGANTE

AMP (INSTITUCION CONTRALORIA) - Gastos
84.01.04 NO INGRESA ftem Vinculado

1.- Cabecera
2.- Crear la Partida e Ingresar los ftems
Vinculados 3.- Detalle
Llamar a la Partida e Ingresar los ftems
Vinculados 4.- Enlazar
La Institucién Beneficiaria debe crear las 2 reformas restantes:
4.1 AMPLI Crear los ftems Vinculados
4.2 AMP Cualquier partida de gastos que tengan la misma Fuente de Financiamiento.

1.- Cabecera.- Para crear la cabecera de la Reforma Presupuestaria, ingresamos por la ruta:

Ejecucion de Gastos - Registro de Ejecucion - Certificacion Presupuestaria — Crear.

2.- Crear la Partida e Ingresar los ftems Vinculados.- Para crear la nueva partida,
ingresamos por la ruta: Ejecucién de Gastos - Modificaciones Presupuestarias - Creacion
Estructuras Presupuestarias - Programa - Subprograma - Proyecto - Actividad - Partida - ftems
Vinculados.

Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave

(bli | Ecuador e
Republica del Ecuadol Administradores

Ministerio de Finanzas . 3 Salir

Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 -

Unidad Ejecutora 0000 -

Estructura Programatica Prog - 20 - Subprog - 0 - Pry - 0 - Act- 1

(e 570199 8000 001 0000 0000 ALl 2160100 0s 9,100.00 $,100.00
'@ 570201 8000 001 0000 0000 All 2160200 05 19,783.30 19,783.30
‘@ 570206 8000 oo1 oooo oooo A1l 2160200 05 625.01 625.01
| [l 580102 8000 001 0000 0000 All 2150102 0s 0.00 0.00
@ 585501 8000 001 0000 0000 All 2150104 oS £5,000.00 £5,000.00
@) 840103 8000 001 0000 0000 All 2210401 oe 100,000.00 100,000.00
C 840104 8000 [+]c58 0000 o000 All 2210401 oe 32,560.00 32,560.00
(9] 840105 8000 001 0000 0000 All 2210401 08 150,000.00 150,000.00
T T e e e e e
12345678
[TE T T [@intemet [%100% -
15
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA e s TN

“

- o - = Cambio Clave
Repuiblica del Ecuador Avuda

Administradores
Salir
DESPO1

Creacion de Reformas Masivas - Parametros

Ejercicio : [2009

Entidad : [30 |MINISTERIO DEL LITORAL
Unidad Ejecutora : fo |
Unidad Desconcentrada: |0 [
Estructura : [Prog -20- Subprog -0- Pry -0- Act -1
Partida. : [1tem - 580102 - Geo - 8000- Fte -1 |—|
: onsultarl—
o [CONTRALORIA 2
1760002360001 |CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO LI

@@

< | 2l
00817543, aspx?OP=CREAR [TAT [ [ [ [@nternet [*®100% - ,

En esta pantalla se consulta digitando el nimero de RUC o el nombre de la entidad y dar un
clic en consultar, Una ves que aparece en la pantalla se crea el registro.

3.- Detalle llamar a la Partida e Ingresar los items Vinculados.- Para ingresar el
detalle de la Reforma, volvemos a la cabecera por la ruta: Ejecucion de Gastos --

Modificaciones Presupuestarias — Detalle

SISTEMA DE AD"IN‘SI’RAC[ON FII Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
\ Repliblica del Ecuado
Ministerio de Finanzas

I E
a
SIGEF - Ejecucién de Gastos @
IModificaciones Presupuestarias - Comprobante de lModificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificacicnes Presupuestarias
Institucién 030 - MINISTERIO DEL LITORAL co2 00000001
P T AR =
[ Partidas ]
a
ey SubPrg Py Act * Item Ubic.Geo Fte Org. No.Pres.  Monto Solicitado A:r::l‘::d oj
I 00 000 000 000! 000000 | 0000 | 000 | 0000 | 0000 | 0.00 | 0.00=
4« | >

f1
EREER)

20 00 000 001 000 580102 8000 001 0000 0000 560,00 0.00

20 00 000 001 000 589501 8000 001 0000 0000 -560.00 0.00

r
]
II!II

Filtros:

[Listo [T [ @ nkernet [®100% ~ 4
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Se debe ingresar al detalle del item de transferencia, mediante el botdn de la flecha que indica

que es un item vinculado. La pantalla que mostrara sera la siguiente:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEr Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
uda

. <y = Avi
Republica del Ecuador Administradores

Ministerio de Finanzas 4 . Salir

SIGEF - Ejecucién de Gastos @
IModificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias
Institucién 030 = MINISTERIC DEL LITCRAL €02 00000001
C“"‘“g?"“"“/ Unidad 5599 - Clase de Registro INTRA2
jecutora
— e ——— =
Partidas l
1 580102 8000 1 0 0 560.00 0.00 5|
| € Individual | I C Archivo € Descarga

re o los primeros digitos del RUC : Ruc: Monto Solicitado: g -J
: | CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO =l |1760002360001 |560.00 =
K| I l_]

NIVEL_ANTERIOR

o 1760002360001 CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO 560.00 0.00

Filtros:

[ [T [ @ mternet H100% v

3.1.- Ingresar los Items Vinculados Mediante Archivo.- Dentro de la funcionalidad del
sistema existe 2 formas para el ingreso de los ftems Vinculados, la primer forma de cargar
esta informacion es manualmente como observamos en la pantalla anterior, la segunda opcion
es la carga mediante archivo, para lo cual deben estar creados los beneficiarios dentro de la

partida, como observamos en el punto 2.

Como observamos en la pantalla anterior, tenemos las opciones de Archivo y Descarga.

Con la opcién Descarga obtenemos el archivo en Excel de todos los beneficiarios ingresados
previamente dentro de la partida presupuestaria a la que se hace referencia en la reforma

presupuestaria, Al dar un clic en Generar Archivo Excel, nos aparece un mensaje para abrir 0
guardar el archivo de Excel, tal cual se muestra en la siguiente figura:

16



SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF  Usuario: CAPACITACION
K L -
Repub d =
; h z > 2
- < D 0
@
Institucion 030 MINISTERIC DEL LITORAL co2 00000003
Conetineides/Lnkind i 000 Clase de Registro INTRA2
Ejecutora
Unidad Ejecutora 0000 Monto Solicitado 560.00
Descripcion MODIFICACIGN CON ITEMS VINCULADOS: 58.99.01 FTE.001 Y SE CREAR EL [TEM 58.01.02 FTE.001 =
Partidas 1
T e e e s e
20 0 0 1 580102 8000 1 0 0
€ Individual C Archivo @ Descargs

4« Generar Archivo Excel |

Descarga de archivos ! x|
¢Desea abrir o guardar este archivo?

o e
E——

r

Monto Aprobado

Nombre: YINCULADOS. xls
Tipo: Hoja de célculo de Microsoft Excel, 385 bytes
De: 172.24.2.55

Filtros:

Abrir

Guardar I Cancelar I

Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles,
algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el iesqo?

o

(00817535, aspx?OP=VINCULADOBCF=FALSE [T T @ meemet Hi0% -

Al abrir nuestro archivo Excel obtenemos el siguiente archivo

Ministerio
de Finanzas

B Microsoft Excel - VINCULADOS[1]

5 drchivo  Edicidn  Ver Insertar Formato Hemamientas Datos Ventama 7

NEHRSERAVEI A - 08

i1 Microsoft Excel - YINCULADOS[ 1]

@_] Archivo  Edicién  Yer Insertar For

NEHRO BRIV

: hid rWNKSEEZEHShMES . x
5 g & © Aria ~10 ~ N X
A B 5 B11 v %
1 RUC NOMBRE BENEFICIARIO A E
2 |1760002360001  |CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
H ; 1760002360001 560.00
4

Para ingresarlo en el sistema lo convertimos en archivo plano, para lo cual debemos eliminar

el encabezado del archivo, el nombre del beneficiario y poner el monto.

Luego lo convertimos en archivo plano grabando desde Excel por el
menu: Archivo — Guardar como — CSV (delimitado por comas)

17



B Microsoft Excel - YINCULADOS[ 1]

Guardar como

Ministerio
de Finanzas

21X

Microsoft Excel L

580102 beneficiarios.csv puede tener caracteristicas no compatibles con CSY (delimitado por comas). éDesea mantener el formato del libro?

-
. ) « Para conservar este formato v eliminar las caracteristicas no compatibles, haga clic en Si.
« Para conservar las caracteristicas, haga clic en No y después guarde una copia en el formato de Excel mas reciente.
« Para ver qué podria perderse, haga clic en Ayuda.
o 0w | o |

@] archivo i Edicion  Yer Insertar Formato Herramientas D GJudum:._L_“] carga de archivos j @A Q X [y ]+ Henamientas
0 1 Nuevo... Ctr+u u?) Llijm benefiiarios
: 5 Abrir... Ctri+A -
i [ Abrir 1l o
el Guardar Ctr+G recientes
1 Permiso 4 Escritorio
2
‘_3 Configurar pagina. ..
4 Area de impresién »
Mis
__g | Vista preliminar dors
"7_ Convertir a PDF
8 |4 Imprimir... Ctrl+P P
<) <
W Enviar a »
11 1 \Documents and ...\Copia de FECHAS_CUMPLEARIOS Nombre de archivo: (580102 beneficiarios K| Guardar _]
-—}%— 2 \Documents and Settings\vjim...\archivo REFORMAS M sios dered g omo tipo: {C5V (delimitado por comas) v Cancelar L
Plantila L ——————
14 3 \Documents and Settings\vjimenez\Escrit...\IMP RTA Texto (delmitada por tabulaciones) ;
15 4 \Doc.. \impuesto renta formulario gastos personales E;:;Dmtdt Excel 5095
16 v £l
17

x|

Una vez creado el archivo plano con los RUCs de los beneficiarios y los montos respectivos,

volvemos a la pantalla para la carga de archivos.

Al dar un clic en la opcidon Archivo, se habilitan las opciones de Examinar y Subir, con la

opcién Examinar busco el archivo plano generado en el paso anterior y con la opcién de Subir

cargamos el archivo.

Usuario : CAPACITACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGeErm
WEp s T
40 Cambio Clave
Avuda
Administradores
Salir
DESPO1

\

Fondos  Infor n Financier

SIGEF - Ejecucion de Gastos
IModificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Institucion 030 MINISTERIC DEL LITORAL co2 00000003
CecrdmadioralUnkisdi (6000 Clase de Registro INTRA2
jecutora
Unidad Ejecutora 0000 Monto Solicitado 560.00

-

Partidas

if

T T R T R S B S O S =
580102 8000

I

€ 1Individual € Descarga

Escoja el archivo:
|C \Documents and Settings\jimenez\Mis documentos'carga de archivos\580102 beneficiai | Examinar... I_
|

Subir

sl

18



Ministerio
de Finanzas

Cargados los datos desde archivo, ya se podran visualizar los beneficiarios que tiene esa
partida (todos los beneficiarios que han sido cargados dentro de la partida, el sistema no
acepta beneficiarios con valores en 0), de la siguiente manera:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA a SIGEF Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
Repliblica del Ecuador Avuda

Ministerio de Finanzas

Administradores

SIGEF - Ejecucion de Gastos ®
Iodificaciones Presupuestarias - Comprabante de lModificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias
Institucién 030 - MINISTERIC DEL LITORAL co2 00000003
Coocdmadera/Unalisd” | [onoo - Clase de Registro INTRA2 |
( Partidas |
B
€ Individual € Archivo € Descarga i
Ingrese las primeras letras del nombre o los primeros digitos del RUC : Ruc: _J

‘I A2 | |ﬂl o

@ 1760002360001 CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO 560.00 0.00

Filtros:

Lista [T T [ [@mtemet H100% v

Salimos de esta pantalla y procedemos a Solicitar la Reforma.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 2 SIGEr— Usuario : CAPACITACION

E T

1 g % . Cambio Clave
\ Repuiblica del Ecuador Avuda

.. . - Administradores
Ministerio de Finanzas By o
p . DESPO1

n de In 3] E a 1 Formulacic

SIGEF - Ejecucion de Gastos
lModificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio Actual 2009

= MINISTERIC DEL LITCRAL, i6n 030 - 0000 - 0000

ito Monto ol Ao
licitado | Aprobado

MODIFICACION CON ITEMS
VINCULADOS: 58,99.01
FTE.001 Y SE CREAR EL
ITEM 58.01.02 FTE.001

(¢ 000000001 INTRA2

Filtros:

560.00 560.00 ~ r SOLICITADO 02/01/2009

4« |
[Listo [T T T T [ [@nternet Hi0% -

La reforma quedara en estado SOLICITADO.

|
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Este tipo de reforma (INTRA2) que tiene detalles con partidas presupuestarias de transferencia, y
aplica para cualquier otro tipo de reforma (INTRA1, AMP/AMPLI, DIS/DISMI), si los beneficiarios
pertenecen al Presupuesto General del Estado — PGE (es decir items: 580102, 580101. 780102,
780101, 880102), debera enlazarse con los beneficiarios de esa reforma; y, si los beneficiarios

estan fuera frl PGE, entonces la reforma se podra aprobar directamente.

Por tanto, una reforma que modifique la asignacién ¢ transferencia a una entidad de Gobierno
Central 6 Descentralizada, debe haber la reforma presupuestaria de la entidad receptora de
esa reforma. Solamente cuando existan esas reformas podran ser aprobadas en su conjunto.
La tarea de enlazar dichas reformas antes de ser aprobadas le corresponde a la Subsecretaria

de Presupuestos.

El proceso operativo, es el siguiente para enlazar una reforma INTRA2 (6 cualquier otra) con
las reformas de ingresos y gastos de la receptora 6 en su defecto con una reforma TRANS
(solo ingresos) de la entidad receptora.

4.- Enlazar.- La Institucion Beneficiaria debe crear las 2 reformas restantes 6 solo la TRANS:

4.1. AMPLI Crear los Items Vinculados.- La Institucién beneficiaria registra una

ampliacion al presupuesto, por el lado de los ingresos se crea la cabecera.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEr— Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
el Eria ; 3 Avuda
Re?uphm C{tl [LUdé.or ¢ A:minislrzdores
Ministerio de Finanzas & d o

DESPO1

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Ingresos)

Denominacion Entidad - —
Unidad Ejecutora |59
Presupuesto

Contraloria General Del Estado

Tipo de Modificacion [AamPLI = |

co2
Fuente Origen 001

Fuente Destino 001
Fecha Imputacion (dd/mm/yyyy)

Tipe Doc [RESOLUCIONES =l

e [RESOLUCION PRESUPUESTA 7|
No.Doc.Resp I—
Fecha Doc. Resp. I— (dd/mm/yyyy) D
Estado
Monto Solicitado |—560
Monto Aprobado I—Hub

D“IODIFICACIC’)N CON ITEMS VINCULADOS: 58.99.01 FTE.001 Y SE CREAR EL
ITEM 58.01.02 FTE.O01 - INGRESO 18.01.01 FTE 001

Descripcion

Justificativo: |E'!
CR:

L] ] e

Motivo del rechazo

icrear v Salir =

|CO0802541 . aspx?OP=CREAR [T [@ mternet H100% ~ o
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGE~ Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
iblica del Ecuador Avuda
Administradores

sterio de Finanzas ) N . Salir

DESPO1

SIGEF - Ejecucioén de Ingresos @
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias
Institucién 591 - CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO co2 00000015
( Partidas ]
s
Recurso * Fuente Org. No.Prést. Monto Solicitado N::'L*:do @
| 000000 | 0o | 000 | 0000 | 0000 | 0.00 | 0.00
=

00060
mmm Préstamo/Donacién Monto Solicitade Siguiente nivel [N LT LY

(ol 180101 00 001 0000 0000 560.00 0.00
Filtros:
Listo [T [ [@mtemet H100% v

Dentro del Detalle, la Institucion receptora registra la partida de ingresos (180101 si es una
Descentralizada que recibe de Gobierno Central, y 180102 si es una entidad Descentralizada de

donde recibe. Igual cosa ocurre con el grupo 28) Luego, carga al otorgante bajando de nivel.

£ v

- - “ Cambsio Clave
\ Repiiblica del Ecuador Avuda

= ¥ . e Administradores
Ministerio de Finanzas ; c ‘ I

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF- Usuario : CAPACITACION

SIGEF - Ejecucién de Ingresos @
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias
Institucién 591 -  CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADC co2 00000016
e o (e LoooD - Clase de Registro AMPLI ~
Partidas 8)
180101 0 i 0 0 560.00 0.00 ;l
@ Individual € Archivo € Descarga

Escriba un criterio de busqueda Ruc, Cédula o Nombre: Ruc Monto Solicitado S
JLTorRAL /@ |MINISTERIO DEL LITORAL =l [ossss79770001 [560.00 [} @

=
o 4

T p—— o—— — ——

9 0968579770001 MINISTERIO DEL LITORAL 560.00 0.00
Filtros:
co0817599. aspx?OP=VINCULADOBCF=FALSE [T [@nternet [®10% -

IMPORTANTE: De no existir el registro de la institucion la Institucion Beneficiaria debe crearlo por la
ruta: Ejecucién de Ingresos - Modificaciones Presupuestarias - Creacion de ftems — Crear.

Luego de cargar el detalle Solicitara el Comprobante de Ingresos.
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Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
Avuda
Administradores

Salir

DESPO1

n Fina

Ejercicio Actual 2009

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, Imstitucion 591 - 0000 - 0000

de Monto Monto
H-- Felcie Annie T

Iodificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

|®@®@@®®@6@®

Fecha POSICi Fte.
Imputacion Legal Destil

MODI'F[CACION
CON ITEMS
VINCULADOS:
58.95.01
FTE.001 V¥ SE
{¢ 000000016 AMPLI CREAR EL ITEM 560.00 560.00 ~ §= SOLICITADO 02/01/2009 001 00
58.01.01
FTE.001 -
INGRESO
18.01.01 FTE
001
Filtros:
d | 3
[Listo [T T T [ @ mternet Hi0% v

4.2.- AMP.- Dentro de la tercera reforma podemos ingresar cualquier partida de gastos que

tengan la misma Fuente de Financiamiento, para lo cual creamos la cabecera y luego el detalle

y luego solicitamos la reforma.

SISTEMA DE ADMXNIST RACION FINANCIERA

Repiblica del Ecuador
Ministerio de Finanzas

tiples UDAF

Enlazar Documentos

Usuario : CAPACITACION

Cambio Clave
Avuda
Administradores
Salir

DESPO1

n Financiers n Formulaci

VINCULADOS: 58,99.01
FTE.001 Y SE CREAR EL ITEM
58,01,01 FTE,001 - GASTO
ITEM 84.01.04 FTE 001

(% 000000015 AMP

L]

Filtros:

560.00 560.00

<

SOLICITADO 02/01/2009

j|

|Listo

|
R T

H100% v g

Una vez que tenemos las 3 reformas solicitadas, procedemos a Enlazar por la ruta:

Ejecucion de Ingresos - Modificaciones Presupuestarias - Enlazar Documentos

IMPORTANTE: Las 3 reformas deben estar en estado SOLICITADO para ser enlazadas entre si y solo lo

puede realizar la Subsecretaria de Presupuestos.

El proceso es similar si en la entidad receptora en lugar de realizar AMP/AMPLI realiza DIS/DISMI 6 solo

una TRANS.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEr Usuario': CAPACITACION

~Ha Cambio Clave
\ Reptiblica del Ecuador Avuda

Ministerio de Finanzas

Administradores
Salir

SIGEF - Ejecucion de Ingresos

Modificaciones Presupuestarias - Enlazar Documentos

Clase Fecha de P lenlazar|
-w- Imputacién Solicitado

v 030 0000000001 INTRAZ gl;)gll'FQIzCl:_::EI%g ;:ON ITEMS VINCULADOS: 58.95.01 FTE.001 ¥ SE CREAR EL ITEM 02/01/2009 560.00
MODIFICACION CON ITEMS VINCULADOS: 58.99.01 FTE.001 V¥ SE CREAR EL [TEM 017

v 591 0000000015 AMP 58.01.01 FTE.001 - GASTO ITEM 84.01,04 FTE 00 02/01/2009 560.00

v 551 0000000016 AMPLI MODIFICACION CON ITEMS VINCULADOS: 58.99.01 FTE.001 Y SE CREAR EL ITEM

58.01.01 FTE.001 - INGRESO 18.01.01 FTE 001 R SEson

Filtros:

Aplicar Filtro Ordenar por:
|__Orden_|
|Monto Solicitado Ll IIguaI ;I IS 00 l x I LI I l'
| =] | = = =l
[ = | H=[ ol (41)
e
|Listo [0 [ [ [@nternet 0% -

Luego de Enlazar los Comprobantes de Reformas, se procedera a APROBAR dichas reformas.

RECORDACION FINAL: Todo Comprobante de Reforma que
implique utilizar un item de transferencia en el ingreso 6 en el
gasto, debe especificar a los beneficiarios/otorgantes de esa
partida presupuestaria. Si esos beneficiarios pertenecen al PGE,
antes de aprobar esta reforma, se debe generar la reforma
respectiva en dicho receptor que esta siendo modificado en la
reforma original.

Unica y exclusivamente de esta manera se puede garantizar la
consistencia de montos de las transferencias entre entidades, y

evitar complicaciones en la consolidacion presupuestaria.

Ademas se recuerda a las Instituciones, que las
Reformas que reciban de la Tesoreria de la Nacion -
Ministerio de Finanzas, con las Partidas 18.01.01 y
28.01.01, el item Vinculado a utilizar, es el RUC virtual
9999999999996 INGRESOS Y TRANSFERENCIAS. (NO se
debe ingresar el RUC del Ministerio de Finanzas).
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