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RESUMEN

INSTRUCTIVO PARA CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Segun la LOAFYC, el Art. 58.- Requisitos para contraer compromisos y obligaciones.- Ninguna
entidad u organismo del sector pulblico, ni funcionario o servidor de los mismos, contraera
compromisos, celebrara contratos, autorizara o contraera obligaciones, respecto de recursos
financieros, sin que conste la respectiva asignacion presupuestaria y sin que haya disponible un
saldo suficiente para el pago completo de la obligacién correspondiente... es el habilitante legal

que faculta la aplicacién de un precompromiso o certificacion presupuestaria.

La certificacion presupuestaria, se la realiza para garantizar que una institucion, cuente con los

recursos presupuestarios necesarios para realizar la adquisicion de un bien o un servicio.

La certificacion presupuestaria es utilizada, Unicamente en las partidas de gastos, a manera de
un precompromiso, pero esto no significa que para hacer un compromiso, sea obligatorio

realizar una certificacion presupuestaria.
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CAPITULO 1

CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

1.1. EL SISTEMA

1.1.1. Ingreso al sistema

El usuario accederd al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA que le seran
proporcionados por el Administrador de Sistemas de su propia institucion, la aplicacion la

encontramos en la direccion: https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/login/index.htm

'mumumm'mnam

‘ia,

Dates dol Usnarie
s arie | [nnrnno:
Cave: '........

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefia y puede ser ingresado desde
cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna aplicacion

en particular para operar el sistema.

1.1.2. Menu de Opciones

El menu de opciones consiste en una barra superior con las opciones a nivel general y mostrara
submenus desplegables de acuerdo a las opciones que se encuentren habilitadas para la

Informacion Financiera.

de Finanzas


https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/login/index.htm

> Ministerio
de Finanzas

\ Republica del Ecuador

Ministerio de Finanzas

Catdlogos Ejecucién de Ingresos [3EEIELONCCREEL LM Contabilidad T

Control Legal

Consulta del Presupuesto d os Por Entidac Reposicién Fondo Rotativo

Consulta del Presupuesto de G solidad Consultar Reposicién Fondo Rotativo

lsto [ & Internet #100% v

1.1.3. Resolucion de Pantalla

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolucién de 1024 por 768
pixeles. Deberd ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar
adecuadamente la aplicacién.

1.1.4. Navegacion de registros por pantalla

Asi mismo, la aplicacion ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez en
cada opcion del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrara la paginacion que

permitira consultar el resto de los registros que también se mostraran de 8 en 8.

smwummmb« nnmcmu\ s SIEEFS Usuarc:

Repubiica del Ecuador ! Cambio Clave
Ny |y olica del Eauad , el
Ministerio de Finanzas E : Administradores

Sahr

: ~atdlogos Ejecucibn de ngreso Ejecucidn de Gastos  Contabilidad Tesorera Administracién de Fondos Informacon Financiera Subs
N e e o i
510105 1701 0000 A1l 2120111 1,271,952.00 1,27
() =tozoz 1701 001 oooo 0000 All 2120121 o5 102,972.50 10.
() 5:0204 1701 Do1 20C0 0000 A1l 2120121 0s 14,800.00 0
() =ios0s 1701 Dol oooo 0000 All 2120103 D3 1,980.00
() 510506 1701 001 aoco 0000 A1l 2120103 D5 2,100.00
() =siosor 1701 Dol oooo opoa A1l 2120103 o3 1,900.00
) 516510 1701 001 aoco 0000 A1 2120103 05 50,508.00 S 4
f_) S3:10601 1701 oo felslcls} 0000 Al 2120141 03 1135,052.10
e — —— e
[
<] m | >
L8 @ remet H100% v
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1.1.5. Barras de herramientas

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas en la parte superior derecha de cada
opcion. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones sobre los registros que se muestran en

pantalla. La funcionalidad de los mismos es estandar para toda la aplicacion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA .. SSIGSE&SFS  Usuaric: CAPACITACION

Cambio Clave
Avuda
Adnunistradores
Saler

DESPOL

Cortabilidad Tesoreria Administracion de Fondos Informacon Finanoera

SIGEF - Ejecucién de Gastos
Registro de Ejecucion - Comprobanie de Ejecucion de Gastos - Comprobanie de Ejecucion de Gastos

Ejercico Actual 2009 S S
Tnstitucion D21 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REFUSLICA, ‘ 0 @ @ 0 e ® @ @ @ 0 )

Mo, No. No. | | Monto | Transfe
| Elaborado | REG | MOD Descripcién Estado SP | PT
Y G o it | e
DARA CERTIFICAR
O 000015 000013 000010 01/01/2005 COM NOR OGA OISPONIBILIDAD DE LA PARTIDA L30.00 APROBADO
840107

PARA CERTIFICAR
) 000014 000013 000009 01/01/2009 DEV KOR OGA DISPONIBILIDAD DE LA PARTIDA 350,00 AFROBADD
2ap107
v

3 T | 3|
|t L3 @ trew Fooma

Las opciones mas comunes son:

Para crear un registro presione el botén @

e Para Modificar un registro utilice el boton @
e Para consultar el registro seleccionado utilice el boton o0 el botdn .

e Para eliminar un registro utilice el botén o el botdn @

(0

e Para salir de la pantalla sin grabar el registro utilice el botdn

1.1.6. Filtros y Ordenacion

Las pantallas disponen en su parte inferior también de la utilidad de filtros de seleccion para
encontrar o restringir la lista de valores a un subconjunto mas pequefio de los datos que se 8
muestran en la pantalla. También se incorpordé campos que permitan ordenar la informacion

mostrada en pantalla.
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Filtros:

Aplicar Filtro Ordenar por:

[__Campo | Operador | valor ___]v/0ffl Campo | Orden |
' -

No.CR ||| Mayora [ae] |0 (vl v
]
1)

EE

I ™ I [ Teeff
v] [ae] o

—

{Aplicar Criterios |

1.2. CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

El proceso de Certificacién Presupuestaria, inicia con un requerimiento, sustentado en un Oficio o

en un Tramite de desembolso, interno de la Institucion, o la Solicitud de un Aval.

1.2.1. Procesos y Estados de la Certificacion Presupuestaria

Las etapas del CUR de gastos con Certificacién Presupuestaria se definen asi:
1.- Certificacion Presupuestaria
2.- Compromiso
3.- Devengado
4.- Pago

Los estados y acciones que realiza la Certificacién Presupuestaria son:

MARCAR ERROR
Errado
ACCIONES REGISTRAR
ESTADOS Registrado
APROBAR — LIQUIDAR
Aprobado — >  Liquidado

Una Certificacion Presupuestaria, puede cambiar del estado REGISTRADO, al estado APROBADO; y
del estado APROBADO puede cambiar a estado LIQUIDADO.

1.2.2. Crear una Certificacion Presupuestaria

Una de Certificacion Presupuestaria se crea en dos pasos:
1.- Cabecera
2.- Detalle



’ Ministerio
de Finanzas

1.- Cabecera.- Para crear la cabecera de la Certificacion Presupuestaria, ingresamos por la ruta:

Ejecucidn de Gastos - Registro de Ejecucion - Certificacion Presupuestaria — Crear.

Esta pantalla es similar a la pantalla de Compromisos, con la diferencia que en la Certificacion

Presupuestaria no se ingresa el nimero de RUC del Beneficiario.

SIGLA

TIPO DE CERTIFICACION

DESCRIPCION

CGSC

CCNV

CCRR

CCAV

CCAA

Gastos sin Contratos

Contratos Nuevos

Contratos de Arrastre

Costos Adicionales Nuevos

Costos Adicionales de Arrastre

Este tipo de certificacion se aplica
para las certificaciones de aquellos

gastos que no requieren registro de

contrato.

Este tipo de certificacion se aplica
para contrataciones nuevas, es decir,

no existe aun suscripcion de
contrato y no requiere aval, o0 se va
a registrar certificaciones de IVA de

contratos nuevos.

Cuando la certificacion es para
continuar con la ejecucion contratos

de arrastre.

Este tipo de certificacion se aplica
para registros de costos adicionales

nuevos.

Cuando la certificaciéon es para
continuar con la ejecucion de un

registro de costo adicional de
arrastre, es decir, registrado en el
catalogo en ejercicio anteriores al

vigente.
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Certificacion presupuestaria - CREAR

Institucién:

No. Certificado Estado
Ce::};’(g;én CCNV - Contratos Nuevos [v
Clase <-——Escoja un tipo de certificacién-——> e[ 0GA jv}mmﬁzman Plurianual: |
Registro: | CCAA - Costos Adicionales de Arrastre = — :
CCAV - Costos Adicionales Nuevos

Tipo Documen| CCNV - Contratos Nuevos | v
- Contratos de Arrastre f —1
- Gastos sin Contratos | [v]

Cédigo Proceso Sercop

No. Documento Respaldo:

Monto Gasto:

Descripcién:

Sistema Origen: Tiene Compromiso:

Elaboracién Descarta Aprobacién Liquidacién

Fecha

Usuario

Tipo de Certificacion CGSC - Gastos sin Contratos, los tipos de documentos disponibles para

esta certificacion son:

CAMPO OBSERVACION

Tipo Documento Respaldo En la lista de valores se presenta el tipo de documente 6
Comprobantes Administrativos de Gastos o el tipo 11
Comprobantes de Transferencias, que se presentaran en

base a la clase de registro seleccionada

Clase Documento Respaldo Este campo se presentan las siguientes opciones:

[01-'SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVICIOS

02 - ORDEN DE COMPRA

05 - CERTIFICADO DE RECEPCION CONFORME DE LA OBRA
06 - LIQUIDACION DE GASTOS

09 - SOLICITUD DE ANTICIPOS DE REMUNERACIONES DEL 40% RMU
10 - CONVENIO DE PAGO

12 - COMPROBANTE DE EJECUCION FISICA

13 - SOLICITUD DE ANTICIPOS DE REMUNERACIONES 2 RMU
15 - SOLICITUD DE CREACION DE FONDO

|19 - ACTA DE ENTREGA RECEPCION

120 - INFORME TECNICO DE REAJUSTE DE PRECIOS

123 - SOLCIITUD DE DISMINUCION DE FONDO

124 - GARANTIA BANCARIA

25 - POLIZAS DE SEGUROS

26 - INFORME TECNICO

127 - CUR DE GASTO

29 - CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

30 - RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE DE FACTURAS

31 - RENDICION DE FONDO CON DETALLE DE FACTURAS

33 - AUTORIZACION PARA REVERTIR COMPROMISOS CON CONTRATOS
35 - MATRICULACION VEHICULAR - ESPECIES VALORADAS
37 - DISMINUCION DE FONDOS

42 - IVA PAGADO EN COMPRAS )

44 - IVA PAGADO EN COMPRAS DEL AfIO ANTERIOR

10
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Tipo de Certificacion CCNV - Contratos Nuevos y CCRR - Contratos de Arrastre los tipos

de documentos disponibles para esta certificacion son:

CAMPO

OBSERVACION

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento Respaldo

En la lista de valores se presenta el tipo de documente 6
Comprobantes Administrativos de Gastos o el tipo 11
Comprobantes de Transferencias, que se presentaran en

base a la clase de registro seleccionada

Este campo se presentan las siguientes opciones:

03 - CONTRATO DE OBRA

04 - CONTRATO DE SERVICIO

28 - CONTRATO COMPLEMENTARIO

36 - CONTRATOS COMPLEMENTARIOS PROVISION DE BIENES Y SERVICIOS
42 - VA PAGADO EN COMPRAS

Tipo de Certificacion CCAV - Costos Adicionales Nuevos y CCAA - Costos Adicionales de

Arrastre los tipos de documentos disponibles para esta certificacion son:

CAMPO

OBSERVACION

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento Respaldo

En la lista de valores se presenta el tipo de documente 6
Comprobantes Administrativos de Gastos o el tipo 11
Comprobantes de Transferencias, que se presentaran en

base a la clase de registro seleccionada

Este campo se presentan las siguientes opciones:

42 - IVA PAGADO EN COMPRAS ;

44 - IVA PAGADO EN COMPRAS DEL ANO ANTERIOR

45 - ORDENES DE TRABAJO

46 - REAJUSTE DE PRECIOS

47 - OBRAS DE COSTO MAS PORCENTAJE EN CONTRATOS
48 - CONTRATO MODIFICATORIO (CANTIDAD RUBRO}

Importante.- La Certificacion se encuentra en estado REGISTRADO, en este estado podemos

modificar, marcar con error, o aprobar.

2.- Detalle.- En el paso anterior creamos la cabecera de la Certificacidn, el siguiente paso es

ingresar el detalle, donde registramos la informacion presupuestaria de la partida que vamos a

certificar, en el ejemplo ingresamos los siguientes datos presupuestarios:

11
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Una vez ingresados los datos tanto de la cabecera como el detalle procedemos a aprobar el

documento seleccionando el icono de Aprobar Documento.

SIGEF - E]ecuclon de Gastos @
Registro de Ejecucién - = - Ci -C
Ejercicio 2016 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-5995-0 Institucién 130 - 9999 - 0000
Clase Registro  COM Clase Modificacion NOR Clase Gasto  BYE No Certificacién 00000356
i bien sin contrato
Monto Certificade  3000.00
J Detalle Certifiacion presupuestaria L
[Pra] [Spar] Pry] [Act] . [Item] [Geo] [Fte] [OrgF]  [No.Pres] " Monto Certificado c;‘r:';:‘;me"dﬂ Li':s:,f:dﬂ
000 000 000 000/ 000000 0000 000, 000 000 0.00 @ ®
LYY

O se 000 o001 001 000 840107 1701 001 o000 000 000000 3,000.00 0.00

__----_-____EI-

Filtros:

1.2.3. Crear un Compromiso asociado a una Certificacion Presupuestaria

Este proceso se lo realiza por la ruta tradicional que se utiliza al crear un Compromiso: Ejecucion
de Gastos - Registro de Ejecucion - Comprobante de Ejecucidn de Gastos — Crear Para realizar un

Compromiso con Certificacion Presupuestaria, se realizan los siguientes paso

Ministerio
de Finanzas

1.- Llamar a la Certificacion Presupuestaria.- Para cargar los datos de la Certificacion

Presupuestaria (Aprobada), se llenan los siguientes campos:

Clase de Registro : COM
Clase de Modificacion : NOR
Clase de gasto : OGA

Y se activa la lista de No. De Certificacion, en donde nos aparecen todas las certificaciones

aprobadas y que aun no han sido utilizadas, seleccionamos la nimero 9 (certificacion aprobada

en el paso anterior) y se cargan automaticamente todos los datos de la Certificacion, inclusive

los datos presupuestarios (Detalle).

2.- Ingresar Datos Faltantes.- Una vez cargados los datos de la Certificacién observamos

que faltan ingresar ciertos datos para registrar el compromiso, los datos faltantes son:

el

Nimero de RUC y el Nombre del Beneficiario, digitando el nimero de RUC aparece

automaticamente el Nombre del beneficiario.

12
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El Ndmero de RUC no es necesario para una Certificacion Presupuestaria, pero si es

indispensable para Crear un Compromiso.

Una vez que ingresamos el RUC del Beneficiario, procedemos a Crear la Cabecera. Recordemos
que al llamar a la Certificacidn, se carga automaticamente la informacién de la Cabecera y del

detalle, por lo que el paso siguiente es Solicitar y Aprobar.

1.2.4. Liquidar una Certificacion Presupuestaria

Una Certificacion Presupuestaria Aprobada puede ser liquidada Total o Parcialmente.

1.- Liquidacion Total de una Certificacion Presupuestaria.- En el caso de que una
Certificacion Presupuestaria aprobada, haya tenido algun error, dicha certificacion no puede ser
modificada, o marcada con error, Unicamente podemos Liquidarla; y asi devolver el monto de la

Certificacion, a la disponibilidad presupuestaria, y crearla nuevamente con los datos correctos.

Importante.- Una certificacion puede ser Liquidada Totalmente, Unicamente si no fue atada a
un compromiso, de lo contrario se necesita revertir el compromiso y luego se puede liquidar la

certificacion.

2.- Liquidacion Parcial de una Certificacion Presupuestaria.- Una Liquidacion parcial, se
origina cuando el monto a comprometer es menor al monto certificado; y luego al liquidar la
Certificacion Presupuestaria, el saldo no utilizado en un compromiso se restituye a la

Disponibilidad Presupuestaria.

NOTA: Si el Aval se encuentra aprobado se debe solicitar a la Subsecretaria de
Presupuestos la ANULACION del mismo dando como consecuencia la Liquidacion de

la Certificacion

Si se encuentra vinculado a un contrato, debera en primer lugar desvincular la
certificacion al Contrato para que se proceda con Anulacion del Aval y la liquidacion
de la Certificacion.

El usuario de la EOD podra liquidar la certificacion cuando: El monto de la
certificacion anual es mayor a la suma del/los contratos anuales asociados a la
misma certificacion y la suma de compromisos asociados a la certificacion sea igual

al monto del contrato.
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