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INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO PARA ENTIDADES PUBLICAS

RESUMEN

INSTRUCTIVO DEL MODULO DE FORMULACION eSIGEF

El nuevo modelo tedrico y funcional del Sistema Integrado de Gestidon Financiera e-SIGEF,
prevé el funcionamiento descentralizado del proceso de formulacion presupuestaria, brindando
a las instituciones la opcidn de formular sus presupuestos tanto a nivel institucional como a
nivel de Entidad Operativa Desconcentrada, aprovechando las ventajas que proporciona la

tecnologia de Internet. Situandose la informacion en una base de datos Unica.

Esta herramienta esta disefiada para efectuar no solo la programacion de recursos financieros,
sino ademas, incluir la programacion fisica de metas, la programacion de recursos reales, asi
como informacion referente a la politica presupuestaria institucional y descripcion de las
diferentes categorias programaticas que conforman la pro forma presupuestaria. Se integra a la

planificacion general de todo el Gobierno Nacional.

La nueva visién del Sistema de Administracion Financiera -SAF- establece la necesidad de
formular el presupuesto basado en la técnica de Presupuestos enfocados a Resultados, en
donde, la nueva version del eSIGEF provee de todas las herramientas necesarias a las
entidades publicas para la programacion y formulacion del presupuesto para cumplir con los

lineamientos de esta nueva metodologia.

Este instructivo no describe la utilizaciéon de los reportes que se puedan generar en el proceso

de Programacion y Formulacion presupuestaria del eSIGEF.
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CAPITULO 1

PROGRAMACION Y FORMULACION

El médulo de programacion y formulacion presupuestaria de la nueva version del eSIGEF esta
disefiado para trabajar a través del Internet en la preparacion y envio de la pro forma
presupuestaria en linea para el respectivo analisis del Ministerio de Finanzas y la aprobacion de

la Asamblea Nacional.

Este sistema incorpora la programacion y formulacion del presupuesto en base a resultados, de
acuerdo a los lineamientos vigentes, con el objetivo de enfocar el uso de los recursos a

resultados medibles y comprobables, haciendo mas racional el uso de los recursos publicos.

Esta metodologia ha sido plasmada en todo el ciclo presupuestario permitiendo articular la
relacién del presupuesto y la programacion de actividades de acuerdo a la planificacién

estratégica de cada ente publico.

1.1. EL SISTEMA

1.1.1. Ingreso al sistema

El usuario de la entidad publica accedera al mismo mediante su USUARIO y CONTRASENA que
le seran proporcionados por el Administrador de sistemas de cada Institucion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

._5;\34_

Ministerio

de Finanzas

Datos del Usuario

Usuario: | I

Clave: | I

Ingresar I
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La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefia y puede ser ingresado desde
cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna aplicacion

en particular para operar el sistema.

1.1.2. Menu de Opciones

El menu de opciones consiste en una barra superior con las opciones a nivel general y mostrara
submenuls desplegables de acuerdo a las opciones que se encuentren habilitadas para la

formulacion presupuestaria.

Formulacion

Ciclo de Formulacion

Objetivos, Metas e Indicadores

Ingresos Objetivos Estrategicos y Operativos

Consulta Objetivos, Politicas y Metas PN

Gastos
Cuatrianual Metas de Produccion

Plan Anual de Inversién Reparies

{00202305 - 5P - 1 Planificacien Estrategica

P - 1.1 Planificacion Estrategica
- 4 Registro de Metas de Produccion Terminal

ores de Desempeifio

- 6 Registro de Produccion Intermedia (a nivel de actividad)

oriales

ectoriales

1.1.3. Resolucion de Pantalla

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolucion de 1024 por 768
pixeles. Deberda ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar

adecuadamente la aplicacion.
1.1.4. Navegacion de registros por pantalla

Asi mismo, la aplicacién ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez en
cada opcion del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrara la paginacion que

permitird consultar el resto de los registros que también se mostraran de 8 en 8.
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SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OP

EY Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave
Salir

Republica del Ecuador

‘Economia y Finanzas

Catalogos Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Catalogos
Presupuesto - Objetos del Gasto

il

O 2007 510000 GASTOS EN PERSONAL S10000
O 2007 510100 Remuneraciones Bisicas 310000
O 2007 510101 Sueldos 510000
O 2007 510102 Salarios 510000
O z007 510102 Jornales 310000
3 2007 510105 Remuneraciones Unificadas 510000
- 2007 510106 Salarios Unificadas 510000
O 2007 510200 acienes Ci 1 i 510000

Filtros: —

1.1.5. Barras de herramientas

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas en la parte superior derecha de cada
opcidn. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones sobre los registros que se muestran en

pantalla. La funcionalidad de los mismos es estandar para toda la aplicacion.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OP

3 Invertir, Innovar, Transformarse... Cambio Clave

S Repiiblica del Ecuador . __ 7
[ Ministerio de 4 Satr

Ca 05 Form iGn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Gastos - Creacion, Modificacion y Descripcidn de Estructuras Presupuestarias - Programas

Entidad 040 - MINISTERIC DEL AMBIENTE

Unidad Ejecutora oooo -

Unidad Desconcentrada 0000 -

m Programa Nombre Programas

O 21 PROGRAMA NACIONAL DE FORESTACION ¥ REFORESTACION
7 22 Pragrama de gestidn para la conservacisn de recursos naturales
Filtros:

Las opciones mas comunes son:
e Para crear un registro presione el botén @
e Para Madificar un registro utilice el botén @

e Para consultar el registro seleccionado utilice el boton o o el botén .
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e Para eliminar un registro utilice el boton 0 o el botdn @

e Para relacionar 2 registros utilice el boton @

e Para Bajar de nivel utilice el botén 0

e Para subir de nivel utilice 0

e Para ingresar informacion adicional se utilizara el siguiente botén @

e Para acceder al nivel de Actividades en la estructura programatica utilice @
e Para asociar las estructuras a las unidades ejecutoras utilice el boton @
e Para asignar las metas a las unidades ejecutoras utilice @

e Para volver a consultar la pantalla o deshacer un filtro utilice el botdn @
e Para aprobar los registros utilice el botdn @

e Para rechazar una solicitud o marcar con error utilice @

e Para acceder a los registros de bitacora utilice el botdn @

e Para salir de la pantalla sin grabar el registro utilice el botén @

e Para enviar a revision el anteproyecto de presupuesto utilice @

1.1.6. Filtros y Ordenacion

Las pantallas disponen en su parte inferior la utilidad de filtros de seleccién para encontrar o
restringir la lista de valores a un subconjunto mas pequefio de los datos que se muestran en la

pantalla. También se incorpord campos que permitan ordenar la informacion mostrada en

pantalla.
G cCampo | oOperador ]|  wvalor _|v/o = Campo | Orden |
b W

w v ~
[t | v w

5 5 @ (*]

10
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1.2. FORMULACION DEL ANTEPROYECTO

La formulacion del anteproyecto de pro forma la realizan los usuarios de las entidades publicas
definiendo tres aspectos importantes. La planificacion estratégica, el presupuesto de ingresos y
el presupuesto de gastos en donde reflejaran los requerimientos financieros que deberan estar

acordes a los objetivos operativos y estructuras programaticas.

A continuacion se muestra el menl de formulacion presupuestaria que le permite acceder a las

siguientes opciones:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario: USR10012

“ ']
i Cambio Clave
< Y Avuda
R Administrad
Miistero , , Sal del Sistema
de Finanzas 1 EAPPLL3P
)

ENIMIENTO actualizado al 25/04/2013 -- PRBS

Ciclo de Formulacion

Objetivos, Metas e Indicadores

Ingresos

Gastos

e Ciclo de Formulacion.- El ciclo de formulacion permite consultar los estados del
proceso de programacion y formulacion de la pro forma presupuestaria.

e Objetivos, Metas e indicadores.- Esta seccion le permite ingresar la informacion de
la planificacion estratégica de la institucion y la planificacion de metas operativas.

e Ingresos.- Este apartado le permite formular la pro forma de ingresos cuando la
entidad tiene habilitado la opcién de formulacion de ingresos. Si su institucién va a
programar ingresos y no se encuentra en la lista, comuniquese con la Subsecretaria de
Presupuestos para que se habilite la opcion.

e Gastos.- Este apartado le permite formular los gastos institucionales de acuerdo a los
objetivos planteados y a las estructuras programaticas que soportan la programacion

estratégica y operativa de la entidad.

1.2.1. Objetivos, Metas e Indicadores

La definicién del plan estratégico de las entidades se realizara a través de la opcién
“OBJETIVOS, METAS E INDICADORES" la cual estd compuesta por las siguientes
opciones:

e Base Legal, Mision y Vision.- Este apartado permite definir aspectos particulares de
cada institucién que forman parte de la planificacion estratégica. Aqui se definiran tanto

la base legal de creacion de la institucién asi como también la Misién y la Vision

11
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institucional.Objetivos Estratégicos y Operativos.- Esta opcion permitira a las
instituciones definir objetivos estratégicos (a largo plazo) y objetivos operativos (a corto
plazo) con el fin de determinar la orientacion y el enfoque de las actividades que
desarrollara la entidad. También aqui se definiran las acciones necesarias para cumplir
tales objetivos.

e Metas de Produccion.- Esta secciéon le permite a la entidad definir y elaborar, de
igual manera que los ingresos y gastos, un anteproyecto de cumplimiento de metas que
servirda como medio de verificacién y seguimiento para la gestion institucional y que
deberd ir siempre de la mano con la planificacion y ejecucién de las actividades y
proyectos. Estas metas mantienen una estrecha relacion con los recursos solicitados a
través de las diferentes vinculaciones con el presupuesto.

e Indicadores de Desempeiio.- Esta opcion permite definir los mecanismos de
medicion que se impondra cada entidad publica y por la cual se harad el respectivo
seguimiento a las metas alcanzadas con su respectiva evaluacion de la gestion

institucional.

Luego de seleccionar cualquiera de las opciones indicadas se presentara una pantalla que
mostrara las instituciones a las que tiene acceso el usuario para poder completar tal

informacion.

1.2.1.1. Base legal Mision y Vision

La base legal corresponde a leyes, decretos, acuerdos o resoluciones que norman el
funcionamiento de la institucion. Se utilizara la codificacion que se incluye como anexo a este
documento a la que se adicionara el nimero del instrumento legal y la fecha del Registro Oficial
(R.0.) en que se encuentra publicado; solamente en el caso de que no se haya publicado en el

R.O. se afiadira la fecha de su expedicion. No se incluira descripcion alguna de la base legal.

La vision y mision se extraera de la planificacion estratégica con que cuente la institucion; en
caso de no disponerla, incluird una definicion bajo los siguientes conceptos: la visién
institucional constituye la imagen objetivo que espera la instituciéon en el mediano plazo en
funcion de las expectativas delineadas del analisis de la situacion presente y futura; la mision
institucional contempla la definicion del propédsito de la organizacién, el que debera estar
orientado en el analisis del por qué de su existencia u objetivo para el que fue creado y que

usualmente se establece en la base legal que la constituyd.

El sistema actual permite hacer un Unico registro para definir la base legal, la mision y la visidn

de la institucién. Este registro puede ser modificado de acuerdo a las necesidades

12



INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO PARA ENTIDADES PUBLICAS

institucionales. Esta informacion es proporcionada por la Unidad de Administracion Financiera -
UDAF- de la entidad publica.

\ SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OAUDAF
- "Repﬁblica del Ecuador 3 3 \‘ Invertir, Innovar, Transformarse... [ Cambio Clave

Ministerio de E 4 Salw
zonomia y Finanzas

Forrnulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Ohbjetivos, Metas e Indicadores - Base Legal, Mision y Vision - Base Legal, Mision y Vision

Eiercici:_: 2008
Formulacion

_ PRESIDENCIA Y SECRETARIA GENERAL DE

Entidad e LA ADMINISTRACION PUBLICA

Unidad Ejecutora 0000 -

Unidad -
Fremramesie | RS @ @ @ @

Filtros:

La primera vez que se accede a la pantalla no se mostrara ningln registro por lo que el usuario
debe crear uno nuevo. A continuacién se mostrara la pantalla en donde se llena la informacién

de Base Legal, Misidn y Vision de la entidad. En esta ya se encuentra definida la institucién:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ., SIGEF Usuario: USR10014

i ag, Tran rse...
a v Cambio Clave
Avuda
Administradores

Ministerio 1 Salir del Sistema
deFinanzas ¢ f EAPP113P

Ambiente de pruebas MANTENIMIENTO actuali

Coordinadora/Unidad Ejecutora | I ‘

Base Legal que rige el accionar de la institucién

Institucion

Unidad Ejecutora

Base Legal

Misién Institucional

Misién

Visién Institucional

Visién

Aqui deberad llenar la informacion solicitada para determinar la base de la planificacion
estratégica de la entidad. Al terminar debera presionar el botdn grabar para almacenar la

informacion en el sistema.
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El boton cancelar es utilizado para anular cualquier opcion de agregar, modificar o eliminar

registros en cualquiera de las pantallas.

Una vez terminado este paso el sistema le regresara a la opcién anterior mostrando ya el

registro ingresado.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: USR10014
g Transformarse...

Ministerio

( i Sistema
de Finanzas i FRPETI

SIGEF - Formulacién
Objetivas, Metas e Indicadores - Base Legal, Mision y Vision - Base Legal, Mision y Vision

Ejercicio Formulacion 2015
Institucién 066 - INSTITUTO NACIONAL DE FREINVERSION o
Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 - @ @ @ @
Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 -
T T e S
NRO NORMA:1263 DECRETO 413 COORDINAR EJECUTAR Y CERTIFICAR LOS PROCESOS Y ESTUDIOS DE PREINVERSION QUE GENEREN ENTIDADES DE DERECHO  SER LA INSTITUCION REFERENTE DE LOS PROCESOS Y ESTUDIOS DE
28 DE AGOSTO DE 2008 PUBLICO DEL PAIS EN LOS SECTORES ESTRATEGICOS ESPECIALMENTE CONFORME AL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO PREINVERSION COMO EJE ESTRATEGICO PARA EL DESARROLLO DEL ECUADOR

Filtros:

IMPORTANTE: Para la proforma 2016, el contenido de base legal, misién y vision

sera precargada de acuerdo a la informacion remitida por SENPLADES, de lo
contrario debera contactarse con SENPLADES para que notifique y envie la

informacion al Ministerio de Finanzas.

1.2.1.2. Objetivos Estratégicos y Operativos
Objetivos Estratégicos

En la planificacion, los objetivos representan la expresion cualitativa de las intenciones; las
metas representan su cuantificacion; vy, las politicas son las directrices o lineamientos que se

trazan con el fin de lograr el objetivo.

Los objetivos estratégicos se definen con el proposito de concretar la mision institucional y

abarcan el mediano plazo.

Los objetivos operativos se definiran con relacion a los objetivos estratégicos de forma que

constituyan una contribucién a su cumplimiento en el corto plazo (un afio).
Los objetivos operativos deben contener las acciones que las instituciones efectuaran para su

obtencion; su cantidad dependera de la complejidad del objetivo, sin embargo se propiciara que

se incluya un nimero razonablemente suficiente y no exagerado.

14
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Tanto los objetivos operativos como sus acciones correlativas deben asociarse a las estructuras
programaticas institucionales en las categorias programa y proyecto, a fin de garantizar que el
presupuesto se encuentre vinculado al plan operativo e indirectamente al plan plurianual por la

via de la relacion de los objetivos operativos con los objetivos estratégicos.

El tratamiento de las aperturas programaticas y las categorias presupuestarias se expone en el

tratamiento del tema 1.2.3.1 Creacion de estructuras presupuestarias.

El siguiente paso es determinar los objetivos estratégicos y los objetivos operativos que vayan

acordes a la misién y vision de la entidad.

Los objetivos operativos mantienen una relacién de dependencia absoluta con los objetivos
estratégicos por la concatenacion metodoldgica y la vinculacion de la planificacion estratégica.

Estos datos se llenan a través de la opcion “Objetivos Estratégicos y Operativos”.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OAUDAF
~ B oo A n e, \ Invertir, Innovar, 'lrausrnrmalsl..._. Cambio Clave
isterio de . v —
{ Economia y Finanzas § 4

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Objetivos Estrateqgicos y Operativos - Objetivos Estrategicos

Entidaq 020-0000 _ PRESIDENCIA Y SECRETARIA GENERAL DE LA 7 -
- 0000 ADMINISTRACION PUBLICA, , S U

Filtros:

Al igual que la pantalla anterior, estara vacia en la primera visita y su funcionalidad es similar a

la descrita en la definicién de la Base legal, Misidn y Vision.

En esta seccion se crearan tantos objetivos estratégicos como la entidad publica asi lo haya
definido en su planificacion estratégica. La pantalla de definicion de objetivos estratégicos se
muestra a continuacion. Asi mismo, los objetivos estratégicos se enlazan a los Obijetivos,
Politicas y Metas del Plan Nacional de Desarrollo de la SENPLADES.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA . ilﬁﬁ'—- Usuario : USR113

Vag 1 rse...
<

‘armulacién

Objetivos Estratégicos Crear

[ 2012
[001 - 000 - 00 ASAMBLEA NACIONAL

Objativo Estratégico [ 5

Descripcién

m =

Objetivo del Plan Nacional de |<—~~~~—Sele:clune un Objetivo del Plan Nacional————-==
Desarrollo

Ll

Politicas del Plan
D

Ll

Metas del Plan Nacional
Desa

En esta pantalla se describira todo el detalle necesario del objetivo estratégico. Asi mismo se

crearan los objetivos estratégicos que la entidad publica considere necesarios.

IMPORTANTE: Los objetivos estratégicos, para la proforma 2016, seran

precargados con la informacion remitida por SENPLADES. Si la informacion no
consta comunicarse con SENPLADES para que emita la informacion al Ministerio de

Finanzas y se cargue en el sistema.

Objetivos Operativos

Los OBJETIVOS OPERATIVOS seran creados por los usuarios de las Instituciones una vez que

se encuentre precargado el OBJETIVO ESTRATEGICO como se indica a continuacién:
Para acceder a los objetivos operativos procedemos a seleccionar el objetivo estratégico del

cual se van a desprender los objetivos operativos y presionamos el botdon para bajar a la

definicién de los objetivos operativos.
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| SISTEMADE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuaria : FORMULACION_OAUDAF

£ Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

"Republica del Ecuador
'Ministerio de i b Salir
“Economia y Finanzas

Formulacién

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Objetivos Estrategicos y Operativos - Objetives Estrategicos P

Entidad 040 - 0000 - 0000 - MINISTERIO DEL AMBIENTE, , @ @ @ D, o e

Objetive Estrategico Descripcion

1 Formular promover y coordinar policicas de estads, dirigidas hacia el yla itividad del pais.

2 Asegurarla conservacion y uso sustentable del capital natural del pais.

Filtros:

A continuacion se muestra la pantalla de la definicion de un objetivo operativo vinculado a un

objetivo estratégico.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

r, InnoVag Transformarse...
7 .

Usuario: USR10013

) SIGEF

Ministerio
de Finanzas

Objetivos Operativos Crear

Ejercicio

Institucién

Objetivo Estrategico

Objetivo Operativo

De igual manera aqui se pueden definir los objetivos operativos necesarios y que la entidad
publica estime que va a cumplir a lo largo del ejercicio fiscal. Estos objetivos se vincularan al
presupuesto a través de las estructuras programaticas que el Ministerio de Finanzas defina para

cada institucién y en funcién de los objetivos que se planteen.
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SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OAUDAF

> Invertir, Innovar, Transformarse...

‘Cambio Clave
Salir

puiblica del Ecuador
isterio de
£ Economia y Finanzas

Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacidn
Objetivos, Metas e Indicadores - Objetivos Estrategicos y Operativos - Objetivos Estrategicos - Objetivos Operativos

040 -
Entidad 0000 - - MINISTERIC DEL AMBIENTE, ,
0000

Objetivo Formular premover y coordinar politicas de

: 001 - estado, dirigidas hacia el desarrollo u
e sustentable y la competitividad del pais. @ @ @ @ @ @ 0 0 @

O 1 WALORACION DE LOS BOSQUES NATIWVOS DE LAS PLANTACIONES FORESTALES
O 2 FOMENTO Y FINANCIAMIENTO PARA EL MANEIO SUSTENTABLE DE LOS BOSQUES

Filtros:

El siguiente paso en la definicion de la planificacion estratégica es atar estos objetivos

operativos a las estructuras presupuestarias.

1.2.1.2.1, Asociacion de Objetivos Operativos a Estructuras Presupuestarias

La asociaciéon de objetivos operativos a estructuras presupuestarias permite articular la relaciéon
del presupuesto con la planificacion estratégica institucional. Esta relacién puede establecerse
de las siguientes maneras:

e Objetivo operativo -> Programa

e Objetivo operativo -> Proyecto

e Objetivo operativo -> Actividad

NOTA: Todos los objetivos operativos definidos en el sistema deben ser relacionados con
alguna estructura presupuestaria a cualquiera de estos tres niveles. De esta manera ya se tiene
una vinculacion efectiva entre la planificacion estratégica con los recursos necesarios para

cumplir las metas planteadas.

Para asociar los objetivos operativos la entidad publica ya debe tener asignadas las estructuras
presupuestarias de acuerdo a la planificacion estratégica y a los objetivos operativos que puede
llegar a definir para un ejercicio econdmico. La asociacién se hace a través del botdn asociar a

nivel de objetivos operativos.
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SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OAUDAF

- Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave
Salir

‘Repuiblica del Ecuador

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetives, Metas e Indicaderes - Objetivos Estrategicos y Operativos - Objetives Estrategicos - Objetivos Operatives

040 -
Entidad 0000 - - MINISTERIC DEL AMBIENTE, ,
0000

Formular promover y coordinar politicas de

Objetive b ! _ -
- 001 - estado, dirigidas hacia el desarrollo r 3 -
Estrategico sus‘tent’able v la competitividad del pais. @ @ @ Dx @ Dx 9 o @

O 1 WALORACION DE LOS BOSQUES NATIVOS DE LAS PLANTACIONES FORESTALES
O 2 FOMENTO ¥ FINANCIAMIENTO PARA EL MANEJO SUSTENTABLE DE LOS BOSQUES
Filtros:

Esta opcion permitira al usuario de la institucion publica asociar el objetivo operativo a nivel de
programa. Si la asociacion se desea hacer a nivel de proyecto utilizara las opciones para bajar

de nivel de acuerdo a como defina esta vinculacion.

Es importante sefialar que si ya asocio el objetivo operativo al Programa el sistema ya no

permite asociarlo al Subprograma o Proyecto de esa estructura presupuestaria.

Para crear las estructuras remitase al apartado de Creacion y Modificacion de Estructuras

Programaticas.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ) SIGE Usuario: USR10013

e )
< | ] ‘ Cambio Clave
\ Avuda
s Administradores
| Ministerio . ] Salir del Sistema

| de Finanzas - f EAPP113P

[Formulacion

SIGEF - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Objetivos Estrategicos y Operativos - Objetivos Estrategicos - Objetivos Operativos - Asociar Programas - Asociar Subprogramas - Asociar Proyectos

00

000 SIN PROVECTO

Filtros:

En estas pantallas las estructuras programaticas asignadas desapareceran automaticamente
cuando se realice esta relacion. Las estructuras ya relacionadas con los objetivos operativos no

estan disponibles para ser asociadas con otro objetivo operativo.

De igual manera, en el sistema se podra eliminar esta asociacion si se determina una relacion
entre objetivo operativo y estructura programatica mal planteada, la opcion es Consultar o

Desasociar Programas y se encuentra en la ruta: Formulacion -> Objetivos, Metas e



INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO PARA ENTIDADES PUBLICAS

Indicadores -> Objetivos Estrategicos y Operativos -> Objetivos Estratégicos ->

Objetivos Operativos

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA o SIGEF Usuario: USR10013

.. - Ve Cambio Clave
) Avuda
Ministerio ; Administradores
nisteri

Salir del Sistema
deFinanzas _ EAPP113P

Ambiente de pruebas MANTENIMIENTO actualizado al 25/04/2013 -- PRBS

‘ormulacién

SIGEF - Formulacién
Objetivos, Metas e Indicadores - Objetivos E 0s y Op - Objetivos E 0s - Objetivos Op

mstitucion 0029907 - AsaMBLEA NACIONAL,,

) o
_ ARTICULAR AGENDA LEGISLATIVA ORIENTADA AL @ @ @ G 0

Objetivo 001
Estrategico BUEN VIVIR
Consukar 0 Desasociar Programas
“ Objetivo Operativo Descripcion
© 1 valoracion

Filtros:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: USR10013

o ¥ s 2 Cambio Clave
Avuda
.. . Administradores
Ministerio 4 Salir del Sistema
) \ EAPP113P
deFinanzas

Ambiente de pruebas MANTEN]]

Formulacién

SIGEF - Formulacion
Objetivos, Metas e - Objetivos E: icos y Op: - Objetivos Estrategicos - Objetivos Operativos - Consultar o Desasociar Programas

Hombre Estiuchure

10 FUNCION LEGISLATIVA

Filtros:

La funcionalidad es igual a la de la asociacién con la diferencia de que van a eliminar las
asociaciones haciendo a estas estructuras otra vez disponibles para asociar a otro objetivo

operativo.

Nota: Para asociar una estructura presupuestaria es recomendable crear por o menos un item

en la elaboracion del anteproyecto, caso contrario no se presentara en la lista de valores.

1.2.1.2.2. Acciones

Después de haber definido y asociado los objetivos operativos a las estructuras programaticas
es necesario definir las acciones y asociarlas a las actividades para conectar completamente la

planificacion estratégica al presupuesto.

La definicion de las acciones se realiza en la pantalla de objetivos operativos utilizando el boton

de siguiente nivel en la ruta: Formulacion -> Objetivos, Metas e Indicadores ->
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Objetivos Estrategicos y Operativos -> Objetivos Estratégicos -> Objetivos

Operativos

! SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OAUDAF

- Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

"Republica del Ecuador ~ i -
Ministerio de . ; Salir
‘Economia y Finanzas

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetives, Metas e Indicaderes - Objetivos Estrategicos y Operativos - Objetives Estrategicos - Objetivos Operatives

040 -
Entidad 0000 - - MINISTERIC DEL AMBIENTE, ,
oooo
. Formular promover y coordinar politicas de
Eg‘:ﬁ:’;’i‘;c 001 - estado, dirigidas hacia el desarrollo I D ‘ -
sustentable y la competitividad del pais. C X e
m Objetivo Operativo Descripcion

O 1 WALORACION DE LOS BOSQUES NATIVOS DE LAS PLANTACIONES FORESTALES
o 2 FOMENTO ¥ FINANCIAMIENTO PARA EL MANEJO SUSTENTABLE DE LOS BOSQUES
Filtros:

Estas acciones se deben relacionar con una actividad de manera especifica. La definicion de
acciones requiere que se determine la siguiente informacion:

e Descripcion de la accion

e El nivel de relacionamiento con la estructura presupuestaria: actividad

e La estructura programatica a la que se la va a relacionar:

o Programa
o Proyecto
o Actividad

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: USR10013

Ministerio
deFinanzas

Acciones Operativas

Ejercicio

Institucién

Objetivo Operativo

Objetivo Estrategica ‘ ‘

Accion

Descripcién

Programa 010 - FUNCION LEGISLATIVA o
Sub Programa 000 - SIN SUBPROGRAMA v]
Proyecta [000-sIN PROYECTO v
Actvidad (001 - FUNCION LEGISLATIVA v

El sistema permite definir tantas acciones como actividades se hubiesen definido en las

estructuras programaticas.
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SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OAUDAF

Invertir, Innovar, Transformarse... . Cambio Clave

Salir

Bplblica del Ecuador
isterio de

Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Objetivos Estrategicos y Operativos - Objetivos Estrategicos - Objetivos Operativos - Acciones

040 -
Entidad 0000 - - MINISTERIO DEL AMBIENTE, ,
0000

Formular promover y coordinar politicas de
001 - estado, dirigidas hacia el desarrollo
sustentable y la competitividad del pais.

Objetivo 001 _ VALORACION DE LOS BOSQUES NATIVOS DE [P -
Operativo LAS PLANTACIONES FORESTALES > s

Objetivo
Estrategico

et Accion pescripeion [ [serg | pry [ Act[obr
O 001 DESARROLLAR INFORMES SOBRE INSTRUMENTOS BASICOS PARA LA RECUPERACION DE TIERRAS FORESTALES 21 000 000 001 000
O 002 EFECTUAR ESTUDIOS SOERE LAS AREAS CON POTENCIAL DE SER BOSQUES PRODUCTORES ACTIVIDAD 21 000 000 002 000

Filtros:

NOTA: La metodologia propone que todas las acciones que se definan en la planificacion
estratégica deben ser relacionadas con las actividades que se definan en las estructuras

programaticas.

1.2.1.3. Metas

Las metas de ejecucion anuales establecidos en la planificacion operativa se relacionaran con
los niveles de produccién que se determinaran para los diferentes programas, de forma que sea
posible establecer la meta de produccién expresada en cantidad de producto, entendido como
los bienes y servicios que se pondran a disposicion de la comunidad. Para la medicion del
producto se definird la unidad de medida apropiada que sea sencilla, homogénea y
representativa del bien o servicio. El sistema contendra un set de unidades de medida basicos

gue se incrementaran segun los requerimientos que surjan por parte de las instituciones.

El siguiente paso en la formulacién del presupuesto es la definicién y planteamiento de las
metas de produccion que la institucion fuese a tener. Las metas de produccion se definiran a
nivel institucional y se asignaran a las diferentes unidades ejecutoras para que al Ultimo nivel se

puedan cuantificar de acuerdo a los recursos que se programen.
La definicion de metas se la realiza a través de la opcion creacion de metas en la ruta:

Formulacion -> Objetivos, Metas e Indicadores -> Metas de Produccion -> Creacion

de Metas
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario: USR10013

"¢ A Cambio Clave
Avuda
ey . Administradores
Ministerio : Salir del Sistema

de Finanzas D A EAPP113P

Formulacion

Ciclo de Formulacion

Indicadores de Desempefio Creacion de Metas

. SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OAUDAF

Invertir, Innovar, Transformarse... Cambio Clave

Republica del Ecuador P -
' Ministerio de j y —
{ Economia y Finanzas

Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacién
Objetivos, Metas e Indicadores - Metas de Produccion - Creacion de Metas - Creacidn de Metas

Ejercicio 2008
Entidad 020 - 0000 _ PRESIDENCIA Y SECRETARIA GENERAL DE LA -
- 0000 ADMINISTRACICHN PUBLICA, C

Filtros:

Las metas requieren que se determine la siguiente informacion:
e El nivel de la estructura programatica a la cual se van a relacionar.
e Lafecha de inicio y la fecha de fin de medicion de esa meta.
e La descripcion de la meta.
e El Grupo y la unidad de medida de la meta.
La institucion podra asociar las metas establecidas en el plan nacional de desarrollo por medio

del botdn recuperar metas.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: USR10013

Cambio Clave
Avuda

Administradores

Ministerio a s Sl del Sistema
de Finanzas

Creaciéon de Metas

Nivel Programa 010 - FUNCION LEGISLATIVA
Sub Programa
Proyecto
Actividad A
=
FechaTnicio |01/06/2015 L] Fecha Fin  |31/08/2015 ]
- ‘PRUEBA CREACION META |
Descripcion
Solicitado

Meta del Plan Nacional
de Desarrollo

®0
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Luego de que las metas hayan sido definidas es necesario aprobarlas para poder asignarlas a
las entidades operativas desconcentradas que requieran utilizar en la medicion y alcance de los

objetivos planteados. El botdn de aprobar permite realizar tal accion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA sGEF Usuario: USR10013

3 Cambio Clave
Avuda
. . Administradores
Ministerio ] Salir del Sistema

deFinanzas EAPP113P

Formulacion

SIGEF - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Metas de Produccidn - Creacion de Metas - Creacion de Metas

Ejercicio 2015 o
[‘]l UDH Q
Institucién 001 - 0000 - 0000 - ASAMBLEA NACIONAL,

pmbavMeta
5o [y s | somoeco | v i | bscn ||| st |_istto| s
B 10 00 000 001 ooo 4 01 PRUEBA CREACION META 01/06/2015 31/08/2015 1506 - Mes REGISTRADO 0000000000000
Filtros:

Luego de aprobadar las metas el siguiente paso es asignar las metas a las entidades operativas
desconcentradas que seran las responsables de cumplir con las metas programadas. La pantalla

mostrara todas las entidades operativas desconcentradas que se hayan definido en el sistema

bajo el mismo nivel institucional.

Usuario : FORMULACION_OAUDAF

| SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Invertir, Innovar, Transformarse... Cambio Clave

‘Republica del Ecuador :
Ministerio de 4 salir

Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Metas de Produccidn - Creacion de Metas - Creacidn de Metas - Asignacion de Meta

Ejercicio 2008
Entidad 320 - 0000 - _ MINISTERIO DE SALUD
0000 PUBLICA,

Estructura Prg 21 - SPrg: 00 - Pry : 000 - Act: 000 - Obr :
Programatica

000001 0001 1071
[z 00 ooo ooo 000 000001 0001 1096 0 1
I:‘ 21 oo ooo ooo ooo 000001 EEEE oooo0 o 1

Con la asociacion de metas las entidades operativas desconcentradas ya podran cuantificar sus
metas particulares, de acuerdo con la planificacion estratégica definida por la institucion y la

planificacion de la produccion en funcidn de los recursos solicitados.
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1.2.1.3.1. Elaboracion del Anteproyecto de Metas

Cuando las metas han sido asignadas y aprobadas las entidades operativas desconcentradas
realizaran el anteproyecto de metas, esto es cuantificar adecuadamente los niveles de

produccion que alcanzaran en un periodo dado de tiempo. La opcion es:

SIST EMA'.E ADMINISI'RACION FINANCIERA e ORHCACION,

Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

S Replblica del Ecuador . 1 -
”M!mstcno de . Salir
“Economia y Finanzas

Formulacién
Ciclo de Formulacién

Objetivos, Metas e Indicadores

La elaboracion del anteproyecto implica simplemente la cuantificacion de las metas de
produccion por cada entidad operativa desconcentrada. Esta cuantificacion se hace solo para las

metas que la entidad operativa desconcentrada tuviese asignadas desde su institucion.

Usuario : FORMULACION_OA

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Invertir, Innovar, Transformarse... A Cambio Clave

'Republica del Ecuador : . :
I Ministerio de 4 Salir

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Metas de Produccidn - Elaboracion de Anteproyecto - Modificacion de Metas

_ MINISTERIO DE AGRICULTURA Y

Entidad i GANADERIA -MAG

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y
GANADERIA ADMINISTRACION CENTRAL
Unidad

Do e el [ 0
Pry | Act Nivel Meta Descripcion Unidad Solicitado
Meta Medida

ASISTENCIA TECNICA A
[ 22 000 000 00O 00O PEQUERAS FINCAS 02/02/2008 30/08/2008 2202 - Personz 4000

Unidad Ejecutora 9999 -

PROMOCION ¥ DIFUCION DEL )
FIEs 000 000 000 000 01 Ll Eeh E ok rEm A T 02/01/2008 20/06/2008 2211 - Registro |B5000

AREAS INCORPORADAS CON 1304 -

[] zz ooo ooco ooo ooO 01 o | G 02/01/2008 20/06/2008 = 0. 8000
1301 - Metro

[] 2z  ooo ooo ooo ooo 01 2 CATASTRO EN EL CAMPO 02/01/2008 30/06/2008 7 i 2000000

Filtros:

El proceso consiste en registrar la cuantificacion de la meta a cumplir como produccién de la
entidad operativa desconcentrada y luego seleccionar la meta que se ha modificado y se
termina el proceso con la grabacion. El sistema confirmard mediante un mensaje que la
transaccion se hizo con éxito: “OPERACION REALIZADA CON EXITO”.
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1.2.1.4. Indicadores

Los objetivos y metas operativos deben relacionarse con los resultados de los programas. Se
entendera como resultados los efectos de la provision a la comunidad de los productos, que se
expresan a través de la identificacion de los cambios causados en los individuos, las estructuras
sociales o el entorno fisico. Un producto puede tener uno o mas resultados previstos. Para
medir esos efectos se acude a la definicién de indicadores que permitan establecer el grado de
cumplimiento de los objetivos y metas. Se entendera por indicador las relaciones cuantitativas
entre dos variables. Se clasifican seglin correspondan a los objetivos de eficacia y de eficiencia.

Los indicadores de eficiencia miden la relacién entre la produccidén de bienes y servicios y los

insumos empleados para producirlos.

Los indicadores de eficacia reflejan el grado de cumplimiento en la obtencion de los productos

respecto de lo programado en un periodo determinado.

Para efectos de la elaboracion de la proforma se acudird a la elaboracion de indicadores de
eficacia que reflejen el grado de contribucién a la satisfaccion de las demandas de la sociedad
0 su cobertura. Estos indicadores se expresan normalmente en términos porcentuales del tipo
tasa de analfabetismo, escolaridad, etc.

A fin de efectuar el seguimiento del cumplimiento de resultados sera necesario definir el valor
del indicador al comienzo del periodo y el valor esperado al final, asi como la periodicidad de la
medicion que se establecera en funcidn de los periodos de entrega del producto y, finalmente

los medios de verificacion del cumplimiento de los resultados a través del indicador.

El siguiente paso es la definicion de los indicadores de gestion que permitiran medir de manera

eficaz el cumplimiento de las metas y la gestion institucional. Esta opcién se accede por:

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION,

Invertir, Innovar, Transformarse... Cambio Clave

Repliblica del Ecuador s
isterio de b v —
nomia y Finanzas

Base Legal, Mision y Vision

Operativos

de Pr n

Indicadores de Desempefio

Formularios

La definicion de indicadores requiere que se consigne la siguiente informacién:

e La descripcién del indicador.
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e La formula del indicador, esto es definir el numerador y el denominador de la relacion
matematica que permitird medir el cumplimiento de la meta.

e Los valores de tal indicador para el inicio y fin del periodo.

e La periodicidad de medicion.

e La descripcion de los medios de verificacion.

e Notas técnicas referentes al indicador y su medicién.

e El nivel de asociacion con la estructura programatica.

e La meta que forma parte de la formula y el indicador.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA y Usuario : FORMULACION_OAUDAF

£y __Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

Salir

pliblica del Ecuador
inisterio de

Indicadores de Desempeiio

Informacién del Indicador

Ejercicio 2008
Entidad 320[MINIS
Unidad Ejecutora
Unidad Desconcentrada

Indicador (Correlativo)

Descripcién

Numerador
Formula
Denominador

Indicador Meta por Afio

Aifios Indicador i

Afio(n+1)

Periodicidad DIARIO [v]

Medios Verificacién

Notas Técnicas

Nivel | 0 - SELECCIONE EL NIVEL DESEADO

Meta |

E][=]

El sistema permitira definir tantos indicadores como los requiera la planificacion estratégica en
su proceso de seguimiento y evaluacion de la gestion. Estos indicadores estaran atados a las
estructuras presupuestarias a través de las metas y de esta manera se vincula la planificacién

con la produccion, los resultados y el presupuesto.
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SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_AA

l_p.url.lr, Imnovar, Transfnrmarsu..._ Cambic Clave

Salir

: pi.ﬂ::hca del Ecuador

Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Indicadores de Desempefio - Indicadores de Desempefio

Ejercicio Formulacion 2008

_ MINISTERIO DE AGRICULTURA Y

Entidad i GANADERIA -MAG

Unidad Ejecutora o000 -

Unidad -
Desconcentrada . @ @ @ @

NUMERO DE PERSONAS EFECTIVAMENTE ASISTIDAS
X 100/TOTAL DE PERSONAS PROGRAMADAS

ASISTENCIA TECNICA A DEQUENAS FINCAS oo 10.00 MENSUAL

ACTUALIZACION, PROMOCION ¥ DUFUSION DEL NUMERC DE OFERENTES ACTUALIZADOS X 5.00 10.00 MENSUAL

O
[

BANCO DE OFERENTES DE SERVICIOS TECNICOS 100/TOTAL DE OFERENTES PROGRAMADOS
HECTAREAS INCORPORADAS X 100/HECTAREAS
O 2 AREAS INCORPORADAS COMN RIEGO TOTALES PROGRAMADAS 5.00 10.00 MENSUAL
METROS CUADRADOS CATASTRADOS X 100/METROS
3 4 CATASTRO EN EL CAMPO CUADRADOS TOTALES PROGRAMADOS. 5.00 10.00 MENSUAL

Filtros:

1.2.2. Formulacioén de Ingresos

La formulacion de ingresos es el primer componente de la formulacion financiera y consiste en
definir los recursos que, de manera directa, perciben las instituciones y que serviran para
financiar parte de sus actividades. La selecciéon de los conceptos de ingresos sera realizada por
aquellas instituciones que han sido parametrizadas en el sistema como entidades que generan
recursos de autogestion o son beneficiarias de preasignaciones y donaciones no reembolsables

para proyectos. Solo estas entidades pueden definir su pro forma de ingresos.

Si una entidad va a registrar ingresos como los sefialados, y no se encuentra en la pantalla de
la definicion del anteproyecto de ingresos, debe solicitar al Ministerio de Finanzas la

parametrizacion respectiva para su correspondiente habilitacion.

La incorporacion de los conceptos de ingreso relacionados con autogestion preasignaciones y
donaciones de la pro forma debe respaldarse con la base legal, ley, decreto, acuerdo,

resolucién o convenio que la respalde.

Las estimaciones de ingresos de autogestion y preasignacion se sustentaran en una
metodologia de calculo adecuada para cada concepto. Para el caso de utilizar la tendencia
historica de las recaudaciones es recomendable basarse en una serie de al menos cinco anos.
Podran considerarse variaciones en precios, tasas y derechos siempre que, a la fecha de
elaboracién de la pro forma se encuentren en proceso de aprobacion por la autoridad
competente. Los ingresos por preasignaciones se ajustaran a los montos estimados por la

Subsecretaria de Presupuestos.
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La pro forma debera contener la totalidad de las estimaciones de los ingresos para evitar los
tramites de aumentos de créditos en la ejecucion presupuestaria que estan sujetos al limite

establecido en las disposiciones legales.

Los ingresos se incorporaran a las pro formas al nivel de item del Clasificador Presupuestario de

Ingresos e identificaran la fuente respectiva segun el catalogo de fuentes de financiamiento.

En el nuevo sistema los ingresos de fuente fiscal se consideran como un financiamiento de la
Administracion del Estado como un todo, por lo que no deben incluirse transferencias de aporte
fiscal, tan solo se debe incluir las aplicaciones de gasto con esa fuente segun el techo

presupuestario que establezca el Ministerio de Finanzas.

1.2.2.1. Anteproyecto de Ingresos

La elaboracion del anteproyecto de ingresos involucra la definicion del concepto por el cual se

va a recibir los recursos, es decir, la definicién del item del clasificador de ingresos y la

estimacién del monto por tal concepto.

Usuario: USR10012

Cambio Clave
Avuda
Administradores

Ministerio 4 y ?:l[;l;) ﬁl:g)istema
deFinanzas

Formulacién

iclo de Formulacién

Objetivos, Metas e Indicadores

Ingresos

La pantalla se mostrara vacia la primera vez que se acceda y en esta se podran definir todos los
conceptos de ingresos que la entidad estime necesario de acuerdo a sus reales posibilidades de

gestion.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGeE— Usuario: USR10012

5 - Cambio Clave
Avuda
. e . Administradores
Ministerio : Salir del Sistema
f

de Finanzas EAPP113P

Formulacion

SIGEF - Formulacién
Ingresos - Elaboracion de Anteproyecto - Recursos

Institucion 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE

Coordinadora/Unidad Ejecutora 9999 - MINISTERIO DEL AMBIENTE - PLANTA CENTRAL @ @ @ @

Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 -

m Préstamo/Donacién solicitado Justificativo del Recurso Base Legal del Recurso
T T —

Filtros:

PARA CREAR PARTIDAS
Para crear una partida de ingresos utilice el boton crear en donde podra seleccionar el item

presupuestario de ingresos y la fuente de financiamiento.

El sistema contempla la posibilidad de incorporar recursos que provengan de créditos
contratados directamente para lo cual deberan definir tanto el organismo prestamista que
facilita los fondos como el cddigo del préstamo asignado por la Subsecretaria de Crédito Publico
a través del sistema SIGADE®.

Las instituciones podran definir en esta misma pantalla el monto solicitado para el item
seleccionado. Esta informacion conformara parte del anteproyecto de pro forma presupuestaria.

Al terminar debera presionar el boton grabar para almacenar la informacion en el sistema.

Aquellas instituciones que reciban recursos a través de transferencias parametrizadas como
transferencias de consolidacién no podran registrar partidas de ingreso en los items especificos.

Tal informacion se generara automaticamente desde la entidad que transfiere los recursos.

El boton cancelar es utilizado para anular cualquier opcion de agregar, modificar o eliminar

registros.
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Registro de Ingresos

Ejercicio: I 2012

Institucién: 001 ICC'IJGI—'\:EEC‘ NACIONAL

Coordinadora / Unidad Ejecutora: |_'u;u;uj|

Unidad Ejecutora: |_'||j||j||j|

Fuente Financiamianto:

000
0000 |

Organismo

I
I
I
Item: [ 000000 [ =---- Elija una Cpcién ---->
|
I
I

[ KR KN

Préstamo

Justificacion de Recurso:

Base Legalk

[0 3 3 3 K K

Justificativo Recomendado: I

Justificativo Validado:

Solicitado Recomendado Aprobado

o

Una vez ingresadas todas las partidas de ingresos y después de haber registrado la justificacion
de inclusién de estos recursos en el presupuesto, la base legal si la hubiera con respecto a
estos recursos, y determinado el monto de recaudacion del recurso, la entidad podra revisar
cual es su total de ingresos para los recursos que la propia entidad genere. Aqui podra realizar

los cambios que fuesen necesarios para obtener su pro forma de ingresos.

Recuerde que cuando usted ingresa partidas financiadas con recursos de autogestion o
preasignaciones, debe cumplir con las reglas de la matriz de fuentes de financiamiento
balanceando adecuadamente los ingresos y los gastos para esa fuente. La pantalla del
anteproyecto de presupuesto de ingresos mostrara ahora ya las partidas ingresadas por el

usuario de la institucién.
Es importante sefalar que al momento de justificar la creacién de partidas no se debe utilizar

caracteres extranos como: ,¢é=iA" #

NOTA: Dependiendo del navegador de internet, si el campo Solicitado no se encuentra
habilitado para el ingreso de valores, debe crear el item de ingresos y luego utilizar la opcidn

Modificar partidas y registrar el valor.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGEF Usuario: USR10012

Cnmhm Clave
2 s 5 Admlmsirﬂdnres
Ministerio Salir del Sistema
. » EAPP113P
de Finanzas

Formulacién

SIGEF - Formulacién
Ingresos - Elaboracion de Anteproyecto - Recursos

Institucion 040 MINISTERIO DEL AMBIENTE
Coordinadora/Unidad Ejecutora 9999 - MINISTERIO DEL AMBIENTE - PLANTA CENTRAL D+ DX @

Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 -

110211 002 0000 0000 1110211 0.00 Prueba justificacién de recurso Prueba base legal

110315 002 0000 0000 1110301 0.00 por disposicion legal prueba

--———-m——

Filtros:

Registro de Ingresos
Ejercicia:
Institucion:
Coordinadora / Unidad Ejecutora:

Unidad Ejecutora:

Item: [ 110211)f
Fuente Financiamiento: [ oog
Organismo |:|
Préstama [ oooo]

Justificacién de Recurso:

Base Legal:

Justificativo Recomendado: | |
Justificativo Validado: | |

Salicitada Recomendado Aprobado
| 100) | \

N
A
\ D

PARA MODIFICAR PARTIDAS

Al igual que la consulta, el usuario debera seleccionar una partida y presionara el boton de
modificacién el cual le permite modificar Unicamente el monto. Al finalizar el proceso de
modificacion volvera a presionar el boton modificar para aceptar los cambios. El sistema le
confirmara mostrandole un mensaje de “OPERACION REALIZADA CON EXITO”".

PARA ELIMINAR PARTIDAS

Si el usuario determinase que es necesario eliminar una partida de ingresos o determina que
selecciond erréneamente el item presupuestario, podra seleccionar la partida especifica y
procedera a eliminarla con el botdn borrar. De igual Manera el sistema le mostrara un mensaje
de confirmacién “OPERACION REALIZADA CON EXITO”.
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PARTIDAS DE INGRESO VINCULADAS

Las partidas de ingreso vinculadas corresponden a las partidas que se forman con clasificadores
de ingreso de transferencias. Tales partidas requieren que se identifique adecuadamente al
otorgante de tal transferencia a través de un detalle especifico de transferencias.

Ruta: Formulacién - Ingresos - Elaboracion de Anteproyecto.

Luego de crear los items de transferencia debe crear los detalles de los beneficiarios, a

continuacién se muestran las pantallas:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGE— Usuario: USR10012

E%-b‘ . - o Cambio Clave
Avuda
= . . Administradores
Ministerio Salir del Sistema
. s EAPP113P
deFinanzas

SIGEF - Formulacion
Ingresos - Elaboracion de Anteproyecto - Recursos

Institucién 174 - UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI
ConrdiEniae?:z;::‘aunidad oo | = g&miﬁséﬁ%ﬁm ELOY ALFARO DE MANABI - ® g o 0
+ x ACON T
Coordinadora/Unidad |
Ejecutora
I T e e e o e T
@ 180703 001 0000 0000 1150106 0.00 PRUEBA JUSTIFICACION RECURSO PRUEBA BASE LEGAL
T o ——

Filtros:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FI

NANCIERA 7 SIG=E— Usuario: USR10012

- - 4 £ Cambio Clave
Ayuda
Ministerio Administradores

Salir del Sistema

deFinanzas ; P 3 EAPP113P

Formulacién

SIGEF - Formulacion
Ingresos - Elaboracion de Anteproyecto - Recursos - Programacion de Transferencias Corrientes y Transferencias de Capital a Instituciones Receptoras

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO

Institucion 174 - DE MANARBI

Coordinadora/Unidad 99gg - UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO
Ejecutora

DE MANABT - PLANTA CENTRAL @
Coordinadora/Unidad 0000 -

Ejecutora

)

@00
Estructura Programatica

ilisssuodsilisissssilsssnceliisisssniisi

i

Recurso: 180703 Fte: 001 Org: 0000 Cor:
0000

Filtros:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGEFE Usuario: CAPACITACION

+ H A E'& ] Tl Cambio Clave
Avuda

Ministerio ; ==

deFinanzas i EAPPLLSE

Institucion

Coordinadora / Unidad Ejecutora:

Item:

Unidad Ejecutora ‘ | ‘

Fuente Financiamiento:

Organismo:

Préstamo: \

‘bena\cazar |ﬁ
Entidad Receptoras Destino: Primera escriba |3 palabra a buscar v se llena la lista de valores
‘1703573548001 |ACOSTA RUIZ HUGO SEBASTIAN BENALCAZAR[1703673648001] V‘
Justificacion Recomedado: practa ‘
Solicitado Recomendado Aprobado

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA = SIE=— Usuario: CAPACITACION

< “ L= marse...
Ministerio ;.

Salir ema
de Finanzas P i EAPP113P

Ambiente de pruebas MANTENI

s Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Informacidn Financiers  Tributacién Subsidias 6n  Formulacién

SIGEF - Formulacién
Ingresos - de 4 -Recursos -F ande Ti Corrientes y Ti de Capital a

- UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI

_ UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARC DE MANABI - PLANTA
CENTRAL

@000

Estructura Programatica ecurso: 180703 Fte: 001 Org: 0000 Cor: 0000

180703 001 1703673648001 ACOSTA RUIZ HUGO SEBASTIAN BENALCAZAR 100,00 0.00 0.00

O X

Filtros:

NOTA: Bajo el nuevo esquema de presupuestacion, no es necesario cumplir la regla de
ingresos totales igual a gastos totales, ya que los recursos fiscales y otros se definirdn de
manera general para la Administracion del Estado. Con este antecedente las instituciones no

tienen que registrar los aportes que obtenian como Aporte Fiscal.

IMPORTANTE:

Para las instituciones de la Administracion del Estado deberan registrar Unicamente los recursos
provenientes de ingresos de autogestion, preasignaciones y donaciones. Estas ultimas requieren
que se especifique el organismo que otorgd la donacidn y el codigo de la donacion registrado
por el SIGADE® en la Subsecretaria de Crédito Publico. Los ingresos generales de todo el
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conjunto que conforman la Administracion del Estado seran registrados de manera centralizada

por el Ministerio de Finanzas.

Para las Entidades de Educacién Superior y las instituciones de Seguridad Social, como parte
del Presupuesto General del Estado, podran definir todos sus ingresos propios sin restriccion

alguna y que financien sus actividades y proyectos durante el ejercicio fiscal.

De igual manera, las Entidades de Educacion Superior podran programar en el presupuesto;
ingresos y gastos financiados con los saldos de caja-bancos que tuvieren disponibles. Esta

programacion debera hacerse respetando el concepto de fuente de financiamiento.

1.2.3. Formulacion de Gastos

Un segundo componente en la elaboracion de la pro forma presupuestaria es la definicién de
los gastos en los que va a incurrir la entidad publica para llevar a cabo todas las actividades que
se han definido en el POA y que se incorporan en la pro forma a través de la aplicacion de las

categorias programaticas.

La solicitud de estructuras programaticas se efectuara por parte de cada institucién y seran
analizadas y validadas por UDAF Institucional, basicamente en funcién de que se apliquen
correctamente las definiciones, caracteristicas y jerarquia de las categorias programaticas, de
conformidad con la base conceptual y metodoldgica del presupuesto por resultados.

El sistema mostrara las estructuras presupuestarias previamente validadas por la UDAF

Institucional.

Las categorias programaticas a considerar son: programa, proyecto y actividad. El sistema
contiene la posibilidad de incorporar la categoria subprograma; sin embargo, en la pro forma

no se la utilizarad hasta tanto se demuestre la necesidad de incluir ese nivel.

El programa expresa el producto o grupo de productos que resultan del proceso de

produccion, con relacién a los objetivos prioritarios identificados de la planificacion y de las

politicas publicas. Sus caracteristicas principales son:

= Es la categoria presupuestaria de mayor nivel y se conforma con la agregacion de categorias
programaticas de menor nivel (proyectos y actividades) que contribuyen al proceso de
produccién y provision de productos. Su produccién es terminal o final.

= Debe corresponder a la mision institucional.

= Necesariamente estard vinculada a alguna categoria del plan operativo

= Debe estar atado a una unidad de gestion dentro de la estructura organizacional de una

institucion
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E/ Proyecto es la categoria programatica que expresa la creacion, ampliaciéon o mejora de un

bien de capital (inversidén real) y la formaciéon, mejora o incremento del capital humano

(inversion social). Sus caracteristicas principales son:

» La adquisicion de bienes de capital que incrementan los activos fijos materiales o inmateriales
y no forman parte de un proyecto se integraran a las actividades.

= Un proyecto que se desdobla por etapas, tramos o cualquier otra divisién en tanto se
constituya una unidad productiva para su ejecucion, debe ser considerada como un proyecto
separado.

= Las acciones de administracién de la unidad productiva que ejecuta el proyecto forman parte
del costo total de la inversion.

= El producto presupuestario de un proyecto es Terminal o intermedio segun sea su ubicacién
en la estructura programatica.

= La terminacién de la fase de ejecucion de un proyecto, con el bien material o inmaterial que
permite generar los bienes y servicios para la satisfaccion de una necesidad, da origen a la

fase de operacidon que correspondera identificar con la categoria programatica actividad.

La Actividad es |a categoria programatica de menor nivel cuya produccion puede ser terminal,

en el caso que contribuya parcialmente a la produccién y provision del programa o proyecto, o

intermedia, si condiciona a otras actividades, programas o proyectos. Sus caracteristicas

principales son:

= Su produccion sea sumable en la unidad de medida de la produccion del programa o proyecto
del que forma parte; genera produccidon y provision terminal pero fragmentaria de la
produccion terminal de un programa o proyecto.

= Los insumos de las actividades de un programa o proyecto son sumables en términos fisicos y
financieros para reflejar los totales del programa o proyecto.

= Debe contener un centro de gestion derivado del centro de gestion del programa o proyecto.

= Le correspondera la asignacién formal de recursos reales y financieros.

Las categorias programaticas programa, proyecto y actividad se utilizaran en ese orden

jerarquico.

En el caso de que un programa no contenga un proyecto, el nivel que corresponde a éste se
mantendra bajo el concepto de “sin proyecto” con una codificacion 000 y significard que el

programa solo contendra la categoria actividad.
Cuando el programa contenga un proyecto, necesariamente, para la asignacion de recursos, se

utilizara el siguiente nivel que corresponde a actividad. El proyecto puede incluir varias

actividades para abrirlo en sus componentes.
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Si la produccion de una categoria presupuestaria condiciona a la produccion de todos los
programas de la institucion y no es parte integrante de ninguno de ellos se denominara como
Actividad Central o Proyecto Central, con el mismo nivel jerarquico que el programa; para la

asignacion de recursos se abrira la categoria actividad.

En el caso que, bajo las mismas caracteristicas de Actividad o Proyecto Central, una categoria
programatica condicione a dos 0 mas programas y no a su totalidad, se denominara Actividad

Comun o Proyecto Comun.

1.2.3.1. Creacion y Modificacion de Estructuras Programaticas

Esta opcion le corresponde al Ministerio de Finanzas y precisara, basado en la metodologia de
presupuestos por resultados, las estructuras programaticas que utilizaran las entidades y que

seran enlazados a los objetivos operativos definidos para cada entidad publica.

Usuario : FORMULACION_OP

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

3 Invertir, Innovar, Transformarse...

‘Cambio Clave

Republica del Ecuador
Aini Salir

dinisterio de
onomia y Finanzas

Formulacion

on de Estructuras Presupuestarias

Esta opcion le permite al usuario del Ministerio de Finanzas seleccionar una entidad publica
especifica para definir a nivel de institucion las estructuras programaticas que serviran para

enlazar y articular la planificacion estratégica con el presupuesto institucional.
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Usuario : FORM

 SISTEMADE ADMINISTRACION FINANCIERA

& o - Invertir, Innovar, Transformarse...
£ Replblica del Ecuador : P g z

Em‘istcrio dc B % Salir
fEconomia y Finanzas

Cambio Clave

Catalogos Formulacidn

B 020 - PRESIDENCIA Y SECRETARIA GENERAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
B 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE
B 140 - MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA
W 320 - MINISTERIO DE SALUD PUBLICA
[=l 360 - MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA -MAG
B 0363 - INSTITUTO NACIONAL DE DESARROLLO AGRARIO -INDA
B 39999 - MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA -MAG - COORDINACION CENTRAL

De acuerdo a la metodologia de formulacion de presupuestos en base a resultados, la
estructura programatica esta definida en los siguientes niveles:

e Programa

e Subprograma (actualmente no es utilizado, por lo tanto se define con 00)

e Proyecto

e Actividad

Estos niveles deben ser definidos en funcién de los objetivos estratégicos y operativos que las
entidades publicas hubiesen definido previamente y acorde a la planificacion estratégica
institucional. Para la pro forma no se contempla la utilizaciéon de la categoria subprograma por

lo que, en todos los casos se pasara directamente a las categorias proyecto y actividad.

IMPORTANTE: Las estructuras presupuestarias seran precargadas hasta el nivel
de ACTIVIDAD y asignadas a las EODs por parte del Ministerio de Finanzas, en caso
que se requiera incluir nuevas estructuras se debera solicitarlas a la Subsecretaria

de Presupuesto.

PROGRAMA:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA - SIG=EF Usuario: USR10014

o ¥

> 0 | L For. Cambio Clave
Ayuda
ini i Administrad
Ministerio 2 Sali dc Sraterm
de Finanzas i FAPPLISP

Formulacién

SIGEF - Formulacion
Gastos - Creacion, Modificacion y Descripcion de Estructuras Presupuestarias - Programas

Institucién 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE

Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 - @ @ o @ @ @

Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 -

“ Programa Nombre Programas

Filtros:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGEF Usuario: USR10014

L & Cambio Clave
1 Avuda
Y E A Administradores

Salir del Sistema

deFinanzas , | EAPP112P

Programas

Ejercicio:

lnslitn:ién:| ‘

Coordinadora f Uridad Ejecutora: | \

Coordinadora f Unidad Ejecutora: | \

Uridad Responsable 000H<.... Elii2 una Opeidn —> v

Cup:

Atributo Programa:| CONUN v

Descripcién:

Creacion de Programa para Entidades de Gobierno Central

Para la creacion de estructuras programaticas en el proceso de formulacion se lo hace a través
de la siguiente ruta:

SIGEF -> Formulaciéon Gastos -> Creacion, Modificacion y Descripcion de Estructuras
Presupuestarias -> Programa

En el boton:CREAR se encuentra habilitado los siguientes campos:

NUmero del Programa -> se ingresa la informacion manualmente

Nombre del Programa -> se escoje de una lista de valores, los programas asociados a la
Entidad, los mismos que han sido previamente creados en el catdlogo de Programas.

Esta funcionalidad es exclusivamente para las Entidades que se encuentren dentro del PGE
(Sector 111 y 112), se excluye al sector 113 Entidades de SEGURIDAD SOCIAL

SECTOR:

111 - ADMINISTRACION DEL ESTADO
112 - ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
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INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO PARA ENTIDADES PUBLICAS

Programas

Ejercicio:

Institucion: | |

Coordinadora / Unidad Ejecutora: | |

Coordinadora / Unidad Ejecutora: | |

Prugrama:l:l
AUTOMATIZACION ¥ MECANIZACION DEL PROCESO DE CLASIFICACION DE LOS CNC UIO-GYE
Unidad Responsable: 0

(o =g urd UpCTomm — e
IT ] P I

CuP:

Atributo Programa: | COMUN V|

Descripcion:

@e

El resto de campos mantienen su funcionalidad, es decir:

El campo ATRIBUTO PROGRAMA presenta precargado la opcion COMUN, pero se mantiene
habilitado en caso de que el usuario desee cambiar de atributo.

El campo UNIDAD RESPONSABLE presenta precargado el nombre de la Entidad

El campo DESCRIPCION carga la descripcion ingresada en el catalogo de programas y a su vez

mantiene habilitado el campo en el caso de que el usuario requiera modificar la informacion.
Creacion de Programa para entidades de Sectores diferentes a Gobierno Central

Para las Entidades que se encuentren en los sectores mayores a 120 (incluye el sector 113)
SECTOR:

113 - ENTIDADES DE SEGURIDAD SOCIAL

121 - GOBIERNOS AUTONOMOS DESCENTRALIZADOS

122 - GOBIERNOS AUTONOMOS DESCENTRALIZADOS MUNICIPALES

123 - GOBIERNOS AUTONOMOS DESCENTR PARROQUIAL RURALES

211 - EMPRESAS PUBLICAS DE LA FUNCION EJECUTIVA

212 - EMPRESAS PUBLICAS DE GOBIERNOS AUTON DESCENTRALIZADOS

221 - ENTIDADES FINANCIERAS PUBLICAS

311 - SOCIEDADES ANONIMAS CON PARTICIPACION PUBLICA

El campo NOMBRE DE PROYECTO y DESCRIPCION permiten la opcién de ingresar la

informacién manualmente sin que exista la seleccién a través de una lista de valores.
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Programas
Ejercicio: 2015
Institnciéml 938 |GOBIERHO AUTONOMO DESCENTRALIZALC
Coordinadera / Unidad Eiecntora:l 0000 |
Coordinadora / Unidad Ejecutora: | 0000 | ‘
Programa: | [ —maenore os croareme | v
Unidad Responsable:| 000 <— Elija una Opcién —> v
CUP:
Atributo Programa: | COMUN M
Descripcién: ‘ —descripcion ingresada manualmente— .

®c

El resto de campos mantienen su funcionalidad, es decir:

EL campo ATRIBUTO PROGRAMA presenta precargado la opcién COMUN, pero se mantiene
habilitado en caso de que el usuario desee cambiar de atributo.

El campo UNIDAD RESPONSABLE presenta precargado el nombre de la Entidad

Una vez que el sistema cargue la informacion automatica o de ser el caso el usuario complete la
misma de forma manual, procede a confirmar la creacién del Programa y el sistema le permite

continuar con la creacién del resto de la estructura programatica.

NOTA: Los programas presupuestarios que se incluiran para fines de la elaboracion de la
Proforma 2016 fueron validados en conjunto entre el Ministerio de Finanzas, la SENPLADES y

los Ministerios Coordinadores.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ., SIGEFs  Usvario: USR10014

g k" iy £ Cambio Clave
- Ayuda
Ministerio . Administradores

Salir del Sistema

de Finanzas p [ELPIERD

Form

SIGEF - Formulacion
Gastos - Creacion, Modificacion y Descripcién de Estructuras Presupuestarias - Programas

INSTITUTO PARA EL
Institucion 035 - ECODESARROLLO DE LA REGION
AMAZONICA -ECORAE

Coordinadora/Unidad 54 _ @ @ o @ @ @
Ejecutora

Coordinadora/Unidad

Ejecutora ) -

O 25 ADMINISTRACION CENTRAL
Q 36 DESARROLLO REGIONAL AMAZONICO

Filtros:
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SUBPROGRAMA:

Para definir los subprogramas se seleccionara el respectivo programa y se presionara el boton
para bajar a nivel de subprograma. De acuerdo a la metodologia adoptada de formulacion del
presupuesto en base a resultados, determina que este nivel programatico no sera utilizado en
los procesos de formulacion. Sin embargo, la pantalla para la definicion y revision de
subprogramas son similares a la pantalla de programas.

En la pantalla de subprogramas se debe llenar los siguientes campos:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Sl===4 Usuario: USR10014

N - i 7 Cambio Clave
Avuda
Administradores
Salir del Sistema
EAPP113P

p4/2013 -- PRBS

Subprogramas
Ejercicio [ 2015
Institucién | )40 [MINISTERIO [
Coordinadora / Unidad Ejecutora: ] I
Coordinadora / Unidad Ejecutora: ] ) I
Programa ] | DAPTACIOP JGF| *La estructura corresponde a proyectos de arrastre.
Subprograma [ ( ISIN SUBPROGRAMA ‘

Unidad Responsable [ L0} 40 - MINISTERIO DEL AMBIENTE "‘

cup |

Descripcion

e Codigo numérico de subprograma. Actualmente se debe crear el cédigo 00 SIN
SUBPROGRAMA.
e Nombre del Subprograma. Siempre se pondra SIN SUBPROGRAMA

e Unidad Responsable. Se presenta precargado con el nombre de la Entidad
e CUP. Este campo no se usa

e Descripcion Este campo se definirda como SIN SUBPROGRAMA
IMPORTANTE:

El cddigo 00 es utilizado para definir que el programa no tiene subprogramas cuando asi lo

determine la Subsecretaria de Presupuestos del Ministerio de Finanzas.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA - SIGSEP Usuario: USR10014

prmarse...

Cambio Clave
Ayuda
.. . Administradores
Ministerio % Salir del Sistema

deFinanzas < 1 EAPPL13P

For n

SIGEF - Formulacién
Gastos - Creacion, Modificacion y Descripcion de Estructuras Presupuestarias - Programas - Subprogramas

Institucién 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE
Cuurdin_adura/Unidad 0000 -

Ejecutora

5 B Q)
CDDrdm_adora/Umdad 0000 - @ @ o o @ 0

Ejecutora

Programa 0 - ADAPTACION Y MITIGACION AL

9 CAMBIO CLIMATICO
Q 00 SIN SUBPROGRAMA

Filtros:
De igual manera se seleccionara el dato de sin subprograma y se seleccionara la opcion

siguiente nivel para definir todos los proyectos que conforman ese subprograma. La pantalla de

administracion y creacion es igual a las anteriores.
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PROYECTO:
Proyecto
Ejercicio I 2012
Institucién I D15|DEFENSOR|A PUBLICA,
Coordinadora /
Unidad | 0000
Ejecutora:
Coordinadora fl I
Unidad oooo
Ejecutora:
e I 01 |[SERYICIOS JUDICIALES *La estructura correspande a
proyectos de arrastre,
Subprograma | 00/|SIN SUBPROGRAMA
No. Proyecto | 000 |SIN PROYECTO
Unidad - e
Responsable | l]l]l]l{---- Elija una Opcian ----> ﬂ
CUpP I J
Tipo Proyecto: [0 [s1m PROYECTO =
c m 1 . .
e Jo [0 - Sin Categoria Proyectos |
Descripcion
=

@C

La definicion de proyectos requiere que el analista del Ministerio de Finanzas defina los

siguientes datos:

e Cbdigo de Proyecto. Ej.: 001

e Nombre del Proyecto. Se llena automaticamente cuando el usuario escoje de la lista de
valores el CUP

¢ Unidad Responsable. Se presenta precargado con el nombre de la Entidad

e CUP. Este es el codigo Unico de proyecto con el que se vincularia, de ser el caso, al
proyecto al Sistema Nacional de Inversion Publica.

e Tipo de Proyecto. Aqui debe definir si el proyecto es de Formacién Bruta de Capital o es
un proyecto de Inversion Social. Este direccionamiento afectara a la contabilizacion.

e Descripcion. Este campo se precarga automaticamente con el nombre del CUP que el

usuario de la Entidad previamente escogio.
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NOTA: Si el codigo del proyecto es diferente de cero obligatoriamente se debe ingresar el
nimero de CUP asignado por SENPLADES.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ) SSIGEEFS  Usvario: USR10014

: 'b 3 N Cambio Clave
Ayuda
Ministerio Administradores

<+
o
; i . Salir del Sistema
3 EAPP113P

de Finanzas

For n

SIGEF - Formulacion
Gastos - Creacion, Medificacion y Descripcion de Estructuras Presupuestarias - Programas - Subprogramas - Proyecte

Institucion 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE
Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 - .
Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 - @ @ @ o @ G

Estructura Programatica Prg - 10 - Spr - 00

0] 000 SIN PROYECTO

Filtros:

Al igual que los subprogramas, si la estructura programatica no necesita especificar un
proyecto, se puede especificar el codigo 000 para el campo del proyecto y la estructura permite

asignar actividades a los Proyectos.

ACTIVIDAD:
A este nivel el usuario debe definir si va a crear Actividades. Para crear Actividades seleccione

el proyecto y presione el boton actividades.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ) SIGESFE  Usuorio: USR10014

I‘ * b N Cambio Clave
- Ayuda
Ministerio Administradores

Salir del Sistema

deFinanzas s : 3 EAPP113P

For n

SIGEF - Formulacién
Gastos - Creacion, Modificacion y Descripcion de Estructuras Presupuestarias - Programas - Subprogramas - Proyecto

Institucién 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE
Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 - h . . -
Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 - @ E—! w @ @
Estructura Programatica Prg - 10 - Spr - 00
i e e
© 000 SIN PROYECTO
T —

Filtros:

La definicion de actividades funciona de manera similar y corresponde al Ultimo nivel de
estructuras programaticas las cuales pueden ser ya utilizadas por las instituciones para

vincularlas a los objetivos operativos.
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Actividad
Ejercicio I 2012
Institucién | 015 |DEFENSORIA PUBLICA
Coordinadora /
Unidad | 0000 ||
Ejecutora:
Coordinadora [
Unidad | 0000 ||
Ejecutora:
R jo1 |SERVICIOS JUDICIALES
*La estructura corresponde a proyectos de arrastre,
Subprograma | 00 [SIN SUBPROGRAMA
Proyecto | 000 |SIN PROYECTO
Actividad | 000 |
Fi:::li:::;:lv | |{---- Elija una Cpcian ----= j
Politica de - s
Igualdad I I{---- Elija una Cpcoian ----= j
Unidad - s
T I 000 I{---- Elija una Cpoian ----= j
cup |

0l

Descripcion

1

La definicion de actividades o subproyectos requiere que se estipulen los siguientes datos:
e Cddigo de actividad Ej.: 001

e Nombre de la actividad

e Seleccién de la Finalidad y Funcion que va a cumplir esta actividad

e Seleccion de la Politica de Igualdad, o politica de género asociada

Cuando se seleciona 99999999 SIN ORIENTACION DE GASTO se podré seleccionar
todos los items. Con respecto al resto de politicas los items a seleccionarse apareceran
siempre y cuando no estén restrictivos para la politica.

Unidad Responsable. Se presenta precargado con el nhombre de la EntidadCUP. No se
usa

Descripcion.
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NOTA: Si en la politica de igualdad se selecciona una politica diferente de 99999999 SIN
ORIENTCION DE GASTO no se presentaran ciertos items debido a la restriccion.

La pantalla de mantenimiento de las actividades mostrara la informacién de todos los elementos
que se definieron a ese nivel. Se pueden definir las actividades que se estimen necesarias para

cumplir con la planificacién estratégica institucional.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OP

__Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

Salir

publica del Ecuador
isterio de

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Gastos - Creacion, Modificacion y Descripcidn de Estructuras Presupuestarias - Programas - Subprogramas - Proyecto - Actividades

Entidad 320 - MINISTERIO DE SALUD FUBLICA
Unidad Ejecutora 0000 -

Unidad Desconcentrada 0000 -

O I ——— CEEELEER
ERT
*

001 G35 CONTROL ¥ WIGILANCIA DEL DENGUE HEMORRAGICO
O 002 GS PROGRMA NACIONAL DEL CONTROL DE LA TUBERCULOSIS

Si la institucidon tiene EOD debe asignarle la estructura programatica que se cred a nivel de

UDAF a las EOD que les corresponda, esto es responsabilidad de la UDAF.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA y Usuario: FORMULACION_OP

> __Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

salir

. plblica del Ecuador
Aiisterio de

Catalogos Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Gastos - Creacion, Modificacion y Descripcidn de Estructuras Presupuestarias - Programas - Subprogramas - Proyecto - Actividades - Asignacidn de Actividad

Entidad 320 - MINISTERIC DE SALUD PUBLICA

Estructura Programatica Pg 21 - Spg 00 - Pry 001 - Act 002

u Unidad Ejecutora Unidad Desconcentrada Nombre

I:‘ 0002 0000 DIRECCIOMNES

I:‘ oooz2 0101 DIRECCION PROVINCIAL DE SALUD DE AZUAY

| 0002 0102 DIRECCION PROVINCIAL DE SALUD DE BOLIVAR
Filtros:

En esta pantalla podra seleccionar la entidad al siguiente nivel de ejecucion del presupuesto y
aqui podra seleccionar una, varias o todas las unidades ejecutoras que utilizaran la estructura

presupuestaria para elaborar el anteproyecto de pro forma presupuestaria.
En este punto el usuario institucional ya puede hacer la asociacion de los objetivos operativos a

las estructuras presupuestarias para cumplir con la articulaciéon del presupuesto con la
planificacion estratégica.
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IMPORTANTE: Las UDAFs Unidades de Administracion Financiera, para la
proforma 2016, no tendran a su cargo la creaciéon de estructuras presupuestarias en
el sistema e SIGEF. El Ministerio de Finanzas ha precargado la estructuras
presupuestarias correspondientes al GASTO CORRIENTE hasta el nivel de
ACTIVIDAD, por lo tanto las Entidades Operativas Desconcentradas EOD deben
ingresar a la ruta Formulacion -> Gastos -> Elaboracion de Anteproyecto y navegar

hasta el nivel de Actividad y crear los items que consideren necesarios.

ITEM POR ACTIVIDAD

Para terminar cada programa a su ultimo nivel, es decir, a nivel de actividad requiere que se
relacione la estructura programatica a por lo menos un item presupuestario por lo que el
siguiente nivel permite hacer esta asociacion. El botén bajar de nivel permite acceder a esta
funcionalidad. La pantalla se muestra originalmente sin registros y a través de la acciéon de
crear se podra asociar toda la estructura programatica a un item presupuestario, ubicacion
geografica y fuente especifica de financiamiento; adicionalmente, en caso de requerirlo se debe
seleccionar las listas Enlace Presupuesto Contabilidad y Grupo Gasto mismas que estaran
precargadas de acuerdo a la definicién a nivel de proyecto y que serviran para relacionar el
tipo de proyecto y grupo de gasto (presupuesto) a la contabilidad para la instancia de

ejecucion. A partir de esto, la estructura programatica pasa a ser estructura presupuestaria.

Ttems por Actividad
Ejercicio 2012 Institucion (15 - DEFENSORIA PUBLICA
COORDINADORA/UE 0000 - UE 0000 -
Prg  01- 3ERVICIOS JUDICIALES 5Prg 00 - SIN SUBPROGRAMA
Pry 001 - proyectol Act 001 - actividad 1
"3 estructura corresponde a proyectos de arrastre,
Enlace Presupuasto Contabilidad I 1 IFC%I‘-ILCICH BRUTA DE CAPITAL FLIO d
Grupo Gasto | |< Elija un Grupe -+ j
Ttem | oooooo | =
Ubicacion Geografica | 0000[0000 - NACIONAL 2
Fuente de Financiamiento I I J
Organismo I OUDUI J
Préstamo I OQDOI d
Finalidad y Funcion |A14 I;'.—' - ASUNTOS FISCALES Y FINANCIERQS j
Justificacion Recomedado: J
¥
B
Justificacién Validado:
B
Solicitado Recomendado Aprobado
0.00 0.00 0.00

@el
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Con esta asociacion ya se pueden asignar las estructuras presupuestarias a las instituciones.

Usuario : FORMULACION_OP

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

B . i Invertir, Innovar, Transformarse... _
Epublica del Ecuador 3 P, e : " Cambio Clave

isterio de =
nomia y Finanzas

Catalogos Forrnulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacidn
(Gastos - Elaboracion de Anteproyecto - Programas - Subprogramas - Proyectos - Actividades - ltems por Actividad

Entidad 320 - MINISTERIC DE SALUD PUBLICA
Unidad Ejecutora oooo
Unidad Desconcentrada (0000
Estructura Prg - 21 - Spr - 00 - Pry - 001 - Act - 001 - Obr - 3 .
= & 200000

() 780104 0000 o001 0000 0000 2220104 A Entidades del Gobierno Seccional 0.00 0.00 0.00

-—-————m-m-m

Filtros:

Para asignar las estructuras presupuestarias a las instituciones regresamos de pantalla a través
del botdn subir de nivel. En esta operaciéon se bajaran las estructuras presupuestarias a todas
las unidades ejecutoras que requieran utilizarla en la formulacion de su presupuesto. Esta
delegacion se hace a nivel de Actividad y posteriormente se repite a nivel de estructura

presupuestaria (item).

NOTA: Para la proforma 2016 esta funcionalidad no se la usard porque las estructuras
presupuestarias estan precargadas por el Ministerio de Finanzas hasta el nivel de Actividad.
Las EODs ingresaran por la Ruta de Formulacién -> Gastos -> Elaboracion de Anteproyecto

navegaran hasta el nivel de Actividad y crearan los items que consideren necesarios.

1.2.3.2. Anteproyecto de Gastos

Los gastos que se incorporen en la pro forma se calculardn en funcion de los recursos
humanos, fisicos y materiales requeridos para la consecucion de los objetivos y metas del plan

operativo contenidos en los programas, proyectos y actividades del presupuesto.

La especificacion de los gastos se hara obligatoriamente al nivel de item del Clasificador
Presupuestario correspondiente y se regira a los lineamientos establecidos en las Directrices
Presupuestarias segun se refieran a la naturaleza econdmica corriente, de capital y aplicacion

de financiamiento.

La elaboracion del anteproyecto de gastos requiere que las estructuras programaticas hayan
sido creadas para su correspondiente asociacion con las partidas presupuestarias y la definicion

de los montos solicitados de gastos. La opcién es:
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario: USR10012

1 . 3 Cambio Clave
Avuda
Ministerio Administradores

Salir del Sistema

deFinanzas ~ } 1 EAPP113P

Formulacion
Ciclo de Formulacién
Objetivos, Metas e Indicadores

Ingresos

|Elaboracion de Anteproyecto |

Esta pantalla mostrara todas las estructuras presupuestarias que le hubiesen sido asignadas a
la entidad publica y la columna de solicitado que permite visualizar el total de recursos

solicitados para cada programa, subprograma, proyecto, actividad que se hubiere definido.

\ SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_AA

Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

"Republica del Ecuador 3 : -
Ministerio dc . - Salir
‘Economia y Finanzas

Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Gastos - Elaboracion de Anteproyecto - Programas

Entidad 140 - MINISTERIC DE EDUCACION ¥ CULTURA

MINISTERIC DE EDUCACICN ¥ CULTURA -
ADMINISTRACI?N CENTRAL

Unidad -
Desconcentrada 1Y) = o @

Unidad Ejecutora 95995 -

[ st | programa |
» 21 Articulacion y fortalecimiento del sistema educative 0.00
] 22 FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA MEJORAR LA EDUCACION ¥ CULTURA 0.00

e pee— —
1

Filtros:

Para poder llegar al nivel en donde se definen las partidas presupuestarias es necesario bajar
de nivel hasta llegar a la definicion de items de gasto con sus detalles. La navegacion jerarquica
es como sigue:
e Programa
o Subprograma (no se usa)
= Proyecto
e Actividad

o ftems presupuestarios de Gastos

El sistema mostrara siempre un total por cada nivel de formulacion presupuestaria para el

control en la formulacién presupuestaria.
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PARA CREAR PARTIDAS

Para crear una partida de gastos utilice el boton crear en donde podra seleccionar el item
presupuestario de ingresos, la ubicacion geografica y la fuente de financiamiento. Para el caso
de entidades que definan recursos provenientes de créditos contratados deberan definir tanto el
organismo prestamista que facilita los fondos como el cddigo del préstamo asignado por la

Subsecretaria de Crédito Publico a través del sistema SIGADE®.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ), SIGESF=  Usuario: USR10012

" ¢ A " i Cambio Clave
Ayu
. . i Administradores
Mln'ste”o 4 Salir del Sistema

deFinanzas - P, EAPP113P

Formulacién

SIGEF - Formulacion
Gastos - Elaboracion de Anteproyecto - Programas - Subprogramas - Proyectos - Actividades - ltems por Actividad

Institucién 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE
Coordinadora/Unidad 9999 - MINISTERIO DEL AMBIENTE -
Ejecutora PLANTA CENTRAL @ @ @ 0 @
Unidad Ejecutora 0000 -
Estructura Programatica  Prg - 10 - Spr - 00 - Pry - 000 - Act - 001

P e e,

‘

Filtros:
Ttems por Actividad
Ejercicio 2012 Institucion 015 - DEFENSORIA PUBLICA
COORDINADORA/UE 0000 - UE 0000 -
Prg  01-SERVICIOS JUDICIALES 5Prg 00 - SIN SUBPROGRAMA
Pry 001 - proyectol Act 001 - actividad 1
I *La estructura corresponde a proyectos de arastre.
IEnIace Presupuesto Contabilidad I 1 IFC RMACION BRUTA DE CAPITAL FIIO J
Grupo Gasto | |< Elfa un Grupo > H|
Ttem | 000000 | [
Ubicacion Geografica | I]I]l]l]IUUUU - NACICGNAL J
Fuente de Financiamienta I I J
Organismo I Oﬂﬂﬂl J
Préstama I Oﬂﬂﬂl J
Finalidad y Funcion |A14 IL'_-‘ - ASUNTOS FISCALES Y FINANCIEROS j
i
Justificacion Recomedado:
¥
4
Justificacidn Validado: J
¥
Solicitado Recomendado Aprobado
0.00 0.00 0.00

@¢l
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El sistema contempla la clasificacion por excepcion de la finalidad y funcion de una partida
especifica por lo que el sistema permite especificar una finalidad y funcion diferente a la que se

relaciond la estructura programatica a nivel de actividad.

PARA MODIFICAR PARTIDAS

Al igual que la consulta, el usuario debera seleccionar una partida y presionara el botdn de
modificacién el cual le permite modificar Unicamente el monto. Al finalizar el proceso de
modificacién volvera a presionar el botdn modificar para aceptar los cambios. El sistema le
confirmara mostrandole un mensaje de “OPERACION REALIZADA CON EXITO".

PARA ELIMINAR PARTIDAS

Si el usuario determinase que es necesario eliminar una partida de gastos o determina que
selecciond erroneamente el item presupuestario, podra seleccionar la partida especifica y
procedera a eliminarla con el botdn borrar. De igual manera el sistema le mostrara un mensaje
de confirmacién “OPERACION REALIZADA CON EXITO”.

ITEMS VINCULADOS
Los items vinculados de gastos corresponden de igual manera a los grupos presupuestarios de

transferencias en donde es necesario definir el organismo receptor y el monto especifico que se

le va a asignar a esa entidad.

Usuario : FORMULACION_OAUDAF

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA
Repiiblica del Ecuador A ] >
nisterio de
omia y Finanzas

Invertir, Innovar, Transformarse... . Cambio Clave

Salir

Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Gastos - Elaboracion de Anteproyecto - Programas - Subprogramas - Proyectos - Actividades - Iltems por Actividad - Programacidn de Transferencias Corrientes y
Transferencias de Capital a Instituciones Receptoras

Institucion S99 - GOBIERNO CENTRAL

Coordin_adura,’unidad 0000
Ejecutora

Unidad Ejecutora o000

- Prg: 98 Spr: 00 Pry: 000 Act: 002 Item: 530102 -
Estructura Programatica .t fe: 001 Org: 000D Cor: 0000 Q)
Y| ——TTY

Filtros:

En esta pantalla el sistema permite generar tantos registros como fuesen necesarios para poder
definir a qué instituciones se van a hacer las transferencias, dentro de la informacion que se

requiere, esta la correspondiente a la orientacién (geogréfica) del gasto.
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Programacion de Transferencias Corrientes y Transferencias de Capital a Entidades Receptoras
Ejercicio
Institucion
Programa
Actividad
Item
Geografico

Fuente

Primero escriba |2 palabra 2 buscar y se

Institucian Receptora
! llena Iz lista de valores

Justificative Recomendado:

Justificativo Validado:

Fjecutado Crédito Inicial Vigente

Solicitado 0.00 Recomendado 0.00 Aprobado 0.00

00

La pantalla de creacion, modificacion, consulta y eliminacion muestran la misma estructura.

En esta pantalla se requiere identificar la institucion beneficiaria de la transferencia y el monto
a transferir. La generacién de una partida de transferencias correspondiente al modelo de

consolidacion generara automaticamente la contrapartida de ingresos en la entidad beneficiaria.

1.2.4. Ciclo de Formulacion

El ciclo de formulacion es la representacion de todos los procesos implantados en el nuevo
sistema de gestion financiera eSIGEF y que permiten gestionar adecuadamente todos los

elementos que conforman la programacion y formulacion presupuestaria.

El ciclo de formulacién permite enviar la informacion de uno a otro nivel en la organizacion
institucional y del Ministerio de Finanzas para llegar a obtener un presupuesto aprobado. Las
opciones se mostraran en el menl de Ciclo de Formulacion y se veran dependiendo del perfil

asignado al usuario.

53



INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO PARA ENTIDADES PUBLICAS

El ciclo de formulacion atraviesa los siguientes estados:

Cuando todas las Entidades Operativas Desconcentradas envien a revision el anteproyecto a la
UDAF el estado de la EOD y de la UDAF cambia a CERRADO_AGREGADORA.

Cuando la UDAF solicita el Proyecto el estado cambia de CERRADO_AGREGADORA a
SOLICITADO (incluyendo a nivel de EOD).

Cuando el Ministerio de Finanzas finaliza el proyecto, el cambio de estado de la Institucion y de
la EOD es de SOLICITADO a CERRADO_GLOBAL.

Y una vez que se apruebe la Formulacién como presupuesto para el 2015 cambia el estado de
la Institucién y de la EOD de CERRADO_GLOBAL a APROBADO.

Envio de la proforma
o Finaliza o

EOD - Cargado

Cerrado
agregadora
UDAF sin Cerrado Cerrado

EOD > agregadora ~” agregadora

Las opciones del ciclo de formulacion se utilizaran cuando se hayan completado todas las fases

de consignacion de informacién para la pro forma presupuestaria.

1.2.4.1. Consulta de Instituciones y sus Estados

Esta opcidn le permite visualizar el estado de cada entidad publica con respecto a la etapa en
que dicha institucion se encuentra en el ciclo de formulacion. La pantalla muestra a la vez el
estado de la formulacion de Ingresos, Gastos y de la Planificacion Estratégica Institucional con

respecto a la programacion fisica de metas.

La opcidn se accede a través de la opcidn del Ciclo de Formulacion.
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SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA
= k Invertir, Innovar, Transformarse...

"Repliblica del Ecuador . tx

icitar AnteProyecto

Esta pantalla muestra las UDAF institucionales y sus niveles inferiores con los estados en que se
encuentran cada una. Aquellas instituciones que tienen entidades publicas bajo su estructura de
organizacion cambiaran de estado cuando todas las entidades que la conforman cambien de

estado.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINAN SIEEF Usuario: CAPACITACION

< L n ERE- Cambio Clave
d
Ministerio ; =
- < 3

de Finanzas

‘onsolidacion Especies Valoradas Formi

SIGEF - Formula
Ciclo de Formulacion - Consulta de Instituciones y sus Estados

000Q

oo e Coordinadora/Unidad Unidad Programacién Estado
H“ i Esipren
001 0000

2016 0000 ASAMBLEA NACIONAL APROBADO APROBADO  PENDIENTE
2016 002 0000 0000 PARLAMENTO ANDINO [OFICINA NACIONAL) APROBADO APROBADO  PENDIENTE
2016 010 0000 0000 CONSEJO DE LA JUDICATURA SIN_ESTADO SIN_ESTADO SIN_ESTADO PENDIENTE

DIRECCION BROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA
2016 010 0001 ] e s CARGADO CARGADO  CARGADO  PENDIENTE

DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA
2016 010 0002 ) | e CARGADO CARGADO  CARGADO  PENDIENTE

DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA
2016 010 0003 B | S e e CARGADO CARGADO  CARGADO  PENDIENTE

DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA
2016 010 0004 Bnnn e ARG T CARGADO CARGADO  CARGADO  PENDIENTE

DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA
2016 010 0005 | S e ey CARGADO CARGADO  CARGADO  PENDIENTE

o o Nol o el o (o} o

En esta consulta también se ha incorporado los controles de validacion de la matriz de fuentes
de financiamiento de acuerdo a las reglas que se hubiesen determinado para ser validadas a

nivel institucional.

1.2.4.2. Enviar a Revision Anteproyecto

La solicitud de anteproyecto permite enviar la informacién desde la Entidad Operativa
Desconcentrada a la UDAF correspondiente dentro de la estructura organizacional de la
institucion. Esta opcion esta disponible Unicamente para las entidades publicas que se

encuentran a nivel de Entidad Operativa Desconcentrada.
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SISTEMA'DEAD INISI'RACION FINANCIERA A\ emano L EORMULACION)

Invertir, Innovar, Transformarse... ok Clave

Salir

‘Repliblica del Ecuador

s e Indicadore Consulta de Instituciones y sus Estados

Enviar a Revision Anteproyecto

Esta opcion mostrara una pantalla con la entidad publica y los montos de formulacion financiera
de Ingresos y Gastos como medio de verificacion antes de aplicar la opcion de enviar a revision
toda la informacion.

Usuario: CAPACITACION

SISTEMA DE Anurrusrm\c:éu FINANCIERA ===

< Ministerio

de Finanzas

ontabilidad Tesoreria Administ

SIGEF - Formulacién
Ciclo de Formulacian - Enviar a Revision Anteproyecto

- g Coordinadora/Unidad Unidad Solicitado | Solicitado | . Estado
ae L e Ejecutora Ejecutora Gastos Ingresos etas | Esipren

[] 2016 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA - AZUAY ~  PENDIENTE
m| 2016 o010 oo02 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA BOLIVAR 0.00 0.00 ¥/ PENDIENTE
] 2016 o10 0003 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA CANAR 0.00 0.00 v  PENDIENTE
O 2016 o010 0004 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA - CARCHI 0.00 0.00 V| PENDIENTE
] 2016 o010 0005 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA COTOPAXI 0.00 0.00 v  PENDIENTE
m] 2016 o010 0008 oopg 2IRECCION PROVINCIAL DEL CONSEI0 DE LA JUDICATURA - 0.00 0.00 v/ PENDIENTE
[] 2016 o010 0007 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA EL ORO 0.00 0.00 v  PENDIENTE
O 2016 o010 o008 0000 e O e OVINGIAL DEL CONSSI0 DE LAJUDICATURA - 0.00 0.00 V| PENDIENTE
] 2016 o10 o003 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA - GUAYAS 0.00 0.00 v  PENDIENTE
0 2016 o010 0010 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA - IMBABURA 0.00 0.00 v/ PENDIENTE
[] 2016 o010 o011 0000 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA LOJA 0.00 0.00 v  PENDIENTE

El usuario deberd seleccionar la entidad publica correspondiente y presionara la opciéon de
enviar a revision. Posteriormente a este paso la informacion de la institucion no podra ser vista
por la entidad publica hasta que esta sea devuelta para correcciones o ya haya sido aprobada
por el Ministerio de Finanzas.

Una vez remitida la informacion a la institucion esta no podra ser vista en el sistema por la

Entidad Operativa Desconcentrada hasta que regrese en calidad de presupuesto aprobado.
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1.2.4.3. Devolver anteproyecto (agregado) a Entidad Operativa Desconcentrada

Esta opcidn aparecera a nivel de usuario agregador o de UDAF y le permitira revertir el proceso
de envio a revision con el fin de que se realicen correcciones a la pro forma presupuestaria de

acuerdo a los lineamientos institucionales.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA | Usuario : FORMULACION.
= 5 > __Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave
Salir

MRepliblica del Ecuador

“Economia y Finanzas

Formulacién

Ciclo de Formulacidn

tas e Indicadore

sulta de Instituciones y sus Estados

Enviar a on Ante o Agregado

Devolver Anteproyecto a Coordinadora/Unidad Ejecutora

La funcionalidad es la misma a la de el envio a revision de la pro forma presupuestaria pero en
sentido contrario, es decir, el flujo de la informacion es el de devolver el anteproyecto para que

sea modificado por la Entidad Operativa Desconcentrada.
Esta pantalla solo mostrara las instituciones que se encuentren en estado de Cerrado_ue.

1.2.4.4. Solicitar Anteproyecto

Esta opcion permite remitir al Ministerio de Finanzas toda la informacién institucional del
anteproyecto de pro forma presupuestaria para su revision y ajuste antes de ser enviado a la

Asamble Nacional para el ajuste final y aprobacién para la ejecucion. La opcion es:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA )\ Usuario: FORMULACION,

> __Invertir, Innovar, Transformarse...

S Repliblica del Ecuador y <

, ?m.lA inisterio de » —

Cambio Clave

sulta de Insti

Solicitar AnteProyecto

D ‘er Antepro

Al igual que las opciones anteriores del Ciclo de formulacion la pantalla mostrara solo las
instituciones que se encontraban en estado de Cerrado_Agregadora y cuyo paso final es remitir
tal informacion al Ministerio de Finanzas. La pantalla muestra la misma informacion que las

anteriores.
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NOTA: En el caso que la Entidad cuente con INGRESOS en su presupuesto y no haya
formulado los mismos, al momento de SOLICITAR EL ANTEPROYECTO, el sistema le mostrara

la siguiente pantalla:

Detalle del Error

T e e —

no se encontro presupuesto de la entidad

clscontreladerformulacion/finalizaranteproyectodf A
seleccionada

Para ingresar los valores de proforma de Ingresos debera remitirse al punto anterior 1.2.4.3

Devolver anteproyecto (agregado) a Entidad Operativa Desconcentrada

NOTA: En el caso que la Entidad no haya ingresado la formulacién PLURIANUAL, al momento
de SOLICITAR EL ANTEPROYECTO, el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

El programa: 01, subprograma: 0, proyecto: 0, grupo: 530000,
fuente: 1, organismo: 0, para €l monto: SOLICITADO en la
formulacion anual tiene un valor de 100 que no coincide con la
formulacian plurianual que tiene un valor de 0

I Cerrar I | Ver Detalle

Para ingresar los valores de la proforma Plurianual el analista de la UDAF debe ingresar a la
ruta: SIGEF -> Formulacion Plurianual -> Carga de Informacidon Gastos - Carga de Informacion
Cuatrianual Gastos, crear un registro, marcarlo y utilizar el botén: CARGA DE ANO VIGENTE,
esta accion permite que se cargue las estructuras creadas.

SIGEF - Formulacion
Plurianual - Carga de Informacién Gastos - Carga de Informacidén Cuatrianual Gastos

Ejercicioc Formulacion 2016 @ @ @ @ o
)
Institucién 001 - 0000 - 0000 - ASAMBLEA NACIONAL,

1.2.4.5. Devolver anteproyecto solicitado

Esta opcion aparecera a nivel de usuario MINFIN y le permitira revertir el proceso de solicitud

de Anteproyecto con el fin de que se realicen correcciones a la pro forma presupuestaria de
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acuerdo a los lineamientos institucionales. Se utilizara cuando exista todavia la posibilidad de

que la institucién ajuste su presupuesto de acuerdo a disposiciones del drgano rector.

Usuario : FORMULACION_

SISTEMA 'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Invertir, Innovar, Transformarse... Cambio Clave

Repliblica del Ecuador - r.?
inisterio de > —

Economia y Finanzas

Catalogos Formulacidn
Ciclo de Formulacién

ob os, Metas e Indicadore Consulta de Instituciones y sus Estados

Devolver Anteproyecto Solicitado

Esta opcién mostrara a todas las instituciones que hubiesen remitido la informacion al Ministerio
de Finanzas y dado el plazo de cierre de elaboracion de pro forma por parte de las instituciones,

esta puede hacer todavia ajustes a sus datos consignados.

Con los pasos descritos anteriormente se cumplen todos los procesos del sistema con respecto
a la gestion institucional de la preparacion del anteproyecto de pro forma presupuestaria. A

partir de este punto la pro forma recibe el calificativo de Proyecto de pro forma presupuestaria.

1.3. FORMULACION DEL PROYECTO

La formulacion del proyecto de pro forma presupuestaria es una actividad exclusiva de la
Subsecretaria de Presupuestos a través de sus analistas en donde la pro forma es ajustada y

recomendada para ser enviada a la Asamble Nacional.

El andlisis se realiza en la etapa de recomendacion presupuestaria cuya responsabilidad
pertenece al analista presupuestario y determina la necesidad de ajustar las proformas
institucionales de acuerdo a los lineamientos y reglas macro fiscales asi como también el

adecuado balance en la utilizacién de los recursos escasos.
El analista podra valerse de toda la informacion suministrada por la institucion para analizar

profundamente su recomendacién individual con respecto a la pro forma.

1.3.1. Objetivos, Metas e Indicadores

Los datos correspondientes a la planificacion estratégica institucional quedan registrados y no

pueden ser modificados por los analistas de presupuestos.
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El analista puede revisar tal informacion para determinar los lineamientos institucionales y la
linea de accion general para poder entender los requerimientos institucionales. Las opciones
son las mismas que se describieron en la seccion de la elaboracion del anteproyecto de pro

forma presupuestaria.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

> __Invertir, Innovar, Transformarse...

Usuario : FORMULACION_

Cambio Clave
Salir

iconomia y Finanzas

Formulacidn

Ciclo de Formulacidn

Objetivos, Metas e Indicadores

En base a los recursos solicitados y recomendados, el analista presupuestario podra redefinir el
proyecto de cumplimiento de metas para que estas vayan acordes a los recursos. La
funcionalidad es muy similar a la presentada en la seccion de la elaboracion del anteproyecto

de pro forma presupuestaria.

1.3.1.1. Metas

El analista podra recomendar nuevos valores para las metas planteadas a través de la
recomendacion de las metas a cumplir. El usuario debera acceder a la opcidn de elaboracién del

proyecto de pro forma.
La pantalla de elaboracion del proyecto de presupuesto de metas presentara la informacion

suministrada por la institucion y le dara acceso al usuario a recomendar nuevos valores para las

metas.
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Usuario : FORMULACION_OP

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Invertir, Innovar, Transformarse... Cambio Clave

" Repuiblica del Ecuador - j -
[ Ministerio de 4 Satr

Catalogos

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Objetivos, Metas e Indicadores - Metas de Produccidn - Elaboracidn de Proyecte - Modificacion de Metas

Institucién 999 - GOBIERNOC CENTRAL
CoordinadorafUnidad Ejecutora 0000 -

Unidad Ejecutora oooo -

Nivel Unidad rre
naﬁ.n Medida e

Recomendado

NUMERO DE
TRANSFERENCIAS 2311 -
[] s8 o©oo ooo ooo ooo 01 R e AR EL 01/01/2008 31/12/2008 LT
SECTOR PUBLICO
NUMERO DE
[ ss 000 000 D01 00O 04 o) PSS IS EERERETS 01/01/2008 21/12/2008 2503 zo0 200

ELABORADAS PARA EL
SECTOR PRIVADO

Documento

Filtros:

1.3.2. Formulacion de Ingresos

La formulacion de ingresos es el primer componente de la formulacién financiera y consiste en
redistribuir los recursos de autogestion, preasignados y donaciones con los que la institucion

planea financiar parte de sus actividades.

Solo se podran ver las instituciones que han programado tales recursos y sobre los cuales se
podra recomendar montos y partidas presupuestarias que afecten a los recursos con los que

contara posteriormente la institucion.

1.3.2.1. Proyecto de Ingresos

La elaboracién del proyecto de ingresos involucra la redistribucién de los recursos en base a los

conceptos (items) y los montos solicitados. El acceso a esta opcion se encuentra en:

SISTEMA‘E AD/ lNlSTRACIéN FINANCIERA Yiouario HEORMULACION]

Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

SRepliblica del Ecuador : 1 ‘
Wstcno d(. > Salir
Economia y Finanzas

Catalogos Formulacién
o de Formulacidn

Indicadores

Elaboracion de Proyecto
| Aprobado

La pantalla de la elaboracion del proyecto de pro forma presupuestaria permitira crear nuevas

partidas presupuestarias o permitira poner en cero las partidas mal estructuradas. El sistema no
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permite eliminar ninguna partida presupuestaria. La funcionalidad del sistema es igual a la

mostrada en la seccion de la elaboracién del anteproyecto de ingresos.

A diferencia de la pantalla de elaboracion del anteproyecto de ingresos esta pantalla mostrara
las columnas de recomendado y aprobado que son exclusivas para los analistas del Ministerio

de Finanzas.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACION_OP

Il__l'lwrl.ir, Imnovar, Transformarse...

‘Cambio Clave
Salir

Ca

SIGEF (Pruebas) - Formulacion

Ingresos - Elaboracion de Anteproyecto - Recursos
Institucion 999 - GOBIERNOC CENTRAL
CoordinadorafUnidad Ejecutora 0000 -
Unidad Ejecutora oooo -
mmm Economico Solicitado Recomendado Aprobado
O 110101 001 oooo oooo 1110101 18,650,000.00 18,650,000.00 ‘0.00
O 110101 501 oooo oooo 1110109 3,440,000.00 3,440,000.00 0.00
O 110205 001 oooo oooo 1110207 789,000.00 789,000.00 ‘0.00
O 110301 001 oooo oooo 1110309 1,580,000.00 1,580,000.00 0.00
O 110501 001 oooo oooo 1110501 7,290,000.00 7,290,000.00 ‘0.00
O 110601 001 oooo oooo 1110729 2,650,000.00 2,650,000.00 0.00
O 110801 001 oooo oooo 1110102 1,980,000.00 1,980,000.00 ‘0.00
O 140106 001 oooo oooo 1130104 5,500,000.00 9,500,000.00 0.00
Filtros:

Utilizando las mismas herramientas que las descritas en la elaboracion del anteproyecto de
presupuesto, el usuario analista podrd redistribuir y modificar los montos de las partidas
presupuestarias que considere necesario. Estas modificaciones se grabaran en la columna de

recomendado en esta etapa de la formulaciéon presupuestaria.
La pantalla de modificacion habilitara el campo recomendado para definir el valor y mostrara

como valor por defecto el monto solicitado que se copia en la apertura del proceso de

elaboracion del proyecto de presupuesto.

62



INSTRUCTIVO DE PROGRAMACION Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO PARA ENTIDADES PUBLICAS

Usuario : FORMULACION_OP

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

> Invertir, Innovar, Trins[nrmarsl..._ Cambio Clave

\ Repblica del Ecuador » ! :
I Ministerio de '.. Salir
‘Economia y Finanzas '

Formulacian

Registro de Ingresos

Ejercicio

Institucién | 997 [CREDITO PUBLICO
CoordinadorafUnidad |"|"|"|"|
Ejecutora B
Unidad Ejecutora I 0000 I
Recurso [][][][][][]| ------ Seleccione Opcion ------ [i]
Fuente
Financiamiento | [il
Organismo
Préstamo
Solicitado Recomendado Aprobado

®e

1.3.3. Formulacion de Gastos

La formulacién de gastos es el siguiente componente de la formulacién financiera y consiste en
redistribuir los usos de los recursos que la institucion planea asignar a sus estructuras

programaticas que se vinculan con la planificacion estratégica.

Se podran ver todos los usos programados por las instituciones sobre los cuales se podra

recomendar montos y partidas presupuestarias que afecten a la pro forma institucional.

1.3.3.1. Proyecto de Gastos

La elaboracion del proyecto de gastos también involucra la redistribucion de los usos de los
recursos en base a los conceptos (items) y los montos solicitados. El acceso a esta opcion se

encuentra en:
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Usuario : FORMULACION_

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

- Invertir, Innovar, Transformarse... ,

“Republica del Ecuador .. < ) .
| Ministerio de 4 Salir
‘Economia y Finanzas :

Catalogos Forrnulacidn

Cambio Clave

structuras Presupuestarias

Aqui el analista del Ministerio de Finanzas, al igual que los ingresos dispone de las mismas
herramientas que las que se explicaron en la etapa de elaboracion del anteproyecto de

presupuesto, para establecer los montos recomendados de las partidas de gastos.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : FORMULACIGN_OP
. 3 Invertir, Innovar, Transformarse... & Cambin Clave

‘Republica del Ecuador 3 r’
y Salir
‘Economia y Finanzas

Ca o5 Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Formulacion
Gastos - Elaboracion de Anteproyecto - Programas

Institucién 999 - GOBIERNO CENTRAL

Coordinadora/Unidad Ejecutora 0000 -

Unidad Ejecutora oooo -

O 98 TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO 2,546,031.00 2,546,021.00

O g9 TRAMSFEREMNCIAS AL SECTOR PRIVADO 2732,000.00 2732,000.00
R —
1
Filtros:

Al igual que el anteproyecto los items vinculados deben especificar obligatoriamente los montos
y las entidades receptoras de transferencias.

El usuario analista del Ministerio de Finanzas tiene también otras herramientas que le permiten

hacer cambios a la pro forma presupuestaria a nivel de gastos.
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Usuario : FORMULACION_

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

£y Invertir, Innovar, Transformarse... Cambic Clave

“Replblica del Ecuador :
Ministerio de : 4 Salir
onomia y Finanzas

Forrnulacidn

tructuras Presupuestarias

Las opciones a las que tiene acceso el usuario son:

e Copiar o mover Estructuras Presupuestarias

e  Sustituir Estructuras Presupuestarias

1.3.4. Ciclo de Formulacion
1.3.4.1. Finalizar Proyecto

El ciclo de formulacion en este estado, permite al usuario del Ministerio de Finanzas con la Unica
opcién que corresponde el cerrar el proyecto de pro forma presupuestaria para ser enviada a la

Asamble Nacional para su revisién y aprobacion.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGe—~ Usuario: USR10015

- %‘ % iz 34 Cambio Clave
- Avuda
M. . t . Administradores
INisterio

Salir del Sistema
de Finanzas EAPP113P

Finalizar Proyecto

Abrir Presupuesto para Asignar Aprobado a Nivel Institucional

Aprobar Presupuesto

Apertura para Ejecucion

Plan Anual de Inversién

Esta opcion cierra toda posibilidad de modificacion de montos en las instancias de solicitado y
recomendado. Estos cambios deberan hacerse con todas las instituciones que conforman el

sector para garantizar el adecuado balance por la matriz de fuentes de financiamiento.
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1.4. APERTURA DEL PROYECTO Y APROBACION

El sistema permite reaperturar el proyecto de pro forma presupuestaria para que el analista del
Ministerio de Finanzas refleje los cambios aplicados por la Asamblea Nacional. El usuario
analista debera primeramente acceder a las opciones del ciclo de formulacion para Abrir el

Presupuesto para Asignar Aprobado a Nivel Institucional.

1.4.1. Ciclo de Formulacion
1.4.1.1. Abrir Presupuesto para Asignar Aprobado a nivel Institucional

La opcion para empezar a modificar el presupuesto corresponde a:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA SIGE~ Usuario: USR10015

F * " Cambio Clave
o Avuda
. . Administradores
Ministerio 3 2 Salir del Sistema

de Finanzas EAPP113P

Formulacién

Ciclo de Formulacién

Objetivos, Metas e Indicadores TR Py

Consolidacién Abrir Presupuesto para Asignar Aprobado a Nivel Institucional

Aprobar Presupuesto

Apertura para Ejecucion

Plan Anual de Inversién

Esta opcidn permitira al analista acceder a los presupuestos institucionales y ajustar los montos
de ingresos y gastos en la columna de APROBADO. La funcionalidad del sistema es la misma

que la definida en la etapa de la Elaboracion del Proyecto de Pro forma Presupuestaria.

1.4.1.2. Aprobar Presupuesto

Al terminar de registrar los cambios en el presupuesto aprobado el usuario del Ministerio de
Finanzas debera finalizar el proceso de Programacion y Formulacién presupuestaria con la

aprobacion final del Presupuesto. Esta opcion es:

1.4.1.3. Aperturar Presupuesto

Una vez que el Presupuesto se encuentra en estado Aprobado el Subsecretario de Presupuesto
debera Aperturar el proceso de Programacion y Formulacion presupuestaria con el fin de que a
través del e-Sigef la Proforma 2016 se convierta en el Presupuesto asignado para el ejercicio
fiscal 2016
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Usuario: USR10015
o

ovag,] 1l rmarse... . Cambio Clave
Avuda
Ministerio

Administradores
E ; \ . Salir del Sistema
de Finanzas . 1

EAPP11ZP

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

AMBIENTE DE PROYH

Ciclo de Formulacién

Objetivos, Metas e Indicadore: Finalizar Proyecto

Abrir Presupuesto para Asignar Aprobado a Nivel Institucional
Aprobar Presupuesto

Gastos Apertura para Ejecucion

Plurianual

Plan Anual de Inversidn
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