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RESUMEN

INSTRUCTIVO DE REFORMAS PRESUPUESTARIAS

El presupuesto es un instrumento flexible, es decir, susceptible de modificaciones durante el
periodo de vigencia y son las variaciones a las asignaciones iniciales de ingresos o gastos
aprobados, asi como de las que pudieren generarse durante el ejercicio fiscal.

Las Instituciones a través de las Unidades Ejecutoras una vez que tengan los presupuestos
aprobados por el Ministerio de Finanzas, asi como la Programacién de la Ejecucién
Presupuestaria (Indicativa Anual y Cuatrimestral de Compromiso y Mensual de Devengado),
puede empezar a ejecutar el presupuesto, el mismo que podra ser modificado mediante la

utilizacion de las distintas Reformas Presupuestarias que el Sistema eSIGEF soporta.

Este instructivo pretende mostrar todos los procesos utilizados para la generacion de todos los
tipos de reformas presupuestarias como opciones existentes del sistema eSIGEF version 1.5
beta.

Ademds, se puede apreciar los diferentes estados por los que atraviesa la reforma
presupuestaria desde que lo registra la Unidad Ejecutora hasta cuando lo aprueba la
Subsecretaria de Presupuestos del Ministerio de Finanzas y es registrada esa aprobacion dentro

del sistema.
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CAPITULO 1

1. REFORMAS PRESUPUESTARIAS

REFORMAS PRESUPUESTARIAS
1.1. INGRESO AL SISTEMA

El usuario accedera al sistema mediante el USUARIO y CONTRASENA que le sera proporcionado

por el Administrador del sistema del Ministerio de Finanzas.

i

Datos del Usuario

P |

Clave: | |

La pantalla de ingreso le solicitara el usuario y la contrasefia y puede ser ingresado desde

cualquier computadora que tenga acceso a Internet. No es necesario instalar ninguna aplicacion

en particular para operar el sistema.

Una vez ingresado al sistema se seleccionara el ejercicio fiscal con el que se trabajara,

mostrando la siguiente pantalla:

Ejercicios Disponibles
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1.1.1. Menu de Opciones

El menu de opciones consiste en una barra superior con las opciones a nivel general y mostrara

submenus desplegables de acuerdo a las opciones que se encuentren habilitadas para la

formulacion presupuestaria.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario;+ CRECINOS

Cambio Clave

SRepublica del Ecuador

Salir

Economia y Finanzas 4 DESPO1

n Indicativa Anual

1.1.2. Resolucion de Pantalla

El sistema se ha optimizado para que pueda ser utilizado bajo una resolucion de 1024 por 768
pixeles. Debera ajustar las preferencias de su monitor para que pueda visualizar

adecuadamente la aplicacion.
1.1.3. Navegacion de registros por pantalla

Asi mismo, la aplicacion ha sido estandarizada para que pueda ver hasta 8 registros a la vez en
cada opcion del sistema. En la parte inferior de las pantallas se mostrara la paginacion que

permitira consultar el resto de los registros que también se mostraran de 8 en 8.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA ,  Usuario : FORMULACION_OP

> Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

Repliblica del Ecuador

Ministerio de , & y=) Salir

Catalogos Formulacidn

SIGEF (Pruebas) - Catalogos
Presupuesto - Objetos del Gasto

Ejercicio Actual 2007 @ @ @

O 2007 510000 GASTOS EN PERSONAL 510000
O 2007 510100 Remuneraciones Bisicas 510000
O 2007 510101 Sueldos 510000
O 2007 510102 Salarios 510000
@) 2007 510103 Jornales 510000
@) 2007 510105 Remuneraciones Unificadas 510000
@) 2007 510106 Salarios Unificados 510000
O 2007 510200 Remuneraciones Compl 510000

Filtros:
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1.1.4. Barras de herramientas

Todo el sistema dispone de las barras de herramientas en la parte superior derecha de cada
opcion. Estos botones se utilizan para ejecutar acciones sobre los registros que se muestran en
pantalla. La funcionalidad de los mismos es estandar para toda la aplicacion.

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA ,  Usuario : FORMULACION_OP

> __Invertir, Innovar, Transformarse...

Cambio Clave

gpliblica del Ecuador
: Salir

sterio de

SIGEF (Pruebas) - Formulacion

Gastos - Creacion, Modificacion y Descripcién de Estructuras Presupuestarias - Programas

Entidad 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE
Unidad Ejecutora 0000 - = S ﬂ
Unidad Desconcentrada 0000 - ‘(D-{- @ @ o @ @ '
[ = P —————————
O 21 PROGRAMA NACIONAL DE FORESTACION Y REFORESTACION
O 22 Programa de gestion para |a conservacion de recursos naturales

Filtros:

Las opciones mas comunes son:
« Para crear un registro presione el boton @
» Para Modificar un registro utilice el boton @
« Para consultar el registro seleccionado utilice el botdn o0 el botdn .
» Para eliminar un registro utilice el boton o el boton @
+  Para Bajar de nivel utilice el botén o
« Para subir de nivel utilice 0

«  Para volver a consultar la pantalla o deshacer un filtro utilice el botdn G

+ Para salir de la pantalla sin grabar el registro utilice el botdn @

1.1.5. Filtros y Ordenacion

Las pantallas disponen en su parte inferior también de la utilidad de filtros de seleccion para
encontrar o restringir la lista de valores a un subconjunto mas pequefio de los datos que se
muestran en la pantalla. También se incorporé campos que permitan ordenar la informacion

mostrada en pantalla.
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1.2. TIPOS DE REFORMAS PRESUPUESTARIAS

El Sistema eSIGEF tiene implementado varios esquemas de modificaciones presupuestarias a

las cuales puede recurrir una Institucion para modificar su presupuesto aprobado.

Las Modificaciones Presupuestarias son necesarias cuando:

e Se requiere incrementar o disminuir el Presupuesto
o Institucional Faltan recursos en alguna partida presupuestaria
o Existe error en los codigos o en las denominaciones de las partidas presupuestarias

El proceso se inicia con la Solicitud de la Modificacion Presupuestaria por parte de la Institucion
o Unidad Ejecutora y de acuerdo al tipo de Reforma se procedera con los niveles de aprobacion.
Se efectivizan a través de Resoluciones Presupuestarias, y siempre deben sustentarse en

informes justificativos de la conveniencia de la reforma presupuestaria.

Para lo cual, se debe ingresar a la siguiente opcion del sistema:

Catdlogos Ejecucion de Ingresos [3i CENCEEGE Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Formulacion

s INTRAUE

La ruta de acceso es EJECUCION DE GASTOS -> MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS ->
COMPROBANTE INSTITUCIONAL.

Los principales tipos de reformas presupuestarias son las siguientes:

o Ampliacion/Disminucion - AMP/DIS

o Intral

o Intra2

o INTER

o INTRAUE
o TRANS



1.2.1. Reformas tipo Ampliaciéon/Disminucion — AMP/DIS

Son aquellas reformas que hacen aumentar o disminuir los montos totales del presupuesto
inicial sin que necesariamente a otra instituciéon se deba disminuirla/aumentarla para
compensar. El proceso que se describe a continuacion, aplica de igual forma tanto para las

Reformas de Ampliacion como para las de Disminucion.

Una vez ingresado a la opcién de Reformas Presupuestarias, se debe seleccionar la Unidad
Ejecutora para la cual se va a realizar la Modificacién, mostrandome una pantalla similar a la

siguiente:

Usuario : CRECINOS

SISTEMA'DE ADMINISTRACION FINANCIERA

__Invertir, Innovar, Transformarse... Caribiatlave

SRepublica del Ecuador

Ministerio de > ) salir

sonomia y Finanzas ; DESPO1

Catalogos Ejecucidn de Ingresos Ejecucidn d s Contabilidad Tesoreria  Fondos Rotativos Formulacidn

B 001 - CONGRESO NACIONAL,

¥ 020 - PRESIDENCIA ¥ SECRETARIA GENERAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
® 021 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

¥ 040 - MINISTERIO DEL AMBIENTE

# 130 - MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS

B 177 - ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

W 206 - CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION
B 420 - MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS

B 590 - PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO

B 330 - RECURSOS PREASIGNADOS

B 996 - INGRESOS ¥ TRANSFERENCIAS

m 997 - DEUDA PUBLICA

Seleccionada la Unidad Ejecutora que se desea realizar la Reforma Presupuestaria, se procede

a crear el Comprobante de Registro en la pantalla siguiente:

SIGEF Ejecuelon de Gastos
ias - C de Modificaci F ias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio Actual 2008
INSTITUCION 3, Enidad 550 - 0000 - 0030 Llellele e ol i=]=] @ 0000
Clase Monto Monto

H Modificacién Solicitado Aprobado Aprobado

Filtros:

En el grafico anterior se puede observar la siguiente barra de botones de accion:

PO POCOO90OHIOG

11213 |4|]|5]6 7(18([9] 10 |11|12|13|14|15|16|

En donde, el botdn:
1 Crea un Comprobante de Reforma
2 Madifica la cabecera de un Comprobante
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REFORMAS PRESUPUESTARIAS REFORMAS PRESUPUESTARIAS

3 Consulta la cabecera de un Comprobante

4 Descarta Comprobantes Registrados

5 Rechazar Unidades Ejecutoras

6 Rechazar un Comprobante Solicitado

7 Solicitar un Comprobante Registrado

8 Aprobar un Comprobante Solicitado

9 Imprimir un Comprobante

10 Imprimir un Comprobante que esta por ser Aprobado
11 Modifica el detalle de un Comprobante

12 Asignar el Aprobado

13 Copiar Estructuras

14 Seguimiento de Operaciones

15 Distribuir, permite ir a redistribuir un monto Aprobado entre las

UE 16 Consulta todos los registros de comprobantes existentes

El boton 1 crea el Comprobante de la Reforma, inicialmente en su cabecera asi:

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Gastos)

Denominacion Entidad - Unidad

Clase de Modificacion: <mev Erlrijia una épéién — |v]
€02:
Tipo Doc: < Elija una Opcidn ----> b
Doc Resp: M
Estado:
Fecha Imputacion: {dd/mm/yyyy)
No.Doc.Disp.
Fecha Doc.Disp.. 7 (dd/mm/yyyy)
Monto Solicitado: DUD

Monto Aprobado:

Descripcion:

@

Se debe seleccionar la Clase de Modificacion a ejecutarse dentro de la Unidad Ejecutora, en

este caso AMP o DIS, como se muestra a continuacion:

|!3l..a__se de Modificacion
=it una Opeion
INTER
INTRA1
INTRA2

10
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Luego, se ingresa el Monto Solicitado de la Reforma, la Descripcion de la misma y el tipo de

documento que avaliza la operacion. En el Ultimo de los casos, es decir en los tipos de

documentos aceptados son aquellos como se muestra en la siguiente ilustracion:

Tipo Doc
[ <----Elija---->

ACUERDOS
RESOLUCIONES
DOCUMENTOS DE REMUN
OPERACIONES BANCARIA
COMPROBANTES FISCALE
COMPROBANTES ADMINI
DOCUMENTOS DE DEUDA
COMPROBANTES DE INGH
REPORTES FINANCIEROS
COMPROBANTE DE EJECU
COMPROBANTES DE TRAN
DECRETOS PRESIDENCIA
DOCUMENTOS JUDICIALH
DICTAMENES EMITIDOS H

Luego, presiono el botdn “Crear y Salir” para crear el Comprobante, el mismo que a través del
botdn de “Detalle” (boton 11 de la barra de botones), se procede a crear las partidas

presupuestarias que intervienen en la Reforma:

Catalogos

Ejecucién de Ingresos Ejecucién de Gastos Contabilidad  Tesoreria  Fondos Rotativos Formulacién

SIGEF - Ejecucién de Gastos

SO ©

de

ias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Entidad

Unidad Ejecutora

177
0000

INSTITUCION F

€02

Clase de Registro

00000001
AMP

Act *

Partidas

Item Ubic.Geo Fte Org. No. Pres. Monto Solicitado

Monto

[o1 |

000

510101 0000 502 0000 0000 200

Aprobado l’)

Montq

|_sei | ero | spro | pry.| Act | obr | ttem | ubic,Geog. | Fte | Orgmismo | comeistwo |
T . S S —— S ——
1

Filtros:

En el gréfico anterior, procedo a digitar los componentes de la partida presupuestaria 6 bien
puedo ir seleccionando de la lista de valores al presionar el nombre del componente respectivo.
Con el uso del botdn X incorporo la partida presupuestaria ingresada al detalle de la Reforma y

con los botones del recuadro Y, modifico o elimino dicha partida presupuestaria.

Ingresadas todas las partidas presupuestarias que intervienen en el proceso de modificacion

presupuestaria, se genera el respectivo Comprobante de la Reforma en estado REGISTRADO:

11
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Contabilidad

c esoreria  Fondos R Formulacién
SIGEF - Ejecucion de Gastos
F

ias - C de Modificaci Prest ias- C Presupuestarias

Ejercicio Actual 2008
INSTITUCION F, Entidad 177 - 0000 - 0000 @ . @ @ @ @ @ @ E
Fecha
El t Mont: = St N

LEGH) Enlace
() 000000001 AMP.

]

Filtros:

de

Prueba 200.00

La reforma presupuestaria se procede a Solicitar presionando el botén 7 (Solicitar) de la barra
de botones, mostrando la siguiente pantalla para confirmar la operacion:

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Gastos)
Denominacion Entidad - Umdad [;:‘—; 100
Ejecutora P -

Clase de Modificacion:
co2:
Tipo Doc:
Doc Resp:
Estado:
Fecha Imputacion:
No.Doc.Disp.
Fecha Doc.Disp..
Monto Solicitado:

Monto Aprobado:

Descripcion: l

Justificativo: ’

Si no existe inconveniente alguna, la operacion genera el siguiente mensaje:

Operacion Exitosa
OPERACION REALIZADA CON EXITO

El Comprobante ahora esta en estado SOLICITADO

Ejecucién de Ingresos Ejecucidén de Gastos Contabilidad

eria ondo VoS Formulacién
SIGEF Ejecuclon de Gastos
ias - C de

F - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias
Ejercicio Actual 2008

0000000000000 0

Clase Dassineibh Monto Monto do | Aprobado DiCabEiEing: Fetada Numero de Fecha
Modificacién P Solicitado Aprobado P P Imputacion

INSTITUCION F, Entidad 177 - 0000 - 0000

tabal Enlace
O 000000001 AMP Prueba 200.00 200.00 SOLICITADO 22/01/2008
Filtros:

12
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Si el Comprobante de la Reforma que se esta realizando es en una Unidad Ejecutora que no
tiene una Institucion Padre (UDAF), entonces se continla este proceso en la seccion de
Ingresos, caso contrario se debe previamente Consolidar dicho Comprobante, para lo cual se

puede seguir el siguiente proceso:

1.2.2. Consolidacion de Comprobantes de Reformas

Catalogos Ejecucion de Ingresos [SEEIELGEEREERGEM Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Formulacidn

oras INTRAUE

Reportes

El listado de Instituciones que se pueden consolidar (siguiente grafico) son aquellas que tienen
Unidades Ejecutoras dependientes (Ver acapite 1.2.3 Modelos de Gestion Institucional). En caso
de que una Unidad Ejecutora de segundo nivel sea UDAF a la vez en el modelo de gestion
institucional, se debera realizar la Consolidacion en la propia Unidad Ejecutora y solicitara el

comprobante de reforma a Finanzas directamente.

Catalogos Ejecucién de Ingresos Ejecucién de Gastos Contabilidad Tesoreria Fondos Rotativos Formulacidn

# 020 - INSTITUCION B

B 040 - INSTITUCION D
[# 130 - INSTITUCION E

B 360 - INSTITUCIONH

Seleccionada la Institucién a Consolidar se selecciona el Comprobante respectivo y se presiona

el boton d Consolidacion, como se muestra en la siguiente figura:

Eje de Ingresos Contabilidad o s Formulacién
SIGEF - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Consolidacién de Di - Consolidacién de D

9999 0000 0000000001 AMP AMP 360-9999 POR S0 25/01/2008 50.00 SOLICITADO

! ) F—

El Comprobante Consolidado queda en estado REGISTRADO:

13
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Ejecucién Contabilidad

Formulacién

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaci P ias- C de

Ejercicio Actual 2008

INSTITUCION H, Entidad 360 - 0000 - 0000 @ @ @ @ @ @ @ @ ‘ . @ @ @ @ @ 0

Clase b Monto Monto Solicitado | & bad Fecha Disposicion
Modificacion escripcion | gojicitado | Aprobado |Solicitado|Aprobade Imputacion Legal

() 000000003 AMP Sanealidarion 50.00 25/01/2008

36099990/1-
[+

Filtros:

Fecha
Disposicion Estado
Legal

Numero de
Enlace

REGISTRADO

El Comprobante Consolidado se procede a SOLICITAR presionando el botdn respectivo en la

barra de botones de accion, y luego pide que se confirme este proceso, como se muestra en la
siguiente figura:

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Gastos)

Denominacion Entidad - Unldad lnan.nnon.nnnn
Ejecutora Pr o

Clase de Modificacion:

c02:

Tipo Doc:
Doc Resp:
Estado:

Fecha Imputacion:

Dmens Jcaammrm
No.Doc.Disp. ‘

Fecha Doc.Disp.. ‘ (dd/mmdyyyy)
Monto Solicitado:

Monto Aprobado:

Descripcion:

Justificativo: ‘ ‘

El Comprobante Consolidado queda en estado SOLICITADO como se muestra en la imagen
siguiente:

Ejecucién de Ingresos Ejecucidn de G

Formulacién

SIGEF - Ejeeuclon de Gashs

-C de P ias- C de i Presuy

Ejercicio Actual 2008

INSTITUCION H, Entidad 360 - 0000 - 0000

@060
Clase . Monto Monto O P D,F“',“”, o Numero de Fecha Disposicion

Modificacién escripcion Solicitado Aprobado icitado | Aprobado, ISE:QSIa(IION stado Enlace Imputacion Legal

() 000000002 AMP Eonsallcaciary 50,00 50.00 SOLICITADO

3609999011~
[+

Filtros:

25/01/2008

Se continla el proceso de la Reforma Presupuestaria por el lado de los Ingresos.

En Ingresos :

La Reforma tipo AMP de Gastos requiere que en los Ingresos se genere la Reforma tipo
AMPLI, para lo cual ingresamos a:

14
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Catalogos Jecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Fondos Rotativos Formulacidn

Consolidac Consoli

e Cornprobante de Modificaciones Presupuestarias

mentos

Reportes

r Docu

Seleccionamos la Unidad Ejecutora correspondiente, que debe ser la misma en la cual se hizo la
Reforma de Gastos, sin embargo se debe seleccionar dicha Unidad Ejecutora del siguiente
listado de Instituciones:

Catalogos Ejecucién de Ingresos jecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria  Fondos Rot Formulacién

B 001 - INSTITUCION A
# 020 - INSTITUCION B
# 040 - INSTITUCION D
# 130 - INSTITUCION E
W 177 - INSTITUCION F
® 206 - INSTITUCION G
[# 360 - INSTITUCION H
N 420 - INSTITUCION I
B 590 - INSTITUCION J
® 990 - INSTITUCION K
B 996 - INSTITUCION L

B 997 - INSTITUCION M

Seleccionada la Unidad Ejecutora, me muestra la siguiente pantalla en donde se crearan los
Comprobantes respectivos:

SIGEF - Ejecucion de Ingresos

P jas - Ci de i i P ias - Comprobante de Modificaciones Presupuestar
Ejercicio Actual 2008

INSTITUCION F, Entidad 177 - 0000 - 0000

Tipo de gz Monto Monto £iisias > 28
1

Filtros:

Al Crear un Comprobante de reforma se muestra la siguiente pantalla:

15
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Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Ingresos)

Denominacion Entidad -
Unidad Ejecutora

Presupuesto
Tipo de Modificacion } <----Elija una Opcidn----> v
co2 (7‘
Fuente Origen ‘—UDDJ
Fuente Destino ‘ Uﬂdi
Fecha Imputacion l “ (dd/mmyyyy)
Tipo Doc §7<----Elija una Opcidn----> V‘
Doc Resp ‘-<----Elija una Opcidn----> V“‘
No.Doc.Resp 77‘
Fecha Doc. Resp. “ {dd/mm/yyyy)

Monto Solicitado D,UD‘

Monto Aprobado

|
L
\
Estado L ‘
\
|
Descripcion ‘

En donde, se deben llenar los siguientes datos:

Tipo de Modificacién: AMPLI
Tipo de Modificacion
Elija.. v |

Luego, lleno los campos del Monto Solicitado, la Descripcién del Comprobante, Tipo de
Documento y Documento de Respaldo, asi como las fuentes Origen y Destino que deben ser la

misma a programarse en la Reforma.

Luego de llenar los datos de la cabecera, se presiona el boton “Crear y Salir” para crear el
Comprobante de Ingresos respectivo y luego mediante el botén 11 “Detalle” ingresar las

partidas presupuestarias de Ingresos que intervienen en la Reforma, como se muestra en la

siguiente pantalla:

Ejecucién de Ingresos Ejecucién ¢ tos Contabilidad  Tesoreria  Fondos Rotativos Formulacién
SIGEF - Ejecucién de Ingresos ®
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Entidad 177 - INSTITUCION F co2 00000001

Unidad Ejecutora 0000 - Clase de Registro AMPLI
F Partidas
Recurso * Fuente orq. Corr Monto Solicitado A:'r‘:,"‘,“:do @
\ nowm| | o | s02| | 0000 0000 200 ]

®@00ee

O

Filtros:
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Si ya se ha ingresado el detalle de la Reforma de Ingresos, se genera el Comprobante en
estado REGISTRADO, asi:

Contabilidad Esoreria of s Formulacién

SIGEF - Ejecucién de Ingresos

P -C de i Prest -C de i Presupuestarias
Ejercicio Actual 2008

INSTITUCION F, Entidad 177 - 0000 - 0000 @ @ @ @ @
Tipo de Monto Monto hecha Fecha posicion | Fuente | F
H- Modificacion Solicitado | Aprobado Solicitado | Aprobado D'SE:;';I'O" Estado Imputacion Legal Origen | Destino
() 000000001 AMPLI P"‘"" (IS 200,00 REGISTRADO  J2/01/2008 sa1 so1

Filtros:

A este registro se le cambia de estado a Solicitado, cuya pantalla de confirmacién de la
operacion es la siguiente:

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Ingresos)

Denominacion Entidad - =
Unidad Ejecutora !'_i' L
Presupuesto

Tipo de Modificacion AMPLI
co2
Fuente Origen

Fuente Destino

Fecha Imputacion
Tipo Doc
Doc Resp
No.Doc.Resp
Fecha Doc. Resp.

Estado

Monto Solicitado

Monto Aprobado

Descripcion

Justificativo: ] &

@

Si no ha existido ningln inconveniente, el mensaje es el siguiente:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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El Comprobante de la Reforma Institucional queda en estado SOLICITADO, el mismo que pasa
al Ministerio de Economia y Finanzas para su respectiva Aprobacion. EI documento Solicitado

por la Institucion queda asi:

Contabilidad esoreria ondos Rotativos Formulacidn

SIGEF Ejecuolon de Gastos
jas - C de i i F ias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio Actual 2008

INSTITUCION F, Entidad 177 - 0000 - 0000 I@ . @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @

nto Monto Fecha Disposicion
E- NDdlflCaCan SOIICItado e b i i

O 000000001 AMP Prueba 200.00 200.00 22/01/2008

Filtros:

Fecha
Disposicion Frado

SOLICITADO

Numero de
Enlace

Si el Comprobante de Ingresos de la Reforma se requiere Consolidar, se sigue el mismo proceso

de Consolidacion que en los Gastos, y se continta el proceso.

En el Ministerio de Economia y Finanzas para las Reformas tipo AMP/AMPLI y DIS/DISMI, una
vez que se tenga el Comprobante de la Reforma Institucional en estado SOLICITADO tanto en
Ingresos como en Gastos se debe proceder a ENLAZAR los documentos (el uno de Ingresos y el

otro de Gastos), para lo cual se debe ingresar a cualquiera de ellos a la opcién de Enlazar, asi:

Formulacién

toras INTRAUE

Reportes

Enlazar Documnentos

Mostrandome la siguiente pantalla, en donde debo seleccionar los 2 documentos enlazables y
presionar el botdn para Enlazar.

Contabilidad o s Formulacién

SIGEF - E]ecuclon de Ingresos
P ias - Enlazar D

a\

0000000001 AMPLI Prueba AMPLI de 500 22{01/2008 200.00

177 0000000001 AMP Prueba 22/01/2008 200,00

e — 400.00

Si el proceso es satisfactorio, se emite el siguiente mensaje:
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Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

El documento Enlazado queda asi:

de Ingresos
SIGEF - Ejecucién de Gastos
i i F jas - Ci de i i F ias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio Actual 2008

N
INSTITUCION F, Entidad 177 - 0000 - 0000 I@ @ @ @ @ @ @ @ D @ D; @ @ @l

Fecha & g
Clase SR Monto Monto Ehs 5 o) Numero de Fecha Disposicion
H Modificacién Solicitado Aprobado Solicitado | Aprobado Dlsf:gs;mn Estadn Enlace Imputacion

() 000000001 AMP Prueba 200.00 200,00

Filtros:

SOLICITADO 141 22/01/2008

Finalmente, para Aprobar el Comprobante de la Reforma se presiona el botén de Aprobacion,
mostrandome la pantalla de confirmacion del proceso a aprobar, previo el ingreso del
documento de respaldo y la fecha en la que se esta aprobando:

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Ingresos)

Denominacion Entidad -
Unidad Ejecutora |
Presupuesto

Tipo de Modificacion DIsmMI
co2
Fuente Origen
Fuente Destino
Fecha Imputacion
Tipo Doc

Doc Resp

No.Doc.Resp

Fecha Doc. Resp. | ddfmmdyyyy)
[s OLICITADD

Estado

Monto Solicitado I 3.00 ‘

Monto Aprobado I 3.0 1‘

e Consolidacion: 366-9999-0000/3
Descripcion

Justificativo:

ec

Si el proceso es satisfactorio, se emite el siguiente mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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En este punto, el Comprobante de la Reforma se encuentra aprobado tanto en Ingresos como

en Gastos automaticamente.

Todo Comprobante de Reforma Aprobado se oculta en el Sistema, por lo que para consultar el
mismo se debe hacer uso de los filtros que aparecen en la parte inferior izquierda de Ila

pantalla, en donde se hace la consulta del estilo:

coz Mayor a o V| ]| v
| 5 3l | ~—
| vl| vl @

El resultado de la busqueda mostrara los Comprobantes de Reforma Aprobados, asi como se

muestra en la siguiente figura:

Contabilidad Tesoreria  Fondos Rotativos Formulacién

Catalogos Ejecucién de Ingresos Ejecucién de

SIGEF - Ejecucion de Gastos
P

- Ci de Modi F ias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio Actual 2008
STITUCION F, Entdad 177 0000 - 0000 0000 BOCOBB®Oe
Clase b Monto Monto Solicitado | & Huh Di ect_\a_ Estad Numero de Fecha Dlsposu:mn
Modificacién sscHipcion Solicitado Aprobado 0HcItane [Aptonaco 'SE:;::'M' staco Enlace Imputacion

O 000000001 AMP Prueba 200.00 200.00 22{01/2008 APROBADO 121 22{01/2008 857

Filtros:

Adicionalmente, para las Reformas que se hicieron en Instituciones con Unidades Ejecutoras
dependientes, si el monto Aprobado es el mismo valor que el monto Solicitado entonces la

distribucion de los montos es automatica en cada Unidad Ejecutora con los montos originales.

Nota: el Ministerio de Finanzas y Economia puede rechazar Reformas mal planteadas de tipo
AMP/AMPLI y DIS/DISMI antes y después de enlazarlas, selecciona el tipo de modificacion y el
sistema le presenta la siguiente pantalla en la cual debe elegir la clase de modificacion y

procede a presionar el boton “rechazar (solicitadas)”:
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Ce én de Ingr jecucion de Contabilidad Tesore tracién de Fondos ‘ormacion Financiera  Tributacién Subs solidacién Formulacién

SIGEF - Ejecucién de G:

Modi iones F i

Eiel:::a:;:‘al 32:4- 0000 - 0000 - SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS, @ @ @ @ 5UE® u @ @ @ @ @ @ @ @ @

Fecha Numero
Solicitado validado Disposicion Agrupado  Estado
I

astos
C

ite de i P tarias - C de iones P

Fecha | Disposicion  Nro,

Monto Monto me '
Enlace IMputacion Legal Informe

Solicitado Validado Justificati

Descripcion

Modificacién

130 C.B. MACHALA.~ 130 C.B. MACH:
MODIFICACION MODIFICACIOL
PRESUPLESTARIA PRESUPLIESTAR
DEL GRUPO 84 DEL GRUPG 24
PARA CUBRIR PARA CUBRIR
GASTOS POR LA GASTOS POR Ly
COMPRA DE COMPRA DE
() | 000001547 | AMP b PARALOS | 21,400.00 | 21,400.00 SOLICITADO 15/10/2014 P EatA
AUTOBOMBAS ¥ AUTOBOMBAS
DOS AIRES DOS AIRES
ACONDICIONADOS ACONDICIONA
PARA LA ESTACION PARA LA ESTAC
DE BOMBEROS. DE BOMBEROS.
(8G-279-2014-JBR). (86-279-2014-
AMPLI 208, AMPLI 208,
253 C.B. LA Union.~ 253 C.B. LA Uni
REFORMA REFORMA
presupuestaria DEL presupuestaria
O 000001546 | INTRAL GRUPO 53 para 3,000.00 3,000.00 SOLICITADO 15/10/2014 GRUPO S3 para
financiar gastos de financiar gastos
mantenimiento de mantenimiento d
vehiculo, vehiculo.

El sistema despliega la siguiente pantalla en la cual se debe especificar obligatoriamente el
motivo del rechazo, para que las entidades conozcan la razén del rechazo y puedan hacer el

seguimiento del mismo.

i0n de Ingresos Ejecucidn de Gastos Contabilidad Tesoreria Admenistracién de Fondos Informacién Financiera Tnbutacion Subsidios Consolidacsdn Formulacdn

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Gastos)

Deneminacion fntidad - Unidad Ejecuters
Presupueste:
Clase de Medificacion:

02 No. Enlace: Agrupado: No. Tramite
Tipe Do
Do< Resps
Tatado:

Fecha Imputacion: (dd/mmlyyyy)
NeDoc.Disp.

Focha Doc.Disp.. (dd/mm/yyyy)
Moato Solicitade:

Moato Valdade:

Descripcions

Justificativor

Motivo del rechazor

1.2.3. Modelo de Gestion Institucional

Una vez que el comprobante de Reforma Presupuestaria se encuentra en estado REGISTRADO
y ya no se pretenda realizar cambios adicionales, es necesario cambiar de estado al
Comprobante para que el siguiente nivel jerarquico tome control sobre dicho Comprobante, tal

como se muestra en las siguientes opciones:

21



> Ministerio
de Finanzas

a. Instituciones sin Unidades Ejecutoras

MODELO DE GESTION INSTITUCIONAL PARA INSTITUCIONES

SIN UNIDADES EJECUTORAS

NIVEL MEF MINISTERIO DE FINANZAS
INSTITUCION
NIVEL 1 AR S O

Existe un solo nivel institucional:

Nivel 1 — Institucion/UE/UDAF: Registra y Solicita la Reforma Presupuestaria. No es
necesario realizar la Consolidacion e interacta directamente con Finanzas. En este nivel se
pueden aprobar por si mismo reformas tipo INTRA2 y TRANS.

Nivel MEF: Aprueba la Reforma, excepto INTRA2 y TRANS. No realiza ningiin proceso de
Consolidacidn.

b. Instituciones con Unidades Ejecutoras

NIVEL 2

MODELO DE GESTION INSTITUCIONAL PARA INSTITUCIONES
QUE TIENEN UNIDADES EJECUTORAS

NIVEL MEF MINISTERIO DE FINANZAS
NIVEL 1 INSTITUCION

UDAF

UNIDAD EJECUTORA 1 UNIDAD EJECUTORA 2 UNIDAD EJECUTORA 3
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En este modelo existen los siguientes niveles:

« Nivel 2 - La Unidad Ejecutora: Registra y Solicita la Reforma Presupuestaria. Tienen la
posibilidad de aprobarse una reforma INTRA2 si las condiciones lo permiten.

+ Nivel 1 — La Institucién — UDAF: Consolida los comprobantes de reforma de sus
Unidades Ejecutoras en un solo Comprobante de Modificacion Presupuestaria. Luego Solicita
el documento Consolidado al Ministerio de Finanzas. Tienen la posibilidad de aprobar
reformas INTRA?2 si las condiciones lo permite, asi como reformas tipo
INTRAUE.

+ Nivel MEF: Aprueba la Reforma Presupuestaria. No realiza ningln proceso de

Consolidacién, pero si puede realizar procesos de ENLAZAR comprobantes en reformas de
Ampliacién, Disminucion e INTER.

c. Instituciones que son UDAF y Unidades Ejecutoras a la vez de segundo nivel

MODELO DE GESTION INSTITUCIONAL PARA INSTITUCIONES
QUE SON UDAF Y UNIDADES EJECUTORAS A LA VEZ DE SEGUNDO NIVEL

NIVEL MEF MINISTERIO DE FINANZAS

NIVEL 1 INSTITUCION T

NIVEL 2 UE { UDAF 1 UE / UDAF 2 UE/ UDAF 3

En este modelo existen los siguientes niveles:

» Nivel 2 - La UDAF / Unidad Ejecutora: Registra y Solicita la Reforma Presupuestaria. Se
puede aprobar reformas tipo INTRA2. Ellos mismo se Consolidan en el NIVEL 2 antes de
enviar a Finanzas desde el NIVEL 1.

« Nivel 1 — La Institucion: Este nivel institucional solo existe para agregar informacion de su
sector, mas no interviene en procesos de reformas presupuestarias.

« Nivel MEF: Aprueba la Reforma Presupuestaria. No realiza ningln proceso de

Consolidacion, pero si puede realizar procesos de ENLAZAR comprobantes en reformas
de Ampliacién, Disminucion e INTER.
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1.2.4. Creacion de Estructuras Presupuestarias

En caso de que en una Reforma Presupuestaria implique crear toda o parte de una estructura

presupuestaria, tanto para los Gastos como para los Ingresos se debe ingresar por:

En Gastos:

Catdlogos Ejecuci s [SEEIELUR:ENEEHGEMN Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Formulacién

Contral L

nidades Ejecutoras INTRAUE

de comprobantes Inte

Enlazar Docume

En Ingresos:

Catalogos jec s Contabilidad Tesoreria Fondos Rotativos Forrulacién

Creacidén de Recursos

Enlazar Documentos

La creacion de la estructura presupuestaria utiliza el mismo mecanismo utilizado en la
elaboracion de la Proforma Presupuestaria PYF, es decir siguiendo la logica de:

Programa — Subprograma — Proyecto — Actividad - Item

Los niveles de Programa, Proyecto y Actividad se lo crea en la Subsecretaria de Presupuestos,

mientras que los items presupuestarios los puede crear la propia entidad.

Una reforma del tipo AMP/AMPLI (igual cosa sucede con las de tipo DIS/DISMI), una vez

aprobada queda en estado APROBADA, finalizando el proceso de reformas, asi:
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Catalogos Ejecucién de Ingresos Ejecucion de ¢

Contabilidad Tesoreria  Fondos Rotativos Formulacién

SIGEF - Ejecucién de Gastos

Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de P - Cor de Modi S

Ejercicio Actual 2008

P ia
% INSTITUCION A, Entidad 001 - 0000 - 0000 |® @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ G
Fecha 2 S
Clase sz Monto Mento s s 2 Numero Fecha Disposicion

() 000000004 INTRAL CAMBIAHUERD 500.00 500.00 24/01/2008  APROBADO 24/01/2008 45
PROGRAMA
O o Trter 500 500.00 0.00 REGISTRADO 2T
000000002 AMP REforma de ampliacién 1,000.00 1,000.00 22/01/2008  APROBADO 41 22/01/2008 1234__’,
() 000000001 INTER VoD olicrER e oaT T T T ADROBADO 1 19/01/2008 354

Filtros:

NOTA: Comprobantes de reformas presupuestarias tipo AMP/AMPLI se pueden Enlazar con
Comprobantes de reformas tipo DIS/DISMI, sea a nivel de Unidades Ejecutoras o
Institucionales. Este tipo de reformas son Utiles cuando se trata de modificar la composicion del
presupuesto para cualquier fuente de financiamiento. Este mismo mecanismo es Util cuando se
trata de modificar el gasto entre unidades ejecutoras, sin modificar el ingreso. En este caso el
artificio a utilizarse es que por el ingreso se modifica en la misma Unidad Ejecutora y en el
mismo item (en un caso incrementando y en el otro disminuyendo, dando un efecto neto de

CERO por el lado del ingreso).

1.2.5. Reformas tipo INTER entre Unidades Ejecutoras

Clase de Modificacion
| <---Elija- ‘

Son reformas presupuestarias de traspaso de montos entre dos o mas instituciones y se haran
exclusivamente sobre los saldos disponibles no comprometidos. Lo solicitan las Instituciones
involucradas y lo aprueba la Subsecretaria de Presupuestos y no alteran al techo presupuestario
total institucional aprobado, porque al netear los movimientos dan cero, ya que el aumento de
montos en las unas instituciones es igual a la suma de montos de las disminuciones en las otras

entidades.

Para las reformas del tipo INTER, si existen Unidades Ejecutoras dentro de la Institucion se
consolidan todas las solicitudes en ésta Ultima (modelo de gestion b) y se hace una Unica
Solicitud de Modificacion Presupuestaria, caso contrario (modelo de gestién a) es la propia

Institucion la que Solicita directamente la Reforma. En ambos casos es la Subsecretaria de
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Presupuestos la que verifica la Modificacion si fue bien planteada, caso contrario rechaza la
Solicitud de Modificacion, para que la Institucion vuelva a realizar una nueva peticion de
Reforma Presupuestaria. Para rechazar una solicitud de Modificacion el sistema muestra la
siguiente pantalla en la cual debe elegir la modificacién y procede a presionar el botén

“rechazar (solicitadas)”.

cion Financiera  Tributacidn dacidn Formulacidn

jjecucion de Gastos
P ias- C de i Pi ias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

2000C0PECCCO00000000a

Ejercicio

Actual Ak

021 - 0000 - _ VICEPRESIDENCIA DE L&

Institucién (o0 REPUBLICA,

5, Monto | Monto Eechs NUMEre  recha | Disposicion Nro
et .. Descripcién G . Solicitado Yalidado Disposicion Agrupado Estado e Saveon P ' Justificativo
Modificacién Solicitado Yalidado Lagal Enlace Imputacion Legal Informe

Elpago dela Elpago dela
Remuneracién Remuneracién
(5) | 000000123 | INTER g;".‘“e. e 2,969.86 | 2,969.86 SOLICITADO 14/10/2014 publaney
iciencia para Eficiencia para
el personal de el personal de
los 20 grados. los 20 grados.

Filtros:

Inmediatamente el sistema despliega la siguiente pantalla en la cual se debe detallar
obligatoriamente la razén del rechazo, para que las entidades conozcan el motivo del rechazo y

puedan hacer un seguimiento del mismo.

(Catdlogos Ejecucion de Ingresos Ejecucion de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracidn de Fondos  Tributacion Formulacion

Comprobante de Madificaciones Presupuestarias (Gastos)

Denominacion Entidad - Unidad Ejecutora
Presupuesto:
Clase de Modificacion: ; |

co2: 101 lNo. Enlace: Agrupado: : No. Trarmite
Tipo Doc: = |
Doc Resp: U = ULUCI ESUPUESTARIA I
Estado:
Facha Imputacion: [ 1 } (dd/mm/yyyy)

No.Doc.Disp.

Fecha Doc.Disp.. (dd/mm/yyyy)
Monto Solicitado:

Monto Validado:

Descripcion:

Justificativo:

No existe disponibilidad...

Motive del rechazo:

Si la Modificacion esta bien planteada el siguiente paso es que la Subsecretaria de Presupuestos

procede a ENLAZAR los comprobantes involucrados de las instituciones, y procede a aprobar la

misma Subsecretaria.
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El proceso a seguirse para ejecutar este tipo de Reforma es el mismo que se describid
anteriormente para las Reformas tipo AMP y DIS, con la salvedad de que se aplica las reformas
tipo INTER solo en GASTOS.

Una consideracion adicional a tomarse en cuenta en Reformas tipo INTER es que las partidas
presupuestarias que intervienen en este tipo de modificaciones presupuestarias son aquellas
cuyas fuentes de financiamiento no cuadren los Ingresos con los Gastos dentro de la
Institucion, es decir en fuentes 000 (Recursos Fiscales), 200 (Créditos Externos) y 300 (Créditos

Internos).

Durante el proceso de Enlazar los Comprobantes tipo INTER (de 2 & mas instituciones
diferentes) se debe verificar que la sumatoria de montos del Solicitado debe ser CERO por cada

fuente de financiamiento.

Las Reformas tipo INTER para fuentes de financiamiento que estan cuadradas en la Institucion
(100 AUTOGESTION, 500 PREASIGNADOS y 700 DONACIONES), pueden ser reemplazadas por
Reformas tipo AMP/AMPLI en la una Institucién y DIS/DISMI en la otra Institucion.

En resumen el proceso es el siguiente:
1. Crear el Comprobante de Reforma tipo INTER en disminucidon del monto a solicitarse

dentro de la Unidad Ejecutora correspondiente.

2. Solicitar el Comprobante de la U. Ejecutora correspondiente

w

Crear el Comprobante de Reforma tipo INTER en aumento del monto a solicitarse dentro
de la Unidad Ejecutora correspondiente.

Solicitar el Comprobante de la U. Ejecutora correspondiente

Consolidar el Comprobante en el nivel Institucional para cada Unidad Ejecutora

Solicitar el Comprobante Consolidado en la UDAF

Enlazar los 2 documentos, ingresando por el menl de Ingresos o Gastos

®© N o v b

Aprobar el Comprobante Enlazado.

Una reforma del tipo INTER una vez aprobada queda de la siguiente manera

27



> Ministerio
de Finanzas

Catalogos  Ejecucién de Ingresos Ejecucid Contabilidad Tesoreria  Fondos Rot:

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de i i F ias - Cor de

i F a:
Ejercicio Actual 2008 .
S e Bt 6 BasR 5001 CXEREEET) CEEEYTTR)
Clase D ki Monto Monto Solicitado | A bad Di Fecl:la_ Numero Fecha Disposicion
Modificacién escrpcion Solicitade | Aprobado |S°'citaco|Aprobado 'SE:;':"O" de Enlace | Imputacion Legal

() 000000004 INTRAL NI fuevo 500.00 500.00 24/01/2008  APROBADO 24/01/2008 45

© 000000003 INTER Inter 500 500.00 0.00 REGISTRADO 22/01/2008

O A T 1.000.00 IO [if2008 123

000000001 INTER TSR e 1 180.00 180.00 19/01/2008  APROBADO 1 13/01/2008 >

Filtros:

1.2.6. Reformas tipo INTRA1

Clase de Modificacion

| <---Elija---= bl

Son reformas presupuestarias que solicita la Institucion y lo aprueba la Subsecretaria de

Presupuestos y no afectan los presupuestos institucionales totales aprobados.

Las reformas tipo INTRA1 son Utiles cuando en una Institucion se pretende realizar cambios en
la estructura presupuestaria a nivel de Programas, Proyectos, transferencias entre grupos de

gasto e incluso cambio en la fuente de financiamiento.

Para las reformas del tipo INTRA1 si existen Unidades Ejecutoras dentro de la Institucion
(modelo de gestion b) se consolidan todas las solicitudes en ésta Ultima y se hace una Unica
Solicitud de Modificacion Presupuestaria, caso contrario es la propia Institucion la que Solicita
directamente la Reforma (modelo de gestion a). En ambos casos es la Subsecretaria de
Presupuestos la que analiza la Modificacion si fue bien planteada, caso contrario rechaza la
Solicitud de Modificacién como anteriormente se explica en las pantallas, para las
modificaciones presupuestarias tipo INTER, ya que el sistema obliga a detallar el motivo del
rechazo para que las entidades realicen el respectivo seguimiento, y vuelvan a realizar una
nueva peticion de Reforma Presupuestaria. Luego, la Subsecretaria de Presupuestos procede a
APROBAR la Reforma ingresando por cualquier institucidon que participe en la Resolucion
Presupuestaria, y dicha aprobacion se reflejara en todas las entidades que intervienen en la

Reforma.

El proceso a seguirse para ejecutar este tipo de Reforma es el mismo que se describid

anteriormente para las Reformas tipo AMP y DIS, con la salvedad de que se aplica las reformas
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tipo INTRA1 solo en GASTOS. Si un Comprobante tipo INTRA1 afecta al Ingreso (fuentes
100, 500 y 700) debe Enlazarse con un Comprobante tipo TRANS.

En resumen el proceso es el siguiente:

1. Crear el Comprobante de Reforma tipo INTRA1 en cuyo detalle constaran las partidas
presupuestarias de aumento y disminucién del monto, objeto de la reforma, por una misma
fuente de financiamiento.

2. Solicitar el Comprobante de la U. Ejecutora correspondiente

3. Consolidar el Comprobante en el nivel Institucional (Si la Institucion tiene Unidades
Ejecutoras y ellas son UE y UDAF a la vez (modelo de gestion c), entonces la consolidacion
se realiza en la propia UE/UDAF, caso contrario se lo hace en el nivel Institucional)

4. Solicitar el Comprobante Consolidado en el nivel Institucional
Si tiene que relacionarse con Ingresos, hay que Enlazar el Comprobante INTRAL con un
Comprobante tipo TRANS.

6. Aprobar el Comprobante Solicitado por la Institucién en el Ministerio de Economia y
Finanzas.

7. En caso de que se requiera consultar el nuevo presupuesto codificado se lo hace a través

de las consultas del Presupuesto por Entidad o Presupuesto Consolidado.

Una reforma del tipo INTRA1 una vez aprobada queda de la siguiente manera:

Ejecucién es ria 0s Formulacién

SIGEF - Ejecucién de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de F - Cor de

s

Ejercicio Actual 2008
e e e @600000000000000

Clase S Monto D.:f)"“:. i i Numero Fecha Disposicion
Modificacién ESEIpCion OFREESES S s e TS - fe;'m"’ Stade de Enlace | Imputacion Legal

CAMBIO A NUEVO
PROGRAMA

() 000000004 INTRAL 500.00 500.00 24/01/2008 APROBADO 24/01/2008 45

O INTER 200,00 2,00 e B G R ST RAE 7oT

() 000000002 AMP REforma de ampliacidn 1,000.00 1,000.00 22/01/2008  APROBADO 41 22/01/2008 123
INTER 360-103; 180

() 000000001 INTER e eant 168000 180,00 19/01/2008  APROBADO 1 19/01/2008 354

Filtros:

1.2.7. Reformas tipo INTRA2
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Clase de Modificacion

Son reformas presupuestarias que modifican la distribucién en los Grupos e Items, no asi en la
Fuente de Financiamiento. Lo solicita y aprueba la propia Institucion y no afectan los

presupuestos institucionales totales aprobados.

Para las reformas del tipo INTRA2 si existen Unidades Ejecutoras dentro de la Institucion se
consolidan todas las solicitudes en ésta ultima (modelo de gestion b) y se hace una Unica
Solicitud de Modificacion Presupuestaria, caso contrario es la propia Institucion la que Solicita
directamente la Reforma (modelo de gestion a). En ambos casos, es la propia Institucion la que

puede aprobarse la Reforma presupuestaria.

Una Unidad Ejecutora puede aprobarse por si mismo la reforma INTRA2 Unica y exclusivamente
si han modificado items presupuestarios dentro de un mismo grupo de gasto y el componente
Proyecto de la estructura presupuestaria es cero (000). En este caso no es necesario que la

UDAF apruebe este tipo de Reforma.

En cambio, si una reforma INTRA2 ademas de cambiar los items de gasto dentro de un mismo
grupo, han cambiado el componente Actividad de la estructura presupuestaria 6 el componente
Proyecto es diferente de Cero (<>000), entonces antes de Aprobar la reforma por parte de la
UDAF se debe Consolidar y Solicitar el documento Consolidado. En ambos casos, es la propia

UDAF la que aprueba la reforma.

El proceso a seguirse para ejecutar este tipo de Reforma es el mismo que se describid
anteriormente para las Reformas tipo AMP y DIS, con la salvedad de que se aplica las reformas
tipo INTRA2 solo en GASTOS, dentro de una misma estructura programatica hasta
nivel de Proyecto, y cuando no hay cambio de fuente de financiamiento.

En resumen el proceso es el siguiente:

1. Crear el Comprobante de Reforma tipo INTRA2 en cuyo detalle constaran las partidas

presupuestarias de aumento y disminucion del monto objeto de la reforma, siempre y
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cuando las partidas pertenezcan a la misma estructura presupuestaria hasta nivel de
Proyecto y dentro de una misma fuente de financiamiento.

2. Solicitar el Comprobante de la U. Ejecutora correspondiente.

3. Consolidar el Comprobante en el nivel Institucional (Si la Institucién tiene Unidades
Ejecutoras y ellas son UE y UDAF a la vez (modelo de gestién c), entonces la consolidacion
se realiza en la propia UE/UDAF, caso contrario se lo hace en el nivel Institucional)

4. Solicitar el Comprobante Consolidado en el nivel Institucional
Aprobar el Comprobante Solicitado por la Institucién en el Ministerio de Economia y
Finanzas.

6. En caso de que se requiera consultar el nuevo presupuesto codificado se lo hace a través

de las consultas del Presupuesto por Entidad o Presupuesto Consolidado.

Una reforma del tipo INTRA2 una vez aprobada queda de la siguiente manera:

Catalogos gresos Contabilidad Tesoreria
SIGEF - Ejecucion de Gastos
Modif i P ias- C de i i F ias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio
Actual 2008

INSTITUCION H, INSTITUCION H - PLANTA

) . 360 -9999 -
CENTRAL e {nod
Clase i Monto Monto o e D.:‘;si(inn Numero Fecha p n

Modificacién BEL Solicitado | Aprobado P! d Eegal de Enlace | Imputacion Legal

() 000000002 INTRA2 A 65000 £50.00 CONSOLIDADO 26/01/2008

REFORMA INTRA2
@mmkm il 350,00 350.00 26/01/2008  APROBADO 26/01/2008  5T4
—TE ——
() 000000001 AMP e S0.00 BB.00 CONSOLIDADO 25/01/2008

Filtros:

1.2.8. Reformas tipo INTRAUE

Catdlogos Ejecucidn de Ingresos [SEEIELLEGEREEEGEM Contabilidad Tesoreria Administracidn de Fondos  Formulacién

Enlazar Doc

Son reformas a nivel de Item. Si una Institucion desea realizar la transferencia de montos entre

Unidades Ejecutoras que pertenecen a dicha Institucion, entonces dispone de este tipo de
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reforma que le permita efectuar dicho proceso. Lo solicita y aprueba la propia Institucion

(UDAF) y no afectan los presupuestos institucionales totales aprobados.

El proceso a seguirse para ejecutar este tipo de Reforma es el mismo que se describid
anteriormente para las Reformas tipo INTRA2, con la salvedad de que se aplica las reformas
tipo INTRAUE solo en GASTOS. Ademas aplica, siempre y cuando las partidas presupuestarias
que intervienen en la reforma sean exactamente iguales en cuanto a la estructura programatica
(Programa, Proyecto, Actividad, Item, Fuente, Organismo, Correlativo). Solo se permite cambiar
el componente de GEOGRAFICO en este tipo de reforma.

En resumen el proceso es el siguiente:

Se debe seguir los siguientes pasos por parte del Analista Institucional (UDAF) y no en cada

Unidad Ejecutora:

1. Seleccionar tipo de Reforma INTRAUE y la Institucion

Mediante una nueva opcion de menu dentro de Modificaciones Presupuestarias:

Ejecucidn de Gastos --> Modificaciones Presupuestarias £ Reformas Internas entre Unidades

Ejecutoras
INTRAUE

Se procede a seleccionar la Institucion correspondiente en donde se realizara este tipo de
reforma. En el arbol de instituciones solo deben aparecer las Instituciones que tienen como

hijos a Unidades Ejecutoras.

2. Crear Cabecera del Comprobante de la Reforma INTRAUE

En la pantalla que muestre aparecerd la barra de botones estdndar de modificaciones
presupuestarias (Crear — Modificar — Descartar - Rechazar — Solicitar — Aprobar — Detalle,

imprimir).

Mediante el botdn de Crear, se procede a generar la cabecera del Comprobante de Reforma,
asignandole un nimero de Comprobante secuencial y automatico. Aqui aparecera la misma

forma (pantalla) comun, utilizada en todo tipo de Comprobante de Reforma.

3. Crear el detalle del Comprobante de la Reforma INTRAUE

Mediante el botén de accidn Detalle aplicado sobre el Comprobante generado anteriormente, se
procedera a crear las partidas presupuestarias que intervienen en la Reforma. Los datos a
digitarse o seleccionarse mediante un listado de valores son los siguientes:
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U. Ejecutora — Programa — Subprograma — Proyecto — Actividad — Item — Geografico — Fuente —
Organismo — Correlativo — Monto

El monto acepta valores positivos y negativos.

Ingresadas todas las partidas presupuestarias que intervienen en el proceso de modificacion

presupuestaria, se genera el respectivo Comprobante de la Reforma en estado REGISTRADO.

Es aplicable este tipo de reforma para las fuentes de financiamiento recursos fiscales (000),
créditos externos (200) e internos (300).

Una condicion que en este punto 6 en el momento de solicitar el comprobante se debe
controlar es que todas las partidas presupuestarias deben ser idénticas, excepto en 3 campos:

Cddigo de la Unidad Ejecutora, Geografico y el Monto.

Respecto del Monto, el control a verificarse es que la suma de todas las partidas que

intervienen en el Comprobante debe ser CERO.

4. Solicitar Comprobante de Reforma INTRAUE

Mientras el Comprobante de Reforma INTRAUE permanezca en estado REGISTRADO se puede

hacer cualquier cambio en el detalle del documento. Incluso se puede Descartar.

Si el detalle de la reforma esta con los datos correctos a criterio del Analista Institucional, éste
procede a Solicitar presionando el boton correspondiente de la barra de botones disponible para
el efecto.

La suma de una misma partida distribuida en las diferentes unidades ejecutoras que contenga

el documento debe de sumar 0 sin incluir el geografico.

Si no existe inconveniente alguno, el Comprobante ahora esta en estado SOLICITADO, caso
contrario se emitird el mensaje de error correspondiente, indicando las condiciones que no

cumplen en los controles previamente definidos.

En este tipo de Reformas no es necesario realizar procesos de Consolidacion.

Mientras el Comprobante de Reforma se encuentre en estado SOLICITADO se puede optar por

la posibilidad de Rechazar dicho Comprobante presionando el botdon de accidn correspondiente,
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lo cual debe de regresar el monto de reserva en las partidas presupuestarias como se

encontraban antes de solicitar el documento.
5. Aprobar Comprobantes de Reformas

Para aprobar el Comprobante de la Reforma se presiona el botén de accién de Aprobacion,
mostrandome la pantalla de confirmacién del proceso a Aprobar, previo el ingreso del

documento de respaldo vy la fecha en la que se esta aprobando.
En este punto, el Comprobante de la Reforma se encuentra en estado Aprobado.

Todo Comprobante de Reforma Aprobado se oculta en el Sistema, por lo que para consultar el
mismo se debe hacer uso de los filtros que aparecen en la parte inferior izquierda de la

pantalla.

1.2.9. Reformas tipo TRANS

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias {(Ingresos)

Denominacion Entidad -
Unidad Ejecutora
Presupuesto

Tipo de Modificacion | TRANS ¥

<-- Seleccione una opcidn -->
AMPLI

co2

Fuente Origen

Es una reforma a nivel de Ingresos en la cual solo se puede transferir recursos entre items de
un mismo grupo de ingreso y para una misma fuente de financiamiento. La sumatoria de los

montos de las partidas que intervienen en la reforma debe ser igual a CERO.

Un Comprobante de reforma tipo TRANS lo aprueba la propia entidad, salvo que se requiera

enlazar con un Comprobante de Gastos en la cual aprueba la Subsecretaria de Presupuestos.
Un Comprobante tipo TRANS se puede ENLAZAR con Comprobantes de gastos tipo INTRAL,

para lo cual se ingresa exclusivamente por el lado del Gasto, previo al proceso de aprobacion.

1.2.10. Relacion de las Reformas con la Programacion Financiera
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Es importante tener en cuenta que por cada proceso de modificacion al presupuesto, mediante

una Reforma Presupuestaria, se debe analizar si dicho cambio impacta en la Programacion

REFORMAS PRESUPUESTARIAS REFORMAS PRESUPUESTARIAS

Financiera de la Ejecucion Presupuestaria institucional, debiéndose en algunos casos, realizar

procesos de Reprogramacion de Cuotas (Compromiso Cuatrimestral y Mensual de Devengado).

0JO

Todas las Modificaciones Presupuestarias del tipo AMP/AMPLI, DIS/DISMI,
INTRA1, INTRA2 e INTER deben ser analizadas para conocer el impacto en la..
Programacion de Cuotas de la Programacion.Cuatrimestral de Compromiso
PCC y la Programacion Mensual de Devengado PMD, y de ser el caso ejecutar

el proceso de Reprogramacion Financiera.
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