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INSTRUCTIVO PARA LA ’GENERACIéN DE CONTRATOS POR COSTOS
ADICIONALES Y ASOCIACION CON LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

1. MARCO LEGAL

COPLAFYP Art. 115.- Certificacion Presupuestaria.- Ninguna entidad u organismo publico podran
contraer compromisos, celebrar contratos, ni autorizar o contraer obligaciones, sin la emision de la

respectiva certificacion presupuestaria.

COPLAFYP Art. 116.- Establecimiento de Compromisos.- Los créditos presupuestarios quedaran
comprometidos en el momento en que la autoridad competente, mediante acto administrativo
expreso, decida la realizacién de los gastos, con o sin contraprestacion cumplida o por cumplir y
siempre que exista la respectiva certificacion presupuestaria. En ningln caso se adquirirdn

compromisos para una finalidad distinta a la prevista en el respectivo presupuesto.

Acuerdo Ministerial n°312 del 26 de Noviembre del 2012, con el instructivo para la regulacién de las
cuentas por cobrar de IVA lo que a su vez permitia dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de

Fomento Ambiental y Optimizacion de los Ingresos del Estado.
2. ANTECEDENTES

De conformidad al Acuerdo No. 149 de fecha 13 de Abril del 2015, en el Art 3 que se refiere a la
solicitud mediante oficio el aval favorable al ente rector de las finanzas publicas para la ejecucién de
un contrato. Y En el Art. 5 del mismo acuerdo indica que las Entidades que conforman el PGE
deben registrar obligatoriamente las certificaciones presupuestarias en el eSIGEF.

Para complementar la funcién del moédulo de contratos se ha implementado para la administracion y
gestién de avales que los contratos se asocien como las Certificaciones Presupuestarias anuales

para costos adicionales.
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Asi mismo, de conformidad al Acuerdo 838 del 25 de Noviembre del 2015, se requiere obtener

conocimiento de los costos adicionales vinculados a un contrato original, referidos adicionalmente
en el Capitulo siete y ocho de la Ley de Contratacién Publica y siete del respectivo Reglamento.

3. AMBITO DE APLICACION

Este Instructivo esta orientado a las entidades del PGE asi como a los usuarios del resto de
entidades que trabajan en el sistema eSIGEF con Contratos Normales de Obra Civil y/o Bienes y
Servicios.

El Documento contiene a detalle todos los procesos vinculados con la asociacion de costos
adicionales a Planillas de Contratos Normales de Obra Civil y/o Bienes y Servicios, asi como la
asociacion de la certificacion presupuestaria.

4. PROCEDIMIENTO

4.1. CREACION DE COSTOS ADICIONALES

El Ministerio de Finanzas ha implementado la incorporacion de modificaciones en la ruta de
creacién de catalogos de contratos en el sistema eSIGEF, a través de los cuales el usuario podra
vincular la respectiva certificacion presupuestaria al contrato, para dar continuidad al proceso de
registro de los mismos con la generacién de los, compromisos, anticipos, devengados y respectiva
regulacion de IVA, asi como también la creacién de costos adicionales de contratos de Planillas
Normales y su respectiva certificacién; con el propésito de que las que entidades que conforman el
Presupuesto General del Estado tenga un control de la ejecucién.

4.1.1. INGRESO AL SISTEMA

El usuario responsable del proceso accedera al sistema mediante su USUARIO y CONTRASENA
gue le seran proporcionados por el Administrador Informatico en virtud del perfil y funciones
asignados por la propia Entidad.

Como podemos observar la pantalla de ingreso le solicitara el usuario y contrasefia, al que puede
acceder desde cualquier computadora que tenga acceso a Internet; no es necesario instalar
ninguna aplicacion para operar en la herramienta eSIGEF.
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Dates dol Uemar

[r—— capaciacion
Clave sesnnee

Ingresar |

A continuacion se despliega la pantalla donde se seleccionara el afio del ejercicio fiscal disponible.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Ejercicios Disponibles

2015 v

Aceptar

Después del ingreso al sistema, se despliega la siguiente pantalla de navegacion de la herramienta.

Usuario: CAPACITACION

: : Cambio Clave
Avuda
Ministerio Administradores

Salir del Sistema

deFinanzas > EAPP113P

AMBIENTE DE PRUEBAS - MANTENIMIENTO ACTU, 13 DE NOVIEMBRE DE 2015

MENU DE OPCIONES
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Para realizar el registro del contrato sea normal o complementario se encuentran ubicadas las
siguientes rutas:

Contrato de Obra

Registro de Operaciones No Presupuestarias — Anticipos a Contratistas- Catalogo de

Contratos - Formulario de Modificacion de Contratos

Informaadén Fnanciera Tributacién S 0 adén Especies Valoradas

Antidpos a Contratistas

Reportes

AA y Fondos de Terceros

Contrato de Servicios

Registro de Operaciones No Presupuestarias — Anticipos a Proveedores, Catdlogo de

Contratos - Formulario de Modificacion de Contratos

(LI ELHIIEL M Tesoreria Administracién de Fondos  Informacién Financiera  Tributacién Subsidios Consolidacién Especies Valoradas |

Conciliacidn Bancaria
veedores
Report

Cierre Contable as iones Catélogo de Contratos

Consulta Sequimiento Anticipos a Contratos

Apertura Contable

Se despliega la pantalla con el arbol de Instituciones en la que el usuario seleccionard la Institucion
en la que realizard el registro:
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4.1.2. CREACION COSTO ADICIONAL

El sistema presenta en la pantalla principal, los contratos previamente registrados, una vez que el
usuario ha seleccionado un contrato original en estado APROBADO/EJECUCION a continuacion
seleccionara el boton de la barra de herramientas, cuya denominacion es “COSTOS

ADICIONALES DE CONTRATOS”.

egistro de Operaciones No Presupuestarias - Anticipos a Contratistas - Catdlogo de Contratos - Formulario de Modificacidn de Contratos

FGEF - Contabilidad

Ejercicio
Actual Lk

POO®OOQE
tnstitucién | 130-9999 - _ MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS - @ @ @ 0
PLANTA CENTRAL
(Costos Adicionales de Contratos
Nimero Monto Total Total "
Duracién | Monto Monto Tipo | Clase de
Ajuste E)ecmadn Amortizado | Descripcién Proyecto
“EE i) Anterior Anterior Soein|| Samen
1790016915001 01/12/2015 21/12/2015 20 100000 5000  500.00 0,00 FR e APROBADO 0100000 OBRACIVIL NORMAL

3000 2016

Aplicar Filtro Ordenar por:
[ valor | |__Orden |
v v 1 v

v v

Al hacer clic en el botén “Costos Adicionales”, el sistema validara que el contrato seleccionado se
encuentre en estado APROBADO/EJECUCION, independientemente del monto, caso contrario el

usuario no podra entrar a la opcion y el sistema presentara el siguiente mensaje de error;

Advertencia

La opcion que usted ha seleccionado, requiere que

el contrato se encuentre en estado APROBADO o
en EJECUCION.

Regresar

Una vez que el usuario ha seleccionado el contrato original en estado APROBADO/ EJECUCION al
cual va a crear su costo adicional, dara clic en el icono “Costos Adicionales de Contratos” y el

sistema presentara la pantalla con su respectiva barra de herramientas.
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IGEF - Contabilidad
BOpali B O eraton e NS Prasudusslanas - AaBcpis 3 Contesliehss - Taliogs 8 Coakakes - Farmiisn o o UaEicaciin s Conteplas - Coelos ASidongles o Contralts
Eparcion 2918

- HINISTERID DE FINAMZIAT MINISTEADD DF FIMANZIAT - FLANTA CENTARAL a @ G m @ @ @ o @
Tashitegas 130 « §5499 .

Durackdn Coso Mealn Costo
Adwiunal Dias Adicianal

Crear

@

E Asociacion Certificacion Presupuestaria costos adicionales
@ Eliminar
@]
@
@
@
Q

Solicitar

Desolicitar

Aprobar

Consultar

Nivel anterior

Consultar todos los registros

A) CREAR (COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS)

La hacer clic en el icono crear el sistema presentara una pantalla con la siguiente informacién para
ser llenada por el usuario:

Costos Adicionales de Contratos - CREAR

Ejercicio del Contrato
Entidad

No. Contrato Original

R AN s 112345 :
Fecha Documento 16/01/2016 )
Tipo Documento ORDENES DE TRABAJO v
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En donde:

e Ejercicio del contrato: Campo bloqueado en el que se presentara el afio del ejercicio
vigente.

e Entidad: Campo que se presenta como no modificable con el codigo y nombre de la entidad

e No. Contrato Original: Campo bloqueado no serd modificable, mostrara el nimero de
contrato seleccionado al cual se va a crear el costo adicional.

e Numero documento costo adicional: Dato compuesto por caracteres y numeros
ingresado por el usuario correspondiente al costo adicional con un limite de hasta 20
caracteres.

e Fecha documento: El usuario escogera del botén de fechas (Este dato se registrara del
documento legal firmado).

e Tipo de documento: El usuario escogera de la lista de valores el documento al que hace
referencia el costo adicional, el cual sera el mismo que se cred en la Certificacion
Presupuestaria (campo Clase Documento de Respaldo).

e Monto costo adicional: Este campo podra ser digitado por el usuario, el valor del monto
deberé ser > a 0.

e Descripcion: Campo digitable con un méximo de 500 caracteres.

e Duracion costo adicional: Campo digitable que permitir4 solo nUmeros con limite maximo
de 4 digitos, corresponderd a los dias del costo adicional.

e Estado: Por defecto el estado del costo adicional siempre serd REGISTRADO bloqueado,

e Usuario Solicita/ Fecha solicita: Campos que se actualizaran automaticamente una vez
solicitado el costo adicional.

e Usuario Aprueba/ Fecha Aprueba: Campos que se actualizaran autométicamente una vez
aprobado el costo adicional.

10



Ministerio
de Finanzas

El funcionario responsable del proceso confirmara el proceso y realizara clic en el boton CREAR que
se encuentra en la parte inferior de la pantalla del costo adicional, el sistema creara el registro en
estado REGISTRADO, siempre que el monto costo adicional > 0

e

El sistema emite el siguiente mensaje y el usuario debe dar clic en aceptar.

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Y el sistema realizara la siguiente validacion:

- Si el valor del costo adicional es menor al valor del contrato original el sistema permitira crear el
registro sin problema, caso contrario realizara la siguiente validacion: el monto del costo
adicional no podra ser mayor al valor del contrato original y al intentar crear el sistema

presentara el siguiente mensaje de error.

Mensaje de pagina web g

El monto del costo adicional $80000 no puede ser mayor o igual al
' % monto total del contrato $42000. Favor revise,

 Aceptor |

El usuario deberd modificar el valor del campo Monto costo adicional y volver a confirmar el proceso
con el icono CREAR si el proceso fue exitoso, el sistema presentara el registro creado como se
muestra en la pantalla.

[SIGEF - Contabilidad
egistro de Operaciones No Presupuestarias - Anticipos a Contratistas - Catdlogo de Contratos - Formulario de Modificacion de Contratos - Costos Adicionales de Contratos

Ejercicio 2016

= MINISTERIO DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL @ @ @ @ @ @ @ o 0
Q QU
Institucién 130 - 9999 - 0000
No. de Contrato 130-9959-0000-3000-2016

Ejercicio del | No.Documento |  Fecha Tipo No. de Duracién Costo | Monto Costo o Usuario Fecha de
Contrato Costo Adicional Documento Documento Secuencia Adicional Dias Adicional Registra Registro

016 12345 16/01/2016 $00.00 REGISTRADO CAPACITACION 16/01/2016

2016 12 s insTRucTive  RES o

11
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Si el funcionario decide no crear el costo adiciona el sistema presenta el icono SALIR en donde el
sistema le permitira salir de la pantalla sin grabar el registro y regresara a la pantalla principal del
costo adicional de contratos

4.1.3. ASOCIACIONDELACERTIFICACION
PRESUPUESTARIA A COSTOS ADICIONALES

Una vez creado el costo adicional su estado serda REGISTRADO como se muestra en la pantalla, se
seleccionara el registro y se dara clic en el icono “ASOCIACION CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA COSTO ADICIONALES”

El sistema presentard la siguiente pantalla para la asociacion de la certificaciéon presupuestaria de
costos adicionales

SIGEF - Contabilidad
Reagistro de Operaciones No Prest - Anticipos a C - Catéloge de Contrates - Formulario de Modificacion de Contrates - Costos Adicionales de Contratos - Asociacion Certificacion Presupuestaria costos
adicionales
Ejercicio 2016
X MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIC DE FINANZAS - PLANTA
CENTRAL
esttucién 1309958 - 0006 0TS RO0Q
No. de Contrato 130-9959-0000-3000-2016
No. de Dv:w(. Costo 12345

S = T =S S — Fecha de Regimio Hodind
e e = e e
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BOTONES EN PANTALLA

@I Crear

@ Eliminar

S

| Desvincular certificacidn ejercicio vigente
®)

Consultar

§| Nivel anterior

@ Consultar todos los registros

a) CREAR

@

Al realizar clic en el icono CREAR , Se presentara la siguiente pantalla:

Asodiadion Certificacion Presupuestaria costos adicionales -
CREAR

Ejercicio del Contrato
Entidad
No.Contrato

No. de Doc. Adicional

Ejercicio de la Certificacién

Ho. Certificacién 28 - CONTRATO MODIFICATORIO - FM
Descripcién

No. de Aval

Monto

Usuario Registra
Facha Registro

Modalidad M = Manual A = Automatica

En donde:

13
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e Ejercicio del contrato: Campo bloqueado en el que se presentara el afio del ejercicio
vigente.

e Entidad: Campo que se presenta como no modificable con el codigo y nombre de la entidad

e No. Contrato Original: Campo bloqueado no serd modificable, mostrara el nimero de
contrato seleccionado al cual se va a crear el costo adicional.

e Numero documento costo adicional: Dato compuesto por caracteres y ndmeros
ingresado por el usuario correspondiente al costo adicional con un limite de hasta 20
caracteres.

e Ejercicio de la certificacién: Ejercicio fiscal de la certificacion presupuestaria creada para
el costo adicional.

e No. Certificacidn: Se desplegara una lista de valores con las certificaciones que se
encuentran en estado APROBADO y que aun no han sido vinculadas al costo adicional. La
certificacién presupuestaria estara asociada al contrato seleccionado en el aval.

VALIDACIONES DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

El sistema realizard las siguientes validaciones:

- Que el tipo de documento de respaldo y clase de documento de respaldo de la certificacién
presupuestaria sea igual al Tipo de documento del costo adicional.

- Que el programa, subprograma y proyecto del detalle de la estructura presupuestaria de la
certificacion presupuestaria sea la misma que la del catalogo de contrato de acuerdo con el
campo de Proyecto (Concatenado: Programa, Subprograma, Proyecto). Si es diferente, se
presentard el siguiente mensaje: “El programa-subprograma-proyecto de la certificacion no

coincide con la del catalogo de contrato” por tanto no dejara grabar.

2 Detalle del Error. - Didlogo de péagina web

Detalle del Error

el proyecte 5500000 registraco en el
crearcertificacioncontrato cualc;s ce contratos, no consta en al
catalle ce partidas ce la certificacion ne.
367. favor ravise,

|clscontroladorcontabilidad

14
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- Los campos fuente, organismo y correlativo diferente de cero de la certificacion
presupuestaria, deberan constar en la cabecera del catalogo de contratos, si son diferentes

el sistema mostrara el siguiente mensaje de error: “La fuente, organismo y correlativo, de

la certificacidn no coincide con la del catdlogo de contrato”, por tanto no dejara

grabar.
- Si al intentar ingresar un costo adicional mayor al de la certificacién presupuestaria, el

sistema realizara la siguiente validacion: que el monto del costo adicional sea menor o igual
al monto de la certificacion caso contrario presentara el siguiente mensaje de error:

-
Mensaje de pagina web

e

El monto del costo adicional en la cabecera (530000.00) no puede ser
! mayor al monto de la certificacion (520000.00). Favor revise,

|  Aceptar |

—

e Descripcion: La descripcion se alimentara automaticamente de la certificacion
presupuestaria, con un maximo de 300 caracteres. Campo bloqueado

e No- AVAL: Desplegado autométicamente una vez que se ha seleccionado la
certificacién, en caso de que la certificacion esté asociada a un aval. Campo bloqueado

e Monto costo adicional: El monto se alimentara automéaticamente de la certificacion
presupuestaria que esté asociada al contrato. Campo bloqueado.

e Usuario registra: Campo bloqueado con el usuario que registra la asociacion de la
certificacion presupuestaria.

e Fecharegistra: Campo bloqueado con la fecha de cuando se cre6 el registro

e Modalidad: Manual (M), para aquellas certificaciones a vincular, Automética (A) para
aquellas certificaciones vinculadas y que corresponden a contratos de afios anteriores.

° Asociacion Certificacion Presupuestaria costos adicionales -
CREAR

Ejercicio del Contrato
Entidad
No.Contrato

No. de Doc. Adicional

Ejercicio de la
Certificacion

No. Certificacién 37 - PRUEBAS EDITH INSTRUCTIVO
Descripcién

No. de Aval

Monto

Usuario Registra

Fecha Registro

Modalidad M = Manual A = Automatica

15
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Una vez ingresados los campos el usuario confirma la operacion con el icono ACEPTAR y el
sistema emite el siguiente mensaje y el usuario debera dar clic en aceptar.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Operacion Exitosa “

— ————)

El sistema mostrara el registro creado por pantalla

SIGEF - Contabilidad

Registro de Operaciones No Presupuestarias - Anticipos a Contratistas - Catdlogo de Contratos - Formulario de Modificacion de Contratos - Costos Adicionales de Contratos - Asociacion Certificacion Presupuestaria costos
adicionales

Ejercicio 2016

MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA
CENTRAL

No. de Contrato 130-9995-0000-3000-2016

No. de Doc. Costo
Adicional

“ No. Certificacién Monto Certificacion Fecha de Registro Modalidad

1000.00 16/01/2016 ™

O 37
e r————— e P ————————

12345

Filtros:

b) ELIMINAR

El usuario seleccionard la certificacion presupuestaria asociada y confirmaréa el proceso dando clic

en el icono eliminar . El funcionario podra eliminar la certificacion presupuestaria, siempre

y cuando el registro del costo adicional se encuentre en estado REGISTRADO, caso contrario el
sistema presentara el siguiente mensaje de error.

| Mensaje de pagina web ﬁ

. Mo puede eliminar el registro cuando Costo Adicional se encuentra en
(8 estado SOLICITADC

Aceptar

16
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El usuario debe DESOLICITAR el costo adicional con el botdn respectivo de la barra de
herramientas, seguido podra eliminar la certificacion presupuestaria.

c) DESVINCULACION DE LA CERTIFICACION EJERCICIO VIGENTE

El numeral seré expuesto en el literal (4.1.2. Desvinculacién de la certificacién presupuestaria de

costos adicionales del ejercicio vigente)

d) CONSULTAR

ot el en el &)
Al realizar clic en el icono consultar

presupuestaria vinculada de manera individual con todos sus campos bloqueados.

el usuario podra consultar la certificacion

e) NIVEL ANTERIOR

Al realizar clic en el icono nivel anterior el sistema permitira subir de nivel a la pantalla principal del
catalogo de contratos.

00

Mivel Anterior

f) CONSULTAR TODOS LOS REGISTROS

Al realizar clic en el icono consultar todos los registros, el sistema permitird consultar todas las
certificaciones presupuestarias vinculadas.

Una vez asociada la certificacion presupuestaria, el usuario regresara a la pantalla principal del
COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS en donde continuara con el proceso

SIGEF - Contabilidad
Registro de Operaciones No Presupuestarias - Anticipos 3 Proveedores - Catdlogo de Contratos - Formulario de Modificacion de Contratos - Costos Adicionales de Contratos

Ejercicio 2016

MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS, MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS
PUBLICAS - A CENTRAL

N 00000000

No. de
Contrato

Sel | Ejercicio del Contrato | No. Documento Costo Adicional | Fecha Documento | Tipo Documento | No. de Secuencia | Duracién Costo Adicional Dias | Monto Costo Adicional Estado | Usuario Registra | Fecha de Registro
° B 48

2015 88 17/01/2016 20000.00 PRUEBA CARLA REGISTRADO CAPACITACION 17/01/2016

| ! sn00000 e ——

520-9999-0000-0006-2015

17
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B) ELIMINAR (COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS)

El usuario seleccionara el costo adicional en estado REGISTRADO y confirmara el proceso dando

clic en el icono eliminar, y el sistema presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web ﬁ

{g| ;Estd sequro de borrar el registro de costo adicional?

[ Aceptar ]| Cancelar |

El funcionario confirmard el proceso realizando clic en el icono ACEPTAR y se eliminara el costo

adicional y podréa volver a crear uno nuevo.

En el caso de que el costo adicional este asociado a una certificacién presupuestaria y esta no haya

sido eliminada, el sistema presentara el siguiente mensaje de error:

Detalle del Error

MENSAJE

no s& puede eliminar el registro debido a que
existen certificaciones asociadas en el
detalle. favor revise,

aliminarcostoadicional
\
()

clscontroladorcontabilidad:

C) SOLICITAR (COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS)
Una vez asociada la certificacién presupuestaria del costo adicional, el usuario realizara clic en el

icono solicitar de la pantalla de “Costo Adicional”, y el costo adicional cambiara a estado
SOLICITADO.
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El sistema para continuar con el proceso de solicitud del costo adicional validard que exista
asociada una certificacion presupuestaria al costo adicional caso contrario emitira el siguiente
mensaje de error.

del Error

MENSAJE

solicitar di | no se ha ado la certificacién asociada
0 al costo adicional. favor revise.

clscontroladorcontabilidad

D) DESOLICITAR (COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS)

El sistema permitird desolicitar un costo adicional en estado solicitado. Una vez desolicitado el
estado del costo adicional cambiar4d a estado REGISTRADO, y el usuario podra realizar las

modificaciones respectivas,

o®000O0QOQ

E) APROBAR (COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS)

Una vez que el costo adicional se encuentre en estado Solicitado, el funcionario procedera a realizar
clic en el icono APROBAR vy el costo adicional cambiara a estado APROBADO.
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F) CONSULTAR (COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS)

Al realizar clic en el icono consultar el usuario podra consultar el costo adicional de manera

individual con todos sus campos bloqueados.

G) NIVEL ANTERIOR (COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS)

Al realizar clic en el icono nivel anterior el sistema permitira subir de nivel a la pantalla principal del
catalogo de contratos

H) CONSULTAR TODOS LOS REGISTROS (COSTO ADICIONAL DE CONTRATOS)

Al realizar clic en el icono consultar todos los registros, el sistema permitira consultar todas los

costos adicionales con sus certificaciones presupuestarias asociadas.

NOTA: Una vez aprobado el costo adicional, asociado a la certificacion presupuestaria el
usuario podra continuar con la creacion del COMPROMISO.

4.1.4. DESVINCULACIONDELACERTIFICACION
PRESUPUESTARIA DE COSTOS ADICIONALES DEL
EJERCICIO VIGENTE

Para realizar el registro del costo adicional se encuentra ubicada en las siguientes rutas:
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Registro de Operaciones No Presupuestarias — Anticipos a Proveedores, Catdlogo de

Contratos - Formulario de Modificacion de Contratos

Registro de Operaciones No Presupuestarias — Anticipos a Contratistas), Catalogo de

Contratos - Formulario de Modificacién de Contratos

El usuario ingresara a la pantalla principal y seleccionara el contrato y se elegira el botén “Costos
Adicionales de Contratos”

[S1GEF - Contabilidad
Reqistro de Operaciones No Presupuestarias - Anticipos a Contratistas - Catdlogo de Contratos - Formulario de Modificacidn de Contratos

Ejercicio x
et 2016

POO®OOQ
130 - 8998 - _ MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS - @ @ @ 0

PLANTA CENTRAL
Costos Adicionales de Contratos

Numero Monto Total Total
Fecha Duracién [ Monto Monto Clase de
Ajuste | Ejecutado | Amortizado | Descripcion Proyecto
Contrala “E Final (en dias) | Total Anhclpo Anticipo Anteri R Anterior Cnntram Contrato

Institucién

1790016915001 01/12/2015 21/12/2015 20 100000  50.00  500.00 0.00 PRUEBAEDITH ,op0BADO 0100000 OBRACIVIL NORMAL
INSTRUCTIVO
3000 2016
Aplicar Filtro Ordenar por:
L campo | oOperador | __ valor __lv/olll __ cCampo | Orden |
v v v vl v

v v

— o

Una vez en la pantalla del Costo Adicional del Contrato, el usuario seleccionara el registro en estado

<
3

APROBADO vy daré clic en el icono “Asociacion Certificacion Presupuestaria de Costos Adicionales”

~Contabilidad
Registro de Operaciones No Presupuestarias - Anticipos a Proveedores - Catalogo de Contratos - Formulario de Modificacion de Contratos - Costos Adicionales de Contratos

Ejercicio 2016
MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS, MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS

S tmnan ® @ @ @ @ @ @ 0 0
NQE
n 520 - 9999 - 0000

Sel | Ejercicio del Contrato | No. Documento Costo Adicional | Fecha Documento | Tipo Documento | No. de Secuencia | Duracién Costo Adicional Dias | Monto Costo Adicional | Descripcion | Estado | Usuario Registra | Fecha de Registro

2015 88 17/01/2016 20000.00 PRUEBA CARLA APROBADO CAPACITACION 17/01/2016

g_____— FY ) O VO PO, —

Una vez en la pantalla de la “Asociacion Certificacion Presupuestaria de Costos Adicionales”, el

usuario realizara clic en el icono “Desvincular Certificacion Ejercicio Vigente”

egistro de Operaciones No Presupuestarias - Anticipos a Contratistas - Catdloge de Contratos - Formulario de Medificacién de Contratos - Costos Adicionales de Contratos - Asociacién Certificacion Presupuestaria costos
adicionales

|SIGEF - Contabilidad
R

Ejercicio 2016

MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA
CENTRAL

Institucién 130 - 9999 - 0000 @ @@ 0 @

No. de Contrato 130-9999-0000-3000-2016 Desvincular Certificacién Ejercicio Vigente

No. de Doc. Costo sz
Adicional 2

1000.00 16/01/2016

Filtros:
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El sistema presentara la certificacion presupuestaria del costo adicional con todos sus campos
bloqueados, el usuario procedera a confirmar la operacién con el icono en la parte inferior y el

sistema presentara el mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Una vez desvinculada la certificacion presupuestaria, el estado del costo adicional cambiara ha
SOLICITADO

'ﬁ“;“a 2t G 8 e v 0006668600

El usuario podréa desolicitar el costo adicional y cambiara a estado REGISTRADO, el usuario podra
volver a asociar la certificacién presupuestaria del costo adicional (literal 4.1.3).

o000 QOR0QQ

Validaciones para la desvinculaciéon de la certificacion presupuestaria:

e Para desvincular una certificacion presupuestaria el estado del costo adicional debe ser
APROBADO, caso contrario el sistema presentara el siguiente mensaje de error:
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Mensaje de pagina web

No puede desvincular e registro cuando Costo Adicional se encuentra
' en estade REGISTRADO o la fecha de aprobacién es nula

e Se desvinculara la Certificacion Presupuestaria siempre y cuando sea un contrato del afio
vigente, y no tenga asociados compromisos en estado registrado/solicitado aprobado, caso
contrario el sistema presentara el mensaje de error: “No se puede desvincular la certificaciéon

XX porgue tiene compromisos asociados” En el caso de tener un compromiso en estado

APROBADO se debera realizar la reversion del mismo.

e El estado del contrato debera ser APROBADO /EJECUCION, caso contrario el sistema
presentard el siguiente mensaje de error;: “El contrato debe estar en__estado
APROBADO/EJECUCION para realizar esta accion”.

4.1.5. DESVINCULACIONDELACERTIFICACION
PRESUPUESTARIA DE COSTOS ADICIONALES DEL
EJERCICIO ANTERIOR

La entidad debera solicitar a la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental la desvinculacién de
Certificaciones Presupuestarias de Contratos de Planillas Normales y Complementarios de afios

anteriores, dicho perfil es de uso Unicamente para los funcionarios de la Subsecretaria.

®

Desvincular Certificacion Afo Ankerior

NOTA: Para eliminar la asociacion de la certificacion de afio actual, se validara que el contrato
adicional seleccionado es del afio vigente y de igual manera para eliminar la asociacién de la
certificacion de afios anteriores, se validara que el contrato adicional seleccionado sea menor al afio

anterior.
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4.2, GENERACION DEL DEVENGADO

Para realizar el registro del devengado del costo adicional, se ingresard en la siguiente ruta:

Registro de Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Gastos - Comprobante de Ejecucion de

Gastos.

Para crear un nuevo comprobante de ejecucién de gastos, el funcionario selecciona el icono Crear

en la barra de herramientas y se despliega una pantalla en la que ingresa la informacion:

e Clase de registro: DEV
e Clase de modificacion: NOR
e Clase de gasto: OGA/BYE

En el sistema eSIGEF, una vez que el usuario haya cargado el nUmero de compromiso, el sistema
mostrara automaticamente la siguiente informacion en el registro del DEVENGADO con los

siguientes campos bloqueados:

Nro. de Certificacion.

Tipo Documento /Secuencia (que viene del compromiso)

RUC Beneficiario ( viene del compromiso)

Nro de Documento respaldo (Nro. de Contrato que viene del compromiso)

Comprobante de Ejecucion de Gastos - CREAR

Ejercicio

Institucién:

v n
Clase Registro: DEV v Clase Modificacién: NOR Clase Gasto: 0GA v No. Original

No. Certificacién

Tipo Documento Respaldo:

Clase Documento Respaldo:

RUC Beneficiario:

No. Documento
Respaldo:

El funcionario creard, solicitara, aprobara el CUR de gasto, la funcionalidad sera la misma con la

gue actualmente cuanta el sistema.
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4.3. GENERACION DE LA REGULACION DEL IVA

Previo a la regulaciéon del IVA hay que considerar para la actual funcionalidad, las siguientes
consideraciones:

SIEMPRE SERA NECESARIA LA CREACION DE UNA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PARA EL IVA con la combinacion COM — NOR-OGA o COM- NOR- BYE, vinculada al AVAL

seguido de su compromiso respectivo y su regularizacion para lo cual se procedera a crear el

registro respectivo con la combinacion RDP-NOR-OGA o RDP-NOR-BYE con el Tipo de Documento
de respaldo (6 Comprobantes Administrativo de Gasto) y Clase Documento de Respaldo (42. IVA
Pagado en Compras) o (44 IVA Pagado en compras Afio Anterior) vinculado a un AVAL en el caso

de existir, datos que seran alimentados desde la certificacion y compromiso respectivo.

Es importante sefialar que la combinacion REG -NOR-OGA y REG- NOR-BYE estara deshabilitada
para las combinaciones Tipo de Documento de respaldo (6 Comprobantes Administrativo de Gasto)
y Clase Documento de Respaldo (42. IVA Pagado en Compras) o (44 IVA Pagado en compras Afio

Anterior).

Para realizar el registro de la regulacion del IVA del costo adicional, se ingresara en la siguiente
ruta:

Registro de Ejecucidon - Comprobante de Ejecucion de Gastos - Comprobante de Ejecucion de

Gastos.

En la pantalla principal, seleccionara el botdn crear y seleccionara la combinacion (RDP-NOR-OGA)
0 (RDP-NOR-BYE) y una vez seleccionado el nimero de Compromiso con su Certificacion
Presupuestaria vinculada, el sistema cargard autométicamente la siguiente informacion del
compromiso ingresado, con los siguientes campos bloqueados:

e Nro. de Certificacion.

Nro de Aval se desplegara del compromiso si lo tiene

e Tipo Documento /Secuencia (que viene del compromiso)

¢ RUC Beneficiario del compromiso

e Nro. de Documento respaldo (Nro. de Contrato que viene del compromiso)

e El resto de campos que se carga y no se carga seran modificables de acuerdo al
funcionamiento actual.
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Nota: Es importante sefialar que en el Proceso el Responsable Presupuestario, en la creacién de la
Certificacion Presupuestaria, debe vincular el registro del IVA al aval del costo adicional en el caso
de existirlo, mediante la seleccién del campo “Asociar a un Aval Aprobado”.

Certificacion presupuestaria - Crear

Ejercicio
Institucién:
No. Certificado Estado No. CUR |
Clase Registro: coMm v Clase Modificacién: |NOR Clase Gasto: | OGA iz v
Tipo Documento Respaldo: 06 - COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS b
Clase Documento Respaldo: 425 42 -IVAPAGADO EN COMPRAS v
£l Documento aplica Costo Adicional:
No. Contrato Original eSIGEF: 130-9999-0000-3000-2016 - Aprobado-PRUEBA EDITH INSTRUCTIVO v
Asociar a un Aval Aprobado:
No. Documento Respaldo: wval Aprobado-2016-130-9999-0000-00020-001- Monto Auterizado: 1,000.00 v
Moato Casto: <— Avales Aut dos —
Aval Aprobado-2016-130-9999-0000-00001-001- Monto Autorizade: 20,000.00
120 Aval Aprobado-2016-130-9999-0000-00001-002- Monte Autorizado: 18,000.00
Aval Aprobado-2016-130-9999-0000-00001-003- M Autorizado: 8,000.00
Aval Aprobad 16-130-999! 0- 9 -1 izado: 16.000.00
PRUEBA EDITH V. INSTRUCTIV( AVal Aprobado-2016-130-9999-0000-00015-001- I 200,000.00
Aval Aprobad 16-130-9999- 05 1.120.00
Aval Aprobado-2016-130-9999. 5-002- I 2,240.00
Aval Aprobado-2016-130-9999-0000-00018-001- M 112.00
Aval Aprobado-2016-130-8999-0000-00017-001- M 1.344.00
Aval Aprobado-20 30-9999-0000-00019-001- 4 1.344.00
Aval Aprobado-20 5,000.00
Aval Aprobado-20 :1,120.00
Sistema Origen: | Aval Aprobado-2016-130-9999-0000-00007-001- Monto Autorizado: 896.00
Elaboracién ~ 9-0000-00007-002- Ionto A 1.680.00 | s Liquidacién
Fecha
Usuario
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