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RESUMEN 
 
 

 

Este instructivo pretende explicar la obtención de Reportes para el seguimiento de las 

autorizaciones de pago contables para la Subsecretaría de Contabilidad 

Gubernamental. 

 

El objetivo de estos reportes, es proveer información a detalle de las autorizaciones de 

pago contables de las entidades que conforman el Presupuesto General del Estado en 

un periodo de tiempo específico. 

 

Los reportes que se han considerado son los siguientes: 

 

1. Detalle de las autorizaciones de pago de CURS contables correspondientes a 

anticipos (excepto anticipos de remuneraciones) realizadas por las entidades del 

presupuesto general del estado en un periodo de tiempo específico. 
 

2. Detalle de autorizaciones de pago de CURS contables correspondientes a 

anticipos de remuneraciones, realizadas por las entidades del presupuesto 

general del estado en un periodo de tiempo específico. 
 

3. Detalle de funcionarios incluidos en las autorizaciones de pago de CURS 

contables correspondientes a anticipos de remuneraciones realizadas por las 

entidades del presupuesto general del estado en un periodo de tiempo 

específico. 
 

4. Detalle de las autorizaciones de pago de CURS contables correspondientes a 

devoluciones de fondos de terceros y cuentas por pagar de años anteriores, 

realizados por las entidades del presupuesto general del estado en un periodo 

de tiempo específico. 

5. Detalle de autorizaciones de pago de CUR contables correspondientes a 

anticipos (excepto anticipos de remuneraciones) realizadas a un grupo de 

beneficiarios en un periodo de tiempo. 
 

6. Detalle de autorizaciones de pago de CUR contables correspondientes a 

anticipos de remuneraciones realizadas a un grupo de beneficiarios en un 

periodo de tiempo. 
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7. Detalle de autorizaciones de pago de CUR contables correspondientes a 

devoluciones de fondos de terceros y cuentas por pagar de años anteriores, 

realizada a un grupo de beneficiarios en un periodo de tiempo. 

 
 

8. Detalle de CUR contables pagados por el Tesoro Nacional en un periodo de 

tiempo 
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CAPÍTULO 1 
 

1. Reporte para seguimiento de Autorizaciones de 

Pago 

 

Para obtener una información detallada de las autorizaciones de pago de Curs 

contables como: anticipos, anticipos de remuneraciones, devoluciones de fondos de 

terceros y cuentas por pagar de años anteriores se puede generar un reporte 

específico de forma diaria o mensual para que el analista pueda realizar el análisis 

correspondiente. 

 

 

Los reportes se pueden generar a través de la siguiente ruta: 
 

Contabilidad/ Conciliación Bancaria / Información / Seguimiento de Autorizaciones 

de Pago / Seguimiento de Autorizaciones de Pago 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El analista de Contabilidad Gubernamental escoge la entidad tesorera, por ejemplo 

Gobierno Central y le aparece la siguiente pantalla: 
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El usuario debe seleccionar un reporte a la vez, de los siguientes disponibles: 

o Detalle de Curs contables de anticipos (excepto de remuneraciones) 

o Detalle de Curs contables de anticipos de remuneraciones 
 

o Detalle de funcionarios incluidos en las autorizaciones de pagos de anticipos 

de remuneraciones 
 

o Detalle de Curs contables correspondientes a devoluciones de fondos de 

terceros y cuentas por pagar de años anteriores. 
 

o Detalle de autorizaciones de pago de curs contables de anticipos (excepto 

remuneraciones). 
 

o Detalle de autorizaciones de pago de curs correspondientes a anticipos de 

remuneraciones. 
 

o Detalle de autorizaciones de pago de curs contables a devoluciones de 

fondos de terceros y cuentas por pagar de años anteriores 
 

o Detalle de curs contables pagados por el Tesoro Nacional en un periodo de 

tiempo 

 

 

En estos casos el usuario debe llenar los siguientes filtros: 
 

 Fecha desde: en este campo se presentará una pantalla con el calendario 

del año y el usuario colocará la fecha de inicio del reporte.


 Fecha hasta: en este campo se presentará una pantalla con el calendario 

del año y el usuario colocará la fecha de final del reporte.
 
También se presenta el campo hh:mm:ss que se refiere a la hora en la que se 

hizo la autorización de pago. En este campo se debe colocar un intervalo de tiempo 
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adecuado, caso contrario el sistema presentará un mensaje de advertencia sobre 

los parámetros colocados: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El reporte se presenta en formato tipo texto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Para estos reportes: 
 

o Detalle de autorizaciones de pago de curs contables de anticipos (excepto 

remuneraciones). 
 

o Detalle de autorizaciones de pago de curs correspondientes a anticipos de 

remuneraciones. 
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o Detalle de autorizaciones de pago de curs contables a devoluciones de 

fondos de terceros y cuentas por pagar de años anteriores 

 

 

El usuario debe ingresar los filtros de fecha y hora correspondientes y debe 

elaborar un archivo en formato csv con el listado de beneficiarios. 

 

1.1. Formato del Archivo 
 
 

Previo a la elaboración del archivo se deberá realizar la configuración Regional de 

acuerdo al siguiente procedimiento: 

MiPC 


 Panel de Control 


 Configuración Regional y de Idioma 


 Personalizar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En la viñeta “Número” en la opción separador de listas debe constar el carácter “coma” 

seleccionar aplicar y aceptar. 
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Posteriormente  el  usuario elaborará  un  archivo  en  formato csv  con  la  siguiente 

información:     

     

Nº Nombre 
Descripción 

 
Ejemplo 

Columna Columna 
 

   

  Cédula  1714272896 
1 Identificación RUC  1702717958001 

  Pasaporte  000E089619 
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CAPÍTULO 2 
 

2. CARGA DE INFORMACIÓN 
 
 

 

2.1. Carga de información 
 

 

Para obtener los reportes de los apartados: 
 

o Detalle de autorizaciones de pago de curs contables de anticipos (excepto 

remuneraciones). 
 

o Detalle de autorizaciones de pago de curs correspondientes a anticipos de 

remuneraciones. 
 

o Detalle de autorizaciones de pago de curs contables a devoluciones de 

fondos de terceros y cuentas por pagar de años anteriores 
 

Se deberá realizar la carga de la información como lo indica el punto 1.1 

Para cargar la información se debe seguir la siguiente ruta de acceso: 
 
Contabilidad- Conciliación Bancaria - Información - Seguimiento de Autorizaciones 

de Pago - Seguimiento de Autorizaciones de Pago 
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Una vez que se haya ingresado los filtros correspondientes se seleccionará el botón de 

examinar y se buscará la ruta donde se encuentra el archivo con el formato csv, 

seleccionamos el archivo y presionamos el botón abrir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una  vez  seleccionado  el  archivo,  el  sistema  colocará  la  ruta  y  posteriormente  se 
 

seleccionará el botón , para que el sistema suba la información al 
 

servidor. 
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Para que se genere el reporte para el seguimiento de autorizaciones de pago se 

procede a escoger el campo  y se refleja el reporte solicitado 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


